Beszerzési Szabalyzat

BESZERZESI SZABALYZAT
Preambulum

A Hbdmezbvdsdrhely Megyei Jogil Vdros Polgdrmesteri Hivatalandl az dllamhéztartasrol sz616
2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), a torvény végrehajtisarél sz6l6 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (Avr.) 13.§ (2) bekezdés b) pontja, valamint a kézbeszerzésekrél sz616
2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) eléirasai alapjén a Beszerzésekkel &sszefliggd
feladatok és felel6sségek meghatdrozasa érdekében a beszerzések szabalyait a kovetkezdk
szerint hatarozzuk meg.

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Beszerzési Szabdlyzat célja

1.§ (1) Hédmezévasarhely Megyei Jogh Véros Onkorményzata koltségvetési kiadésainak
ésszerlisitése, a kozpénzek hatékony felhasznaldsdnak 4atlathatésdga és nyilvénos
ellenérizhetéségének biztositdsa, tovdbba a beszerzések soran a tisztességes verseny
feltételeinek megteremtése a helyi beszerzési eljarasok lefolytatdsa sordn. A Beszerzési
Szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja rdgziteni a Szabdlyzat hatdlya ala tartozé
szervezetek kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzései elékészitésének, lefolytatisanak, belsé
ellenbrzésének felelésségi rendjét, a nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek feleldsségi korét és a beszerzési eljaras dokumentaldsi rendjét.

1L Fejezet

A SZABALYZAT HATALYA

A Szabadlyzat személyi hatilya

2.§ (1) A Szabéalyzat személyi hatalya ald tartozé szervezetek:

a) Hodmez6vasarhely Megyei Jogl Véros Polgarmesteri Hivatala

b) Hédmezbvasarhely Megyei Jogi Véaros Onkormanyzata

¢) Hédmez6vasarhelyi Tobbeéla Kistérségi Tarsulds

d) Hoédmez6vasarhely - Mértély - Székkutas Ivovizmindség-javitd Onkormanyzati
Térsulas

e) Tornyai Janos Mtizeum €s Kézmtivel6dési Kozpont és telephelyei

f) Hoédmez6vasarhely Megyei Jogi Véros Onkorményzat Hodmez6vasarhelyi
Egyesitett Ovoda } ' '

g) Németh Laszl6 Varosi Konyvtar és Pdsa Lajos Gyermekkonyvtar

h) Hoédmez6vasarhelyi Tobbeéla Kistérségi Tarsulds Kapcesolat Kézpont

i) Hodfo Hodmezbvasarhelyi Foglalkoztaté Kozhaszni Nonprofit Kft.

j) Szerdahelyi J6zsef Misorszolgaltatd Nonprofit Kft.

k) Hodmezévasarhelyi Mikodtetd és Szolgaltaté Nonprofit Zrt.
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) Hodmezévésdrhelyi Vagyonkezel$ és Szolgéltatd Zrt. (Nem kozszolgaltatoként
lefolytatandé kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzési eljardsai
vonatkozéséban.)

m) Héd — Fiirdé Szolgaltat6 és Uzemeltetd Kit.

n) Csongrad Megyei Kegyeleti Kit.

0) Hoédmezévasarhelyi Kozétkeztetési Intézmény

(2) A Szabélyzat személyi hatdlya ald tartozo ajanlatkérdk, - amennyiben rendelkeznek
sajat beszerzési szabalyzattal-, kotelesek a sajat beszerzési szabalyzatukat a jelen
Szabalyzat rendelkezéseivel 6sszhangba hozni.

(3) K6z6s beszerzés: Az Onkormanyzat és mas ajanlatkérd kozosen is megvalosithat
beszerzést. Ez esetben az ajanlatkérék egyiittmiikodési megallapodasban régzitik az
egylittmiikédés céljat €s meghatalmazzdk maguk koziil az egyik ajanlatkérét a
beszerzési eljaras lefolytatasdra. Az egytittmiikddési megallapodast a beszerz€s targya
szerinti Illetékes Szakiroda (a tovabbiakban: Ugygazda Szakiroda) koordinalja és az
alafrt egyiittmiikodési megéllapodds masolati példanyét eljuttatja a Jogi Irodanak.

3. § A beszerzési eljaras szerepldi, osszeférhetetlenség, kozos ajanlattétel

(1) Ajdnlatkérék: Hoédmezbvasérhely Megyei Jogli  Varos Onkorményzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat), Hodmez8vasarhely Megyei Jogu Véaros Polgarmesteri
Hivatala (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal), jelen Szabalyzat személyi hatalya ala
tartoz6, més ajanlatkérd szervezet, nkormanyzati tulajdonu intézmény, Snkorményzati
tulajdont gazdaségi tarsasdg (a tovabbiakban: Ajanlatkérd szervezet).

(2) Déntéshozd: Jelen szabalyzatban a beszerzési eljarasok soran meghatrozott dontési
feladatokat Hédmezdvasarhely Megyei Jogli Véros Polgarmestere, Alpolgarmestere(i),
més Ajanlatkérd szervezet esetében az adott ajanlatkéré szervezeti struktirdja szerinti
vezetbje, dontéshozdja (a tovdbbiakban egyiittesen: Dontéshozo) 14tja el. A Déntéshoz6
dont a beszerzés eredmény€rol.

(3) Beszerzési Tandcs: Véleményezi a Szabalyzat hatélya ald tartozdé mds Ajanlatkérd
szervezetek (Onkorményzati intézmények, gazdasagi tdrsasdgok) beszerzési tervét,
adott esetben annak modositasat, valamint véleményez minden netté 1 millié forint
dsszeget elérd, vagy meghaladé értékii ajdnlatkérés/beszerzés eredményére vonatkozo
dontést. Tagjai: Polgdrmester, Alpolgdrmester(ek), Jegyzo, Aljegyz6, a Polgdrmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdban meghatdrozott iroddk Irodavezetdi,
valamint adott esetben az ajdnlatkérd szervezet Dontéshozdja.

(4) Beszerzési csoport. A Polgdrmesteri Hivatal Jogi Iroddjanak Beszerzési csoportja a
Beszerzési Tandcs elé terjeszt minden netfté 1 millié forint dsszegel elérd, vagy
meghaladé értékii ajanlatkérést, lebonyolitja a netté 3 milli forint dsszeget elérd, vagy
meghaladé értékii nyilt beszerzési eljdrdsokat, valamint a Beszerzési Tandcs elé terjeszli
a dontéstervezetet véleményezésre, majd a Beszerzési Tandcs véleményét ismerteti az
Ugygazda Iroddval.

(5) Ugygazda Iroda: Az Ugygazda Iroda lehet a Polgirmesteri Hivatal Ugygazda
Szakirodaja, vagy méas Ajanlatkéré szervezet esetében az ajanlatkérd Ugygazda
Szakiroddja. Mas Ajanlatkérd szervezet esetében az Ugygazda Iroda bonyolitja le a
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kozvetlen megrendeléseket, az arajanlatkéréseket. Mds ajdnlatkérd szervezet esetében
a nett6 3 milli forint Osszeget elérd értékii nyilt beszerzési eljdrdsokat a Polgdrmesteri
Hivatal Beszerzési csoportja bomyolitja le. Ebben az esetben az Ugygazda Iroda
rendelkezésre bocsitja a Beszerzési Csoport szdmira a beszerzési eljaras
lefolytatdsahoz sziikséges dokumentumokat.

r_ r.rr

(6) Kozgazdasdgi Iroda vezetdje/mds ajinlatkérd esetében az Ajanlatkérd szervezet
pénziigyi vezetdje: Igazolja, hogy az eljards eredményeként megkotésre kertild
szerz6dés vonatkozasdban annak fedezete rendelkezésre all (1. szamt melléklet).

(7) Gazdasdgi szereplok: Bérmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy
személyes joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek
csoportja, aki, illetve amely a piacon épitési beruhazasok kivitelezését, aruk szallitasat
vagy szolgéltatasok nyjtasat kinélja.

(8) Alvdllalkozé: Az a gazdasagi szerepl, aki (amely) a helyi beszerzési eljaras
eredményeként megko6tott szerz6dés teljesitésében az ajanlattevé 4ltal bevontan
kozvetlentil vesz részt. Kivéve:

- azon gazdasagi szerepl6t, amely tevékenységét kizarolagos jog alapjan végzi,

- a szerz8dés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazot, alkatrész vagy
alapanyag eladéjat,

- épitési beruhazas esetén az épitdanyag-eladot.

(9) Osszeférhetetlenség: Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként,
alvéllalkozoként vagy az alkalmassig igazoldsaban részt vevd szervezetként az a
szervezet, amelynek kézremiikodése a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezi.

(10) Kézos ajanlattétel: Tobb gazdasagi szerepl6 kdzdsen is tehet ajanlatot. A kozos
ajanlattevdk a szerzédés teljesitéséért egyetemlegesen felelnek. Ajanlattevd
ugyanabban az eljarasban nem tehet masik ajanlatot més ajanlattevével kézosen, mas
ajanlattevd alvallalkozdjaként nem vehet részt, mds ajanlattevdé alkalmassagit nem
igazolhatja.

(11) Kizaro okok: Az eljdrds sordn kizdrhaté az ajdnlattevd, aki

a) végelszdmolds alatt dll, vonatkozdsdban csbdeljdrds elrendelésérdl szolo
birdsdgi végzést kozzétettek, az ellene inditott felszdmoldsi eljdrdst jogerdsen
elrendelték;

b) az adott beszerzés meginditdsdnak kezdSnapjdtdl visszafelé szdmitott hdrom éven
beliil ajanlatkérdvel kotitt szerzGdés teljesitése sordn szerz8désszegést kivetett
el, kotbérfizetési kotelezettsége keletkezett, és ezt az ajdnlatkéré megfelelGen
bizonyitani tudja;

¢) azadott beszerzés meginditdsinak kezdénapjatdl visszafelé szamitott hdrom éven
belil ajdnlatkérével kotott kordbbi szerz8dés teljesitése sordn mindségi kifogds
meriilt fel a teljesitéshez kapcsolédban, és ezt az ajanlatkéré megfelelGen
bizonyitani tudja.
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A Szabdlyzat tdrgyi hatdlya

4.§ Targyi hataly:

(1) A Szabélyzat eldirasait alkalmazni kell minden kozbeszerzési értékhatart el nem eérd
visszterhes szerz6dés, megrendelés esetén, amelynek targya arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelése, vagy épitési beruhazas.

(2) Jelen Szabalyzat alkalmazandé a tdmogatdsbol megvalosuld beszerzésekre is azzal,
hogy amennyiben a palydzati utmutaté szigoribb szabalyokat tartalmaz a
versenyeztetésre, szallité  kivélasztasra vonatkozban, gy azon eltérések
figyelembevételével kell eljarni.

(3) A kozbeszerzési értékhatart elér§ és meghaladé beszerzési eljardsok esetén a
Kozbeszerzési Szabélyzatban foglaltak az irdnyaddak.

(4) A jelen szabdlyzat hatdlya ald tartozé beszerzés kizérélag a jovdhagyott, illetve
modositott koltségvetési eldiranyzatok terhére, a bevételi elSiranyzatok teljesiilésével
dsszhangban valdsithatd meg.

5.§ Kivételek:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)
1)

a kozbeszerzési értékhatart eléré vagy meghalad6 értékli beszerzésekre;

a kulturélis javak korébe tartozd targyak vételére;

katasztréfa, vis major, havéria okozta kér elhéritasa érdekében sziikségessé valo
azonnali, stirgls beszerzésre;

a szerzbi jogi védelem alatt all6 szolgaltatasra;

a postai és futdrpostai szolgéltatdsra;

az elbaddémiivészeti szolgaltatdsok ny(jtasara vonatkozd szerzodésre;,

a helyi médigban t6rtén6 miisoridd, hirdetési fellilet vasarlasara;

a szallodai és éttermi szolgéltatasokra, dekoracios és viragkotészeti szolgaltatisok;
a meglév épitmény vagy egyéb ingatlan vételére, illetve az arra vonatkoz6 egy€b
jog megszerzésére;

a humanitérius céla feladatok teljesitése érdekében igénybe vett szolgaltatasra;
karitativ célra torténd beszerzésekre;

az ajanlatkérd piackutatés eredményeképpen igazolhaté moédon meggy6z8dott
arr6l, hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelheté fel, igy
potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

az olyan beszerzésre, amelyet kizarolag egy meghatdrozott gazdasagi szerepld
képes teljesiteni;

az elére nem tervezhetd siirgds beszerzési feladatokra;

a speciélis szakértelmet vagy ismeretet igényl6 beszerzési igény;

olyan beszerzésre, mikor az adott szolgaltatdst, tevékenységet hatdsagi
jogositvannyal rendelkezd gazdasédgi szerepld teljesitheti;

olyan szolgéltatas beszerzésére, amelynél a szolgaltatas hivatdsrendi, vagy bizalmi
jellegére tekintettel nem indokolt beszerzési eljards lefolytatasa (pl.: foglalkozas
egészségligyi szolgéltatas);

in-house megéllapodasokra; személyi elSiranyzat terhére torténd kifizetések
korében,;

ha a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig éallnak fenn és az
ellenszolgaltatds a piaci arakhoz képest Iényegesen alacsonyabb, am a t&bb
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t)

drajanlat bekéréséhez sziikséges 1d6 kovetkeztében a kedvezd feltételek
igénybevétele meghitisulna (nem elegendé erre hivatkozni a beszerzési javaslatban,
ezen tényeket dokumentalni is kell);

A szerz8dés tirgya egyedi gyartast arG beszerzése (az egyediséget a gyartonak
irasban kell igazolnia);

u) jogi szolgaltatas igénybevételére;

v)

w)

X)

y)

a hitelintézetekrél és a pénziigyi vallalkozdsokrdl szold térvény szerinti
szémlavezetési, valamint hitel- €s k6lcsénszerzédésekre;

vizsgélati (audit) tevékenység;

ha a szerzédés muszaki-technikai sajdtossidgok vagy kizarélagos jogok védelme
miatt kizdrélag egy meghatdrozott gazdasagi szereplével kéthetd meg, ill. ha a
szerz8dés egy meghatdrozott gazdasagi szereplvel kdthetd meg, mivel annak célja
egyedi miivészeti alkotds vagy miivészi eldadas létrehozasa vagy ajanlatkérd altali
megszerzése.

olyan személyes és bizalmi jellegli szolgéltatas, amelyek esetében a kivalasztas
szempontjai koziil az intézménynél fenndlldé kordbbi referencidk, sikeres
egylttmiik6dés olyan kiemelt jelent6séggel birnak, valamint indokoltan és
igazolhatéan olyan el6nyokkel jarnak, hogy a versenyeztetésbél szarmazé elénysk
hattérbe szorulnak (pl.: szabadalmi iigy-vivéi szolgltatds, wjdonsagkutatds,
specidlis szakszoveg forditds, konyvkiadds, szoftverfejlesztés, informacio
biztonsag tertiletéhez tartoz6 beszerzések, tolmacsolas);

A Szabdlyzat idébeli hatilya

6. § (1) A Szabdlyzat rendelkezéseit a Szabalyzat hatdlyba 1épését kévetben megkezdett
beszerzésekre kell alkalmazni.

1II. Fejezet

A BESZERZES ERTEKE, BESZERZESI ERTEKHATAROK, BESZERZESEK TIPUSAI

7.§ A beszerzés értéke

(1) A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon

@

altaldban kért vagy kindlt altaldnos forgalmi adé nélkill szAmitott — teljes
ellenszolgiltatast kell érteni (tovébbiakban: becsiilt érték). A teljes
ellenszolgéltatasba bele kell érteni az opcionalis részt tartalmazd ajanlatkérés esetén
az opciondlis rész értékét.

A becsiilt érték meghatarozasahoz az egybeszamitési szabélyok vizsgalatara vald
tekintettel, a beszerzési, kdzbeszerzési értékhatarok kovetése érdekében minden
Ugygazda Iroda a megrendeléseirsl, beszerzéseirdl folyamatosan aktualizAlt,
naprakész nyilvantartast vezet beszerzési targyankénti bontisban, a Beszerzési
Csoport szdmdra is elérhetd kozds adatbazisban. A beszerzés becsiilt értékének
meghatdrozdsa — a Beszerzési Csoporttal t6rténd egyeztetést kévetben - az
eljarasban érdekelt Ugygazda Iroda feladata. Az Ugygazda Iroda a becstilt értékrdl
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nyilatkozik. A Nyilatkozat az Igénybejelentd nyomtatvanyhoz csatoland6. (1.
szamu melléklet)

(3) Az eljarasban érdekelt Ugygazda Iroda a becsiilt érték meghatdrozdsa érdekében
helyzet-, illetdleg piacfelmérést végezhet, 4rajanlatot kérhet be téjékoztatas
formajaban. A becsiilt érték megallapitésat alatdmaszté dokumentumok mésolatai

a Nyilatkozathoz csatolandé.

8.§ A beszerzési eljarasok értékhatarai

(1) A beszerzési eljarasok értékhatarait az alabbi tiblazat tartalmazza:

Beszerzési SzAllité Eljaras Beérkezett Dokumentaci6
értékhatdr kivalasztdsanak | lebonyolité | ajianlatok szama
(HUF) médja
brutté 200 000 | Kozvetlen Ugygazda | legalabb 1 db - Megrendeld;
Ft-ig megrendelés Iroda - Szémla;
brutté 200 001 Arajanlatkérés Ugygazda | Tamogatasbol - Megrendeld;
Ft-t61 (legalabb 3 Iroda megvaldsuld - Arajanlatkérd;
nettd 2 999 999 | ajénlattevd beszerzések - Nettd
Ft -ig felkérésével.) esetén legaldbb 3 1 000 000 Ft
db dsszeget elérd
vagy
meghalad6
ajanlatkérés
esetén
Beszerzési
Tanacs
véleménye;
- Szerzédés';
- Szamla
nettd 3 000 000 | Nyilt beszerzési | Beszerzési | Tamogatdsbol - Osszefoglalé
Ft-ot elér6, vagy | eljaras, honlapon | csoport megvalosuld tajékoztatd
meghaladd t6rténd beszerzések kozzététele;
Osszegl, kozzététel, majd esetén legalabb3 | -  Arajanlatkérd;
kozbeszerzési arajénlatkérés db - Osszegezés a
értékhatar alatt | lefolytatasa biralatrél,
- Beszerzési
Tanécs
véleménye;
- Dontési
jegyzdkonyv;
- Szerzb6dés;
- Szamla

I A Gazdalkodési Jogkorsk Szabalyzata szerint a nett6 1 millié forintot elér6 vagy meghalado értékl beszerzések
soran irasbeli kotelezettségvallalas sziikséges.
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9. § A beszerzés tipusai

A beszerzések fajtai a II1. 8. § (1) bekezdésben foglalt értékhatarokra valo tekintettel az
alabbiak lehetnek:

a) Kozvetlen megrendelés
b) Arajanlatkérés
c) Nyilt beszerzési eljaras

IV. Fejezet

A BESZERZES FOLYAMATA

10. § Kozvetlen megrendelés

(1) A TIIL 8. § (1) bekezdésben foglalt értékhatar szerint a kdzvetlen megrendelést az
Ugygazda Iroda bonyolitja le.

(2) Az ugyintézés torténhet: elektronikus (e-mail, fax), személyes, vagy postai tGton.

(3) Az eljaras nyelve a magyar, az esetleges idegen nyelvii iratokat az ajanlattevé koteles
felelés forditdsban benytjtani.

(4) Ugygazda iroda a kozvetlen megrendeléseirsl nyilvantartast vezet az egybeszamitasi
szabélyok® alkalmazdsa szempontjabdl a 7. § (2) bekezdésében foglaltaknak
megfelelben.

11. § Arajanlatkérés

(1) ATIL 8. § (1) bekezdésben értékhatér szerint az 4rajanlatkérést az Ugygazda Iroda
bonyolitja le.

(2) Az ligyintézés torténhet: elektronikus (e-mail, fax), személyes, vagy postai tGton.

(3) Az  érajénlatkérést {rasban kell megkiildeni - (e-mail, fax, postai it)
formanyomtatvanyat a Beszerzési szabalyzat 5.sz. melléklete tartalmazza.

(4) Az arajanlatkérés sordn az Eurdpai uniébol érkezd tamogatisbél megvaldsuld
beszerzések esetében legaldbb harom (3) db beérkezett ajanlat sziikséges.

(5) Az eljaras nyelve a magyar, az esetleges idegen nyelvii iratokat az ajanlattevd koteles
felelds forditasban benytjtani.

(6) A netté 1.000.000.- forint Osszeget elérd vagy meghaladd érték(i beszerzések
eredménye a Beszerzési Tanacs véleményezését kovetden hirdethetd ki.

(7) Az Ugygazda iroda az 4rajanlatkérés eredményeképpen megkotott szerz6déseirsl
nyilvéantartast vezet az egybeszamitasi szabalyok® alkalmazasa szempontjgbol 7. § (2)
bekezdésében foglaltaknak megfelelSen.

24 kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015, évi CXLIIL torvény 17-19. §-iban foglaltakra figyelemmel,

34 kizbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény 17-19. §-dban foglaltakra figyelemmel,
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12. § Nyilt beszerzési eljaras

(M

@)

®)

4)
(5)

(6)

™)

(8)

A Polgarmesteri Hivatal Beszerzési csoportja bonyolitja le a nett6 3 000 000 Ft
osszeget elérd vagy meghaladé értékli beszerzéseket, nyilt beszerzési eljards
keretében. Az tigyintézés torténhet: elektronikus (e-mail, fax), személyes, vagy postai
uton. Az eljaras nyelve a magyar, az esetleges idegen nyelvii iratokat az ajanlattev
koteles felelés forditasban benyujtani. Az ajanlatkérd jogait és kételezettségeit az
ajanlatkérd nevében eljard személy gyakorolja.

Beszerzési igény felmeriilését kovetben a Polgarmesteri Hivatal Ugygazda Iroddja,
vagy més Ajanlatkérd szervezet (6nkormanyzati tulajdont intézmény, 6nkorményzati
tulajdont gazdasagi tarsasdg) Ugygazda Irod4ja kezdeményezi a beszerzési eljarés
meginditdsdt a Beszerzési csoportndl az ,Igénybejelentd lap” nyomtatvany
kitoltésével. (1. szam( melléklet) Az Igénybejelentéhdz csatolando:

a) a fedezetigazolds (2. szamu melléklet)

b) a becsiilt érték alatdmasztasardl sz616 nyilatkozat (3. szamu melléklet)

c) a miiszaki leirds, specifikacio, feladatleirds (adott esetben): A beszerzés
targy4anak, miiszaki tartalmanak és a teljesitéshez kapcsol6d6 informaciok
konkrét meghatérozasa az eljarasban érdekelt Ugygazda Iroda feladata

A beszerzési igény felmeriilését kovetéen Beszerzési csoport ligyintézdje a jelen
szabalyzat 4.  melléklete  szerinti =~ Osszefoglalét  tesz  kozzé  a
www.hodmezovasarhely.hu honlapon, melyben feltiintetésre kertil az arajanlatkérés
targya, mennyisége, a szerz8déskotés tervezett idopontja, a teljesitési hataridd, a
regisztracié médja, hatarideje. Amennyiben az drajanlatkérést a szabalyzat hatélya ala
tartoz6 mas Ajénlatkérd szervezet folytatja le, az dsszefoglalé a sajat honlapjan is
kozzétételre keriilhet.

A gazdasagi szereploknek az Osszefoglalé kozzétételétdl szamitott 5 munkanapon
beliil kell regisztracidjukat megkiildeni.

Az ajéanlatkérést a regisztralt gazdasagi szerepl6knek kell frasban megkiildeni, melyet
a Beszerzési Szabalyzat 5. szamt melléklete alapjan kell elkésziteni. Az ajanlatkérés
tartalmét ugy kell meghatirozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfeleld
ajanlatot tehessenek és a szabalyszertien, hatarid6ben benyujtott ajanlatok
Osszehasonlithatok legyenek.

Ha haromnal kevesebb szamu, egymastol cégjogilag fiiggetlen gazdasagi szerepld
regisztral, akkor az Ugygazda Irodénak tovabbi — a szerz8dés teljesitésére dltala
alkalmasnak ftélt — cégjogilag fiiggetlen gazdasagi szereplével kell kiegésziteni az
arajanlatkérés cimzettjeit Ugy, hogy Osszesen legaldbb harom, egymastél cégjogilag
fiiggetlen gazdaségi szereplének keriiljon megktildésre az drajanlatkérés.

Az Ugygazda Iroda a regisztrdlt ajanlattevékon kiviil, a regisztracidk szamatol
fiiggetleniil, donthet ugy, — a szerz0dés teljesitésére 4ltala alkalmasnak itélt —
cégjogilag fiiggetlen gazdasdgi szerepl6kkel kiegésziti az rajanlatkérés cimzettjeit.
Kiegészitd tajékoztatas: Az eljarasban érintett barmely gazdasagi szerepld legkéssbb
az ajanlattételi hatéridd lejarta el6tt irasban kiegészité tdjékoztatast kérhet az
ajanlattételi felhivisban és a dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban.
Amennyiben a kiegészitd tajékoztatas kérésre a valasz ésszerii hataridén beliil nem
adhaté meg, az ajanlattételi hatéridé az ajanlattételi hatarid6 lejartat megel6z6en
meghosszabbithato.
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(9) Helyszini bejards: Amennyiben a beszerzés targya szitkségessé teszi, helyszini
bejérésra kertilhet sor. A helyszini bejarason az Ugygazda Iroda Jegyzékonyvet és
adott esetben jelenléti ivet készit, a Jegyzékonyvet 3 (harom) munkanapon beliil
minden érintett részére megkiild.

(10)Ertékelési szempontként alkalmazhaté: a legalacsonyabb ar vagy a legjobb ar-érték
ardnyt megjelenit6 értékelési szempontok. Az Ugygazda Iroda javaslata alapjan
értékelési szempont lehet pl.: a mindség, a miiszaki érték, esztétikai és funkcionalis
tulajdonsagok, vevészolgalat, miiszaki segitségnytjtas, potalkatrészek biztositésa, a
teljesités id6pontja, a szerz6dés teljesitésében részt vevd személyi allomény
képzettsége, tapasztalata.

(11)Ajanlati kotottség: A beszerzési eljardsok sordn az ajanlattevd ajanlatdban koteles
nyilatkozni az ajanlati kotottségrol. Az ajanlati kotottség meghosszabbithato.

(12)Téargyalds: Amennyiben az Ajanlatkérés tartalmazza, az ajanlatok biralata elétt
targyalds tarthat6. Ebben az esetben az Ajanlattételi felhivasban meg kell hatérozni a
targyalds lefolytatdsanak menetét és az elsd targyalds idépontjat. A targyaldst
megel6zben donteni kell az érvényes ajanlatokrol. Targyalason kizardlag érvényes
ajanlatot tett ajanlattevd vehet részt. A targyalds befejezésének idépontjaban bedll az
ajanlati kotottség. A targyalas/ok/rol JegyzSkionyvet kell késziteni és azt a tArgyaldson
részt vett ajanlattevéknek 2 munkanapon beliil ki kell kiildeni.

(13)Ajanlatok benytjtasa: Ajanlatok benyujtaséra az Ajanlattételi felhivasban megadott
hatérid6ig és helyen van lehet6ség. Az ajanlatétéli hataridét a beszerzés targyéhoz
igazodban 0gy kell meghatérozni, hogy az ajanlat dsszeallitdsdhoz megfeleld id6
dlljon az ajanlattevék rendelkezésére. Az ajanlattételi hatdridé a hatéridé lejartat
megelézéen meghosszabbithatd.

(14)Ajanlatok bontasa, értékelése: Ajanlattétel lehetséges elektronikus (e-mail, fax),
postai uton, illetéleg személyesen. A postan beérkezd és a személyesen atadott
ajanlatokat is érkeztetni kell és a beérkezés idépontjat (datum, 6ra, perc), az atvétel
tényét a csomagoldson alairassal ellatva fel kell tiintetni. A személyesen 4tadott
ajanlat esctében az atadd részére atvételi igazoldst kell adni. Atvételi igazolasnak
mindsiil a beérkezett ajanlat csomagolasfedelének egyszer(i mésolata is, amelyen a
fenti informacidk feltiintetésre keriiltek. A postai tton beérkezd ajanlatoknak az
ajanlattételi hatarid6 lejartaig a be kell érkeznie a lebonyolitéhoz. A postai Gton
megkiildtt kiildemény elvesztésébdl eredd kockazatot az ajanlattevd viseli. Az
ajanlatok felbontésat, értékelését a Beszerzési tigyintéz végzi.

(15)Hianypotlas, szamitéasi hiba: Teljes korben hidnyp6tlasi lehetdség biztositott, azonban
a kordbban megjelélt hidnyok a késébbi hianyp6tlasok sordan mar nem pétolhatoak.
Lényeges ajanlati elem tartalmara, illetve a becstilt értékhez vagy a t6bbi ajanlathoz
képest ardnytalanul alacsony vagy magas ajénlati 4rra vonatkozoéan indokolas kérhetd.
A beérkezett ajanlatokban az értékelés eredményére kihatd szamitasi hiba javithato
gy, hogy az Ugygazda Iroda a tételes értékek alapul vételével szamitja ki az
Osszesitett ellenértéket. Szammal és betlivel kiirt ajanlati 4rak eltérése esetén a betiivel
irt 6sszeget kell figyelembe venni.

(16)Ervénytelen az ajanlat, amennyiben:
a) azt az ajénlattételi hatarid6 lejarta utdn nyujtottak be;

10

Hodmezbvdsarhely Megyei Jogil Viros Polgdrmesteri Hivatala



b) olyan gazdasagi szerepl6tol érkezett, amely nem kapott ajénlattételi felhivast,

¢) az Ajanlattevé azonosité adatait és az értékelési szempontok szerinti
vallalasait nem tartalmazza az ajanlat;

d) az ajanlattevé szervezet nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek és egyéb elbirdsoknak;

e) az ajanlattevd nem felel meg vagy nem igazolta megfeleléen a szerzédés
teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi kovetelményeket;

f) egyéb moédon nem felel meg az ajanlattételi felhivasban és a
dokumenticioban meghatarozott feltételeknek;

g) lehetetlen vagy tllzottan magas vagy alacsony mértékii, illetve kirfvoan
aranytalan kotelezettségvallalast tartalmaz;

h) A Szabalyzat 3. § (11) bekezdésében foglalt kizaré okok fennallasa esetén az
ajanlatkér6 az ajanlattevo kizarasardl hatéroz.

i) azt az ajanlati kotottség ellenére ajanlattevd visszavonta.

(17)Az Eurépai Uniébol érkezd, ill. hazai tdmogatasbol megvalosuld beszerzések soran
amennyiben haromnal kevesebb ajanlat érkezik be, az Ugygazda Iroda a szerz6dés
teljesitésére alkalmasnak itélt, cégjogilag fliggetlen gazdasagi szereplével kiegésziti
az arajanlatkérés cimzettjeit Gigy, hogy legalabb harom éarajanlat beérkezzen.

(18)A beszerzést lebonyolitdé Beszerzési Csoport Osszegezést készit a beérkezett
ajanlatokrél és elbterjeszti a dontéshozonak. (6. szamd melléklet.) A Dontéshoz6 dont
az eljaras eredményérol.

(19)A Déntéshozé az arajanlatok koziil a birdlati szempontoknak leginkabb megfeleld
feltételeket kinald ajanlat mellett dont. (7. szamd melléklet) Jelen Szabalyzatban
meghatarozott dontési feladatokat Hédmez6vasarhely Megyei Jogh Varos
Polgarmestere, Alpolgdrmestere, mas ajanlatkéré esetében az adott Ajanlatkérd
szervezet (gazdasagi tarsasdg, intézmény) szervezeti struktraja szerinti dontéshoz6
l4tja el. Nyilt beszerzési eljdras esetében a Beszerzési Tanacs véleményét kdvetden
dont az eljardsok eredményérdl és a szerz8déskotésrél. A Beszerzési csoport a
Beszerzési Tandcs elé terjeszti a dontéstervezetet. Amennyiben a Beszerzési Tandcs
a dontéstervezet elbterjesztését kovetd 5 (6t) munkanapon belill nem kiildi meg
véleményét, akkor az eljaras eredményérél sz616 dontés meghozhatd.

(20)A dontésrol az ajanlattevoket értesiteni kell.

(21)Az ajanlatkérd az ajanlat érvénytelenségét és az eljards eredménytelenségét
eredményezd okon tilmenden fenntarthatja maginak a jogot, hogy nem hirdet
nyertest.

(22)Az é4rajénlatkérés eredményét akkor lehet kihirdetni, ha a felhivésra legalabb harom
4rajanlat érkezik, vagy kevesebb arajanlat beérkezése esetén az ajanlatot be nem
nyujt6 gazdasagi szerepld irdsban t4jékoztatja ajanlatkérét ajanlattétele
elmaraddsar6l. Amennyiben ajanlattevé nem nyilatkozik ajanlattételi szandékérol,
ajanlatkéré a nyilatkozat elmaraddsat gy tekinti, hogy ajanlattevd nem kivén
ajénlatot tenni. Jelen bekezdés nem alkalmazhaté az Eurdpai Uni6bol, ill. mas
forrasbol érkezé tAmogatasbol megvaldsuld beszerzések esetében, ahol a piaci ar
alatdmasztasahoz sziikséges legalabb harom ajénlat.

(23)Az ajénlatkérd a beszerzés nyertesével szemben kotelezettséget csak {rasban,
szerz6déssel vallalhat. Amennyiben a szerz0dés targya kivételi korbe esik, annak

Hédmezdvdsdrhely Megyei Jogit Varos Polgdrmesteri Hivatala 11




13.

14.

tényét a szerzédésben, az elézmények kozott fel kell tiintetni. A szerz8déskotés
Jolyamatdt a Beszerzési csoport bomyolitia le, a Jogtandcsosi csoporttal és az
Ugygazda Iroddaval egyiittmitkidve.

IV. Fejezet
ZOLD BESZERZESRE VONATKOZO RENDELKEZESEK

§ Amennyiben a beszerzés targya lehet6ve teszi, a legfontosabb kérnyezetvédelmi
szempontokat - tdmogatdsb6l megvaldsuld beszerzések esetén a tamogatasi
szerz6déssel Gsszhangban - integrélni kell a beszerzésekbe a vonatkozé jogszabalyi
rendelkezéseknek megfelelen.

§ A z0ld szemléletli arubeszerzés, szolgéltatds megrendelése, épitésre beruhdzas
beszerzésére irdnyulé eljarasok inditasanal torekedni kell az alabbi szempontok minél
nagyobb szdmban torténd érvényesitésére a beszerzési dokumentumok korében, a
miiszaki leirds, alkalmassagi feltételek, értékelési szempontok, szerzédéses feltételek
meghatarozasa soran:

(1) Az altalénos energiafelhaszndlds javitdsa, pl. a nagyobb energiahatékonysag révén.

(2) A keletkezett hulladék mennyiségének csokkentése, artalmatlanitasra keriild
hulladék aranyéanak novelése.

(3) Helyi gyartok elényben részesitése.

(4) Az ujrafelhasznalhaté anyagok mennyiségének novelése (mindsitett hulladék
alapanyagok, bont4sbol szarmazo6 anyagok felhasznal4sa).

(5) A termékek tilcsomagolasanak elkeriilése (gyartoi, beszallitéi nyilatkozat).
(6) Kérnyezettudatos rendezvény-koriilmények alkalmazasa.

(7) A Megrendel6vel/Megbizoval torténé kommunikacioban, és az egyes feladatok
elvégzése soran az elektronikus utat kell elényben részesitenie a nyertes
ajanlattevének. A szerz6dés teljesitése soran a dokumentdlds elektronikus
adathordozdkon torténik, és csak a felek 4ltal elfogadott utolsd verzidk keriilnek
kinyomtatdsra. Amennyiben lehetséges a dokumentumok nyomtatdsa
kétoldalasként, Gjrahasznositott papir alkalmazaséval torténik.

(8) Epitési beruhazasok esetében a létesitmény hatasteriiletének tudatos minimalizalasa
ideiglenes tertiletfoglalds minimalizaldsa, anyagszallitasi Gtvonal optimalizalasa és
gondos kivitelezése révén.

(9) Kornyezetvédelmi-fenntarthatésagi vallalasok el8irdsa: porszennyezés, zajterhelds,

talajszennyezés csokkentése, élovilag védelme érdekében tett intézkedések
elényben részesitése.
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V. Fejezet

ZARO RENDELKEZESEK
15. § (1) Jelen Szabélyzat 2021. szeptember 21. napjan 1ép hatalyba.

Hoédmezdvasarhely, 2021. szeptember 21.

C—iC,

; 5 2
Dr. Marki=Zay Péter De~Tatér Zoltén
polgarmester jegyzd

Hédmezbvdsdrhely Megyei Jogi Varos Polgdrmesteri Hivatala
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Intézményi hatdlyba 1éptetd zdradék:

Hodmez6vasarhely Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivataldnak ........... oo szému
BESZERZESI SZABALYZATA a Hivatal és- az. Intézmény kozotti Munkamegosztam
megéllapodas értelmében modositas nélkiil alkalmazandé szabélyzat.

A Munkamegosztdsi megallapodds alapjan fenti szabalyzatot a mai nappal, mint a
......... e, intézmény .. szabélyzatat hatélyba 1éptetem. Ezzel egyidejlileg
hatélyat veszti az azonos targykorben kordbban kiadott minden més intézményi szabalyzat.

Jelen szabdlyzat hatdlyba léptetésével egyidejlileg gondoskodom annak helyben szokdsos
modon torténd kozzétételérdl. A hatélyba Iépést kovetd 30 napon beliil gondoskodom tovabba
arr6l, hogy a szabalyzatban foglaltak a jogok gyakorldsat és a kotelezettségeket teljesitd
szemé€lyek, illetve azok kozvetlen ellendrzési jogkorrel és kotelezettségekkel rendelkezd
vezetdjének a munkakori lefrdsdban szerepeljen, és arrdl, hogy a szabalyzatban foglaltakat az
érintett személyekkel megismertetem.

Kelt: 202 . év...cccevrnnn.e. hé ......... nap
szerv vezetdje
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1.szami melléklet

IGENYBEJELENTO LAP

Az ajanlatkérd neve

Beszerzési eljaras elnevezése

Beszerzési eljaras tipusa Epitési beruh4zas
Arubeszerzés
Szolgéltatas
megrendelés

Ugyfelelés neve, elérhetdségei

Teljesités igazolasara jogosult neve, elérhetdségei

Amennyiben a beszerzési eljaras unids vagy allami koltségvetési
forrasbol tamogatott, kérjiik megadni:
projekt cime, azonositoszdma (tAmogatési szerz0dés )

A targyi beszerzési eljaras feltételes-e Igen — Nem

Beszerzés targyéra vonatkozo specifikdcio, vagy részletes miiszaki
tartalom és sziikség szerint arazatlan koltségvetés, vagy
feladatleirés

Részajanlattétel Igen — Nem

Helyszini bejarés Igen — Nem

Teljesités helye

Teljesités hatarideje, id6tartama

A pénziigyiellenszolgéltatas feltételei (eldleg biztositasa,
részszamlazas)

Szerzddést biztositd mellékkotelezettségek (jotallds, kotbér)

Az ajénlatok értékelési szempontjai (legalacsonyabb ar vagy
legjobb ar-érték aranyt megjelenit6 szempontok)

Csatolt mellékletek (pl. specifikéacio, feladatleiras, miiszaki leiras,
tervek, helyszinrajzok, arazatlan koltségvetés, stb.)

Adott esetben ajanlattételre felkérendd ajanlattevok
meghatarozisa.

Ugygazda Szakiroda
vezetdjének
alafrasa
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2. szamu mellékler

FEDEZETIGAZOLAS

A Beszerzési  Szabélyzat elbirdsainak  megfeleléen igazolom, hogy a(z)

................................. ajanlatkérs* évi koltségvetésében

........................................... a/az targyu beszerzési eljards vonatkozisdban kétendd

szerz6dés fedezeteként sszesen nettd

.................................. Ft + AFA, azaz brutté . Ft rendelkezésre all a

................. koltségvetési soron.

ajanlatkérd szervezet pénziigyi
vezetbje®

4 A kotelezettséget vallal6 ajénlatkérs szervezet.
3 Ajanlatkérd szervezet pénziigyi vezet6jének kell nyilatkoznia a fedezet rendelkezésre 4ll4sa tekintetében.
(Polgarmesteri Hivatal K6zgazdasagi Irod4janak vezetdje, gazdasagi tarsasag/intézmény pénziigyi vezetsje)
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3.szdmul melléklet

NYILATKOZAT A BECSULT ERTEK ALATAMASZTASAROL,
EGYBESZAMITASI SZABALYOK FIGYELEMBEVETELEVEL

A beszerzést kezdeményez6 — ajanlatkéré képviseletében a Beszerzési
Szabalyzat szerinti eljardst betartva nyilatkozom, hogy a «reoeeeevrriini.
targyt beszerzés becstilt érték megallapitasa érdekében kiilon vizsgalatot végeztem (el6zetes
piaci konzultdcio/tervezéi koltségbecslés/indikativ ~4rajanlatok bekérése, eldz8 ¢évi

szerz6dések aktualizalt értéke, stb.).

A becsiilt érték az elvégzett vizsgalat alapjan keriilt meghatarozéasra a kozbeszerzésekrdl sz616
2015. évi CXLIIL torvény 17-19. §-aban foglaltakra figyelemmel.

Fentiek alapjan a beszerzés becstilt értéke: netto . Ft + AFA 6sszesen: brutté

Ugygazda Szakiroda vezet6jének
alairdsa
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4.szdmu melléklet

OSSZEFOGLALO

Tisztelt Gazdasagi Szerepld!

............................................

lefolytatni az alabbiak szerint:

(név, székhely) ajanlatkér6 beszerzési eljarast kivan

Arajanlatkérés targya:
Arajanlatkérés rovid lefrésa:

A szerz8déskotés tervezett ideje:
A teljesités hatarideje:

A regisztraci6 hatarideje:

Kérem, hogy az drajanlatkérésen torténd 1észvételi szandékat az aldbbi  adatok
................................ e-mail cimre t6rténé megkiildésével jelezze:

- székhely

- kapcsolattartd

- elérhetdség (telefon, fax, e-mail)
- beszerzés targya

Hédmezévasarhely,

Tisztelettel;
irodavezett*

* Ajanlatkérd szervezet Ugygazda/ lebonyolité iroda vezetdjének al4irasa.
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5.szaml melléklet

AJANLATKERES

Beszerzés targya

Szama

Ugyintéz6

Telefon- (e-mail)

Cimzett

Az ajanlatkéré neve®

Az ajanlatkérd székhelye

Az illetékes szakiroda megnevezése

Tisztelt Ajanlattevo!

EzGton kérem fel arra, hogy az alabbi kritériumoknak megfeleld arajanlatdt megktildeni

sziveskedjék.

1. a beszerzés miszaki leirédsa,
illetéleg a min6ségi kovetelmények,
teljesitménykovetelmények; ha van
informacids  dokumentacid, annak

rendelkezésre bocsatasanak,
megtekintésének helye, médja, ideje és
koltsége

2. a szerzOdés idbtartama vagy a
teljesités hatarideje

3. ateljesités helye

4. az ellenszolgéaltatds
teljesitésének feltételei

5. biralati szempont, a biralat
modszere (Amennyiben értékelési
szempont az ajanlati ar, akkor brutt6
arat sziikséges megjeldlni.)

6. az 4rajanlat benyujtasanak
helye, modja, hatarideje

7. egyéb adat

Az ajanlatnak tartalmazni kell az ajanlati kotottség
id6tartamat, mely legalabb 30 nap.

Kérjiik a Tisztelt Ajénlatteviket, amennyiben nem all
moédjukban  ajénlatot  tenni, akkor nyilatkozatuk

6§ Hodmez6vasarhely Megyei Jogh Varos Polgarmesteri Hivatala /ajanlatkérd szervezet megnevezese
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megkiildésével jelezni sziveskedjenek. A nyilatkozatminta
jelen felkérésiink fiiggelékében taldlhaté.

Az ajdnlat és a fenti nyilatkozat megkiildésének
elmaradasat az ajanlatkérd ugy tekinti, hogy a gazdasagi
szereplé nem kivan a jelen beszerzési eljardsban részt
venni.

Hédmezbvasarhely,

Tisztelettel:

irodavezetd’

1.5z. fiiggelék Arajanlatkéréshez

AJANLATTEVOI NYILATKOZAT A KIZARO OKOKROL

Allirott oo (M8Y) e e ...(cégnév)
. (székhely) képviseletében tudomasul veszem,

hogy a]anlaz‘kero Beszerzesz Szabalyzataban Sfoglaltaknak megfelelfen a beszerzési eljdrds
sordn kizarhaté az ajdnlattevd, aki

a) végelszamolds alatt dll, vonatkozdsdban csddeljdrds elrendelésérdl sz616 birdsdgi végzést
kozzétettek, az ellene inditott felszdmoldsi eljdrdst jogerdsen elrendelték;

b) az adott beszerzés meginditdsdnak kezdénapjdtdl visszafelé szdmitott hdrom éven beliil
ajdnlatkériével kotott szerzOdés teljesitése sordn szerz8désszegést kivetett el, kotbérfizetési
kotelezettsége keletkezett, és ezt az ajanlatkér§ megfelelGen bizonyitani tudja;

¢) az adott beszerzés meginditdsdnak kezddnapjdtol visszafelé szamitott hdrom éven beliil
ajdnlatkérdvel kotott kordbbi szerzédés teljesitése sordn minbségi kifogds meriilt fel a
teljesttéshez kapcsolédoan, és ezt az ajdnlatkérd megfeleléen bizonyitani tudja.

Ugyanakkor nyilatkozom, hogy tdrsasdgunk a fenti kizdrd okok hatdlya ald tartozik/nem
tartozik.

Kelt, ..o e e e e e e e

cégszerti aldirds

" Hédmezbvasarhely Megyei Joga Varos Polgérmesteri Hivatala Szakiroda vezetdje /ajanlatkérd szervezet
szakiroda vezet&je
8 A megfeleld rész alahtizandé!
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2.sz. figgelék Arajénlatkéréshez

AJANLATTEVOI NYILATKOZAT

Alulirott ..o (MEV) et (cégnév)
.............................................................. (székhely) képviseletében nyilatkozom,
hogy tarsasagunk...........covvviiiiiiiiiii targy( beszerzési eljarasban

nem kivan részt venni.
Kelt, .ooovvvivviiiias s e

...................................................

cégszer(i alairas
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6.szamii melléklet

OSSZEGEZES A BEERKEZETT AJANLATOKROL

Beérkezett érvényes ajanlatok:

Beérkezett érvénytelen ajanlatok:
(Ervénytelenségi ok felttintetésével)

Ajénlatok sorrendje a biralati szempont(ok)
szerint:

Dontési javaslat:

Indokolésa:

...........................................

Elbterjeszté alafrasa’

0 Ugygazda Szakiroda vezet6jének alairasa/Lebonyolité Beszerzési csoport vezet6jének alairdsa
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7.szamu melléklet

Dontés

a beszerzési eljaras eredményérol

BeSZOIZES TATEYA: . otviit ittt e e

.................................................

Dontéshozo
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