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Iktatészam: BESZ/68-1/2022

Targy: Hédmez6évasarhely MJV Polgarmesteri Hivatala médositott Beszerzési Szabélyzatanak
elfogadésa

Hoédmezoévasarhely Megyei Jogii Varos

Kozgyilése

Tisztelt Kozgyiilés!

A Polgéarmesteri Hivatal Belsé Ellen6rzési szervezeti egysége lefolytatta a ,,H6dmezdvasarhely
Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivataldnak intézményi miikodése szabdlyozottsdgdnak
vizsgélata” targyu ellenérzését, amelynek megfelelden késziilt 131-5271-1/2020. szdmd iktatott
intézkedési terv alapjan keriilt megalkotdsra a beszerzési eljardsok lefolytatdsdnak rendjérél
sz0l6 szabdlyzat, amely ,Beszerzési Szabdlyzat” elnevezéssel keriilt elfogaddsra
Hédmezbvasarhely Megyei Jogd Viéros polgdrmesterének 508/2020. (XI1.19.) szdmd
hatdrozatdval. A beszerzési folyamatok racionalizdldsa érdekében a Beszerzési Szabdlyzat
mdbdositdsa sziikséges.

A mdédositott Beszerzési szabdlyzat jelen elSterjesztés 1.mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Kozgyiilést, hogy az el6terjesztést 4ttekinteni €s a dontést meghozni
sziveskedjen.

Hédmezdvasarhely, 2022. méjus 19.

Tisztelettel:

Dr. Marki-Zay Péter sk.
polgarmester



Hédmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Kozgyiilésének
.../12022. (.....) hatarozata

Targy: Hédmez6vasarhely MJV Polgdrmesteri Hivatala médositott Beszerzési Szabalyzatdnak
elfogadasa

HATAROZATI JAVASLAT

1./ Hédmez6vasarhely Megyei Jogi Viaros Kozgylilése (a tovdbbiakban: Kozgyiilés) a
hatarozat 1. mellékletét képezd mddositott Beszerzési szabalyzatot elfogadja.

2./ A Kozgytilés felkéri a felkéri a jegyzo6i jogkorben eljaré aljegyzot, hogy gondoskodjon az 1.
pontban megjelolt szabdlyzat Szabdlyzattdrba vald feltdltésérél a Polgarmesteri Hivatali
személyi dlloményéval valé megismertetés céljabol.

3./ A Kozgytilés felkéri az 6nkormdanyzati intézmények €s 6nkormdnyzati tulajdonban 1€vd
gazdaséagi tdrsasagok vezet6it, hogy gondoskodjanak a Beszerzési Szabdlyzat szervezetiikre
valé implementélasardl a szabdlyzat mellékletét képezo ,,Intézményi hatdlyba 1éptetd zaradék”
kitoltése mellett.

Felelds: jegyzoi jogkorben eljaré aljegyzd

Dr. Marki-Zay Péter sk. Dr. Karsai Eva sk.
polgdrmester jegyz6i jogkorben eljérd
aljegyz6
Hatérozatot kapja:

- Tisztségviseldk, helyben

- Csongrdd-Csandd Megyei Korméanyhivatal

- PH Jogi Iroda, Helyben

- Onkormdnyzati intézmények vezetdi, Onkorményzati tulajdond gazdasigi tdrsasdgok
vezetdi

- Irattdr



Hédmezbvasarhely Megyei Joga Véaros

Polgarmesteri Hivatala

Jegyzéje HODMEZOVASARHELY

(1) melléklet

Iktatészam: ............
BESZERZESI SZABALYZAT
.../2022. (V.20.) jegyzoi rendelkezés
a beszerzésekkel osszefiiggé feladatokrol és felel6sségekrol
Ervényes: 2022. jinius 1-t6l
Név Beosztas Datum Alairas
Készitette: Beszerzési csoport | csoportvezetd
Latta: dr. Nagy Péter irodavezetd
Ellenérizte: Juhdsz Rébert belsd ellenérzési
vezetd
Jovahagyta: dr. Karsai Eva aljegyz0 jegyzbi
jogkorben

A Szabdlyzat hatdlyos elektronikus véltozatét a belsé hadlézat Szabalyzattdr/Hatélyos
szabdlyzatok konyvtar tartalmazza.

Alkalmazas el6tt gy6z6djon meg a kinyomtatott Szabalyzat hatalyarol!




Beszerzési Szabélyzat

BESZERZESI SZABALYZAT
Preambulum

A Hédmezovdsdrhely Megyei Jogii Viros Polgdrmesteri Hivataldndl az llamhdztartdsrél sz616
2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), a torvény végrehajtasarél szolé 368/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet (Avr.) 13.§ (2) bekezdés b) pontja, valamint a kozbeszerzésekrodl sz616
2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) eléirdsai alapjan a Beszerzésekkel Ssszefiiggd
feladatok és felel@sségek meghatdrozdsa érdekében a beszerzések szabdlyait a kovetkezdk
szerint hatdrozzuk meg.

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Beszerzési Szabdlyzat célja

1.§ (1) Hédmez8vasarhely Megyei Jogii Varos Onkorményzata koltségvetési kiaddsainak
ésszertisitése, a kozpénzek hatékony felhaszndldsdnak 4tldthatésdga €s nyilvdnos
ellendrizhet6ségének biztositdsa, tovdbbd a beszerzések sordn a tisztességes verseny
feltételeinek megteremtése a helyi beszerzési eljardsok lefolytatdsa sordn. A Beszerzési
Szabdlyzat (a tovdbbiakban: Szabdlyzat) célja rogziteni a Szabdlyzat hatdlya ald tartozo
szervezetek kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzései el6készitésének, lefolytatdsdnak, belsd
ellenodrzésének felelosségi rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljardsba bevont személyek,
valamint szervezetek felel6sségi korét €s a beszerzési eljards dokumentalasi rendjét.

II. Fejezet

A SZABALYZAT HATALYA

A Szabdlyzat személyi hatdlya

2.§ (1) A Szabdlyzat személyi hatélya al4 tartozé szervezetek:

a) Hodmezdvasarhely Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatala

b) Hédmezbvasarhely Megyei Jogid Varos Onkorményzata

c) Hoédmezdvasarhelyi Tobbcéld Kistérségi Tarsulds

d) Hédmezbvésarhely - Mirtély - Székkutas Ivévizmindség-javité Onkormdanyzati
Téarsulds

e) Tornyai Jdnos Muzeum, Konyvtar €s Miivelddési Kozpont, valamint telephelyei

f) Hodmezévésdrhely Megyei Jogd Véaros Onkorményzat Hoédmezéviasarhelyi
Egyesitett Ovoda

g) Hodmezdvasarhelyi Tobbceéld Kistérségi Tarsulds Kapcesolat Kézpont

h) H6df6 Hédmezbévisarhelyi Foglalkoztaté Kozhaszni Nonprofit Kft.

1) Vasarhelyi Médiacentrum Nonprofit Kft.

j) Hoédmezdvasdarhelyi Miikodtetd és Szolgaltaté Nonprofit Zrt.




k) HoédmezOvdasarhelyi Vagyonkezeld €s Szolgdltaté Zrt. (Nem kozszolgéltatdként
lefolytatand6 kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzési eljardsai
vonatkozasdban.)

1) Hoéd - Fiirdé Szolgaltaté és Uzemeltetd Kift.

m) Hédmez6vasarhelyi Egyesitett Bolcséde

n) Hédmezdvasarhelyi Egyesitett Ovoda

o) EnterHéd Zrt.

(2) A Szabélyzat személyi hatdlya ald tartozé ajanlatkérék, - amennyiben rendelkeznek
sajat beszerzési szabdlyzattal-, kotelesek a sajat beszerzési szabdlyzatukat a jelen
Szabalyzat rendelkezéseivel dsszhangba hozni.

(3) Kozds beszerzés: Az Onkormanyzat és més ajanlatkérd kozosen is megvaldsithat
beszerzést. Ez esetben az ajdnlatkérdk egyiittmiikodési megéllapodédsban rogzitik az
egylittmiikddés céljat és meghatalmazzdk maguk koziil az egyik ajanlatkérét a
beszerzési eljards lefolytatdsdra. Az egylittmiikodési megallapoddst a beszerzés targya
szerinti Illetékes Szakiroda (a tovabbiakban: Ugygazda Szakiroda) koordinalja és az
alairt egytittmiikodési megéllapodds mésolati példanyat eljuttatja a Jogi Irodanak.

3. § A beszerzési eljaras szerepléi, osszeférhetetlenség, kozos ajanlattétel

(2) Ajdnlatkérok: Hoédmezévasarhely Megyei Jogd  Viaros Onkorményzata (a
tovabbiakban: Onkorményzat), HédmezSvasarhely Megyei Jogd Varos Polgdrmesteri
Hivatala (a tovdbbiakban: Polgdrmesteri Hivatal), jelen Szabélyzat személyi hatdlya ala
tartozd, mds ajanlatkérd szervezet, Snkorményzati tulajdond intézmény, 6nkormanyzati
tulajdonu gazdaségi tarsasag (a tovdbbiakban: Ajanlatkérd szervezet).

(3) Dontéshozé: Jelen szabdlyzatban a beszerzési eljardsok sordn meghatarozott dontési
feladatokat Hédmez6vasarhely Megyei Jogi Viaros Polgdrmestere, akaddlyoztatdsa
esetén az 4ltala kijelolt Alpolgdrmestere(i), mas Ajanlatkérd szervezet esetében az adott

ajanlatkérd szervezeti struktirdja szerinti vezet6je, dontéshozdja (a tovabbiakban
egyiittesen: Dontéshozd) latja el. A Dontéshozé dont a beszerzés eredményérol.

(4) Beszerzési Tandcs: A Szabélyzat hatdlya ald tartozé Ajanlatkérd szervezet koteles a
beszerzési tervét, tovabba adott esetben annak moédositasat, valamint minden netté 500
ezer forint dsszeget elérd, vagy meghaladé értékii ajanlatkérés/beszerzés eredményére
vonatkoz6é dontést tdjékoztatdsra beterjeszteni a Beszerzési Tanacs elé. Tagjai:
Polgarmester, Alpolgdrmesterek, Jegyz6, Aljegyz6, a Polgarmesteri Hivatal
Kozgazdasiagi Iroddjanak Irodavezetdje, Pénziigyi Gazdasdgi, Vérosfejlesztési és
Virosiizemeltetési Bizottsdg elnoke, valamint a beszerzés/ajanlatkérés targya szerint

érintett Szakiroda vezetdje.

(5) Beszerzési csoport: A Polgdrmesteri Hivatal Jogi Irod4jdnak Beszerzési csoportja a
Beszerzési Tanécs elé terjeszt minden netté 500 ezer forint Osszeget elérd, vagy
meghalado értékll ajanlatkérést, lebonyolitja a netté 1 milli6 forint Osszeget elérd, vagy
meghaladé értékii nyilt beszerzési eljardsokat, valamint a Beszerzési Tandcs elé terjeszti
a dontéstervezetet tdjékoztatdsra, majd a Beszerzési Tandcs véleményét ismerteti az
Ugygazda Irodéval.



(6) Ugygazda Iroda: Az Ugygazda Troda lehet a Polgdrmesteri Hivatal Ugygazda
Szakiroddja, vagy més Ajinlatkérd szervezet esetében az ajanlatkéré Ugygazda
Szakiroddja. Mds Ajanlatkérd szervezet esetében az Ugygazda Iroda bonyolitja le a
kozvetlen megrendeléseket, az drajanlatkéréseket. Mds ajanlatkérd szervezet esetében a
nettd 1 milli6 forint dsszeget elérd értékll nyilt beszerzési eljarasokat a Polgarmesteri
Hivatal Beszerzési csoportja bonyolitja le. Ebben az esetben az Ugygazda Iroda
rendelkezésre bocsitja a Beszerzési Csoport szdmdra a beszerzési eljards
lefolytatdsdhoz sziikséges dokumentumokat.

(7) Kozgazdasdgi Iroda vezetdje/mds ajdanlatkérd esetében az Ajanlatkérd szervezet
pénziigyi vezetdje: lgazolja, hogy az eljards eredményeként megkdtésre keriild
szerz8dés vonatkozdsaban annak fedezete rendelkezésre all (1. melléklet).

(8) Gazdasagi szereplok: Barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég, egyéni
véllalkoz6 vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy
szervezetek csoportja, aki, illetve amely a piacon €pitési beruhazasok kivitelezését, aruk
szallitdsat vagy szolgéltatdsok nyujtdsat kindlja.

(9) Alvdllalkozé: Az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a helyi beszerzési eljiras
eredményeként megkotott szerzddés teljesitésében az ajanlattevd 4ltal bevontan
kozvetleniil vesz részt. Kivéve:

- azon gazdasdgi szerepldt, amely tevékenységét kizardlagos jog alapjan végzi,

- a szerz8dés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartdt, forgalmazdt, alkatrész vagy
alapanyag eladdjat,

- épitési beruhazds esetén az épitdanyag-eladot.

(10) Osszeférhetetlenség:
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajdnlattevéként, alvallalkozéként vagy
az alkalmassag igazolasdban részt vevd szervezetként az a szervezet, amelynek
kozremiikodése a verseny tisztasdgénak sérelmét eredményezi.
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban vagy annak elSkészitése sordn az
Ugygazda Irod4n dolgozé személy vagy szervezet, akit/amelyet
a) az ajanlatkéro 4ltal az eljardssal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont,
b) az a szervezet, amelynek
ba) vezet§ tisztségviseldjét vagy feliigyelObizottsdganak tagjat,
bb) tulajdonosit,
bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozods haztartdsban €l6 hozzétartozéjat az
ajanlatkérd az eljarassal vagy annak elOkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevonta, ha koOzremiikodése az eljardsban a verseny tisztasdgdnak sérelmét

eredményezheti.

(1) Ko6z0s ajanlattétel: Tobb gazdasagi szerepld kozosen is tehet ajanlatot. A k6z0s
ajanlattevok a szerz6dés teljesitéséért egyetemlegesen felelnek. Ajanlattevo
ugyanabban az eljdrdsban nem tehet mésik ajanlatot mds ajanlattevével kdzosen, mas
ajnlattevd alvallalkozéjaként nem vehet részt, mds ajanlattevé alkalmassdgit nem

igazolhatja.

(12) Kizaré okok: Az eljards sordn kizérhat6 az ajanlattevo, aki



a) végelszamolds alatt 4ll, vonatkozasdban csddeljards elrendelésérol sz616 birdsagi
végzést kozzétettek, az ellene inditott felszdmoldsi eljardst jogerdsen elrendelték;

b) az adott beszerzés meginditdsdnak kezdbénapjatdl visszafelé szdmitott hdrom
éven beliil ajanlatkérdvel kotott szerzédés teljesitése sordn szerzOdésszegést
kovetett el, kotbérfizetési kotelezettsége keletkezett, és ezt az ajinlatkérd
megfelelden bizonyitani tudja;

c) az adott beszerzés meginditdsdnak kezdOnapjatdl visszafelé szdmitott harom
éven beliil ajanlatkérdvel kotott kordbbi szerzodés teljesitése sordn mindségi
kifogds meriilt fel a teljesitéshez kapcsoléddan, €s ezt az ajdnlatkéré megfeleléen

bizonyitani tudja;

d) kényszertorlési eljaras alatt all.

(13) Beszerzési terv: Minden Ajanlatkéré szervezet koteles az adott évre
vonatkozéan beszerzési tervet késziteni. A beszerzési tervet az adott év madrcius 1.
napjdig koteles a Beszerzési csoport részére megkiildeni az aldbbi tartalommal:

- Beszerzés targya

- Beszerzés becsiilt értéke

- Beszerzés tervezett dituma

A beszerzési terv modositasardl koteles a Beszerzési csoportot tdjékoztatni. A
Beszerzési csoport a beszerzési tervet, adott esetben annak mddositdsait a Beszerzési
tanécs elé terjeszti.

A Szabdlyzat tdrgyi hatdlya
4.§ Targyi hatdly:

(1) A Szabdlyzat el6irdsait alkalmazni kell minden kozbeszerzési értékhatért el nem érd
visszterhes szerz6dés, megrendelés esetén, amelynek targya drubeszerzés, szolgéltatds
megrendelése, vagy €pitési beruhazas.

(2) Jelen Szabdlyzat alkalmazanddé a tdmogatdsbdl megvaldsulé beszerzésekre is azzal,
hogy amennyiben a pdlydzati dtmutatd szigoribb szabdlyokat tartalmaz a
versenyeztetésre, szallit6 kivélasztdsra vonatkozdan, Ugy azon eltérések
figyelembevételével kell eljarni.

(3) A kozbeszerzési értékhatdrt eléré6 €s meghaladé beszerzési eljardsok esetén a
Kozbeszerzési Szabilyzatban foglaltak az irdnyaddak.

(4) A jelen szabdlyzat hatdlya ald tartozé beszerzés kizdrdlag a jovdhagyott, illetve
modositott koltségvetési eldirdnyzatok terhére, a bevételi eldirdnyzatok teljesiilésével
Osszhangban valdsithaté meg.

5.8 Kivételek- amennyiben a Kbt. masként nem rendelkezik-:

a) akozbeszerzési ért€khatart elérd vagy meghalado értékii beszerzésekre;

b) a kulturalis javak korébe tartoz6 targyak vételére;

c) nyomtatott és elektronikus konyvek, djsdgok, folyéiratok, idészakos kiadvanyok,
valamint az els6dlegesen az elébbieket tartalmazd, kutatdsi, kozmiivel0dési vagy
oktatdsi célt szolgdld elektronikus adatbézisok, illetve azok felhaszndldsira
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0)
p)
q)

s)
t)

vonatkozd jogok, a kulturdlis javak korébe tartozé targyak és rajuk vonatkozé jogok
megszerzésére, hangszerek, hangszertartozékok és  hangszeralkatrészek
beszerzésére;

katasztréfa, vis major, havdria okozta kar elharitdsa érdekében sziikségessé vald
azonnali, siirgds beszerzésre;

a szerzOi jogi védelem alatt 4116 szolgdltatdsra;

a postai és futdrpostai szolgaltatasra;

az eldadomuvészeti szolgéltatdsok nyujtdsara vonatkozd szerzodésre;

a helyi médidban tortén6 miisorido, hirdetési feliilet vasarlasara;

a széllodai és éttermi szolgéltatdsokra, dekorécids és virdgkotészeti szolgéltatdsok;
a meglévo épitmény vagy egyéb ingatlan vételére, illetve az arra vonatkozd egyéb
jog megszerzésére;

a humanitarius célud feladatok teljesitése €rdekében igénybe vett szolgéltatdsra;
karitativ célra torténé beszerzésekre;

az ajénlatkéré piackutatds eredményeképpen igazolhaté médon meggy6z6dott
arrél, hogy az adott piacon haromnél kevesebb gazdasigi szerepld lelhetd fel, igy
potenciéalis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

az olyan beszerzésre, amelyet kizdrélag egy meghatdrozott gazdasagi szerepld
képes teljesiteni;

az elére nem tervezheto siirgds beszerzési feladatokra;

a specidlis szakértelmet vagy ismeretet igényld beszerzési igény;

olyan beszerzésre, mikor az adott szolgéltatdst, tevékenységet hat6sagi
jogositvannyal rendelkez6 gazdasigi szerepld teljesitheti;

olyan szolgéltatds beszerzésére, amelynél a szolgéltatds hivatdsrendi, vagy bizalmi
jellegére tekintettel nem indokolt beszerzési eljards lefolytatdsa (pl.: foglalkozds
egészségligyi szolgaltatas);

in-house megéllapoddsokra; személyi eldirdnyzat terhére torténd kifizetések
korében;

ha a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig dllnak fenn és az
ellenszolgéltatds a piaci drakhoz képest lényegesen alacsonyabb, d4m a tobb
arajanlat bekéréséhez sziikséges id6 kovetkeztében a kedvezd feltételek
igénybevétele meghidsulna (nem elegendd erre hivatkozni a beszerzési javaslatban,
ezen tényeket dokumentdlni is kell);

A szerz4dés targya egyedi gyartdsi 4rd beszerzése (az egyediséget a gyarténak
irasban kell igazolnia);

jogi szolgéltatas igénybevételére;

a hitelintézetekr6l és a pénziigyi véllalkozdsokrél sz6lé torvény szerinti
szamlavezetési, valamint hitel- €s kdlcsonszerzédésekre;

vizsgalati (audit) tevékenység;

ha a szerz0dés miszaki-technikai sajdtossdgok vagy kizdrélagos jogok védelme
miatt kizdrélag egy meghatdrozott gazdasagi szereplovel kothetd meg, ill. ha a
szerz0dés egy meghatédrozott gazdasagi szereplovel kotheté meg, mivel annak célja
egyedi miivészeti alkotds vagy miivészi el6adds létrehozdsa vagy ajdnlatkérd altali
megszerzése.

olyan személyes és bizalmi jellegli szolgéaltatas, amelyek esetében a kivélasztds
szempontjai koziil az intézménynél fenndllé kordbbi referencidk, sikeres
egyiittmikodés olyan kiemelt jelentéséggel birnak, valamint indokoltan és
1gazolhatdan olyan elénytkkel jarnak, hogy a versenyeztetésbdl szdrmazé elényck
héttérbe szorulnak (pl.: szabadalmi iligy-vivdéi szolgéltatds, ujdonsigkutatds,
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specidlis szakszoveg forditds, konyvkiadds, szoftverfejlesztés, informécid

biztonsag teriiletéhez tartozd beszerzések, tolmacsolas);

A Szabalyzat idébeli hatdlya

6. § (1) A Szabdlyzat rendelkezéseit a Szabdlyzat hatdlyba lépését kovetben megkezdett
beszerzésekre kell alkalmazni.

III1. Fejezet

A BESZERZES ERTEKE, BESZERZESI ERTEKHATAROK, BESZERZESEK TiPUSAI
7.8 A beszerzés értéke

(1) A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targydért az adott piacon
altaldban kért vagy kindlt 4ltaldnos forgalmi add nélkiil szdmitott — teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (tovdbbiakban: becsiilt érték). A teljes
ellenszolgéaltatasba bele kell érteni az opciondlis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén
az opciondlis rész értékét.

(2) A becsiilt érték meghatirozdsihoz az egybeszamitdsi szabédlyok vizsgélatdra valé
tekintettel, a beszerzési, kozbeszerzési értékhatdrok kovetése érdekében minden
Ugygazda Iroda a megrendeléseirél, beszerzéseirdl folyamatosan aktualizalt,
naprakész nyilvintartdst vezet beszerzési tdrgyankénti bontdsban, a Beszerzési
Csoport szdmdra is elérhetd kozos adatbdzisban. A beszerzés becsiilt érté€kének
meghatarozdsa — a Beszerzési Csoporttal torténd egyeztetést kovetéen - az
eljarasban érdekelt Ugygazda Iroda feladata. Az Ugygazda Iroda a becsiilt értékrél
nyilatkozik. A Nyilatkozat az Igénybejelentdé nyomtatvanyhoz csatolandd. (1.
melléklet)

(3) Az eljdrasban érdekelt Ugygazda Iroda a becsiilt érték meghatirozdsa érdekében
helyzet-, illetbleg piacfelmérést végezhet, 4rajanlatot kérhet be tdjékoztatds
formdjdban. A becsiilt érték megéllapitdsit alatdmaszté dokumentumok mdsolatai
a Nyilatkozathoz csatolandé.

8.8 A beszerzési eljarasok értékhatarai és az azokra iranyadoé eljarasrend

(1) A beszerzési eljardsok értékhatarait az aldbbi tabldzat tartalmazza:

Beszerzési Szallitoé Eljaras Beérkezett Kotelezo
értékhatar kivalasztasanak | lebonyolité | ajanlatok szama Dokumentacid
(HUF) moédja
brutté 200 000 | Kozvetlen Ugygazda legalabb 1 db - Szémla
Ft-ig megrendelés Iroda




brutté 200 001
Ft-tél

nett6 999 999
Ft -ig

Arajéanlatkérés
(legalabb 3
ajanlattevo
felkérésével.)

Ugygazda
Iroda

Téamogatdsbdl
megval6sulé
beszerzések
esetén legaldbb 3
db

Megrendeld;
Arajanlatkéré;
Netté 500 000
Ft Osszeget
elér6 vagy
meghaladé
ajanlatkérés
esetén
Beszerzési
Tandcs
t4jékoztatésa;
Szerz6dés;
Szédmla

nettd 1 000 000
Ft-ot elérd, vagy
meghalad6
Osszegl,
kozbeszerzési
értékhatar alatt

Nyilt beszerzési
eljaras, honlapon
torténd
kozzététel, majd
arajanlatkérés
lefolytatdsa

Beszerzesi
csoport

Tamogatasbol
megvalésuld
beszerzések
esetén legalébb 3
db

Fedezetigazolas
Osszefoglal6
tdjékoztatd
kozzététele;
Arajanlatkérs;
Osszegezés a
biralatrol;
Beszerzési
Tanécs
tajékoztatésa;
Dontési
jegyzokonyv;
Szerz6dés!;
Szémla

9. § A beszerzés tipusai

A beszerzések fajtdi a III. 8. § (1) bekezdésben foglalt értékhatdrokra vald tekintettel az
alabbiak lehetnek:

a) Kozvetlen megrendelés
b) Arajanlatkérés
c) Nyilt beszerzési eljaras

IV. Fejezet

A BESZERZES FOLYAMATA

10. § Kozvetlen megrendelés

(1) A IIL. 8. § (1) bekezdésben foglalt értékhatdr szerint a kdzvetlen megrendelést az

U A Gazdalkoddsi Jogkorok Szabalyzata szerint a netté 1 millié forintot eléré vagy meghaladé értékii beszerzések

soran irdsbeli kotelezettségvallalds sziikséges.




Ugygazda Iroda bonyolitja le.

(2) Az ligyintézés torténhet: elektronikus (e-mail, fax), vagy postai tton.

(3) Az eljards nyelve a magyar, az esetleges idegen nyelvii iratokat az ajénlattevo koteles
felel6s forditasban benytjtani.

(4) A Kozgazdasdgi iroda a kozvetlen megrendelésekr6l nyilvintartdst vezet az
egybeszdmitdsi szabdlyok® alkalmazdsa szempontjabdl a 7. § (2) bekezdésében
foglaltaknak megfelel6en.

11. § Arajanlatkérés

(1) AIIL 8. § (1) bekezdésben értékhatdr szerint az drajanlatkérést az Ugygazda Iroda
bonyolitja le.

(2) Az iigyintézés torténhet: elektronikus (e-mail, fax), vagy postai tton.

(3) Az arajanlatkérést frasban kell megkiildeni (e-mail, fax, postai 1t)
formanyomtatvényat a Beszerzési szabalyzat 5.sz. melléklete tartalmazza.

(4) Az éarajanlatkérés sordn az Eurdpai uniébdl érkezd tdmogatdsb6l megval6suld
beszerzések esetében legaldbb hiarom (3) db beérkezett ajanlat sziikséges.

(5) Az eljaras nyelve a magyar, az esetleges idegen nyelvi iratokat az ajanlattevd kételes
felel6s forditasban benydjtani.

(6) A nettd 500.000.- forint Osszeget elérd vagy meghalad6 értékli beszerzések
eredménye a Beszerzési Tan4ics tdjékoztatdsat kovetden hirdethetd ki.

(7) A Kbzgazdasagi Iroda az drajanlatkérés eredményeképpen megkotott szerzédésekrol
nyilvantartdst vezet az egybeszamitési szabalyok® alkalmazdsa szempontjabdl 7. § (2)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden.

12. § Nyilt beszerzési eljaras

(1) A Polgdrmesteri Hivatal Beszerzési csoportja bonyolitja le a netté 1 000 000 Ft
Osszeget elérdé vagy meghaladé értékili beszerzéseket, nyilt beszerzési eljaras
keretében. Az ligyintézés tOrténhet: elektronikus (e-mail, fax), vagy postai dton. Az
eljéras nyelve a magyar, az esetleges idegen nyelv(i iratokat az ajanlattevd koteles
felelds forditdsban benyijtani. Az ajénlatkérd jogait €s kotelezettségeit az ajanlatkérd
nevében eljaré személy gyakorolja.

(2) Beszerzési igény felmeriilését kovetéen a Polgarmesteri Hivatal Ugygazda Irodéja,
vagy més Ajanlatkérd szervezet (6nkorményzati tulajdond int€ézmény, onkorméanyzati
tulajdond gazdasdgi tarsasig) Ugygazda Iroddja kezdeményezi a beszerzési eljaras
meginditdsdt a Beszerzési csoportndl az ,Igénybejelentd lap” nyomtatvany
kitoltésével. (1. melléklet) Az Igénybejelent6hoz csatolando:

a) afedezetigazolds (2. melléklet)

b) a becsiilt érték aldtdmasztisardl sz616 nyilatkozat (3. melléklet)

c) a miszaki leirés, specifikicid, feladatleiras (adott esetben): A beszerzés
targydnak, muszaki tartalméanak és a teljesitéshez kapcsol6dé informécidk
konkrét meghatdrozdsa az eljarasban érdekelt Ugygazda Iroda feladata

2 A kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény 17-19. §-dban foglaltakra figyelemmel.

3A kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL. torvény 17-19. §-dban foglaltakra figyelemmel.



3)

“4)
(5)

(6)

(7

®)

)

d) Beszerzési csoport vezetdje a beszerzési eljards meginditdsara alkalmas
miiszaki lefrdst/specifikdciét/feladatleirdst az Igénybejelentlapon az
adott idopont megjelolésével atveszi.

A beszerzési igény felmerilését kdvetden Beszerzési csoport ligyintézéje a jelen
szabalyzat 4.  melléklete  szerinti Osszefoglalét  tesz  kozzé  a
www.hodmezovasarhely.hu honlapon, melyben feltiintetésre keriil az 4rajanlatkérés
targya, mennyisége, a szerz6déskotés tervezett id6pontja, a teljesitési hatdridd, a
regisztrdcidé modja, hatarideje. Amennyiben az drajénlatkérést a szabédlyzat hatdlya ala
tartozé mdas Ajdnlatkérd szervezet folytatja le, az &sszefoglald a sajit honlapjan is
kozzétételre keriilhet. A honlapon torténd kozzététel célja a verseny szintjének
novelése, a verseny tisztasdgdnak é&s atlathatésdganak biztositdsa. A honlapon
kozzétett beszerzési eljardsokon barmely gazdasdgi szereplé jogosult részvételi
szandék4t jelezni a regisztricidra nyitva 4ll6 hatdridén beliil.

A gazdasagi szereplOknek az Osszefoglalé kozzétételétdl szadmitott 5 munkanapon
beliil kell regisztraciéjukat megkiildeni.

Az ajanlatkérést a regisztralt gazdasdgi szerepléknek kell irdsban megkiildeni, melyet
a Beszerzési Szabdlyzat 5. melléklete alapjan kell elkésziteni. Az ajanlatkérés
tartalmat gy kell meghatdrozni, hogy annak alapjdn az ajanlattevék megfeleld
ajanlatot tehessenek és a szabdlyszerlien, hataridében benytjtott ajanlatok
Osszehasonlithatok legyenek.

Ha haromndl kevesebb szdmu, egymdastdl cégjogilag fiiggetlen gazdasdgi szerepld
regisztrl, akkor tovdbbi — a szerz6dés teljesitésére alkalmasnak itélt — cégjogilag
figgetlen gazdasigi szerepldvel kell kiegésziteni az drajanlatkérés cimzettjeit gy,
hogy 6sszesen legalabb hdrom, egymaéstdl cégjogilag fliggetlen gazdasagi szereplének
keriiljon megkiildésre az drajanlatkérés.

A regisztrélt ajanlattev6kon kiviil, a regisztracidk szadmétdl fiiggetleniil,— a szerz6dés
teljesitésére altala alkalmasnak itélt — cégjogilag fiiggetlen gazdasigi szereplokkel
kiegészithetéek az drajanlatkérés cimzettjei.

Kiegészito tdjékoztatds: Az eljarasban érintett barmely gazdasagi szerepld legkésdbb
az ajanlattételi hatdridd lejarta elott irasban kiegészito tdjékoztatdst kérhet az
ajanlattételi felhivdsban és a dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban.
Amennyiben a kiegészitd tdjékoztatds kérésre a valasz ésszer(i hataridén beliil nem
adhat6 meg, az ajanlattételi hatdrid6 az ajanlattételi hatarid6é lejartdt megelézden
meghosszabbithato.

Helyszini bejards: Amennyiben a beszerzés targya sziikségessé teszi, helyszini
bejarasra keriilhet sor. A helyszini bejardson a Beszerzési csoport Jegyzokonyvet és
adott esetben jelenléti ivet készit, a Jegyz6konyvet 3 (hdrom) munkanapon beliil
minden érintett részére megkiild.

(10)Ertékelési szempontként alkalmazhaté: a legalacsonyabb 4r vagy a legjobb ar-érték

ardnyt megjelenitd értékelési szempontok. Az Ugygazda Iroda javaslata alapjdn
értékelési szempont lehet pl.: a mindség, a miiszaki érték, esztétikai €s funkcionilis
tulajdonsagok, vevdszolgédlat, miszaki segitsé€gnyujtds, pétalkatrészek biztositdsa, a
teljesités idOpontja, a szerzddés teljesitésében részt vevlé személyi allomany
képzettsége, tapasztalata.

(11)Ajanlati kotottség: A beszerzési eljardsok sordn az ajénlattevé ajanlatdban koteles

nyilatkozni az ajanlati kotottségrol, mely legaldbb 30 nap. Az ajanlati kotottség
meghosszabbithaté.
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(12)Téargyalds: Amennyiben az Ajinlatkérés tartalmazza, az ajdnlatok birdlata el6tt
targyalés tarthat. Ebben az esetben az Ajanlattételi felhivasban meg kell hatdrozni a
tdrgyalds lefolytatdsdnak menetét €s az elsé tdrgyalds id6pontjat. A tdrgyaldst
megeldzden donteni kell az érvényes ajdnlatokrdl. Targyaldson kizéarélag érvényes
ajanlatot tett ajanlattevd vehet részt. A targyalds befejezésének idépontjaban bedll az
ajnlati kotottség. A targyalds/ok/r6l JegyzOkonyvet kell késziteni €s azt a tdrgyaldson
részt vett ajanlattevéknek 2 munkanapon beliil ki kell kiildeni.

(13)Ajénlatok benyujtdsa: Ajanlatok benytjtdsdra az Ajanlattételi felhivdsban megadott
hatarid6ig €s helyen van lehet0ség. Az ajanlatétéli hatdridot a beszerzés targydhoz
igazoddan ugy kell meghatdrozni, hogy az ajénlat Osszedllitdsdhoz megfeleld 1d6
alljon az ajanlattevék rendelkezésére. Az ajanlattételi hatdridé a hat4ridé lejartdt
megeldzben meghosszabbithato.

(14)Ajénlatok bontasa, értékelése: Ajanlattétel lehetséges elektronikus (e-mail, fax),
postai titon. A postin beérkez6 €s a személyesen atadott ajanlatokat is érkeztetni kell
és a beérkezés idépontjat (datum, Ora, perc), az atvétel té€nyét a csomagoldson
alairassal ellatva fel kell tiintetni. A postai dton beérkezd ajanlatoknak az ajinlattételi
hatdridé lejartdig a be kell érkeznie a lebonyolitéhoz. A postai tton megkiildott
kiildemény elvesztésébdl eredd kockédzatot az ajdnlattevd viseli. Az ajanlatok
felbontésat, értékelését a Beszerzési tigyintézo végzi.

(15)Hiényp6tlas, szdmitdsi hiba: Hidnypdtlasi lehet6ség — a (16) bekezdés c) pontjdnak
kivételével - biztositott, azonban a kordbban megjeldlt hidnyok a késobbi
hidnypétlasok sordn mar nem pétolhatéak. Lényeges ajanlati elem tartalmdra, illetve
a becsiilt értékhez vagy a t6bbi ajanlathoz képest aranytalanul alacsony vagy magas
ajanlati arra vonatkozdan indokolds kérhet6. A beérkezett ajanlatokban az értékelés
eredményére kihaté szdmitdsi hiba javithaté dgy, hogy a tételes értékek alapul
vételével keriil kiszdmitasra az dsszesitett ellenérték. Szammal €s betiivel kiirt ajanlati
drak eltérése esetén a betlivel irt dsszeget kell figyelembe venni.

(16)Ervénytelen az ajanlat, amennyiben:
a) azt az ajanlattételi hatdrido lejarta utdn nyujtottdk be;
b) olyan gazdasédgi szerepl6tdl érkezett, amely nem kapott ajanlattételi felhivast;

¢) az Ajanlattevd azonosité adatait &s az értékelési szempontok szerinti
véllalasait nem tartalmazza az ajénlat;

d) az ajdnlattevd szervezet nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek €s egyéb elbirdsoknak;

e) adott esetben az ajanlattevd nem felel meg vagy nem igazolta megfelelden a
szerz0dés teljesitéséhez sziikséges alkalmassdgi kdvetelményeket;

f) egyéb mdédon nem felel meg az ajanlattételi felhivdsban €s a
dokumentédciéban meghatérozott feltételeknek;

g) lehetetlen vagy tulzottan magas vagy alacsony mértéki, illetve kirivéan
ardnytalan kotelezettségvallaldst tartalmaz;

h) A Szabalyzat 3. § (11) bekezdésében foglalt kizar6 okok fenndlldsa esetén az
ajanlatkérd az ajanlattevd kizardsardl hatéroz.

1) azt az ajanlati kotottség ellenére ajanlattevd visszavonta.
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(17)Az Eurépai Uni6bdl érkezd, ill. hazai tdmogatdsbdl megvaldsuld beszerzések sordn
amennyiben hdromnél kevesebb cégjogilag fliggetlen ajanlat érkezik be, a szerz6dés
teljesitésére alkalmasnak itélt, cégjogilag fiiggetlen gazdasdgi szerepldvel kell
kiegésziteni az drajdnlatkérés cimzettjeit annak érdekében, hogy legaldbb hidrom
arajanlat beérkezzen.

(18)A beszerzést lebonyolité Beszerzési Csoport Osszegezést készit a beérkezett
ajanlatokrol €s elbterjeszti a dontéshozdnak. (6. melléklet.) A Dontéshozé dont az
eljards eredményérol.

(19)A Dontéshozd az arajanlatok koziil a birdlati szempontoknak leginkabb megfelel6
feltételeket kindld ajanlat mellett dont. (7. melléklet) Jelen Szabdlyzatban
meghatdrozott dontési feladatokat Hodmez6vasarhely Megyei Jogd Véros
Polgarmestere, akaddlyoztatdsa esetén Alpolgdrmesterei, mds ajanlatkérd esetében az
adott Ajanlatkérd szervezet (gazdasdgi tdrsasag, intézmény) szervezeti struktirdja
szerinti déntéshozd latja el. Nyilt beszerzési eljards esetében a Beszerzési Tanacs
tdjékoztatdsit kovetden dont az eljardsok eredményérdl és a szerz8déskotésrol. A
Beszerzési csoport a Beszerzési Tanécs elé terjeszti a dontéstervezetet. Amennyiben
a Beszerzési Tandcs a dontéstervezet az elSterjesztését kovetd 5 (6t) munkanapon
beliil nem targyalja, akkor az eljards eredményérdl sz6lé dontés meghozhaté.

(20)A dontésrol az ajanlattevoket értesiteni kell.

(21) Eredménytelen az eljaras, ha

a) nem nyujtottak be ajdnlatot;
b) kizardlag érvénytelen ajanlatot nyujtottak be;
c) az eljardsban benyujtott minden ajénlat tekintetében lejart az ajdnlati kotottség
€s egyetlen ajanlattevé sem tartja fenn ajanlatat.

Az ajanlatkér6 eredménytelenné nyilvanithatja az eljarast, ha
a) a szerz0dés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné vélt vagy a szerzddéstol
val6 elalldsnak vagy a szerz6dés felmondasanak lenne helye;
b) a rendelkezésére 4ll6 anyagi fedezet Osszege nem elegendd a szerzddés
megkotéséhez az értékelés alapjan legkedvezObb ajanlatot tett ajanlattevdvel;
c) valamelyik ajanlattevd az eljarés tisztasdgit vagy a tobbi ajanlattevo, érdekeit
silyosan sért6 cselekményt kovet el;

(22)Az ajanlatkérd az ajanlat érvénytelenségét &s az eljards eredménytelenségét
eredményez6 okon tulmenden fenntarthatja magédnak a jogot, hogy nem hirdet
nyertest.

(23)Az drajanlatkérés eredményét akkor lehet kihirdetni, ha a felhivésra legaldbb hdrom
drajanlat €rkezik, vagy kevesebb drajdnlat beérkezése esetén az ajdnlatot be nem
nydjté gazdasagi szerepld {rdsban tdjékoztatja ajinlatkérot ajanlattétele
elmaraddsarél. Amennyiben ajdnlattevd nem nyilatkozik ajdnlattételi szdndékardl,
ajanlatkéré a nyilatkozat elmaraddsat ugy tekinti, hogy ajinlattevé nem kivén
ajanlatot tenni. Jelen bekezdés nem alkalmazhaté az Eurépai Uniébdl, ill. més
forrasbdl érkez6 tdmogatdsbol megvaldsuld beszerzések esetében, ahol a piaci ar
alatamasztdsahoz sziikséges legaldbb hdrom ajanlat.

(24)Az ajanlatkérd a beszerzés nyertesével szemben kotelezettséget csak irdsban,
szerzOdéssel véllalhat. Amennyiben a szerz0dés targya kivételi korbe esik, annak
tényét a szerzOdésben, az elézmények kozott fel kell tiintetni. A szerz6déskotés
folyamatét a Beszerzési csoport bonyolitja le, a Varosfejlesztési €s Varosiizemeltetési
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13.

14.

Irodaval, valamint -a szerz6déstervezet elkészitése tekintetében - adott esetben az
Ugygazda Irodéval egyiittmiikodve.

IV. Fejezet

ZOLD BESZERZESRE VONATKOZO RENDELKEZESEK

§ Amennyiben a beszerzés tdrgya lehetévé teszi, a legfontosabb kornyezetvédelmi
szempontokat - tdmogatdsb6l megvaldsulé beszerzések esetén a tdmogatdsi
szerz0déssel Osszhangban - integrdlni kell a beszerzésekbe a vonatkozé jogszabilyi
rendelkezéseknek megfelelden.

§ A zo6ld szemléletd 4rubeszerzés, szolgdltatds megrendelése, épité€sre beruhdzis
beszerzésére irdnyuld eljardsok inditdsandl térekedni kell az aldbbi szempontok minél
nagyobb szdmban tOrténd érvényesitésére a beszerzési dokumentumok korében, a
muszaki leirds, alkalmassdgi feltételek, értékelési szempontok, szerzddéses feltételek
meghatdrozasa sordn:

(1) Az éltalanos energiafelhasznélés javitdsa, pl. a nagyobb energiahatékonysag révén.

(2) A keletkezett hulladék mennyiségének csokkentése, Aartalmatlanitdsra keriil
hulladék ardnyanak novelése.

(3) Helyi gyartdk eldnyben részesitése.

(4) Az ujra felhaszndlhaté anyagok mennyiségének novelése (mindsitett hulladék
alapanyagok, bontdsbdl szdrmazé anyagok felhaszndldsa).

(5) A termékek tdlcsomagoldsdnak elkeriilése (gyartdi, beszallitéi nyilatkozat).

(6) Kérnyezettudatos rendezvény-koriilmények alkalmazasa.

z.o 1

(7) A Megrendel6vel/Megbizéval torténd kommunikacidban, és az egyes feladatok
elvégzése sordn az elektronikus utat kell elényben részesitenie a nyertes
ajanlattevonek. A szerz6dés teljesitése sordn a dokumentdlds -elektronikus
adathordozékon torténik, €s csak a felek 4ltal elfogadott utolsé verzidk keriilnek
kinyomtatdsra. Amennyiben lehetséges a dokumentumok nyomtatdsa
kétoldalasként, ujrahasznositott papir alkalmazdsaval torténik.

(8) Epitési beruhizédsok esetében a létesitmény hatdsteriiletének tudatos minimalizalasa
ideiglenes teriiletfoglalds minimalizal4sa, anyagszallitdsi dtvonal optimalizdldsa és
gondos kivitelezése révén.

(9) Kornyezetvédelmi-fenntarthat6sagi véallaldsok eldirdsa: porszennyez€s, zajterhelés,
talajszennyezés csokkentése, €lovildg védelme érdekében tett intézkedések
elényben részesitése.
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V. Fejezet

ZARO RENDELKEZESEK

15. § (1) Ezen rendelkezés 2022. juinius 1. napjan 1€p hatdlyba, és ezzel egyidejiileg a
980/2021 (XII.16.) hatdrozattal elfogadott Beszerzési szabalyzat, valamint minden ezt
megelézben hatdlyba lépett Beszerzési szabdlyzat €s rendelkezés hatdlyon kiviil
helyezésre kertil.

Kelt: Hédmez6vasarhely, 2022. év.................. hé......... nap

polgérmester jegyzd
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Intézményi hatalyba Iéptetd zdradék:

Hodmezdvasdrhely Megyei Jogii Véros Polgarmesteri Hivataldnak ........... /... szamu
BESZERZESI SZABALYZATA a Hivatal és az Intézmény kozotti Munkamegosztési
megéllapodds értelmében mddositds nélkiil alkalmazandé szabalyzat.

A Munkamegosztdsi megallapodds alapjan fenti szabdlyzatot a mai nappal, mint a
.................................. intézmény ... szabdlyzatét hatdlyba léptetem. Ezzel egyidejiileg
hatalyét veszti az azonos targykorben korabban kiadott minden més intézményi szabdlyzat.

Jelen szabélyzat hatalyba léptetésével egyidejiileg gondoskodom annak helyben szokdsos
modon torténd kozzétételérol. A hatdlyba lépést kovetd 30 napon belill gondoskodom tovabba
arrdl, hogy a szabdlyzatban foglaltak a jogok gyakorldsdt és a kotelezettségeket teljesitd
személyek, illetve azok kozvetlen ellendrzési jogkorrel és kotelezettségekkel rendelkezd
vezetdjének a munkakdri lefrdsdban szerepeljen, €s arrdl, hogy a szabdlyzatban foglaltakat az
€rintett személyekkel megismertetem.

Kelt: 202 . év...couvennnennn. hé......... nap
szerv vezetdje
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Igénybejelentd lap

1. melléklet

Z. 1

Az ajanlatkér6 neve

Beszerzési eljaras elnevezése

Beszerzési eljaras tipusa

Epitési beruh4zas
Arubeszerzés
Szolgéltatas
megrendelés

Ugyfelelds neve, elérhetéségei

Teljesités igazoldsdra jogosult neve, elérhetdségei

Amennyiben a beszerzési eljards unids vagy allami koltségvetési
forrasbdl tdmogatott, kérjiikk megadni:
projekt cime, azonositészdma (tdmogatési szerz6dés )

A térgyi beszerzési eljards feltételes-e

Igen — Nem

Beszerzés targyara vonatkozd specifikdcio, vagy részletes mutszaki
tartalom €s sziikség szerint drazatlan koltségvetés, vagy
feladatleiras

Ajénlattételi hatdridd meghatérozésa (idéintervallum napokban
kifejezve)

Részajanlattétel

Igen — Nem

Helyszini bejaras

Igen — Nem

Teljesités helye

Teljesités hatdrideje, idétartama

A pénziigyiellenszolgaltatds feltételei (eléleg biztositdsa,
részszamlazas)

Szerzodést biztosité mellékkotelezettségek (jotallds, kotbér)

Az ajénlatok értékelési szempontjai (legalacsonyabb 4r vagy
legjobb éar-érték ardnyt megjelenitd szempontok)

Csatolt mellékletek (pl. specifikicid, feladatleirds, miiszaki leirés,
tervek, helyszinrajzok, drazatlan koltségvetés, stb.)

Adott esetben ajanlattételre felkérendd ajanlattevok
meghatarozasa.

A beszerzési eljards meginditdsdra alkalmas miiszaki
dokumentécidt/specifikacidt/feladatleirast dtvettem:

Hoédmezdvasarhely, ......ccoeeriviincinicncnnnn

16
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vezetdjének
aldirdsa

Beszerzési csoport
csoportvezetd



2. melléklet

KOTVALL AZONOSITOSZAM: ..........

Fedezetigazolas

A Beszerzési  Szabdlyzat eldifrdsainak  megfelelden  igazolom, hogy a(z)

................................. ajanlatkérd* évi koltségvetésében
A(Z) e tdrgyd beszerzési eljards vonatkozdsdban kotendd

szerzOdés fedezeteként Osszesen nettd

.................................. Ft + AFA, azaz brutté . Ft rendelkezésre all a

................. koltségvetési soron.

kotelezettséget véllald
aldfrasa’

Elozetes kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés

ajanlatkérd szervezet pénziigyi
vezet6jed

4+ A kotelezettséget vallal6 ajanlatkérd szervezet.

5 Kételezettséget vallald ajanlatkérd szervezet vezetdje

6 Ajanlatkérd szervezet pénziigyi vezetdjének kell nyilatkoznia a fedezet rendelkezésre 4lldsa tekintetében.
(Polgdrmesteri Hivatal K6zgazdaséagi Iroddjanak vezetdje, gazdasdgi tarsasdg/intézmény pénziigyi vezetdje)
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3. melléklet

Nyilatkozat a becsiilt érték alatamasztasarol, egybeszamitasi szabalyok
figyelembevételével

A Dbeszerzést kezdeményezd ———— ajanlatkérd képviseletében a Beszerzési

Szabélyzat szerinti eljardst betartva nyilatkozom, hogy a «««c-oorovveiiiii
targyd beszerzés becsiilt érték megallapitdsa érdekében kiilon vizsgélatot végeztem (eldzetes

piaci konzultdcid/tervezdi koltségbecslés/indikativ 4rajdnlatok bekérése, el6z6 évi

szerzOdések aktualizalt értéke, stb.).

A becstilt érték az elvégzett vizsgdlat alapjan keriilt meghatdrozasra a kozbeszerzésekrol szo16
2015. évi CXLIIL torvény 17-19. §-dban foglaltakra figyelemmel.

Fentiek alapjan a beszerzés becsiilt értéke: nettd Ft + AFA 6sszesen: brutté

Ugygazda Szakiroda vezetdjének
alairisa
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4. melléklet

OSSZEFOGLALO

Tisztelt Gazdaségi Szerepl6!

............................................ (név, székhely) ajanlatkérd beszerzési eljarast kivén

lefolytatni az aldbbiak szerint:

Arajanlatkérés targya:
Arajanlatkérés rovid lefrdsa:

A szerzOdéskotés tervezett ideje:
A teljesités hatérideje:

A regisztraci6 hatérideje:

Kérem, hogy az drajanlatkérésen tort€nd részvételi szdndékat az aldbbi
................................ e-mail cimre torténd megkiildésével jelezze:

- cégnév

- székhely

- kapcsolattarté

- elérhet6ség (telefon, fax, e-mail)

- beszerzés targya

Hoédmezdvasarhely,

Tisztelettel:
irodavezetd®

222

* Ajanlatkéré szervezet Ugygazda/ lebonyolité iroda vezetéjének alafrasa.
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5. melléklet

AJANLATKERES

Beszerzés targya

Szama

Ugyintézd

Telefon- (e-mail)

Cimzett

Az ajénlatkérd neve’

Az ajénlatkér6 székhelye

Az illetékes szakiroda megnevezése

Tisztelt Ajanlattevé!

Ezdton kérem fel arra, hogy az aldbbi kritériumoknak megfelel¢ drajanlatdt megkiildeni

sziveskedjék.

1. a beszerzés miuszaki leirasa,
illetéleg a mindségi kovetelmények,
teljesitménykovetelmények; ha van
informaciés  dokumentacid, annak
rendelkezésre bocsatasanak,
megtekintésének helye, médja, ideje és
koltsége

2. a szerzddés idOtartama vagy a
teljesités hatdrideje

3. ateljesités helye

4. birdlati szempont, a birdlat
médszere  (Amennyiben  értékelési
szempont az ajinlati dr, akkor bruttd
arat sziikséges megjel6lni.)

5. az 4rajanlat  benyujtdsdnak
helye, mddja, hatdrideje

6. egyéb adat

Az ajdnlatnak tartalmazni kell az ajanlati kotottség
id6tartamdt, mely legalabb 30 nap.

Kérjiik a Tisztelt AjanlattevOket, amennyiben nem éall
moédjukban  ajanlatot  tenni, akkor nyilatkozatuk
megkiildésével jelezni sziveskedjenek. A nyilatkozatminta
jelen felkérésiink fiiggelékében taldlhaté.

Az ajdnlat és a fenti nyilatkozat megkiildésének
elmaraddsat az ajanlatkérd vigy tekinti, hogy a gazdasigi

" Hédmezévasarhely Megyei Jogd Viaros Polgdrmesteri Hivatala /ajanlatkérd szervezet megnevezése
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szerepl0 nem kivdn a jelen beszerzési eljarasban részt
venni.

Ajénlatkérd fenntartja a jogot arra vonatkozdan, hogy
targyalast tartson az ajanlattevokkel.

Hédmez6vésérhely,

Tisztelettel:
irodavezeté®
1. fiiggelék Arajdnlatkéréshez
FELOLVASOLAP MINTA

targyud beszerzési eljardshoz

Ajéanlatad6 adatai:
Név:

Székhely / Cim:
Adészam:
Képviseli:

Telefon:

Email:

Ertékelési szempontok: Ajanlat elemei:

Ajanlati kotottség (legaldbb 30 nap):.........nap

Kelt: Hédmezbvasarhely, ..........

Cégszeril alairas

8 Hédmezévasdrhely Megyei Jogi Vidros Polgarmesteri Hivatala Szakiroda vezetdje /ajdnlatkérd szervezet
szakiroda vezetbje
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2. fiiggelék Arajanlatkéréshez

AJANLATTEVOI NYILATKOZAT A KIZARO OKOKROL ES AZ
OSSZEFERHETETLENSEGROL

Alulirott ..., (TIEV) e (cégnév)
.............................................................. (székhely) képviseletében tudomdsul veszem,

hogy ajdnlatkéré Beszerzési Szabdlyzatdban foglaltaknak megfeleléen a beszerzési eljdrds
sordn kizdrhaté az ajdnlattevd, aki

a) végelszdmolds alatt dll, vonatkozdsdban csddeljdrds elrendelésérdl szol6 birdsdgi végzést
kozzétettek, az ellene inditott felszamoldsi eljdrdst jogerdsen elrendelték;

b) az adott beszerzés meginditdsdnak kezdbnapjdtol visszafelé szamitott hdrom éven beliil

ajdnlatkérovel kotott szerz0dés teljesitése sordn szerzOdésszegést kbvetett el, kotbérfizetési
kotelezettsége keletkezett, és ezt az ajdnlatkérd megfelelden bizonyitani tudja;

¢) az adott beszerzés meginditdsdnak kezdonapjdtol visszafelé szdmitott hdrom éven beliil
ajdnlatkérovel kotott kordbbi szerz6dés teljesitése sordn mindségi kifogds meriilt fel a
teljesitéshez kapcsoloddan, és ezt az ajanlatkérd megfelelben bizonyitani tudja;

d) kényszertorlés alatt dll.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, alvillalkozéként vagy az
alkalmassdg igazoldsdban részt vevo szervezetként az a szervezet, amelynek kozremiikodése a
verseny tisztasdgénak sé€relmét eredményezi.
Osszeférhetetlen €s nem vehet részt az eljardsban vagy annak elékészitése soran az Ugygazda
Irodédn dolgozd személy vagy szervezet, akit/amelyet
a) az ajanlatkérd éltal az eljardssal vagy annak elokészité€sével kapcsolatos
tevékenységbe bevont,
b) az a szervezet, amelynek
ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyelObizottsdganak tagjat,
bb) tulajdonosit,
bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozos hdztartdsban €16 hozzatartozdjat az
ajanlatkér6 az eljardssal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevonta, ha kozremiikodése az eljirdsban a verseny tisztasdgdnak sérelmét
eredményezheti.

Ugyanakkor nyilatkozom, hogy tdrsasdgunk a fenti kizdro és Osszeférhetetlenségi okok hatdlya
ald tartozik/nem tartozik.’

cégszerti aldirds

% A megfelel® rész alahiizandé!
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3. fiiggelék Arajanlatkéréshez

[gTLATHAT()SAGI NYILATKOZAT
(Avt. 50. § (la) bekezdésének megfelelben)

4. fiiggelék Arajdnlatkéréshez

AJANLATTEVOI NYILATKOZAT

AlUlirott ..o (MEV) it (cégnév)
.............................................................. (székhely) képviseletében nyilatkozom,
hogy tarsasdgunk..........covviriiniiiiiiii i targyd beszerzési eljarasban

nem kivan részt venni.
Kelt, .o, s e

cégszerl alairas
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6. melléklet

OSSZEGEZES A BEERKEZETT AJANLATOKROL

Beérkezett érvényes ajanlatok:

Beérkezett érvénytelen ajanlatok:
(Ervénytelenségi ok feltiintetésével)

Ajéanlatok sorrendje a birdlati szempont(ok)
szerint (Ertékelési szempontok szerinti
megajanlasok feltiintetése):

Dontési javaslat:

Indokolasa:

Elbterjeszté alafrasal”

10 Ugygazda Szakiroda vezetdjének alafrasa/Lebonyolité Beszerzési csoport vezetdjének alairasa
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7. melléklet

Dontés

a beszerzési eljards eredményérol

BeSZEIZES LAIZYa: ettt e e e

Dontéshozo
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