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Iktatoszam: BESZ/68-4/2022

Targy: Hoédmezévasarhely MJV Polgdrmesteri Hivatala médositott Kozbeszerzési
Szabalyzatanak elfogadasa

Hoédmezdévasarhelyi Tébbeéla Kistérségi Tarsulds
Tarsulasi Tandcsa

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

Hémez6vasdrhely Megyei Jogl Véros Polgdrmesteri Hivatala Belsd Ellenorzési szervezeti
egysége lefolytatta a , HédmezOviasdrhely Megyei Jogli Vdros Polgirmesteri Hivataldnak
intézményi mikodése szabdlyozottsdgdnak vizsgdlata”™ tdrgyd ellendrzését, amelynek
megfeleléen készilt 131-5271-1/2020. szamd iktatott intézkedési terv alapjan keriilt
megalkotdsra a kozbeszerzési eljardsok lefolytatdsdnak rendjérdl szolé szabdlyzat, amely
WKozbeszerzési Szabdlyzat” elnevezéssel keriilt elfogadasra Hédmezdévasarhely Megyei Jogut

Véros polgdrmesterének 509/2020. (X1.19.) szdmd hatdrozatival. A Hdédmezdvdsarhelyi
Tobbeélii Kistérségi Tarsulds a Kozbeszerzési Szabélyzat alanyi hatdlya ald tartozik.

A beszerzési folyamatok racionalizdldsa érdekében, a jogszabdlyi valtozdsok kivetkeztében a
Kozbeszerzési Szabalyzat aktualizdlasa sziikséges.

A modositott 2022. november 1. napjatél hatédlyos Kozbeszerzési szabdlyzat jelen elbterjesztés
I.mellékletét képezi, korrektirdval elldtva, az egységes szerkezetii szabalyzat pedig a hatdrozat

melléklete.

Kérem a Tisztelt Tdrsuldsi Tanécsot, hogy az el6terjesztést dttekinteni és a dontést meghozni
sziveskedjenek.

Hoédmezdvasarhely, 2022. oktéber 6.
Tisztelettel:

Dr. Marki-Zay Péter
elnok




Hédmezdvasarhelyi Tobbceéli Kistérségi Tarsulas
Tarsulasi Tandcsanak
...... [2022. (......) hatarozata

Targy: Hoédmezévasirhely MJV Polgarmesteri Hivatala mddositott Kozbeszerzési
Szabalyzatinak elfogadasa

HATAROZATI JAVASLAT

1./A Hédmezdvasarhelyi Tobbcéli Kistérségi Tdrsulds Téarsuldsi Tandcsa (a tovabbiakban:
Térsulds) a hatdrozat 1. mellékletét képezé mddositott Kozbeszerzési szabdlyzatot elfogadja,
alkalmazdsat j6vdhagyja.

Hédmezdvdsdrhely, 2022, oktéber 6.

Hatérid6: azonnal
Felelés: a Tdrsuldsi Tandcs elnoke, Tarsuldsi Tandcs tagjai

Dr. Marki-Zay Péter sk. Dr. Karsai Eva sk.
elndk a munkaszervezet vezetdje

Hatdrozatot kapja:

L. Tédrsuldsi Tandcs tagjai

2. Csongrad-Csandd Megyei Kormanyhivatal
3. HTKT Kapcsolat Kozpont

4. PH - Jogi Iroda

5. Irattar
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Hoédmezbvasarhely Megyei Jogu Varos

Polgarmesteri Hivatala

Jegyzlje HODMEZGVASARHELY
BARIOSZAME: «ocrrvsmwinsa
KOZBESZERZESI SZABALYZAT
.../12022. (V.20.) jegyzoi rendelkezés
a beszerzésekkel osszefiiggo feladatokrol és felelésségekrol
Ervényes: 2022. november 1-tél
Név Beosztas Datum Alairas

Készitette: Beszerzési csoport | csoportvezetd
Latta: dr. Nagy Péter irodavezeto
Ellenorizte: Juhdsz Robert belso ellendrzési

vezeto
Jévahagyta: dr. Karsai Eva jegyz6

A Szabdlyzat hatalyos elektronikus valtozatat a belsd halézat Szabalyzattar/Hatalyos
szabdlyzatok konyvtar tartalmazza.

Alkalmazas elott gy6z6djon meg a kinyomtatott Szabalyzat hatalyarol!
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KOZBESZERZESI SZABALYZAT
Preambulum

Hodmezdvdsdrhely Megyei Jogii Viros Polgdrmesteri Hivataldndl az dllamhdaztartdsrol szolo
2011. évi CXCV. torvény (tovdbbiakban: Aht.), a torvény végrehajtdsardl szélé 368/2011.
(XIL31.) Korm. rendelet (Avr.) 13.§ (2) bekezdés b) pontja, valamint a kozbeszerzésekrol szol6
2015. évi CXLII. tdrvény (tovdbbiakban: Kbt.) el6irdsai alapjan a Kdzbeszerzésekkel
Osszefiiggd feladatok €s felelosségek meghatarozdsa érdekében a kdzbeszerzések szabdlyait a
kovetkezOk szerint hatdrozzuk meg.

I. Fejezet

Altalanos rendelkezések

A Kozbeszerzési Szabdlyzat célja

1. § (1) Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovdbbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a Kbt. 27. §-
dnak (1) bekezdése alapjan a jogszabdlyokkal Osszhangban meghatdrozza a Szabdlyzat
személyi hatdlya ald tartozd ajdnlatkérok kozbeszerzési eljardsai elokészitésének,
lefolytatdsdnak, bels6 ellendrzésének feleldsségi rendjét, ajanlatkérd nevében eljdro, illetve az
eljardsba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljardsai
dokumentalasi rendjét.

(2) Jelen szabdlyzatot a Kbt. és a kapcsolédé jogszabdlyok rendelkezéseinek
figyelembevételével kell alkalmazni. Amennyiben a Kbt. és a kapcsol6dd jogszabdlyok (azok
kégens rendelkezései) €s jelen szabdlyzat ellentétes tartalmid lenne, akkor a Kbt. és a
kapcsol6dé jogszabalyok tartalma az iranyadd.

II. Fejezet

A szabdlyzat hatilya

Szabdlyzat személyi hatdlya

2. § (1) Jelen Szabdlyzat személyi hatdlya HodmezOvasarhely Megyei Jogi Varos
Onkorményzatira és Polgdrmesteri Hivataldra, valamint a (2) bekezdésben meghatirozott
szervezetekre terjed ki, mint ajdnlatkérokre (a tovdbbiakban: Ajanlatkérd). Ajdnlatkérd
kozbeszerzési eljardsait Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Vdéros Polgdrmesteri Hivataldn
keresztiil bonyolitja le. Hédmez6vasarhely Megyei Jogd Varos Polgarmesteri Hivatala altal
lebonyolitott kozbeszerzés esetén a Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed:

(1) Hodmezovasarhely Megyei Jogi Vdros Polgarmesteri Hivataldnak Szervezeti €s
Mikodési Szabdlyzatdban, valamint a jelen Szabdlyzatban meghatdrozott feladat- €s
hataskorok  figyelembevételével a  kozbeszerzési eljardsok  elokészitésében,
lebonyolitdsdban kézremiikodo szervezeti egységekre,
koztisztviselokre/munkavallaldkra, toviabba



(2) Hédmezbvasarhely Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatalaval
koztisztvisel6i/munkavallaléi  jogviszonyban nem 4llé kozremikddokre. A
kozremiikodok jogait és kotelezettségeit — a jelen Szabdlyzat rendelkezéseivel
Osszhangban — kiilon megbizas tartalmazza.

(2) A Szabdlyzat személyi hatdlya Kkiterjed Hdédmezodvasarhely Megyei Jogui Varos
Polgdrmesteri Hivatala €s mds ajanlatkérd(k) kozos kozbeszerzéseire.

a) kozos kozbeszerzési eljards mas ajanlatkérdvel, ahol Hédmezdvasarhely Megyei Jogu
Viros Polgarmesteri Hivatala bonyolitja le a kézbeszerzési eljarast;

b) Hédmezovisdarhely Megyei Jogd Vidros Polgarmesteri Hivatala mds ajanlatkéro
nevében eljarva bonyolit le kozbeszerzési eljarast;

c) Hodmezdvasdarhely Megyei Jogd Varos Polgdrmesteri Hivatala nevében mads
ajdnlatkéro jar el a kozbeszerzési eljarasban.

(3) A Szabdlyzat személyi hatdlya az aldbbi ajanlatkérd szervezetekre terjed ki:

a)
b)
c)
d)

D

Hédmezovasarhely Megyei Jogu Viaros Polgarmesteri Hivatala

Hédmezdvasarhely Megyei Jogt Viros Onkorményzata

Hoédmezdvasarhelyi Tobbeéld Kistérségi Tarsulas

Hoédmezdvasarhely - Martély - Székkutas Ivévizminéség-javité Onkorményzati
Tarsulas

Tornyai Janos Mizeum, Konyvtar és Miivel6dési Kozpont, valamint telephelyei
Hédmezévasarhely Megyei Jogti Véros Onkorményzat Hédmezdvésdrhelyi
Egyesitett Ovoda

Hodmezdviésarhelyl Tobbeéld Kistérségi Tarsulds Kapesolat Kozpont

Hodté Hédmezovasdrhelyi Foglalkoztaté Kozhasznd Nonprofit Kft.

Visarhelyi Médiacentrum Nonprofit Kft.

Hoédmez6viasarhelyi Miikodtet6 €s Szolgaltaté Nonprofit Zit.

Hoédmez6viasarhelyi Vagyonkezeld €s Szolgaltaté Zrt. (Nem kozszolgaltatoként
lefolytatand6 kozbeszerzési értékhatdrt el nem érd beszerzési eljardsai
vonatkozasaban.)

Héd — Fiirdé Szolgaltaté és Uzemeltetd Kift.

m) Hédmezdvasarhelyi Egyesitett Bolcsdde

n)

EnterHéd Zirt.

A Szabdlyzat targyi hatdlya

3. § A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Ajanlatkéro:

a) mindenkori kozbeszerzési értékhatdrokat’ elérd, illetve meghaladé becsiilt értéki
arubeszerzésekre, €pitési beruhdzdsokra, ¢épitési koncesszidkra, szolgaltatasi
koncesszidkra €s szolgdltatisok megrendelésére (a becsiilt érték meghatirozasakor a
Kbt. 16-19. §-dban foglalt szabdlyokra figyelemmel kell lenni, kiilonos tekintettel a
részekre bontés tilalmaéra);

! A kozbeszerzési értékhatdrok valtozdsirdl a kizbeszerzésért felelds szervezeti egység tijékoztatja a Hodmezovasarhely Megyei Jogii
Viros Polgdrmesteri Hivataldnak vezetdjét.



b)

c)

d)

g)

a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerr6l, valamint a kdzponti beszerzd szervezet
feladat- €s hatdskorérol szélé 168/2004. (V. 25.) Korm. rendeletben rogzitett kiemelt
termékek (kdzpontositott) kozbeszerzésére;

a Nemzeti Hirkozlési €s Informatikai Tandcsr6l, valamint a Digitdlis Kormanyzati
Ugynokség Zartkoriien Mukodd Részvénytarsasdg €s a kormdnyzati informatikai
beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl sz616 301/2018. (XI1. 27.) Korm.
rendeletben meghatarozott kzbeszerzésekre;

a 2014-2020 programozdsi idészakban az egyes eurGpai uniés alapokbdl szdrmazé
tdmogatasok felhaszndldsdnak rendjér6l sz6l6 272/2014. (X1. 5.) Korm. rendeletben
meghatarozott kdzbeszerzésekre;

a 2021-2027 programozdsi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szdrmazé
tdimogatdsok felhaszndldsdnak rendjérdl sz6l6 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben
meghatdrozott kozbeszerzésekre;

a 2014-2020 programozési idészakban az Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alap és az
El6csatlakozdsi Tdmogatdsi Eszkoz egyes, hatdron dtnydléd  egyiittmikodési
programjainak végrehajtdsardl sz616 126/2016. (VL.7.) Korm. rendelet €s a 2014-2020
programozasi id0szakban az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alap, az ElScsatlakoz4si
Tamogatasi Eszkoz €s az Eurdpai Szomszédsdgi Tamogatdsi Eszkoz pénziigyi alapok
egyes, hatdron atnyulo egylittmiik6dési programjainak végrehajtasi
intézményrendszerérél szolé 238/2015 (IX.4) Korm. rendeletben meghatdrozott
kdzbeszerzésekre;

az €pitési beruhdzdsok, valamint az épitési beruhdzédsokhoz kapcsol6dé tervezdi és
mérnoki szolgiltatdsok kozbeszerzésének részletes szabdlyairdl szolé 322/2015. (X.
30.) Korm. rendeletben meghatarozott kbzbeszerzésekre.

A Szabdlyzat idébeli hatdlya

. § (1) A Szabdlyzat rendelkezéseit a Szabdlyzat hatdlyba Iépését kovetéen megkezdett
kozbeszerzésekre kell alkalmazni.

(2) A Szabdlyzat a mindenkor hatdlyos Kozbeszerzésekrol sz616 torvénnyel és a kapcsol6dé

végrehajtdsi rendeletekkel 6sszhangban alkalmazandé.

III. Fejezet

Ertelmezo rendelkezések

. § (1) Jelen szabdlyzat alkalmazasaban:

a)

b)

Ajanlatkéré: H6dmezévasarhely Megyei Jogi Véaros Onkorményzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat), Hédmezévasarhely Megyei Jogi Viros Polgdrmesteri Hivatala (a
tovdbbiakban: Polgdrmesteri Hivatal), jelen Szabdlyzat személyi hatdlya ald tartozo,
mas ajdnlatkéréd szervezet, Onkormdnyzati tulajdond intézmény, ©nkorményzati
tulajdoni gazdasdgi tarsasag (a tovdbbiakban: Ajdnlatkéré szervezet)

Megbizo: A 2.§ (3) bekezdésében szereplé ajanlatkérd szervezet, tovabba azon egyéb
ajdnlatkéré szervezet, onkormanyzati tarsulds, intézmény, gazdasagi tarsasig, amivel a
Polgédrmesteri Hivatal, mint megbizott kozbeszerzési eljars lefolytatisdra megbizasi
szerzOdést kot.



¢) Kozbeszerzés: az ajanlatkér6 azon kbzbeszerzései, amelyeknek a Kbt. szabdlyai szerint
szamitott becsiilt értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a
kozbeszerzési értékhatdrokat és amelyek lefolytatdsdra a Kbt. szabdlyai az irdnyadok.

d) EKR: A Kbt. 40.§ (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljardst az EKR
igénybevételével kell lebonyolitani. Az EKR hasznélatdra vonatkozé szabdlyokat a az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairdl szolé 424/2017. (XIL. 19.) Korm.
rendelet tartalmazza.

¢) Kozbeszerzést kezdeményezé szervezeti egység: a Polgarmesteri Hivatal
kozbeszerzési tirgya szerinti illetékes Szakirodaja.

f) Kozbeszerzést lebonyolit6 szervezeti egység: a Polgarmesteri Hivatal J ogi Iroddjanak
Beszerzési csoportja.

(2) A kozbeszerzési tirgyak fogalmdra, a becsiilt érték megallapitdsdra, annak
egybeszamitdsdra a Kbt. mindenkor hatdlyos szabalyai iranyadoak.

IV. Fejezet

A kozbeszerzési terv

6. § (1) Jelen Szabdlyzat személyi hatalya ald tartozd valamennyi ajanlatkérd szervezet a Kbt.
részekre bontdsi tilalomra vonatkozé szabilyait figyelembe véve elkésziti az éves Osszesitett
kozbeszerzési tervét (a tovibbiakban: Kézbeszerzési terv) a mindenkor hatélyos kozbeszerzési
térvényben frt hatdrnapig, valamint sziikség szerint a Kbt. 42. § (6) bekezdés alapjén intézkedési
tervét. A Kozbeszerzési tervet az elkészitést kovetd 5 munkanapon beliil megkiildi a
Polgdrmesteri Hivatal Jogi Irod4janak Beszerzési Csoportja szdmara.

(2) A Polgdrmesteri Hivatal valamennyi Iroddja legkésébb targyév marcius 1. napjaig megkiildi
a Polgarmesteri Hivatal Jogi Iroddjdnak Beszerzési csoportja részére a targyévre vonatkozo
beszerzési igényeket. A Beszerzési Csoport ligyintézdje a Kbt. részekre bontdsi tilalomra
vonatkozo szabdlyait figyelembe véve Osszesiti az egyes szervezeti egységek beszerzési
igényeit, majd éves GOsszesitett kdzbeszerzési tervet készit. A Kozbeszerzési terv tartalmat
Hédmezovidsdrhely Megyei Jogii Védros Onkormanyzatinak Kozgytlése fogadja el. A
Beszerzési Csoport iigyintézdje az elfogadott Kozbeszerzési Tervet kozzéteszi legkésébb a
mindenkor hatdlyos kizbeszerzési torvényben frt hatdrnapig, aktualisan: targyév marcius 31.
napjdig. A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt Ajanlatkéré indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

(3) A jovihagyott kozbeszerzési tervet az év kozben bekovetkezd valtozdsokra tekintettel
sziikség szerint aktualizlni kell, megadva a médositds indokét is. A kozbeszerzési tervben nem
szerepl6 vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kdzbeszerzésre vonatkozd eljaras is
lefolytathat6, ha elére nem l4thaté okbél eldallt kzbeszerzési igény vagy egyéb valtozds meriilt
fel. Ebben az esetben a kozbeszerzést kezdeményez6 szervezeti cgység az ilyen igény vagy
valtozds felmeriilésekor, indokoldssal kezdeményezi a kozbeszerzési terv médositdsat. A
kérelemben foglaltak helytdllésdgaért a kozbeszerzést — és ezzel egyiitt a kdzbeszerzési terv
modositdsdt — kezdeményezd, adatszolgiltaté szervezeti egység vezetbje a felelés. A
modositott Kézbeszerzési tervet Hodmez8vasarhely Megyei Jogii Vdros Onkormanyzatdnak
Kozgytilése fogadja el.

(4) A Kozbeszerzési tervet legaldbb ot évig meg kell érizni. A Kozbeszerzési terv nyilvdnos. A
K&zbeszerzési terv nem vonja maga utén az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozé eljéras
lefolytatdsdnak kotelezettségét.



(5) A Kozbeszerzési tervet, valamint annak mdédositasat az elfogadast kovetden a Beszerzési
Csoport tligyintézdje kozzéteszi az EKR-ben.

(6) A kozbeszerzési terv Osszedllitasaval kiilsé szakértd is megbizhato.

V. Fejezet
Ajanlatkéré nevében eljaro személyek

7. § (1) Az Ajanlatkérd jogait €s kotelezettségeit az Ajanlatkéré nevében eljaré személy
gyakorolja.

(2) A kozbeszerzési eljaras eldkészitése, a kozbeszerzési dokumentum (hirdetmény, eldzetes
tdjékoztatd, miiszaki leirds, ismertetd, kiegészitd tdjékoztatds, szerzddéses feltételek, a
gazdasdgl szereplok dltal benydjtandé dokumentumok mintéi, részletes artdblazat, drazatlan
koltségvetés, tovdbbd minden, amit a Kbt. kozbeszerzési dokumentumként megjeldl)
elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn €s az eljards mas szakaszdban az Ajanlatkérd nevében
eljarg, illetdleg az eljardsba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek (a tovdbbiakban: a
kozbeszerzési eljardsban részt vevok) megfeleld - a kdzbeszerzés tdrgya szerinti szakmai,
kodzbeszerzési, jogi €s pénziigyi - szakértelemmel kell egyiittesen rendelkezniiik.

(3) A kozbeszerzési eljarasban kiils6é szakértd is felkérheto.

(4) Az Ajanlatkéré nevében eljard, illetdleg az Ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban koteles
nyilatkozni arrél, hogy vele szemben nem d4ll fenn a Kbt.-ben meghatdrozott
osszeférhetetlenség. (1. sz. melléklet)

(5) A kozbeszerzési eljarasban részt vevok az eljards sordn tudomdsukra jutott adatokrol,
tovdbba a Kbt. 44. §-dban meghatdrozott birtokukba keriilt tizleti titkokrél nem adhatnak
tajékoztatast illetéktelen szervnek, vagy személynek.

Pl

(6) Az ajanlatkéré nevében eljard, az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (EKR) torténd
regisztriacidra jogosult személy a Beszerzési csoport vezetdje.

(7) Ajanlatkérd nevében a Jegyzo, a Beszerzési csoport vezetdje, €s kozbeszerzési referense
szerzOdéssel rendelkezd felelés akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadé jogosult az EKR
rendszerben a szuperuserként eljdrni.

(8) A Beszerzési csoport vezetdje jogosult az EKR rendszerben szerkesztési €s betekintési
jogosultsdgot adni. A szerzddéssel rendelkezd felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadd
szervezeti tagként a Beszerzési csoport vezetdje ltal keriil felvételre.

(9) A Beszerzési csoport kozbeszerzési referense gondoskodik valamennyi kozbeszerzési
eljarast érint6 relevans dokumentum EKR rendszerben torténd feltoltésérol.

VI. Fejezet

A kozbeszerzési eljaras résztvevdi, feladat- és hataskorok, felelosségrend
Biralobizottsdg
8. § (1) A kozbeszerzési eljardsok sordn a Kbt. 27. §. (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleloen biralébizottsdgként a Polgdrmesteri Hivatal dllandd, 6t tagi Kozbeszerzési

Birdlobizottsdga jér el (a tovabbiakban: Bizottsdg). A Bizottsdg szavazati joggal rendelkezd
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dllandé €s eseti tagokbdl dll. Amennyiben a kzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelem
a bizottsdg dlland6 tagjai Gtjdn nem biztosithato, Ugy a Polgdrmester az adott eljards
meginditdsdval egyidejlileg a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzés targya szerint illetékes
vezet§jét/koztisztviseldjét, vagy kiils6 szakértét jelsl ki szavazati Joggal rendelkezé eseti
tagnak. (2.sz. melléklet)

(2) A Birdlébizottsdg - szavazati joggal rendelkezé — dllandé tagjai, melynek kijelolésérél a
polgdrmester dont:
a) jegyzd, betoltetlenség, tartés akadalyoztatds esetén Ho6dmezdvdsarhely Megyei Jogi
Viros Onkormdnyzatinak és Szerveinek Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatdrdl szolé
28/2021. (IX. 22.) 6nkorményzati rendelet szerint aljegyz6 vagy a Jogi Iroda vezetéje — jogi
szakértelem.
b) Kozgazdasdgi Iroda vezetdje, betoltetlenség, akadélyoztatds esetén a jegyzo ltal kijelolt,
penziigyi végzettséggel rendelkezé dolgozd — pénziigyi szakértelem.
c) az eljrdst lebonyolité felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé — kozbeszerzési
szakértelem.
d) Vdrosfejlesztési és Virosiizemeltetési Iroda vezetdje, betdltetlenség, akaddlyoztatds
esetén a jegyz6 dltal kijelslt dolgozo.
e) kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez dolgozé, ennek hidnydban
kozbeszerzés targya szerinti kiils szakértd.

(3) A Birdlobizottsag iilésén tandcskozasi joggal részt vehet a
a) a kézbeszerzés targya szerint illetékes 6nkormanyzati bizottsag(ok) elndke(i)
b) aljegyzé, Jogi Troda vezetéje, ha nem O biztositja a jogi szakértelmet
¢) A Polgdrmesteri Hivatal irodavezet6i, ha nem 4llandé tagok
¢) A kdzbeszerzéssel érintett Megbizd(k) vezetdje. Tobb érintett Megbiz6 esetén az érintett
Megbizdk kozosen is képviseltethetik magukat.
d) Megbizdsi szerz6dés alapjan lefolytatott kdzbeszerzési eljards esetében a Megbizé
képviseloje
e) Szaktanicsado képviselbje
f) Kiils6é szakérto

(4) Az Eurépai Unié 4ltal finanszirozott, illetve tdmogatott projektek végrehajtdsa sordn
lebonyolitand6 kozbeszerzési eljardsok esetén a vonatkozd jogszabalyok eldirdsai az
irinyadéak a birdlatban résztvevd személyek, szervek és az eljards rendjének
meghatdrozasaban.

(5) A Biralobizottsdg 6sszehivdsdrol és a sziikséges iigyviteli hattérrol a Jogi Iroda Beszerzési
csoportja gondoskodik, a Bizottsag iilését a Kozgazdasdgi Iroda vezetdje vezeti, mint e testiilet
elndke. Az elndk akadalyoztatdsa esetén az iilést a Jogi szakértelmet biztositd tag vezeti.

(6) A Bizottsdg iilésén résztvevd személy vagy szervezet a tudomdsukra jutott adatok
megorzéserdl, valamint az Osszeférhetetlenségrdl kotelesek az iilés kezdete elétt irdsban
nyilatkozni. (1.sz. melléklet) Amennyiben a Birélobizottsdg valamely tagjdval szemben
ésszeférheteplenségi ok meriil fel, akkor kételes ezt haladéktalanul a bizottsag elnokének
bejelenteni. Osszeférhetetlenségi iigyben - sziikség esetén — Hédmez6vasarhely Megyei Jogi
Viros Kozgytilésének Pénziigyi- Gazdasagi, Varosfejlesztési és Varostizemeltetési Bizottsdga
dont. A helyettesitésrol sz6l6 dontéseket a tudomdsra jutdstdl szdmitott 3 munkanapon beliil
kell meghozni, kivéve, ha jogszabdly alapjdn erre ennél kevesebb id6 41l rendelkezésre.
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(7) A Birdlébizottsdg hatdrozatképes, ha szavazdsra jogosult tagjainak tobbsége jelen van. A
szakvélemény €s dontési javaslat elfogaddsdhoz a jelenlévo bizottsdgi tagok tobb mint felének
tdmogaté szavazata sziikséges.

(8) A Birdlobizottsig javaslatot tesz

a) akozbeszerzési eljdrds lebonyolitdsdnak formdjéra;

b) az ajdnlatok értékelésének rész-szempontjaira és silyozdsara;

c) akozbeszerzési dokumentumok tartalmara;

d) a biztositékok meghatirozdsdra, mértékére, az ajanlattevok alkalmassdgdnak
elbirdldsdra, a két vagy harom szakaszbdl 4116 eljardsok esetén a részvételre jelentkezok
alkalmassdganak elbirdlaséra;

e) a beérkezett ajanlatok, valamint adott esetben az érvényes ajanlatot benydjtott
ajanlattevokkel folytatott tdrgyalds alapjdn a nyertes, illetve sziikség esetén a nyertes
ajanlatot kovetd masodik legkedvezobb ajanlatot benyujtott ajanlattevé megjelolésére;

f) abeérkezett ajanlatok érvényességének, érvénytelenségének megallapitdsara;

g) akozbeszerzési eljards eredményére;

h) egyéb, a kdzbeszerzési eljards soran felmeriilé dontésre.

(9) A Birdlobizottsag dont az aldbbiak tekintetében:
a) a kiegészitd kérdések sordn adott vilaszok;
b) az eldzetes vitarendezés keretében adott valaszok.

(10) A Birilébizottsag lilésén dontési javaslat késziil a dontéshozéd részére az eljards
eredményére, nyertes személyére vonatkozdan.

(11) Az Eurdpai Unié altal finanszirozott, illetve tdmogatott projektek végrehajtdsa sordn
lebonyolitandd kozbeszerzési eljardsok esetén a vonatkozd jogszabdlyok el6irdsai az
irdnyadéak a birdlatban résztvevé személyek, szervek ¢&s az eljards rendjének
meghatarozasaban.

(12) Amennyiben jelen Szabdlyzat személyi hatédlya ala tartozé mas Ajanlatkér6 szervezet
nevében a Polgdrmesteri Hivatal bonyolitja le a kozbeszerzési eljardst, a Birdlobizottsdg
Osszetételére a 8.§-ban foglaltak az irdnyaddak.

Jogi Iroda

9. § (1) Amennyiben a Jogi Iroda Beszerzési Csoportja (a tovdbbiakban: Beszerzési csoport)
végzi a kozbeszerzési eljdrdsok teljes korii lebonyolitdsat, akkor az aldbbi tevékenységeket l4tja
el;

a) beszerzési igények felmérését kivetden €ves Osszesitett kozbeszerzési terv és annak
modositisa elokészitése, jogszabdlyban el6irt kozzététele;

b) kialakitja €s miikddteti a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adatbazisokat;

c) gondoskodik az eljards meginditdsdhoz sziikséges adatlapokon (4. sz. melléklet) érkez6
adatok folyamatos feldolgozdsardl, €s a hidnyosan, vagy hibdsan kitoltott adatlap
tekintetében egyeztetést folytat le a kozbeszerzés targya szerint illetékes irodavezetével;

d) részvétel a  kozbeszerzési  eljardsok  elOkészitésében, dokumentildsaban,
lebonyolitdsdban:

- a Birédlobizottsdggal egyiittmiikodve az elOzetes tdjékoztatds, az ajanlati, részvételi
felhivds, dokumentdcid szovegének elkészitése, hirdetmények kozzétételre vald
megkiildése, részvétel az elbirdlds szempontjdnak / részszempontjainak, értékelési
madszertandnak kialakitdsdban,
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- az ajanlattevok, részvételre jelentkezOk részére kotelezoen megkiildendd
jegyzoékonyvek, Osszegezések, értesitések, tdjckoztatdsok elkészitése, megkiildése a
Kbt-ben foglalt hataridok betartdsa mellett, kapcsolattartds a gazdasagi szereplokkel

- Birdlébizottsdggal egyiittmikodve a kiegészitd kérdések megvdlaszoldsdban vald
részévétel,

- a Birdlébizottsdg munkdjdnak segitése, tgyviteli feladatainak elldtisa, a
Birdlébizottsdg szakvéleményének €s dontési javaslatdnak a dontésre jogosult elé
terjesztése, ajanlatkéroi dontés megszovegezése

- a kozbeszerzési eljards sordn esetlegesen felmeriilt jogorvoslati eljdrashoz kapcsolédo
iratok elokészitése,

- kapcsolattartds a felelos akkreditalt kozbeszerzési szakértdvel;

e) szerzodések, szerzddésmodositdsok megkotésének koordindldsa;

f) a kozbeszerzés tdrgya szerint illetékes iroda adatszolgdltatdsa alapjdn gondoskodik a
szerz6dés modositdsdrol készitett tdjékoztatd hatdridében torténd elkészitésérol és
kozzétételérdl, valamint a szerzddés teljesitésére, részteljesitésére vonatkozo Kbt-ben
meghatédrozott adatok jogszabalyban eldirt kdzzétételérol;

g) kozremiikodik a kozbeszerzési eljardsok tekintetében a kiils6 szervezetek éltal végzett
ellendrzések sordn adandé jelentés €s tdjékoztatds elkészitésében, tovabbd e korben
gondoskodik az adatszolgaltatasrol,

h) onkormdnyzati intézményekkel és gazdasigi tarsasdgokkal torténd kapcsolattartas;

1) valamennyi, a Kbt-ben az ajanlatkérére meghatarozott egyéb feladat ellatasa.

(2) A Beszerzési csoport munkatirsinak feladata a Kbt. dltal el6irt dokumentumok,
hirdetmények EKR-ben tortén6 kozzététele, EKR hasznalataval kapcsolatos feladatok elldtasa.

(3) A Beszerzési csoport munkatdrsa EKR haszndlataval osszefiiggd, valamint a hirdetmények
kozzétételére irdnyuld igazgatdsi szolgaltatdsi dijak megfizetését kezdeményezi a
Kozgazdasagi [roda vezetdjénél.

(4) A Beszerzési csoport munkatirsa lebonyolitja a Kozbeszerzési és Ellatdsi Foigazgatosag
(tovdbbiakban: KEF) portdlon kézpontositott kbzbeszerzés kereteiben tort€nd beszerzéseket.
Gondoskodik a KEF-ben esetlegesen eldirt adatszolgdltatdsi kotelezettségek teljesitésérol,
valamint a kézponti beszerzd szervezettel valé kapcsolattartasrol.

(5) Szaktanicsadé igénybevétele esetén a Beszerzési csoport munkatdrsdnak feladata a
Szaktandcsadéval valé kapcsolattartds, a kozbeszerzési eljards elokészitéséhez,
lebonyolitdsdhoz sziikséges adatok €s dokumentumok rendelkezésre bocsatésa.

(6) Jelen Szabdlyzat személyi hatdlya ald tartozé mds Ajanlatkéré szervezet (intézmény,
gazdasdgi tdrsasdg) megbizdsdbdl a Beszerzési csoport elldthatja a kozbeszerzési eljdras
lebonyolitdsaval kapcsolatos feladatokat.

Illetékes szakiroda

10. § A hataskorrel rendelkez6 szakiroda altal kijelolt tag feladata:

(1) A kozbeszerzési eljdrds meginditdsdhoz dtadja a Jogi Iroda Beszerzési csoportjdnak az
eljards meginditidsahoz sziikséges dokumentumokat, valamint a kitoltott és a sziikséges
aldirdsokkal ellatott eljardsinditd adatlapot (4.sz. melléklet);

(2) A becsiilt érték meghatarozdsahoz sziikséges vizsgdlatot elvégzi és azt dokumentdlja,
majd meghatdrozza az adott kozbeszerzés becsiilt €rtékét, kiilonos tekintettel az részekre
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bontas tilalmdra (kordbban egybeszamitds), €s tdjékoztatja a Beszerzési csoportot (3.sz.
melléklet);

(3) A Birdl6bizottsdggal egytittmiikodve a kozbeszerzési tdrgy jellemzéinek megfeleléen
részletesen megfogalmazza a kozbeszerzés targydt (pénziigyi, miiszaki, piaci
paraméterek alapjdn), a pénziigyi lehetéségeknek megfeleléen;

(4) Javaslatot tesz a Birdlébizottsdgnak a gazdasdgi és pénziigyi, a miszaki és szakmai
valamint a szakmai tevékenység végzésére vald alkalmassagi feltételekre, ide értve a
minimumkovetelményeket  is, javaslatot tesz az elbirdlds  szempontjara/
részszempontjaira, értékelési modszertandra;

(5) Elkésziti a Kbt-nek €s a vonatkozé jogszabalyoknak megfeleld kozbeszerzési miiszaki
leirdst, illet6leg a kozbeszerzési dokumentumnak a kozbeszerzés tirgya szerinti
szaktudast igényld részeit, valamint miszaki leirdst, terveket, drazatlan koltségvetést
Jogi Iroda Beszerzési csoportja szdmdra rendelkezésére bocsatja;

(6) Részt vesz a szerzédéstervezet, szerzédésmodositdsok elkészitésében:

(7) Pélydzati forrdsb6l megvalGsulé kozbeszerzések esetében a projekt felelésével
egyeztetve nyilatkozik a tdmogatas formdajardl s mértékérol;

(8) Részvétel az ajdnlattevokkel val6 konzulticién, helyszini bejardson, részvétel a
Birdlobizottsdggal egyiitt mitkodve a kiegészitd tdjékoztatds teljesitésében, a miiszaki-
szakmai kérdések megvalaszoldsdval, a beérkezett ajdnlatok feldolgozdsiban, az
ért€kelés-dontésben, az ajanlatok miszaki-szakmai részének tekintetében:

(9) Részvétel a szerzédés aldfrdsra valé el6készitésében, a szerzddésbdl eredd
kotelezettségvallalds szakiroddn beliili nyilvantartdsdnak vezetése;

(10) A szerzddés teljesitésének figyelemmel kisérése, a Jogi Iroda Beszerzési
csoportjdnak  értesitése  az  esetlegesen  felmeriilt  szerzédésmddositisok
sziikségesség€r6l, valamint a szerzédés mindkét fél dltali teljesitésérél, a
szerz0désmodositdsi igény felmertiilésétdl, illetve a szerzdés teljesitésétdé] szamitott 5
munkanapon beliil (5-6. sz. melléklet);

(11) Az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére kotott szerzddés esetében a
szerz6dés megkotésétol szdmitva, évenként kell a szerzédés részteljesitésérol
tajékoztat6t késziteni. Jelen kotelezettségének az ITroda - a Kozgazdasigi Iroddval
egylittmiikddve - a 6. szami melléklet Jogi Iroda Beszerzési csoportja részére torténé -
a szerzOdés évfordulGjatdl szdmitott 5 munkanapon beliili - megkiildésével koteles
eleget tenni;

(12) A szerzédésmddositds szakmai indokoldsdnak elkészitése a Kbt-ben
meghatdrozottak szerint;
(13) A 2014-2020 programozdsi id6szakban az egyes eurépai unids alapokbdl

szdrmazd tdmogatdsok felhaszndldsdnak rendjérél szélé 272/2014. (X1.5.) szdmi
Kormanyrendeletben meghatdrozott, kozbeszerzésekhez kapcsolédé —ellendrzési
kotelezettséghez kapcsol6dé adatszolgiltatds teljesitése;

(14) a 2021-2027 programozdsi idészakban az egyes eurépai uniés alapokbél
szarmaz0 tdmogatdsok felhasznaldsdnak rendjérél szélé 256/2021. (V. 18.) Korm.
rendeletben meghatarozott kézbeszerzésekre;

(15) a 2014-2020 programozasi idészakban az Eur6pai Regiondlis Fejlesztési Alap
¢s az ElGcsatlakozdsi Tdmogatdsi Eszkoz egyes, hatdron atnyidld egyiittmikodési
programjainak végrehajtdsardl sz6l6 126/2016. (VI.7.) Korm. rendelet és a 2014-2020
programozési idészakban az Eurdpai Regionilis Fejlesztési Alap, az Elécsatlakozasi
Téamogatési Eszkdz €s az Eurdpai Szomszédsagi Tdmogatdsi Eszkoz pénziigyi alapok

egyes, hatdron atnyuld egylttmukddési programjainak végrehajtdsi
intézményrendszerérél sz6l6 238/2015 (IX.4) Korm. rendeletben meghatarozott
kozbeszerzésekre;
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(16) Azon eljdrdsokban, ahol az eljarast megindité felhivds kozvetlen keriil az

ajanlattevok részére megkiildésre a polgarmester részére {risbeli javaslatot terjeszt el
azon gazdasdgi szereplOk személyére, akiket az ajanlatkéro ajanlatételre fel kivan hivni,
az alabbi szempontok figyelembevételével:
Piackutatds keretében felmért, szerzodés teljesitésére képes, szakmailag megbizhato
potencidlis gazdasdgi szereplok koziil rotdlasos médszerrel, azonos vagy hasonld targyu
kozbeszerzési eljardsokban véltoztatva, diszkrimindciémentesen, az egyenld bandsmaéd
elvének megfelelden, lehetdség szerint mikro-, kis- vagy kozépvdllalkozdsok részvételét
biztositva vélasztja ki az egyes kdzbeszerzési eljardsokban valé ajanlattételre felhivni
kivant gazdasdgi szereplok személyét.

(17) Minden egyéb olyan szakmai feladat elldtdsa a kozbeszerzés el6készitésétol a
teljesitésig ill. a teljesitést kovetden a helytallasi szakasz végéig, melynél a megfeleld
szakértelem az adott szervezeti egységnél all rendelkezésre.

Kozgazdasdgi Iroda

11. § (1) A Koézgazdasdgi Iroda vezetdje igazolja az eljarasindité adatlap aldirdsaval (4. sz.
melléklet) a sziikséges fedezet rendelkezésre dlldsat. Részt vesz a Birdlébizottsdg munkdjaban,
betolti a Birdlobizottsdg elndki posztjat.

(2) A Kozgazdasagi Iroda éltal kijeldlt tag feladata a Jogi Iroda Beszerzési csoportjanak
értesitése az esetlegesen felmertilt szerzédésmddositdsok sziikségességérél, valamint a
szerzodés mindkét fél altali teljesitésérol, a szerzédésmodositasi igény felmeriilésétol, illetve a
szerzodés teljesitésétol szamitott 5 munkanapon beliil (5-6. sz. melléklet), valamint az egy évnél
hosszabb vagy hatdrozatlan iddre kotott szerzodés esetében a szerzodés megk6tésétdl szamitva,
évenként kell a szerz6dés részteljesitésérdl tajékoztatot késziteni. Jelen kotelezettségének az
Iroda - az illetékes szakiroddval egyiittmiikodve - a 6. szamud melléklet Jogi Iroda részére
torténd - a szerzédés évforduldjatdl szamitott 5 munkanapon beliili - megkiildésével koteles
eleget tenni.

(3) A Kozgazdasdgi Iroda gondoskodik az EKR haszndlata kapcsdn felmeriild igazgatdsi
szolgaltatdsi és hirdetmény ellenérzési dijak, ill. egyéb Kozbeszerzési Hatdsdgnak fizetendd
dijak, tovabbad a kiilsé szakértdknek fizetendd dijak megfizetésérdl.

A felelos akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsado, a kiils& szakértd

12. § (1) A részben vagy egészben eurdpai unids forrdsb6l megvaldsuld, valamint drubeszerzés
€s szolgdltatds megrendelése esetén az unids értékhatirt elérd, épitési beruhdzds esetén az
hétszazmillié forintot elérd értékil kozbeszerzési eljardsba az ajanlatkérd koteles felelos
akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsaddt (a tovdbbiakban: Szaktandcsadd) bevonni. A
kozbeszerzési eljardsba — igény felmeriilése esetén, vagy ha a Kbt. a bevonist eléirja — a
Szaktandcsadot a jegyz6 vonja be, a Kbt. 27. §-dban foglaltakra tekintettel. A Kbt. 27. § (3)-
(4) bekezdése alapjan az ajanlatkérd a felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadot koteles
a Birdlobizottsdgba bevonni. A Szaktandcsad6 Birdlobizottsdgi tagsdga a polgarmester dltal

adott kijelolésen alapul. (2.sz. melléklet)

(2) A Szaktanidcsadé a Szabdlyzat adott mellékletének megfelelen koteles irdsban nyilatkozni
az Osszeférhetetlenségi okok fenn nem dalldsardl, valamint a kozbeszerzési eljards sordn
tudomasdra jutott lizleti titok megorzésérol, €s koteles haladéktalanul jelezni a jegyzonek, ha
az eljards sordn az irdsos nyilatkozat megtételét kiovetden dll be Gsszeférhetetlenségi ok.
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Egyebekben - ha a Szaktanacsaddéra vonatkozo kiilon jogszabdly eltéréen nem rendelkezik - az
Osszeférhetetlenségre a Birdlobizottsdg tagjaira vonatkozd szabdlyokat kell megfelelden
alkalmazni.

(3) A szaktandcsad6i tevékenységet elldthatja a Polgdrmesteri Hivatal alkalmazottja vagy kiilsé
személy.

(4) Szaktandcsad6é megbizdsa esetén a sziikséges adatok és dokumentumok dtaddséardl, valamint
a Szaktanicsaddval torténd kapesolattartdsrol a Jogi Iroda Beszerzési csoportjanak munkatarsa
gondoskodik. A Szaktanicsadé a megbizds sordn az Onkormanyzat, mint megbizé nevében
jogosult eljarni.

(5)A Szaktandcsadé az aldbbi feladatokkal bizhaté meg a kozbeszerzési eljards sordn:

a) Sziikség esetén felelds akkreditalt kzbeszerzési szaktandcsadoi feladatok ellatésa;

b) Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR) haszndlataval kapcsolatos feladatok
ellatasa;

c) Kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, az egyes kozbeszerzési eljardsok sordn
kozzéteendd hirdetmények, dsszefoglald tdjékoztatisok elkészitése, kozzététele;

d) Az ajdnlati, ajanlattételi, illetve a részvételi felhivasban foglaltak szerint a
dokumentumok az ajdnlattevok szdmadra torténd rendelkezésére bocsitasa;

e) Megszervezi, megtartja és dokumentélja az esetleges helyszini konzultaciot;

f) Megvalaszolja az ajdnlattevik kiegészitd tdjékoztatasra irdnyuld kérdéseit;

g) Indokolt esetben javaslatot tesz a felhivés vagy az egyéb dokumentumok moédositdsara,
a felhivds visszavondsdra, a részvételi jelentkezési, ill. az ajdnlattételi hatdrido
meghosszabbitdsara;

h) Megszervezi, megtartja és dokumentélja az ajanlatok bontdsi eljardsit, amennyiben
valamely okb6l nem elektronikusan torténik az ajanlattétel, valamint teljesiti a
bontédshoz kapcsol6ddan a Kbt. dltal meghatdrozott feladatokat;

1) Ajanlati, ajanlattételi, illetve a részvételi felhivdsban (adott esetben tdrgyaldsi
meghivéban, konzultdciora sz6l6 felhivdsban, kdzvetlen megrendelésben), valamint
egyéb dokumentumokban és az esetleges kiegészitd tdjékoztatdsban foglaltak alapjan
megdllapitja az ajanlatok, jelentkezések esetleges hidnyossdgait;

1) A kozbeszerzési dokumentumok altal biztositottak szerint felszolitja az ajanlattevoket,
jelentkezdket hidnypotlds benyujtasdra;

k) Sziikség esetén felvildgositdst kér az ajdnlattevétdl, jelentkezotdl az ajanlatban,
jelentkezésben taldlhaté nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazoldsok
tartalmanak tisztazasa érdekében;

) Sziikség esetén az értékelés szempontjdbdl lényeges ajdnlati elemek tartalmat
megalapoz6 adatokat, valamint indokoldst kér az ajnlattevotél, ha az ajanlat a
megkotni tervezett szerzodés targydra figyelemmel ardnytalanul alacsony Osszeget
tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak
valamely o6nalléan értékelésre keriilé eleme tekintetében;

m) Sziikség esetén az értékelési részszempontok szerinti ajdnlati elemekre vonatkozé
adatokat, valamint indokoldst kér az ajanlattevdtdl, ha az ajanlatnak valamely egyéb
eleme tartalmaz teljesithetetlennek itélt kotelezettségvallalast;

n) Az ajinlatok, jelentkezések €s a hidnypdtlas sordn, illetve indokoldsként vagy
felvildgositasként benyujtott dokumentumok alapjan elkésziti az ajdnlatok,
jelentkezések értékelését;

o) Kozremikodik az egyes kozbeszerzési eljardsok sordn sziikséges targyaldsok
lefolytatdséban és elkésziti a targyalasok jegyzékonyveit;

p) A Kbt. szerinti hatdridok figyelembevételével értesiti az ajanlattevdket, jelentkezoket
az ajanlatok, jelentkezések érvénytelenségérol;

q) Javaslatot tesz a kozbeszerzési eljrds eredménytelenné nyilvanitdsdra a Kbt- ben
megfogalmazott koriilmények fennélldsa esetén;
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y)

Elkésziti a kiilon jogszabdlyban meghatdrozottak szerint az tsszegezést, valamint azt a
Kbt-ben foglaltak szerint megkiildi az ajanlattevéknek;

Gondoskodik a nyertes ajdnlattevével megkotendd szerzédés aldfrdsra torténd
elOkeészitésérdl, a mar alairt szerzédés Kbt-ben foglaltak szerinti kozzétételérol,
Szakért6ként részt vesz a Bizottsdg iilésein;

Elkésziti a szerz6dés mddositdsarél szol6 tdjékoztatét, és gondoskodik annak
megjelentetésérol;

Megvilaszolja az el6zetes vitarendezési kérelmet;

Bonyolitott kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos jogorvoslati férumokon elldtja az
Ajanlatkérd szakszeri és hatékony képviseletét;

Kozremiikddik a kozbeszerzési eljarasok tekintetében a kiilsé szervezetek altal végzett
ellendrzések sordn adandé jelentés és tdjékoztatds elkészitésében, tovdbbi e korben
gondoskodik az adatszolgaltatdsrol;

Szakértdi tdmogatdst nydjt a kozbeszerzéssel kapcsolatban felmeriils egyéb
kérdésekben.

(6) A Szaktandcsaddt a tevékenysége kifejtése sordn tett cselekményeiért, azok tartalmaért
vagy esetleges elmaraddsaért felel6sség terheli. A felel6sséggel kapcsolatos rendelkezéseket a
Szaktandcsadéval megkotott megbizdsi szerz6désben rogziteni kell.

(7) Szaktandcsadd igénybevétele esetén, a Jogi Iroda Beszerzési csoportja feliigyeli a kiilsé
szervezet tevékenységét az aldbbiak szerint:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

A Szaktandcsad6val a kapcsolatot az illetékes szakiroda dltal delegilt tag vagy a
Beszerzési csoport munkatdrsa tartja a feladat jellegétél fiiggéen.

A Jogi Iroda ill. a Szaktandcsadd szervezet nyilatkozatait kizardlag frdsban, az dtvétel
helyét €s idejét azonosithaté médon tehetik meg érvényesen. Fentieknek megfelel az
elektronikus levelezés (e-mail) form4ja is.

Amennyiben a kérdés dlldsfoglalds megaddsdra irdnyul az ehhez sziikséges valamennyi
informdciét a kérdésfeltevéssel egyidejiileg kozolni kell.

Amennyiben hirdetmények, egyéb iratok véleményezése ellendrzése a Szaktandcsadd
feladata, akkor a Beszerzési csoport munkatdrsdnak a véleményezés ald esé iratnak
olyan allapotdt koteles megkiildeni a SzaktandcsadS részére, amely valamennyi
kikotését (kiilondsen: birdlati szempontok, alkalmassdgi kritériumok és igazolési
moédok, stb.) a legutolsé dllapotnak megfelelden tartalmazza.

Hirdetmények €s egyéb a Kbt. hatdlya ald tartozé iratok a szaktandcsadé jévahagydsa
nélkil mds (nem Onkormdnyzati) szerv vagy személy felé megkiildésre nem
keriilhetnek.

A feladatok elldtdsdra a Beszerzési csoport munkatirsa minden esetben hatéridét koteles
megjeldlni, mely dltaldnos esetben 5 munkanap, dllisfoglalds esetében 3 munkanap,
amennyiben a Kbt. eltéréen nem rendelkezik a hatdridd tekintetében. Ha a kérdés
megvdlaszoldsa valamely elére nem ldthaté okbél ennél rovidebb hatdridén beliil
sziikséges, akkor a hatdrid6t a fentieknél rovidebb hatdridében is meg lehet 4llapitani,
de a Beszerzési csoport munkatérsa ekkor a kérdés frasbeli megkiildésével egyidejuleg
koteles a kapcsolattarté telefonon torténd értesitésére is.

Amennyiben a Szaktandcsad6 tovabbi informaciGkat kér, akkor azt a Beszerzési csoport
munkatérsa koteles 2 munkanapon beliil a kért formédban beszerezni €s a szaktandcsadé
részére megkiildeni.

Amennyiben a Szaktandcsado képviseldjének személyes jelenléte sziikséges, azt a felek
legaldbb 5 nappal a kitlizétt idopont elétt egyeztetni kotelesek. Az egyeztetést a
Beszerzési csoport munkatarsa kezdeményezi.
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Megbizék

13. § (1) Jelen Szabdlyzat személyi hatdlya ald nem tartoz6 mds Ajanlatkérd szervezetek
(intézmények, gazdasdgi tarsasdgok), mint Megbizok megbizhatjdk a Polgdrmesteri Hivatal
Jogi Iroda Beszerzési csoportjat kozbeszerzési eljardsaik lebonyolitdsdval. A jelen
Szabilyzatban ill. vonatkoz6 jogszabdlyokban meghatdrozott feladatok elldtdsaért a részt vevo
szervezet, illetve a Megbizo vezetdje felelos.

(2) A Megbizokkal torténd kapcsolattartds alapvetd szabalyai:

a)

b)

d)

g)

h)

)

k)

D)

Tervezik és Osszesitik éves kzbeszerzéseiket és a megfelelé bontdsban eljuttatjdk a Jogi
Iroda Beszerzési csoportjdhoz.

A kapcsolatot a Megbiz6 vezetdje €s a Jogi Iroda — mint eljaré szervezeti egység —
vezetdje ill. azok irdsbeli intézkedése sordn az abban meghatdrozott személyek
kotelesek fenntartani, folyamatosan figyelemmel kisérik a Polgdrmesteri Hivatal Jogi
Iroda Beszerzési csoportja dltal kozzétett informéacidkat.

A kapcsolattarté személyt a szabdlyzat hatdlyba 1épésétol (ill. megbizdsi szerzddés
megkotésétol) szamitott 5 munkanapon beliil jeldlik ki a felek, €s err6l a masik felet
haladéktalanul irasban értesitik. A kapcsolattartd személyben torténd valtozast a felek
legkés6bb a viltozdst megel6z6 munkanapon, ill. elére nem lathatd ok esetén az arrdl
valé tudomdsszerzés napjdn irdsban jelentik a masik félnek.

A Jogi Iroda Beszerzési csoportja a kapcsolattartokrél (minden részt vevd szervezet
vonatkozdsdban) folyamatos, naprakész nyilvantartast vezet.

Részt vesznek a Jogi Iroda Beszerzési csoportja felkérésére a Birdlébizottsig
munkajdban.

A szerzddések teljesitését nyomon kévetik, jelzik az esetleges problémadkat.
Nyilatkozataikat az érintett Megbizdk irdsban (tértivevényes, vagy az dtvétel idejét mas
mddon igazolé mddon kiildott levélben, e-mail) tehetik meg. A nyilatkozatot tevo
személy kotelezettsége, hogy az atvétel idejét igazolni tudja.

Stirg6s — €s mas kozlési médot nem engedé — esetben lehetoség van a szébeli (telefonos)
kozlésre is azzal, hogy errdl feljegyzést kell késziteni €s az iratok kozt elhelyezni.

A nyilatkozatok megtételénél a felek a lehet legnagyobb gondossdggal kotelesek
eljarni. A késedelmesen, nem megfelelé formdban vagy tartalommal megtett vagy
megtenni elmulasztott nyilatkozatok miatt keletkezett kart ill. koltséget az a fél viseli,
amelynek munkavéllaléja a jogsértést elkovette. Ez nem érinti a munkaltaténak a karra
vonatkoz6 megtéritési kotelezettségét.

Sziikség esetén az érintett Megbizdk helyszini egyeztetést vagy targyaldst tartanak,
melyen valamennyi fél képvisel6jének jelenléte kotelezd. Az eljardsi cselekményrol
jegyzokonyv késziil, melyet 3 munkanapon belil (kivéve, ha a felek révidebb
hatdridoben 4dllapodtak meg) kell valamennyi félnek megkiildeni.

A nyilatkozataikat az érintett Megbizdk a leheté legrovidebb idoén beliil kotelesek
megtenni. Amennyiben valamely nyilatkozatot elére lathatélag — el nem hdrithat6 okbol
— csak a hatdridét (hatdrnapot) kévetden tud valamely érintett szervezet megtenni, errél
az akadély felmeriilésekor azonnal tijékoztatja az érdekelteket.

Az érintett Megbizok, amennyiben egy madsik félt6l barmilyen jognyilatkozatot
igényelnek, az erre vonatkozé felhivasukban kotelesek konkrét hataridét vagy
hatarnapot meghatdrozni. Ennek elmaraddsa esetén a nyilatkozat megtételére vonatkozé
hatdridé 3 munkanap, feltéve, hogy a koriilményekb6l ennél révidebb hatdridé nem
allapithat6é meg.

m) A kozbeszerzésre irdnyuld eljards eredményeképp kivdlasztott szerz6do féllel a Jogi

Iroda Beszerzési csoportja €s az illetékes Szakiroda bonyolitja a szerz6déskotést €s tartja
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vele a kapcsolatot. Ennek megfeleléen a Megbizé haladéktalanul koteles jelenteni
minden olyan tényt, eseményt, egyéb koriilményt, mely a szerzbdésekkel ill. azok
teljesitésével kapcsolatos.

n) A Megbizdk sziikség esetén a Beszerzési csoport vezetdjének kezdeményezésére
egyeztetd megbeszélést tartanak, melyen az érintett Megbizdk vezetoi ill. — amennyiben
ilyen személy kijelolésre keriilt — a kijelolt kapcsolattarték kotelesek részt venni. Az
egyezteté megbeszélés napirendi pontjait a meghivéban a Beszerzési csoport vezetdje
jeloli meg, de azok kibdvitésére barmely fél javaslatot tehet. A javaslatot a Beszerzési
csoport vezetdjéhez kell eljuttatni, lehetdleg az egyeztetd megbeszélés eldtt legaldbb 2
munkanappal, aki haladéktalanul értesiti a tobbi felet az dj napirendi pontrél annak
érdekében, hogy fel tudjanak késziilni. Az egyeztetd megbeszélésre meg lehet hivni a
kdzbeszerzési tandcsado, illetve mds érintett szervezet képvisel6jét.

Déntéshozok

14. § (1) Hédmez6vasarhely Megyei Jogu Viros polgarmestere dont:

a) akozbeszerzési eljdrds meginditdsardl, visszavondsarol,

b) a Birdlobizottsdg szakvéleménye &és dontési javaslata alapjan az ajanlatok
érvényességérol (alkalmassdgdrél) vagy érvénytelenségérol (alkalmatlansagrol,
kizarasrol),

c) atargyaldson vald részvétel lehetoségérol.

(2) Hodmezdvasiarhely Megyei Jogd Viaros Kozgyiilésének Pénziigyi- Gazdasagi,
Virosfejlesztési €s Varosiizemeltetési Bizottsdaga dont:

a) Az eljdras eredményérol,
b) a nyertes ajdnlattevé személyérol.

(3) Amennyiben jelen Szabdlyzat személyi hatdlya ald tartozé mds Ajanlatkér6 szervezet
(intézmény, gazdasdgi tdrsasdg) az ajanlatkérd, akkor az eljards meginditdsardl, valamint az
eljards eredmény€rol, a nyertes ajanlattevd személyérdl az Ajanlatkérd szervezet (intézmény,
gazdasagi tirsasdg) szervezeti miikodési szabdlyzatdban dontéshozatalra jogosult személy vagy
testiilet jogosult a dontéshozatalra.

VII. Fejezet
A kozbeszerzési eljarasok lefolytatiasanak rendje

15. § A kozbeszerzési eljarasok elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajinlatok értékelése soran €s az eljards mas szakaszaban az ajanlatkérd
nevében eljaro, illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen
rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel.

A kizbeszerzési eljdrdsok elokészitése

16. § (1) Hédmez6vdsarhely Megyei Jogu Viros polgdrmestere dont a kdzbeszerzési eljaras
sziikségességérol, meginditasardl, valamint nyilatkozik az eljaras fedezetérol.
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(2) Amennyiben jelen Szabdlyzat személyi hatdlya ald tartozé mads Ajanlatkérdé szervezet
(intézmény, gazdasdgi tarsasdg) az ajanlatkéro, akkor az eljdrds meginditdsardl, az Ajanlatkéro
szervezet (intézmény, gazdasagi tarsasag) szervezeti mikodési szabdlyzataban dontéshozatalra
jogosult személy vagy testiilet jogosult a dontéshozatalra.

(3) A kozbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda koteles a kozbeszerzési eljardst - a
beszerzés targydra €s becsiilt értékére tekintettel - megfelel6 alapossdggal elokésziteni. Koteles
a becsiilt érték meghatdrozdsa céljabol kiilon vizsgalatot végezni, annak eredményét a Kbt-ben
el6irtak szerint frdsban dokumentdlni, majd a Beszerzési csoport rendelkezésére bocsatani. (4.
melléklet)

4) Epftési beruhdzasok esetében az eljards csak a jogszabdlyokban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokdban indithaté meg.

(5) A kozbeszerzési eljaras meginditasat megel6zoen a kGzbeszerzés targya szerint illetékes
Szakiroda vezetdje koteles a kozbeszerzési eljards meginditdsdhoz sziikséges adatlapot (4.
szamu melléklet), kitolteni dtadni a Beszerzési csoportnak.

(6) A Kozgazdasagi Iroda vezetdje igazolja az eljarasinditd adatlap aldfrdsaval (4. sz. melléklet)
a szlikséges fedezet rendelkezésre allasat.

(7) A kozbeszerzési dokumentumokat a Beszerzési Csoport, Szaktandcsadd igénybevétele
esetén a Szaktandcsadd dllitja Gssze az illetékes Szakiroda, valamint adott esetben a
Biralébizottsdg tagjainak bevondsaval.

A kozbeszerzési eljdrdsok lefolytatdsa, dokumentdldsa

17.§ (1) A kozbeszerzési eljdrds lefolytatisarél a Beszerzési csoport, Szaktanicsadd
igénybevétele esetén a Szaktandcsadé gondoskodik. A kozbeszerzési eljards minden eljarasi
cselekményét az elOkésztéstol az eljards eredményeképpen megkotendd szerzddéskotésig,
teljeskortien dokumentélni kell.

(2) A kozbeszerzési eljards lefolytatdsara vonatkozéan a kozbeszerzésért felelos szervezeti
egység feladatait a 9. §, a kdzbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda feladatait a 10.§
tartalmazza. Szaktandcsado igénybevétele esetén a kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsara irdnyuld
feladatok lefrdsa a 12.§-ban, a Megbizdk 4ltal adott megbizds alapjdn lebonyolitandé
kozbeszerzési eljardsokra irdnyuld feladatok a 13.§-ban talalhatéak.

P

(3) Az Ajinlatkérd nevében eljaré €s az Ajanlatkéré dltal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személyek vagy szervezetek kotelesek a
tudomadsukra jutott adatokrdl €s iizleti titokrdl, valamint az 6sszeférhetetlenségrol nyilatkozni
(1. sz. melléklet).

(4) A (3) bekezdés szerinti nyilatkozatot a Bizottsdg jegyzokonyve, a Bizottsdg hatdrozatdnak
kivonatan tett irdsbeli nyilatkozat vagy a Szaktandcsadéval megkotott megbizdsi szerzddés az
abban foglalt személyekre vonatkozdan pétolhatja.

Dantéshozatal

18. § (1) Hédmezovasdrhely Megyei Jogli Varos polgdrmestere dont a kozbeszerzési eljaras
meginditdsdrol, visszavondsardl, illetve a Birdlobizottsdg szakvéleménye és dontési javaslata
alapjan dont az ajanlatok érvényességérol (alkalmassagardl) vagy érvénytelenségérol
(alkalmatlansagrol, kizardsrol), a tdrgyaldson valo részvétel lehetdségérol.
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(2) Az eljards eredményérol, a nyertes ajanlattevé személyérdl Hédmezdvasarhely Megyei Jogd
Viéros Kozgytilésének Pénziligyi- Gazdasdgi, Varosfejlesztési és Vdrosiizemeltetési Bizottsdga
dont. A testiilet név szerinti szavazds sordn hoz hatarozatot.

(3) Amennyiben jelen Szabdlyzat személyi hatdlya ald tartozé mds Ajanlatkéré szervezet
(intézmény, gazdasdgi tarsasdg) az ajanlatkérd, akkor az eljards meginditasar6l, valamint az
eljaras eredményérol, a nyertes ajanlattevd személyérdl az Ajanlatkérd szervezet (intézmény,
gazdasagi tarsasdg) szervezeti miikodési szabdlyzatdban dontéshozatalra jogosult személy vagy
testiilet jogosult a dontéshozatalra.

(4) A Kbt. vonatkozo6 rendelkezéseinek megfeleléen az ajanlatkéré nevében az eljarast lezaré
dontést meghoz6 személy nem lehet a Birdlobizottsag tagja. Dontéshozd kizdrdlag tandcskozdsi
joggal rendelkezd személyt delegélhat a Birdlébizottsdgba.

A kozbeszerzési eljardsok eredménye, szerzodéskités

19. § (1) Eredményes kozbeszerzési eljards esetén a kozbeszerzési eljaras eredményeképpen
megkotendd szerz6dést - a Kbt-ben meghatdrozott hataridoben - a kotelezettségvallalés
rendjérol szO16 utasitdsban felhatalmazott személyek irjak ala.

(2) A kozbeszerzési eljards eredményeként megkotendd szerzodések aldirdsra el0készitésérdl
€s a megkdtott szerzddések jogszabdlyban eloirt kozzétételér6l a Beszerzési Csoport
gondoskodik.

VIIL. Fejezet
A szerzodések modositasa, teljesitése, ellenérzés
A kozbeszerzési eljardasok alapjdn kotott szerzodések maodositdsa és teljesitése

20. § (1) A kozbeszerzési eljdrds alapjdn megkotott szerzoédések modositdsat, teljesitését,
részteljesitését a kozbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda koveti nyomon. Koteles
dokumentélni a szerz6dés teljesitésére vonatkozd adatokat, ennek keretében koteles ellendrizni
€s dokumentdlni azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési
eljarasban az értékelés sordn figyelembe vett, valamint minden, a szerzOdésben foglaltaktdl
eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzddésszegéssel kapcsolatos igények
érvényesitését.

(2) A kozbeszerzési eljards alapjdn megkotott szerzddések modositdsara csak a Kbt.
rendelkezései szerint van lehet0ség.

(3) A szerzddések modositasaval, részteljesitésével €s teljesitésével kapcsolatos Kbt. szerinti
adminisztricios kotelezettségek teljesitésérol a kozbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda
tdjékoztatdsa alapjin a Beszerzési csoport gondoskodik.

(4) A kozbeszerzés tirgya szerint illetékes Szakiroda értesitése alapjan a Jogi Iroda vezetdje
koteles a Kozbeszerzési Hat6sdgnak bejelenteni, ha a nyertes ajanlattevoként szerz6dd fél
szerzodéses kotelezettségét suilyosan megszegte €s ez a szerzodés felmonddsdhoz vagy
clallashoz, Kkartérités koveteléséhez vagy a szerzédés alapjan alkalmazhaté egyéb
jogkovetkezmény €rvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes ajinlattevoként szerz6do fél
olyan magatartdsaval, amelyért felels, részben vagy egészben a szerzodés lehetetleniilését
okozta.
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(5) A Jogi Iroda vezet6je koteles a Kozbeszerzési Hat6sdgnak bejelenteni a nyertes
ajanlattevoként szerz0do fél szerzédéses kotelezettségének jogerGs birdsdgi hatdrozatban
megillapitott megszegése esetén a szerzOdésszegés tényét, leirdsdt, lényeges jellemzéit,
beleértve azt is, ha a szerzddésszegés a szerzddés felmonddsdhoz vagy a szerz6déstdl vald
eldllashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerz6dés alapjan alkalmazhaté egyéb szankcié
érvényesitéséhez vezetett, valamint, ha a nyertes ajdnlattevéként szerz6dé fél olyan
magatartasaval, amelyért felelds (részben vagy egészben) a szerzddés lehetetleniilését okozta.

(6) A szerz8dések médositasardl a kbzbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda legkés6bb a
modositdst koveté munkanapon koteles a Beszerzési csoport vezetdjét tadjékoztatni.

(7) A szerzddések teljesitésérél a kozbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda legkésébb a
teljesitést kovetd munkanapon kételes a Beszerzési csoport vezetdjét tdjékoztatni.

(8) Az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idore kotott szerz6dés esetén a szerz6déskotéstdl
szamitva €vente kell a tdjékoztatdst megadni, ebben az esetben a szerz6dés részteljesitésének
idOpontja a szerz6dés aldirdsanak évforduldja.

Ellendrzés

21.§ Jelen szabdlyzatban rendezett kozbeszerzési eljardsok ellendrzésére, célvizsgdlatok
lefolytatdsdra a Belso Ellen6rzés jogosult.

IX. Fejezet

Z6ld beszerzésre vonatkozoé szabalyok

22. § (1) Amennyiben a kdzbeszerzés tirgya lehetdvé teszi, a legfontosabb kérnyezetvédelmi
szempontokat - tdmogatisb6l megvaldsuld kozbeszerzések esetén - integrdlni kell a
kozbeszerzésekbe a vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden.

(2) A z0ld szemléletli drubeszerzés, szolgdltatds megrendelése, épitésre beruhdzds
kozbeszerzésére irdnyuld eljardsok inditdsdndl torekedni kell az aldbbi szempontok minél
nagyobb szdmban torténd érvényesitésére a kozbeszerzési dokumentumok korében, a miiszaki
lefrds, alkalmassdgi feltételek, értékelési szempontok, szerzédéses feltételek meghatirozdsa
sordn:

a) Az éltalanos energiafelhasznalds javitasa, pl. a nagyobb energiahatékonysdg révén.

b) A keletkezett hulladék mennyiségének cstkkentése, drtalmatlanitasra keriild hulladék
ardnyanak novelése.

c) Helyi gyartdk elényben részesitése.

d) Az ujrafelhasznilhaté anyagok mennyiségének novelése (mindsitett hulladék
alapanyagok, bontdsbdl szarmazé anyagok felhasznaldsa).

e) Kornyezettudatos rendezvény-koriilmények alkalmazdsa.

f) A Megrendelével/Megbizéval torténé kommunikdciéban, €s az egyes feladatok
elvégzése sordn az elektronikus utat kell eldnyben részesitenie a nyertes ajanlattevének.
A szerz6dés teljesitése sordn a dokumentdlds elektronikus adathordozdkon torténik, és
csak a felek dltal elfogadott utolsé verzidk keriilnek kinyomtatdsra. Amennyiben
lehetséges a dokumentumok nyomtatdsa kétoldalasként, djrahasznositott papir
alkalmazdsdval torténik.
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g) Epitési beruhdzdsok esetében a létesitmény hatdsteriiletének tudatos minimalizdldsa
ideiglenes teriiletfoglalds minimalizdlasa, anyagszallitdsi ttvonal optimalizdldsa és
gondos kivitelezése révén.

h) Kornyezetvédelmi-fenntarthat6sdgi vdllaldsok elirdsa: porszennyezés, zajterhelés,
talajszennyezés csdkkentése, €lovildg védelme érdekében tett intézkedések elényben
részesitése.

X. Fejezet

Zaro rendelkezések

23. § (1) Ezen rendelkezés 2022. november 1. napjan lép hatédlyba, és ezzel egyidejiileg a
871/2021 (IX.21.) hatdrozattal elfogadott Kozbeszerzési szabdlyzat és annak mddositédsa,
valamint minden ezt megel6zden hatdlyba lépett Kozbeszerzési szabdlyzat, modositds €s
rendelkezés hatdlyon kiviil helyezésre kertil.

(2) A Szabdlyzat hatdlyba lépése el6tt, kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerzddések vonatkozdsdban a szerzddés modositasdval, teljesitésével kapcsolatos szabdlyokat
ill. az erre vonatkozé mellékleteket alkalmazni kell.

Hoédmezovasarhely, 2022. november hé 1 nap

jegyzd polgédrmester
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Intézményi hatdlyba léptetd zdaradék:

Hodmezévasarhely Megyei Jogi Viaros Polgdrmesteri Hivataldnak ........... /2022. szamu
KOZBESZERZESI SZABALYZATA a Hivatal €s az Int€ézmény kozotti Munkamegosztasi
megéllapodis €rtelmében maddositds nélkiil alkalmazando szabdlyzat.

A Munkamegosztdsi megdllapodds alapjdn fenti szabdlyzatot ..... nappal, mint a
.................................. intézmény Kozbeszerzési szabdlyzatdt hatdlyba léptetem. Ezzel
egyidejlleg hatalyat veszti az azonos targykorben kordbban kiadott minden mds intézményi
szabdlyzat.

Jelen szabdlyzat hatdlyba léptetésével egyidejlileg gondoskodom annak helyben szokasos
modon torténd kozzétételérol. A hatdlyba lé€pést kdvetd 30 napon beliil gondoskodom tovabba
arrol, hogy a szabdlyzatban foglaltak a jogok gyakorldsit és a kotelezettségeket teljesitd
személyek, illetve azok kozvetlen ellenérzési jogkorrel és kotelezettségekkel rendelkezod
vezetdjének a munkakori leirdsdban szerepeljen, €s arrdl, hogy a szabdlyzatban foglaltakat az
érintett személyekkel megismertetem.

Kelt: 202 . év.uuecnne..... ho ... nap
szerv vezetoje
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1. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

Alulirott ..o, (név) ajdnlatkéré nevében eljard, vagy az eljardsba bevont

személy a

tirgydban ajinlatkéré dltal lefolytatdsra keriild kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban
kijelentem, hogy velem szemben a K&zbeszerzésekr6l sz616 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-
ban foglalt kizaré koriilmények nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljdrds sordn tudomdsomra jutott tizleti titkot
megOrzém.

Toviébba eziton nyilatkozom arrdl, hogy az eljards soran tudomdsomra jutott adatokat s 2018.
évi LIV. térvény 1. § (1)-(2) bekezdésében meghatérozott iizleti titkot megdrzém, azokat
kizdrdlag az ajdnlatkérd képviseldjének utasitdsa alapjan adom 4t mas személy részére.

alairas
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2. melléklet

KIJELOLES
Alulirott ................ , polgdrmester’ ...................... , mint ajdnlatkérd 4altal inditott
R S S AN S ” elnevezésti kozbeszerzési eljardsban eziton

kijelolom szavazati joggal /tandcskozasi joggal® rendelkezé biralé bizottsagi tagnak

SRS —— napi hatallyal

................. ceeneee. —t (NéV) a Kbzbeszerzési szabdlyzat .................... pontja alapjan. *

Kelt; cuersmvmsmnns

aldiras

? Més ajanlatkérd szervezet (intézmény, gazdasdgi tarsasag) ajanlatkérd esetén kijeldlésre jogosult
személy/szervezet

3 Megfelel6 részt kell megjeldlni.

1 Sziikség szerint bovithetd!
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3. melléklet
KOTVALL AZONOSITOSZAM: ..... ...

FEDEZETNYILATKOZAT

J)®eeseecescsssssssnanae .

20111146 A—————— BV oo s e Ajanlatkérs?
képviseletében, mint kotelezettségvallalé nyilatkozom, hogy a fenti tirgyd kozbeszerzési

eljards sordn a rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet Osszege:

kotelezettséget vallald
aldirdsa®

Elézetes kitelezettségvillalds, pénziigyi ellenjegyzés

ajanlatkérd szervezet pénziigyi
vezetdje’

? Kotelezettséget vallals ajdnlatkérd szervezet megnevezése.

® Amennyiben részajanlat lehetésége biztositott, részenként kell meghatdrozni a fedezet 9sszegét.

7 Sajdt koltségvetési forrasbél/timogatasbol megval6sul6/egyéb. Tamogatasbdl torténd finanszirozds esetén
projektazonosité €s timogatdsi intenzitds megjeldlésével.

¥ Kotelezettséget vallalo ajdnlatkérd szervezet vezetdje

? Ajanlatkéré szervezet pénziigyi vezetjének kell nyilatkoznia a fedezet rendelkezésre 4lldsa tekintetében.
(Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasigi Irodédjanak vezetSje, gazdasigi tdrsasdg/intézmény pénziigyi vezetbje)
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4.melléklet

NYILATKOZAT A BECSULT ERTEK ALATAMASZTASAROL,
EGYBESZAMITASI SZABALYOK FIGYELEMBEVETELEVEL

targyu kozbeszerzési eljards sordn

Alulirott ..ol (név) kozbeszerzést kezdeményez6 nyilatkozom, hogy a targybani
kozbeszerzési eljards becsiilt értékének meghatdrozdsa a 2015. évi CXLII. torvény
(tovdbbiakban: Kbt.) 28.§ (2) bekezdés ............ pontja szerint keriilt meghatdrozasra, a Kbt.

17-19. §-dban foglaltakra figyelemmel.

Fentiek alapjan a kozbeszerzés becsiilt értéke:

Illetékes Szakiroda vezetdjének
aldfrasa
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5. melléklet

ADATLAP
ES MUSZAKI DOKUMENTA CIO MEGKULDESE

Jogi Iroda
Beszerzési csoport

Helyben

Tisztelt Csoportvezetd!

Téjekoztatom, hogy az aldbbi tdrgyban a kozbeszerzési eljards miiszaki dokumenticidja
elkésziilt. Mellékelten megkiildsm a kiviteli tervet, sziikséges engedélyt/hozzdjaruldst,
arazatlan koltségvetést/drazatlan terméklistat, és a miiszaki lefrast,'® mely alapjan meghozhaté
a kozbeszerzési eljards meginditdsarsl sz6l6 dontés.

1) Azeljirfs tAUEYET = o icsisiisisssssessesmeren o

2.) Ajanlatkéré megnevezése: ............oiiieiieiiiiiiiieainannnn,

3.) Az eljdrds szerepel a kdzbeszerzési tervben: igen/nem
4.) Az eljérés tirgya: Epitési beruhdzds ]
Epitési koncesszié ]

Arubeszerzés L]

Szolgaltatds []

[]

Szolgéaltatasi
koncesszid

5.) A szerz0dés idotartama/teljesités hatdrideje: ........................

6.) A kbzbeszerzés becsiilt értéke €s a rendelkezésre 4116 anyagi fedezet 5sszege:!!

Rész Meonevezés Becsiilt érték Fedezet
szdma & nett6 HUF nett6 HUF
Osszesen:
a.) A kozbeszerzés egybeszamitott becsiilt értéke: nettdé .................... HUF (adott esetben)

Egybeszamitott  becsiilt  érték  esetén az egybeszamitassal érintett
beszerzés/kdzbeszerzés meghatdrozdsa:

10 Megfelelé rész aldhdizandd!
T A becsiilt érték és a fedezet tsszegét részenként kell meghatdrozni, amennyiben részajanlattétel biztositott.
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Bz o
Szerzddés/érték: (nettd HUF) ... i e,
Adott esetben EKR aZONOSIt0: ... vvnniee e e e

7.) Az eljarasi rend: unids értékhatdr alatti ]
uniés értékhatért elérd ]

8.) Az eljards tipusa (nyilt, meghivésos, tirgyaldsos stb.):

10.) Az ajénlattételi felhivas az alabbi ajanlattevéknek keriiljon kozvetleniil megkiildésre: '

L, (1T [ (sZ8Khely )i sovsrminsnians (EKR azonositd)
T et MEV) criiriiiiiiiiiaan (szé€khely)............oeiie. (EKR azonositd)
Biveersninsn s ssiicis i T — (székhely)......ccovvneennnn... (EKR azonositd)
Ao (NEV) (székbely )i (EKR azonositd)
- . ([ P (székhely)..........ccoeevenet. (EKR azonosito)
Hoédmezovasarhely, ....oocvvviievcicciciieee,

Tisztelettel:

Tlletékes szakiroda vezetéje'?
A miszaki dokumentaciét dtvettem:

Hodmezdvasarhely, ..oooooooevvieviiiciiicece,

Beszerzési csoport
csoportvezetd

12 Csak akkor kell kitolteni, ha hirdetmény kézzététele nélkiili eljardst folytat le az ajanlatkéro.
B Mids ajdnlatkérd szervezet (intézmény, gazdasagi tdrsasdg) ajdnlatkérd  esetén  illetékes
szakiroddjdnak/csoportjdnak vezetdje
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6. melléklet

NYILATKOZAT SZERZODES MODOSITASAROL

Pl s s SR B SE N e s R o ajanlatkérd dltal lefolytatott kozbeszerzési

eljards eredményeként Iétrejott szerzédés moédositasardl

Hédmezdvasarhely,

Hletékes Szakiroda vezetdje / Kbzgazdaségi Iroda vezetéje*

" Amennyiben a kbzbeszerzési eljdras ajanlatkéréie intézmény vagy cég, gy jelen nyilatkozat az intézmény
vagy cég vezet8jének aldirdsa esetén érvényes.
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7. melléklet
TAJEKOZTATO SZERZODES TELJESITESEROL

B R ot e B R S ajanlatkéro dltal lefolytatott kbzbeszerzési eljards

eredményeként létrejott szerzdés teljesitésérol

A kozbeszerzési eljdrdst megindité hirdetmény Szama: .............ccooieioeeeee

AJANIAtKETS MEZRIOIESE: .......evvvvvriine e et

A teljesités szerzédésszer(i volt-e:  Igen / Nem (megfeleld alahtizando)

A szerz6dés teljesitésének ajanlatkérd altal elismert ISP oo ssonims i mmmmmns sswemmammes

Kozgazdasagi Iroda vezetsje '* Illetékes szakiroda vezetdje'

4 Amennyiben a kézbeszerzési eljards ajanlatkérdje intézmény vagy cég , gy jelen nyilatkozat az intézmény
vagy cég szerz8dés teljesitésének igazoldsdra jogosult alkalmazottjanak, valamint az intézmény vagy cég
vezetdjének aldfrdsa esetén érvényes.

'3 Amennyiben a kizbeszerzési cljaras ajdnlatkéroje intézmény vagy cég , tigy jelen nyilatkozat az intézmény
vagy cég szerz6dés teljesitésének igazoldsdra jogosult alkalmazottjanak, valamint az intézmény vagy cég

vezetGjének aldirdsa esetén érvényes
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