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Kozbeszerzési Szabalyzat

KOZBESZERZESI SZABALYZAT
Preambulum

Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanal az 4llamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), a torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (Avr.) 13.§ (2) bekezdés b) pontja, valamint a kdzbeszerzésekrél szol6
2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.) eldirdsai alapjan a Kozbeszerzésekkel
Osszefiiggd feladatok és feleldsségek meghatarozasa érdekében a kozbeszerzések szabalyait a
kovetkezOk szerint hatdrozzuk meg.

l. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

A Kozbeszerzési Szabdlyzat célja

1. § (1) Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a Kbt. 27. §-
anak (1) bekezdése alapjan a jogszabalyokkal Osszhangban meghatdrozza a Szabalyzat
személyi hatdlya ala tartozd ajanlatkérok kozbeszerzési eljarasai eldkészitésének,
lefolytatasanak, belso ellendrzésének feleldsségi rendjét, ajanlatkérd nevében eljard, illetve az
eljarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentélési rendjét.

(2) Jelen szabalyzatot a Kbt. ¢és a kapcsolodd jogszabalyok rendelkezéseinek
figyelembevételével kell alkalmazni. Amennyiben a Kbt. és a kapcsoldodo jogszabalyok (azok
kogens rendelkezései) és jelen szabalyzat ellentétes tartalmu lenne, akkor a Kbt. és a
kapcsolodo jogszabalyok tartalma az iranyado.

Il. Fejezet

A szabalyzat hatalya

Szabalyzat személyi hatdlya

2. § (1) Jelen Szabalyzat személyi hatdlya Hodmezdvasarhely Megyei Joghh Varos
Onkormanyzatara és Polgirmesteri Hivatalara, valamint a (2) bekezdésben meghatirozott
szervezetekre terjed ki, mint ajanlatkérokre (a tovabbiakban: Ajanlatkérd). Ajanlatkérd
kozbeszerzési eljarasait Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldn
keresztiil bonyolitja le. Hodmezdévasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala altal
lebonyolitott kzbeszerzes esetén a Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

(1) Hodmezoévasarhely Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és
Miikodési Szabalyzataban, valamint a jelen Szabalyzatban meghatdrozott feladat- és
hataskorok — figyelembevételével a  kozbeszerzési eljardsok  eldkészitésében,
lebonyolitasdban kozremiik6do szervezeti egysegekre,
koztisztviselokre/munkavallalokra, tovabba
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(2) Hodmezoévasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalaval

koztisztvisel6i/munkavallaléi  jogviszonyban nem  all6  kdézremiikddokre. A
kozremikodok jogait és kotelezettségeit — a jelen Szabalyzat rendelkezéseivel
0sszhangban — kiilon megbizas tartalmazza.

(2) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos
Polgarmesteri Hivatala és mas ajanlatkér6(k) k6zos kozbeszerzéseire.

a)
b)

c)

kozos kozbeszerzési eljards mas ajanlatkérével, ahol Hoédmezdvasarhely Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatala bonyolitja le a kozbeszerzési eljarast;
Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Véros Polgarmesteri Hivatala mas ajanlatkérd
nevében eljarva bonyolit le kozbeszerzési eljarast;

Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala nevében mas
ajanlatkérd jar el a kozbeszerzési eljarasban.

(3) A Szabalyzat személyi hatdlya az alabbi ajanlatkérd szervezetekre terjed ki:

a) Hodmezovasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala

b) Hédmezdvasarhely Megyei Jogt Véaros Onkormanyzata

c) Hoédmezovasarhelyi Tobbeélu Kistérségi Tarsulas

d) Hodmezévasarhely - Martély - Székkutas Ivovizmindség-javitdé Onkorményzati
Térsulas

e) Tornyai Janos Mlzeum, Konyvtar és Miivelddési Kozpont, valamint telephelyei

f) Hodmezévasarhely Megyei Jogi Véaros Onkormanyzat Hédmezévasarhelyi
Egyesitett Ovoda

g) Hoédmezovasarhelyi Tobbeélu Kistérségi Tarsulas Kapesolat Kozpont

h) Hodfé Hodmezbvasarhelyi Foglalkoztaté Kézhasznti Nonprofit Kft.

1) Vasarhelyi Médiacentrum Nonprofit Kft.

J) Hoédmezdévasarhelyi Mikodtetd és Szolgaltatdo Nonprofit Zrt.

k) Hodmezoévasarhelyi Vagyonkezel és Szolgaltatd Zrt. (Nem kdzszolgaltatoként
lefolytatand6 kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzési eljarasai
vonatkozasaban.)

I) Hoéd — Fiirdd Szolgaltato és Uzemeltetd Kft.

m) Hodmezo6vasarhelyi Egyesitett Bolcsdde

n) EnterHod Zrt.

A Szabalyzat targyi hatdlya

3. § A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Ajanlatkéro:

a)

mindenkori kozbeszerzési értékhatarokat® elérd, illetve meghaladd becsiilt értékii
arubeszerzésekre, épitési beruhazasokra, ¢€pitési koncessziokra, szolgaltatasi
koncessziokra €s szolgaltatasok megrendelésére (a becsiilt érték meghatarozasakor a
Kbt. 16-19. §-aban foglalt szabalyokra figyelemmel kell lenni, kiilonds tekintettel a
részekre bontas tilalmara);

! A kdzbeszerzési értékhatarok valtozasarol a kozbeszerzésért felelds szervezeti egység tajékoztatja a Hodmezévasarhely Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatalanak vezetdjét.



b)

c)

d)

f)

9)

Kozbeszerzési Szabalyzat

a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzd szervezet
feladat- és hataskorérdl szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendeletben rogzitett kiemelt
termékek (kdzpontositott) kozbeszerzésére;

a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsr6l, valamint a Digitalis Kormanyzati
Ugynokség Zartkoriien Miikodd Részvénytirsasag és a kormdnyzati informatikai
beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szo616 301/2018. (XII. 27.) Korm.
rendeletben meghatarozott kdzbeszerzésekre;

a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios alapokbol szarmazo
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben
meghatarozott kdzbeszerzésekre;

a 2021-2027 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unios alapokbdl
szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szélo 256/2021. (V. 18.)
Korm. rendeletben meghatarozott kozbeszerzésekre;

a 2014-2020 programozasi idészakban az Europai Regionalis Fejlesztési Alap és
az Elécsatlakozasi Tamogatasi Eszkdz egyes, hataron atnydlo egyuttmikodeési
programjainak végrehajtasarol sz6l6 126/2016. (VI1.7.) Korm. rendelet és a 2014-
2020 programozasi iddszakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap, az
El6csatlakozasi Tamogatasi Eszkdz és az Eurdpai Szomszédsagi Tamogatasi
Eszkdz pénzugyi alapok egyes, hataron atnyuld egylttmkddési programjainak
végrehajtasi intézményrendszerérél szol6 238/2015 (IX.4) Korm. rendeletben
meghatarozott kozbeszerzésekre;

az épitési beruhazasok, valamint az €pitési beruhazasokhoz kapcsolodo tervezoi és
mérnoki szolgéltatdsok kozbeszerzésének részletes szabdlyairdl szold 322/2015. (X.
30.) Korm. rendeletben meghatarozott kozbeszerzésekre.

A Szabalyzat idobeli hatdlya

. § (1) A Szabalyzat rendelkezéseit a Szabalyzat hatalyba 1épését kovetéen megkezdett
kozbeszerzésekre kell alkalmazni.

(2) A Szabalyzat a mindenkor hatalyos Kozbeszerzésekrél szo16 térvénnyel és a kapcesolodod

végrehajtasi rendeletekkel 6sszhangban alkalmazando.

I11. Fejezet

Ertelmezé rendelkezések

. § (1) Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

a)

b)

Ajanlatkéré: Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Varos Onkormanyzata (a tovdbbiakban:
Onkormanyzat), Hodmezévasarhely Megyei Jogi Véros Polgarmesteri Hivatala (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal), jelen Szabdlyzat személyi hatalya ald tartozo,
mas ajanlatkérd szervezet, Onkormanyzati tulajdoni intézmény, Onkormdnyzati
tulajdonu gazdasagi tarsasag (a tovabbiakban: Ajanlatkérd szervezet)

Megbizo: A 2.§ (3) bekezdésében szerepld ajanlatkérd szervezet, tovabba azon egyéb
ajanlatkérd szervezet, onkormanyzati tarsulds, intézmény, gazdasagi tarsasag, amivel a
Polgarmesteri Hivatal, mint megbizott kozbeszerzési eljaras lefolytatdsara megbizasi
szerzédeést kot.
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c) Kozbeszerzés: az ajanlatkérd azon kozbeszerzései, amelyeknek a Kbt. szabalyai szerint
szamitott becsiilt értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a
kozbeszerzési értékhatarokat és amelyek lefolytatasara a Kbt. szabdlyai az iranyadok.

d) EKR: A Kbt. 40.8 (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljarast az EKR
igénybevételével kell lebonyolitani. Az EKR hasznalatara vonatkozé szabalyokat
a az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szold 424/2017. (XIl. 19.)
Korm. rendelet tartalmazza.

e) Kozbeszerzést kezdeményezé szervezeti egység: a Polgarmesteri Hivatal
kozbeszerzési targya szerinti illetékes Szakirodaja.

f) Kozbeszerzést lebonyolito szervezeti egység: a Polgarmesteri Hivatal Jogi Irodajanak
Beszerzési csoportja.

(2) A kozbeszerzési targyak fogalmara, a becsiilt érték megallapitdsara, annak
egybeszamitasara a Kbt. mindenkor hatalyos szabalyai iranyadoak.

IV. Fejezet
A kozbeszerzési terv

1. § (1) Jelen Szabalyzat személyi hatlya ala tartoz6 valamennyi ajanlatkér szervezet a Kbt.
részekre bontasi tilalomra vonatkozo6 szabalyait figyelembe véve elkésziti az éves Gsszesitett
kozbeszerzési tervét (a tovabbiakban: Kdzbeszerzési terv) a mindenkor hatalyos kdzbeszerzési
torvényben irt hatarnapig, valamint sziikség szerint a Kbt. 42. § (6) bekezdés alapjan intézkedési
tervét. A Kozbeszerzési tervet az elkészitést kovetd 5 munkanapon beliil megkiildi a
Polgarmesteri Hivatal Jogi [roddjanak Beszerzési Csoportja szdmara.

(2) A Polgarmesteri Hivatal valamennyi Irodaja legkésobb targyév marcius 1. napjaig megkiildi
a Polgarmesteri Hivatal Jogi Iroddjanak Beszerzési csoportja részére a targyévre vonatkozo
beszerzési igényeket. A Beszerzési Csoport iligyintézdje a Kbt. részekre bontasi tilalomra
vonatkozd szabalyait figyelembe véve Osszesiti az egyes szervezeti egységek beszerzési
igényeit, majd éves Osszesitett kozbeszerzési tervet készit. A Kozbeszerzési terv tartalmat
Hodmezévasarhely Megyei Jogi Varos Onkormanyzatdnak Kozgyiilése fogadja el. A
Beszerzési Csoport ligyintézdje az elfogadott Kozbeszerzési Tervet kozzéteszi legkésobb a
mindenkor hatalyos kozbeszerzési térvényben irt hatarnapig, aktudlisan: targyév marcius 31.
napjaig. A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt Ajanlatkéré indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

(3) A jovahagyott kozbeszerzési tervet az év kozben bekovetkezd valtozasokra tekintettel
sziikség szerint aktualizalni kell, megadva a modositas indokat is. A kozbeszerzési tervben nem
szerepld vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras is
lefolytathatd, ha eldre nem lathatd okbdl eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt
fel. Ebben az esetben a kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység az ilyen igény vagy
valtozas felmeriilésekor, indokolassal kezdeményezi a kozbeszerzési terv modositasat. A
kérelemben foglaltak helytallosagaért a kozbeszerzést — és ezzel egyiitt a kdzbeszerzési terv
modositasat — kezdeményezd, adatszolgaltatd szervezeti egység vezetdje a felelds. A
modositott Kdzbeszerzési tervet Hodmezévasarhely Megyei Jogt Varos Onkormanyzatanak
Kozgytlése fogadja el.
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(4) A Kozbeszerzési tervet legalabb 6t évig meg kell Orizni. A Kozbeszerzési terv nyilvanos. A
Kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozoé eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét.

(5) A Kozbeszerzési tervet, valamint annak moddositasat az elfogadast kovetden a Beszerzési
Csoport tigyintézoje kozzéteszi az EKR-ben.

(6) A kdzbeszerzési terv Osszeallitasaval kiilsé szakértd is megbizhato.

V. Fejezet
Ajanlatkéré nevében eljaro személyek

6. § (1) Az Ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az Ajanlatkéré nevében eljard személy
gyakorolja.

(2) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a kozbeszerzési dokumentum (hirdetmény, elézetes
tajékoztatdo, miszaki leirds, ismertetd, kiegészitd tdjékoztatds, szerzodéses feltételek, a
gazdasagi szereplok altal benytjtandd dokumentumok mintdi, részletes artdblazat, arazatlan
koltségvetés, tovabba minden, amit a Kbt. kozbeszerzési dokumentumként megjeldl)
elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn és az eljarads mas szakaszaban az Ajanlatkérd nevében
eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek (a tovabbiakban: a
kozbeszerzési eljarasban részt vevok) megfeleld - a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell egyiittesen rendelkezniiik.

(3) A kozbeszerzési eljarasban kiils6 szakértd is felkérhetd.

(4) Az Ajanlatkéré nevében eljard, illetéleg az Ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak
elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles
nyilatkozni arr6l, hogy vele szemben nem all fenn a Kbt.-ben meghatdrozott
Osszeférhetetlenség. (1. sz. melléklet)

(5) A kozbeszerzési eljarasban részt vevok az eljaras soran tudomasukra jutott adatokrol,

tovabba a Kbt. 44. §-dban ésaPt2:478(H€s-(2)-bekezdésében meghatarozott birtokukba

keriilt tizleti titkokrol nem adhatnak tdjékoztatést illetéktelen szervnek, vagy személynek.

(6) Az ajanlatkér6 nevében eljard, az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (EKR) torténd
regisztraciora jogosult személy a Beszerzési csoport vezetdje.

(7) Ajanlatkéré nevében a JegyzO, a Beszerzési csoport vezetdje, és kozbeszerzési referense
szerzOdéssel rendelkezd felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsado jogosult az EKR
rendszerben a szuperuserként eljarni.

(8) A Beszerzési csoport vezetdje jogosult az EKR rendszerben szerkesztési és betekintési
jogosultsdgot adni. A szerzddéssel rendelkez6 felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
szervezeti tagként a Beszerzési csoport vezetdje altal keriil felvételre.

(9) A Beszerzési csoport kozbeszerzési referense gondoskodik valamennyi kdzbeszerzési
eljarast érintd relevans dokumentum EKR rendszerben torténd feltoltésérol.

V1. Fejezet

A kozbeszerzési eljaras résztvevoi, feladat- és hataskorok, felelosségrend

Birdlobizottsag
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8. § (1) A kozbeszerzési eljarasok soran a Kbt. 27. §. (4) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden biralobizottsagként a Polgarmesteri Hivatal allandd hét tagu Kozbeszerzési
Biralobizottsaga jar el (a tovabbiakban: Bizottsdg). A Bizottsag szavazati joggal rendelkezd
allando ¢€s eseti tagokbol all. Amennyiben a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelem
a bizottsag allandé tagjai utjdn nem biztosithatd, igy a Polgarmester az adott eljaras
meginditasaval egyidejileg a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzés targya szerint illetékes
vezetdjét/koztisztviseldjét, vagy kiilsd szakértdt jelol ki szavazati joggal rendelkezd eseti
tagnak. (2.sz. melléklet) A kijelolés soran torekedni kell arra, hogy a Bizottsag tagjainak
szdama paratlan legyen, a szavazategyenldség elkeriilése érdekében.

(2) A Biralobizottsag - szavazati joggal rendelkezé — allandé tagjai melynek kijelolésérdl a
polgarmester dont:
a) jegyz0, betoltetlenség, tartds akadalyoztatas esetén aljegyzo.
b.) aljegyzd, betoltetlenség, tartds akadalyoztatas esetén Jogi Iroda vezet6 - jogi szakértelem
c) Jogi Iroda vezetd, betiltetlenség, akaddalyoztatas esetén a Polgdrmester dltal kijelolt,
jogi végzettséggel rendelkezd dolgozo — jogi szakértelem
d) Kozgazdasagi Iroda vezetdje, betdltetlenség, akadalyoztatds esetén a Polgarmester altal
kijeldlt, pénziigyi végzettséggel rendelkezd dolgozd — pénziigyi szakértelem.
e) az eljarast lebonyolitd felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd — kozbeszerzési
szakértelem.
f) Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda vezetdje, betdltetlenség, akadalyoztatas
esetén a Polgarmester altal kijelolt dolgozo6.
g) kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd dolgozd, ennek hidnyédban
kozbeszerzés targya szerinti kiilsé szakértd.

(3) A Biralobizottsag iilésén tanacskozasi joggal részt vehet a
a) a kdzbeszerzés targya szerint illetékes onkormanyzati bizottsdg(ok) elndke(i)
b) aljegyz6, Jogi Iroda vezetdje, ha nem O biztositja a jogi szakértelmet
¢) A Polgarmesteri Hivatal irodavezetdi, ha nem allando6 tagok
c) A kozbeszerzéssel érintett Megbizo(k) vezetdje. Tobb érintett Megbizd esetén az €rintett
Megbizok kozdsen is képviseltethetik magukat.
d) Megbizasi szerzddés alapjan lefolytatott kdzbeszerzési eljaras esetében a Megbizo
képviseldje
e) Szaktanacsado képviseldje
f) Kiils6 szakértd

(4) Az Eurdpai Uni6 altal finanszirozott, illetve tdmogatott projektek végrehajtdsa soran
lebonyolitandd kozbeszerzési eljarasok esetén a vonatkozo jogszabalyok eldirasai az
iranyadoak a birdlatban résztvevd személyek, szervek ¢€s az eljdras rendjének
meghatarozasaban.

(5) A Biralobizottsag dsszehivasarol €s a sziikséges tligyviteli hattérrdl a Jogi Iroda Beszerzési
csoportja gondoskodik, a Bizottsag iilését a Kozgazdasagi Iroda vezetdje vezeti, mint e testiilet
elndke. Az elndk akadalyoztatasa esetén az iilést a jogi szakértelmet biztosito tag vezeti.

(6) A Bizottsag iilésén résztvevd személy vagy szervezet a tudomdsukra jutott adatok
megOrzésérdl, valamint az Osszeférhetetlenségrol kotelesek az iilés kezdete eldtt irdsban
nyilatkozni. (1.sz. melléklet) Amennyiben a Birdlobizottsdg valamely tagjaval szemben
Osszeférhetetlenségi ok mertl fel, akkor koteles ezt haladéktalanul a bizottsag elndkének
bejelenteni. Osszeférhetetlenségi ligyben - sziikség esetén — Hodmezdvasarhely Megyei Jogu
Varos Onkormanyzatanak Kozgyllése dont. Amennyiben az Osszeférhetetlenség nem a
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Bizottsadg szavazati joggal rendelkezd tagjaival szemben all fenn, akkor a helyettesitésrdl a
jegyz0 dont. A helyettesitésrdl sz616 dontéseket a tudomasra jutdstdl szdmitott 3 munkanapon
beliil kell meghozni, kivéve, ha jogszabaly alapjan erre ennél kevesebb 1d6 all rendelkezésre.

(7) A Biralobizottsag hatarozatképes, ha szavazasra jogosult tagjainak tobbsége jelen van. A
szakvélemény és dontési javaslat elfogadasahoz a jelenlévd bizottsagi tagok tobb mint felének
tdmogato szavazata sziikséges.

(8) A Biralobizottsag javaslatot tesz

a) akoOzbeszerzési eljaras lebonyolitasanak formajara;

b) az ajanlatok értékelésének rész-szempontjaira és sulyozasara;

C) akozbeszerzési dokumentumok tartalmara;

d) a biztosittkok meghatarozasara, mértékére, az ajanlattevok alkalmassaganak
elbiralasara, a két vagy harom szakaszbol all6 eljarasok esetén a részvételre jelentkezok
alkalmassaganak elbiralasara;

e) a beérkezett ajanlatok, valamint adott esetben az érvényes ajanlatot benyujtott
ajanlattevokkel folytatott targyalds alapjan a nyertes, illetve sziikség esetén a nyertes
ajanlatot koveté masodik legkedvezobb ajanlatot benyujtott ajanlattevé megjelolésére;

f) abeérkezett ajanlatok érvényességének, érvénytelenségének megallapitasara;

g) akozbeszerzési eljaras eredményére;

h) egyéb, a kozbeszerzési eljaras soran felmeriilé dontésre.

(9) A Biralobizottsag dont az alabbiak tekintetében:
a) a kiegészit6 kérdések soran adott valaszok;
b) az el6zetes vitarendezés keretében adott valaszok.

(10) A Biralobizottsdg iilésén dontési javaslat késziil a dontéshozd részére az eljarés
eredményére, nyertes személyére vonatkozoan.

(11) Az Eurépai Unid altal finanszirozott, illetve tdmogatott projektek végrehajtasa soran
lebonyolitandd kozbeszerzési eljarasok esetén a vonatkozd jogszabalyok eldirasai az
iranyaddak a birdlatban résztvevd személyek, szervek és az eljards rendjének
meghatarozasaban.

(12) Amennyiben jelen Szabalyzat személyi hatalya ala tartoz6 mas Ajanlatkérd szervezet
nevében a Polgarmesteri Hivatal bonyolitja le a kdzbeszerzési eljarast, a Biralobizottsag
Osszetételére a 8.§-ban foglaltak az irdnyadoak.

Jogi Iroda

9. § (1) Amennyiben a Jogi Iroda Beszerzési Csoportja (a tovabbiakban: Beszerzési csoport)
végzi a kozbeszerzési eljarasok teljes korti lebonyolitasat, akkor az alabbi tevékenységeket latja
el:

a) beszerzési igények felmérését kovetden éves Osszesitett kdozbeszerzési terv és annak
modositasa elokészitése, jogszabalyban eldirt kozzététele;

b) kialakitja és miikodteti a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adatbazisokat;

c) gondoskodik az eljaras meginditasahoz sziikséges adatlapokon (4. sz. melléklet) érkezo
adatok folyamatos feldolgozasardl, és a hianyosan, vagy hibasan kitoltott adatlap
tekintetében egyeztetést folytat le a kdzbeszerzés targya szerint illetékes irodavezetdvel;

d) részvétel a  koOzbeszerzési  eljarasok  elOkészitésében, dokumentalasaban,
lebonyolitdsaban:
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- a Biralobizottsaggal egylittmiikodve az eldzetes tajékoztatds, az ajanlati, részvételi
felhivas, dokumentacido szovegének elkészitése, hirdetmények kozzétételre vald
megkiildése, részvétel az elbirdlas szempontjanak / részszempontjainak, értékelési
modszertananak kialakitasaban,

- az ajanlattevok, részvételre jelentkezOk részére kotelezen megkiildendd
jegyzokonyvek, osszegezések, értesitések, tdjékoztatdsok elkészitése, megkiildése a
Kbt-ben foglalt hataridok betartasa mellett, kapcsolattartas a gazdasagi szereplékkel

- Biralobizottsaggal egyiittmiikddve a kiegészité kérdések megvalaszolasaban vald
részévétel,

- a Biralobizottsag munkajanak segitése, ligyviteli feladatainak ellatasa, a
Biralobizottsag szakvéleményének és dontési javaslatanak a dontésre jogosult elé
terjesztése, ajanlatkérdi dontés megszovegezése

- a kozbeszerzési eljaras soran esetlegesen felmertilt jogorvoslati eljarashoz kapcsolodo
iratok elokészitése,

- kapcsolattartas a felelds akkreditalt kozbeszerzési szakértovel;

e) szerzédések, szerz6désmodositasok megkotésének koordinalasa;

f) a kozbeszerzés targya szerint illetékes iroda adatszolgaltatasa alapjan gondoskodik a
szerz6dés modositasardl készitett tajékoztatd hataridoben torténd elkészitésérdl és
kozzétételérdl, valamint a szerzOdés teljesitésére, részteljesitésére vonatkozd Kbt-ben
meghatarozott adatok jogszabalyban eldirt kozzétételérol;

g) kozremiikodik a kozbeszerzési eljarasok tekintetében a kiils6 szervezetek altal végzett
ellendrzések soran adandod jelentés és tdjékoztatas elkészitésében, tovabba e korben
gondoskodik az adatszolgaltatasrol;

h) Onkormanyzati intézményekkel és gazdasagi tarsasagokkal torténd kapcsolattartas;

i) valamennyi, a Kbt-ben az ajanlatkérére meghatarozott egyéb feladat ellatasa.

(2) A Beszerzési csoport munkatarsanak feladata a Kbt. altal eldirt dokumentumok,
hirdetmények EKR-ben torténd kozzététele, EKR hasznalataval kapcsolatos feladatok ellatasa.

(3) A Beszerzési csoport munkatarsa EKR hasznalataval 6sszefiiggd, valamint a hirdetmények
kozzétételére irdnyuld igazgatdsi szolgaltatdsi dijak megfizetését kezdeményezi a
Ko6zgazdasagi Iroda vezetdjénél.

(4) A Beszerzési csoport munkatarsa lebonyolitja a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag
(tovabbiakban: KEF) portadlon kézpontositott kozbeszerzeés kereteiben torténd beszerzéseket.
Gondoskodik a KEF-ben esetlegesen eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol,
valamint a kozponti beszerz6 szervezettel valo kapcsolattartasrol.

(5) Szaktanacsadd igénybevétele esetén a Beszerzési csoport munkatirsanak feladata a
Szaktanacsadoval valdo  kapcsolattartdas, a kozbeszerzési eljards  elOkészitéséhez,
lebonyolitasahoz sziikséges adatok és dokumentumok rendelkezésre bocsatasa.

(6) Jelen Szabalyzat személyi hatdlya ala tartozd mas Ajanlatkérd szervezet (intézmény,
gazdasagi tarsasag) megbizasabol a Beszerzési csoport ellathatja a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat.

Illetékes szakiroda

10. § A hataskorrel rendelkez6 szakiroda altal kijelolt tag feladata:

10



Kozbeszerzési Szabalyzat

(1) A kozbeszerzési eljaras meginditasahoz atadja a Jogi Iroda Beszerzési csoportjanak az
eljaras meginditasahoz sziikséges dokumentumokat, valamint a kitoltott és a sziikséges
alairasokkal ellatott eljarasinditd adatlapot (4.sz. melléklet);

(2) A becsiilt érték meghatarozasahoz sziikséges vizsgalatot elvégzi és azt dokumentalja,
majd meghatdrozza az adott kozbeszerzés becsiilt értékét, kiillonds tekintettel az részekre
bontas tilalméara (korabban egybeszamitas), €s tajékoztatja a Beszerzési csoportot (3.sz.
melléklet);

(3) A Biralobizottsaggal egyiittmiikodve a kdzbeszerzési targy jellemzOinek megfeleléen
részletesen megfogalmazza a kozbeszerzés targyat (pénziigyi, miiszaki, piaci
paraméterek alapjan), a pénziigyi lehetdségeknek megfelelden;

(4) Javaslatot tesz a Biralobizottsagnak a gazdasagi €s pénziigyi, a miiszaki és szakmai
valamint a szakmai tevékenység végzésére vald alkalmassagi feltételekre, ide értve a
minimumkovetelményeket is, javaslatot tesz az elbirdlds  szempontjara/
részszempontjaira, értékelési modszertanara;

(5) Elkésziti a Kbt-nek és a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleld kozbeszerzési miiszaki
leirast, illetdleg a kozbeszerzési dokumentumnak a kdzbeszerzés targya szerinti
szaktudast igényld részeit, valamint miszaki leirast, terveket, drazatlan koltségvetést
Jogi Iroda Beszerzési csoportja szamdra rendelkezésére bocsatja;

(6) Részt vesz a szerzOdéstervezet, szerz0désmodositasok elkészitésében;

(7) Palyazati forrasbol megvalosuldo kozbeszerzések esetében a projekt felelésével
egyeztetve nyilatkozik a tAmogatas formajardl és mértékérol;

(8) Részvétel az ajanlattevokkel valdo konzultacion, helyszini bejarason, részvétel a
Biralobizottsaggal egylitt miikodve a kiegészitd tajékoztatas teljesitésében, a miiszaki-
szakmai kérdések megvalaszoladsaval, a beérkezett ajanlatok feldolgozasaban, az
értékelés-dontésben, az ajanlatok miiszaki-szakmai részének tekintetében;

(9) Részvétel a szerz6dés alairasra vald elékészitésében, a szerz6désbél eredd
kotelezettségvallalas szakirodan beliili nyilvantartasanak vezetése;

(10) A szerz6dés teljesitésének figyelemmel kisérése, a Jogi Iroda Beszerzési
csoportjanak  értesitése  az  esetlegesen  felmeriilt  szerzédésmodositasok
szlikségességérdl, valamint a szerzddés mindkét fél Altali teljesitésérdl, a
szerz0désmodositasi igény felmeriilésétol, illetve a szerz8dés teljesitésétdl szamitott 5
munkanapon beliil (5-6. sz. melléklet);

(11) Az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott szerzodés esetében a
szerz6dés megkotésétdl szamitva, évenként kell a szerzddés részteljesitésérdl
tajékoztatot késziteni. Jelen kotelezettségének az Iroda - a Kozgazdasagi Irodaval
egylittmiikddve - a 6. szdmu mell€klet Jogi Iroda Beszerzési csoportja részére torténd -
a szerzO8dés évfordulojatdl szadmitott 5 munkanapon beliili - megkiildésével koteles

eleget tenni;

(12) A szerzédésmodositas szakmai indokolasanak elkészitése a Kbt-ben
meghatarozottak szerint;

(13) A 2014-2020 programozési iddszakban az egyes eurdpai unios alapokbodl

szarmazo tamogatdsok felhasznéaldsanak rendjérdl szolo 272/2014. (XI1.5.) szamu
Korményrendeletben meghatdrozott, kozbeszerzésekhez kapcsolodd —ellendrzési
kotelezettséghez kapcsolodd adatszolgaltatas teljesitése;

(14) a 2021-2027 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbol
szarmazd tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl sz6l6 256/2021. (V. 18.) Korm.
rendeletben meghatarozott kdzbeszerzésekre;

(15) a 2014-2020 programozasi iddszakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési
Alap és az El6csatlakozasi Tamogatasi Eszkdz egyes, hataron atnyudlo

11



Kozbeszerzési Szabalyzat

egyuttmakodési programjainak végrehajtasardl szold 126/2016. (VI.7.) Korm.
rendelet és a 2014-2020 programozasi idészakban az Eurdpai Regionalis
Fejlesztési Alap, az ElOcsatlakozasi Tamogatasi Eszkdz és az Eurdpai
Szomszédsagi Tamogatasi Eszkdz pénzigyi alapok egyes, hataron atnyuld
egyuttmakodési  programjainak végrehajtasi intézményrendszerérdl szold
238/2015 (I1X.4) Korm. rendeletben meghatarozott kézbeszerzésekre;

(16) Azon eljarasokban, ahol az eljarast megindit6 felhivas kozvetlen keriil az

ajanlattevok részére megkiildésre a polgarmester részére irasbeli javaslatot terjeszt eld
azon gazdasagi szereplok személyére, akiket az ajanlatkérd ajanlatételre fel kivan hivni,
az alabbi szempontok figyelembevételével:
Piackutatas keretében felmért, szerzodés teljesitésére képes, szakmailag megbizhat6
potencialis gazdasagi szereplok koziil rotdlasos modszerrel, azonos vagy hasonlo targyu
kozbeszerzési eljarasokban valtoztatva, diszkrimindcidmentesen, az egyenld banasmod
elvének megfelelGen, lehet6ség szerint mikro-, Kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét
biztositva valasztja ki az egyes kozbeszerzési eljarasokban vald ajanlattételre felhivni
kivant gazdasagi szereplok személyét.

@17 Minden egyéb olyan szakmai feladat ellatdsa a kozbeszerzés elokészitésétol a
teljesitésig ill. a teljesitést kovetden a helytallasi szakasz végéig, melynél a megfeleld
szakértelem az adott szervezeti egységnél all rendelkezésre.

Kozgazdasagi Iroda

11. § (1) A Kozgazdasagi Iroda vezetdje igazolja az eljarasinditd adatlap alairasaval (4. sz.
melléklet) a sziikséges fedezet rendelkezésre allasat. Részt vesz a Birdlobizottsag munkdjdban,
betolti a Biralobizottsag elndki posztjat.

(2) A Kozgazdasagi Iroda éaltal kijelolt tag feladata a Jogi Iroda Beszerzési csoportjanak
értesitése az esetlegesen felmeriilt szerzédésmodositasok sziikségességérol, valamint a
szerz8dés mindkét fél altali teljesitésérdl, a szerz6désmodositasi igény felmeriilésétdl, illetve a
szerzOdeés teljesitésétdl szamitott 5 munkanapon beliil (5-6. sz. melléklet), valamint az egy évnél
hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott szerz6dés esetében a szerzddés megkotésétdl szamitva,
évenként kell a szerzddés részteljesitésérdl tajekoztatot késziteni. Jelen kotelezettségének az
Iroda - az illetékes szakirodaval egyiittmiikddve - a 6. szamu melléklet Jogi Iroda részére
torténd - a szerzddés évforduldjatol szamitott 5 munkanapon beliili - megkiildésével koteles
eleget tenni.

(3) A Kozgazdasagi Iroda gondoskodik az EKR hasznalata kapcsan felmeriild igazgatasi
szolgaltatasi és hirdetmény ellendrzési dijak, ill. egyéb Kozbeszerzési Hatosdgnak fizetendd
dijak, tovabba a kiils6é szakértoknek fizetendd dijak megfizetésérol.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado, a kiilsé szakérto

12. § (1) A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés
¢és szolgaltatds megrendelése esetén az unios értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén a
hétszazmilli6 forintot elérd értékli kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditélt kzbeszerzési szaktanacsadot (a tovabbiakban: Szaktanacsado) bevonni. A Kbt. 27.
§ (3)-(4) bekezdése alapjan az ajanlatkérd a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot
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koteles a Biralobizottsagba bevonni. A Szaktanacsadé Biralobizottsagi tagsaga a polgarmester
altal adott kijelolésen alapul. (2.sz. melléklet)

(2) A Szaktanacsado a Szabalyzat adott mellékletének megfelelden koteles irasban nyilatkozni
az Osszeférhetetlenségi okok fenn nem allasardl, valamint a kozbeszerzési eljaras soran
tudomadsara jutott iizleti titok megdrzésérol, és koteles haladéktalanul jelezni a jegyzének, ha
az eljaras soran az irdsos nyilatkozat megtételét kdvetden all be Osszeférhetetlenségi ok.
Egyebekben - ha a Szaktanacsadora vonatkozo6 kiilon jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - az
Osszeférhetetlenségre a Biralobizottsag tagjaira vonatkozo szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

(3) A szaktanacsadoi tevékenységet ellathatja a Polgarmesteri Hivatal alkalmazottja vagy kiilsé
személy.

(4) Szaktanacsad6 megbizasa esetén a sziikséges adatok €¢s dokumentumok atadasarol, valamint
a Szaktanacsadoval torténd kapcsolattartasrol a Jogi Iroda Beszerzési csoportjanak munkatarsa
gondoskodik. A Szaktanicsado a megbizas sordn az Onkorményzat, mint megbiz6é nevében
jogosult eljarni.

(5)A Szaktanacsado az alabbi feladatokkal bizhaté meg a kdzbeszerzési eljaras soran:

a) Sziikség esetén felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi feladatok ellatasa;

b) Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR) hasznalataval kapcsolatos feladatok
ellatasa;

c) Kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, az egyes kozbeszerzési eljarasok soran
kozzéteendd hirdetmények, 6sszefoglalo tajékoztatasok elkészitése, kozzététele;

d) Az ajanlati, ajanlattételi, illetve a részvételi felhivasban foglaltak szerint a
dokumentumok az ajanlattevék szamara torténd rendelkezésére bocsatasa;

e) Megszervezi, megtartja és dokumentalja az esetleges helyszini konzultaciot;

f) Megvalaszolja az ajanlattevok kiegészitd tajékoztatasra iranyuld kérdéseit;

g) Indokolt esetben javaslatot tesz a felhivas vagy az egyéb dokumentumok modositasara,
a felhivas visszavonasara, a részvételi jelentkezési, ill. az ajanlattételi hatarid6
meghosszabbitasara;

h) Megszervezi, megtartja és dokumentalja az ajanlatok bontasi eljarasat, amennyiben
valamely okbol nem elektronikusan torténik az ajanlattétel, valamint teljesiti a
bontashoz kapcsolddoan a Kbt. altal meghatarozott feladatokat;

1) Ajanlati, ajanlattételi, illetve a részvételi felhivasban (adott esetben targyalasi
meghivoban, konzultaciora szolo felhivasban, kdzvetlen megrendelésben), valamint
egyéb dokumentumokban és az esetleges kiegészitd tajékoztatasban foglaltak alapjan
megallapitja az ajanlatok, jelentkezések esetleges hianyossagait;

J) A kozbeszerzési dokumentumok altal biztositottak szerint felszolitja az ajanlattevoket,
jelentkezdket hidnypotlas benyujtasara;

k) Sziikség esetén felvilagositast kér az ajanlattevotdl, jelentkez6tdl az ajanlatban,
jelentkezésben talalhatd nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok
tartalmanak tisztazasa érdekében;

[) Sziikség esetén az értékelés szempontjabol lényeges ajanlati elemek tartalmat
megalapoz6 adatokat, valamint indokolast kér az ajanlattevétdl, ha az ajanlat a
megkdtni tervezett szerzddés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget
tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak
valamely 6nalloan értékelésre keriild eleme tekintetében;

m) Sziikség esetén az értékelési részszempontok szerinti ajanlati elemekre vonatkozo
adatokat, valamint indokolast kér az ajanlattev6tdl, ha az ajanlatnak valamely egyéb
eleme tartalmaz teljesithetetlennek itélt ktelezettségvallalast;

n) Az ajanlatok, jelentkezések és a hianypotlas soran, illetve indokolasként vagy
felvilagositasként benyujtott dokumentumok alapjan elkésziti az ajanlatok,
jelentkezések értékelését;

13



y)

Kozbeszerzési Szabalyzat

Kozremiikodik az egyes kozbeszerzési eljarasok soran sziikséges targyalasok
lefolytatasaban és elkésziti a targyalasok jegyzokonyveit;

A Kbt. szerinti hatariddk figyelembevételével értesiti az ajanlattevoket, jelentkezoket
az ajanlatok, jelentkezések érvénytelenségérdl;

Javaslatot tesz a kozbeszerzési cljaras eredménytelenné nyilvanitasara a Kbt- ben
megfogalmazott koriilmények fennallasa esetén;

Elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint az sszegezést, valamint azt a
Kbt-ben foglaltak szerint megkiildi az ajanlattevéknek;

Gondoskodik a nyertes ajanlattevovel megkdtendd szerzédés aldirdsra torténd
elOkészitésérdl, a mar alairt szerzodés Kbt-ben foglaltak szerinti kozzétételérol;
Szakértoként részt vesz a Bizottsag iilésein;

Elkésziti a szerzodés modositasarol szolo tajékoztatot, ¢s gondoskodik annak
megjelentetésérol;

Megvalaszolja az eldzetes vitarendezési kérelmet;

Bonyolitott kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos jogorvoslati féorumokon ellatja az
Ajéanlatkérd szakszerl és hatékony képviseletét;

Kozremikodik a kdzbeszerzési eljarasok tekintetében a kiils6 szervezetek altal végzett
ellendrzések soran adandd jelentés és tdjékoztatas elkészitésében, tovabba e korben
gondoskodik az adatszolgaltatasrol;

Szakértdi tamogatast nyljt a kozbeszerzéssel kapcsolatban felmeriild egyéb
kérdeésekben.

(6) A Szaktanacsadot a tevékenysége kifejtése sordn tett cselekményeiért, azok tartalmaért
vagy esetleges elmaradaséaért feleldsség terheli. A feleldsséggel kapcesolatos rendelkezéseket a
Szaktanacsadoval megkotott megbizasi szerzédésben rogziteni kell.

(7) Szaktanacsado igénybevétele esetén, a Jogi Iroda Beszerzési csoportja feliigyeli a kiilsé
szervezet tevékenységét az alabbiak szerint:

a)
b)

c)
d)

f)

9)

A Szaktanacsadoval a kapcsolatot az illetékes szakiroda altal delegalt tag vagy a
Beszerzési csoport munkatarsa tartja a feladat jellegétol fiiggden.

A Jogi Iroda ill. a Szaktandcsado szervezet nyilatkozatait kizardlag irdsban, az atvétel
helyét és idejét azonosithatd mdodon tehetik meg érvényesen. Fentieknek megfelel az
elektronikus levelezés (e-mail) forméja is.

Amennyiben a kérdés allasfoglalas megadésara irdnyul az ehhez sziikséges valamennyi
informaciot a kérdésfeltevéssel egyidejiileg k6z6Ini kell.

Amennyiben hirdetmények, egyéb iratok véleményezése ellendrzése a Szaktanacsado
feladata, akkor a Beszerzési csoport munkatarsanak a véleményezés ald esd iratnak
olyan é&llapotat koteles megkiildeni a Szaktanacsadd részére, amely valamennyi
kikotését (kiilondsen: biralati szempontok, alkalmassagi kritériumok és igazolasi
modok, stb.) a legutolsé allapotnak megfelelden tartalmazza.

Hirdetmények ¢és egyéb a Kbt. hatalya alé tartozo iratok a szaktandcsado jovahagyasa
nélkiil mas (nem Onkormanyzati) szerv vagy szemeély felé megkiildésre nem
keriilhetnek.

A feladatok ellatasara a Beszerzési csoport munkatarsa minden esetben hataridot koteles
megjeldlni, mely altalanos esetben 5 munkanap, allasfoglalas esetében 3 munkanap
amennyiben a Kbt. eltéréen nem rendelkezik a hatarid6 tekintetében. Ha a kérdés
megvalaszolasa valamely eldre nem lathatdé okbol ennél rovidebb hatdridon beliil
sziikséges, akkor a hataridot a fentieknél rovidebb hataridében is meg lehet allapitani,
de a Beszerzési csoport munkatarsa ekkor a kérdés irasbeli megkiildésével egyidejiileg
koteles a kapcsolattartd telefonon torténd értesitésére is.

Amennyiben a Szaktanacsadd tovabbi informacidkat kér, akkor azt a Beszerzési csoport
munkatarsa koteles 2 munkanapon beliil a kért formaban beszerezni és a szaktanacsado
részére megkiildeni.
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h) Amennyiben a Szaktanacsado képvisel6jének személyes jelenléte sziikséges, azt a felek
legalabb 5 nappal a kitlizott idopont eldtt egyeztetni kotelesek. Az egyeztetést a
Beszerzési csoport munkatarsa kezdeményezi.

Megbizok

13. § (1) Jelen Szabalyzat személyi hatdlya ald nem tartozd mas Ajanlatkérdé szervezetek
(intézmények, gazdasagi tarsasagok), mint Megbizok megbizhatjak a Polgarmesteri Hivatal
Jogi Iroda Beszerzési csoportjdt kozbeszerzési eljarasai lebonyolitasaval. A jelen
Szabalyzatban ill. vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott feladatok ellatasaért a részt vevo
szervezet, illetve a Megbizo vezetdje felelOs.

(2) A Megbizokkal torténd kapcsolattartas alapvetd szabalyai:

a) Tervezik és Osszesitik éves kozbeszerzéseiket és a megfeleld bontasban eljuttatjak a Jogi
Iroda Beszerzési csoportjahoz.

b) A kapcsolatot a Megbizd vezet6je és a Jogi Iroda — mint eljard szervezeti egység —
vezetdje ill. azok irasbeli intézkedése soran az abban meghatarozott személyek
kotelesek fenntartani, folyamatosan figyelemmel kisérik a Polgdrmesteri Hivatal Jogi
Iroda Beszerzési csoportja altal kozzétett informaciokat.

€) A kapcsolattartdo személyt a szabalyzat hatalyba 1épését6l (ill. megbizasi szerzédés
megkotésétol) szamitott 5 munkanapon beliil jelolik ki a felek, és errdl a masik felet
haladéktalanul irdsban értesitik. A kapcsolattartd személyben torténd valtozast a felek
legkésobb a valtozast megel6z6 munkanapon, ill. elére nem lathato ok esetén az arrél
valé tudomasszerzés napjan irasban jelentik a masik félnek.

d) A Jogi Iroda Beszerzési csoportja a kapcsolattartokrol (minden részt vevd szervezet
vonatkozasdban) folyamatos, naprakész nyilvantartast vezet.

e) Részt vesznek a Jogi Iroda Beszerzési csoportja felkérésére a Biralobizottsag
munkéjaban.

f) A szerzédések teljesitését nyomon kovetik, jelzik az esetleges problémakat.

g) Nyilatkozataikat az érintett MegbizoOk irasban (tértivevényes, vagy az atvétel idejét mas
moédon igazold modon kiildott levélben, e-mail) tehetik meg. A nyilatkozatot tevo
személy kotelezettsége, hogy az atvétel idejét igazolni tudja.

h) Siirgds — és mas kozlési moédot nem engedd — esetben lehetéség van a szobeli (telefonos)
kozlésre is azzal, hogy errdl feljegyzést kell késziteni és az iratok kozt elhelyezni.

i) A nyilatkozatok megtételénél a felek a lehet6 legnagyobb gondossaggal kotelesek
eljarni. A késedelmesen, nem megfeleld forméban vagy tartalommal megtett vagy
megtenni elmulasztott nyilatkozatok miatt keletkezett kart ill. koltséget az a fél visel,
amelynek munkavallaloja a jogsértést elkovette. Ez nem érinti a munkaltatonak a karra
vonatkozo6 megtéritési kotelezettségét.

J) Sziikség esetén az érintett Megbizok helyszini egyeztetést vagy targyalast tartanak,
melyen valamennyi fél képviseldjének jelenléte kotelezd. Az eljardsi cselekményrdl
jegyzOkonyv késziil, melyet 3 munkanapon beliil (kivéve, ha a felek rovidebb
hataridében allapodtak meg) kell valamennyi félnek megkiildeni.

K) A nyilatkozataikat az érintett Megbizok a lehetd legrovidebb idon beliil kotelesek
megtenni. Amennyiben valamely nyilatkozatot elére lathatolag — el nem hdrithat6 okbol
— csak a hataridét (hatarnapot) kovetden tud valamely érintett szervezet megtenni, errdl
az akadaly felmeriilésekor azonnal tajékoztatja az érdekelteket.

I) Az érintett Megbizok, amennyiben egy masik féltél barmilyen jognyilatkozatot
igényelnek, az erre vonatkozo felhivasukban kotelesek konkrét hataridét vagy
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hatarnapot meghatarozni. Ennek elmaradésa esetén a nyilatkozat megtételére vonatkozo
hataridé 3 munkanap, feltéve, hogy a koriilményekbdl ennél rovidebb hataridé nem
allapithaté meg.

m) A kozbeszerzésre iranyuld eljaras eredményeképp kivalasztott szerz6dé féllel a Jogi
Iroda Beszerzési csoportja €s az illetékes Szakiroda bonyolitja a szerz6déskotést és tartja
vele a kapcsolatot. Ennek megfeleléen a Megbizo haladéktalanul kételes jelenteni
minden olyan tényt, eseményt, egyéb koriilményt, mely a szerzddésekkel ill. azok
teljesitésével kapcsolatos.

n) A Megbizok sziikség esetén a Beszerzési csoport vezetdjének kezdeményezésére
egyeztetd megbeszélést tartanak, melyen az érintett Megbizok vezetdi ill. —amennyiben
ilyen személy kijeldlésre keriilt — a kijelolt kapcsolattartok kotelesek részt venni. Az
egyeztetd megbeszélés napirendi pontjait a meghivoban a Beszerzési csoport vezetdje
jeloli meg, de azok kibdvitésére barmely fél javaslatot tehet. A javaslatot a Beszerzési
csoport vezetdjéhez kell eljuttatni, lehetdleg az egyeztetd megbeszélés eldtt legalabb 2
munkanappal, aki haladéktalanul értesiti a tobbi felet az uj napirendi pontrol annak
érdekében, hogy fel tudjanak késziilni. Az egyeztetd megbeszélésre meg lehet hivni a
kozbeszerzési tanacsado, illetve mas érintett szervezet képviseldjét.

Dontéshozok

14. § (1) Hédmezovasarhely Megyei Jogu Varos polgarmestere dont:

a) akozbeszerzési eljaras meginditasarol, visszavonasarol,

b) a Biralobizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan az ajanlatok
érvényességérol (alkalmassagarol) vagy érvénytelenségérdl (alkalmatlansagrol,
kizéarasrol),

C) atargyalason vald részvétel lehet6ségérol.

(2) Hoédmezovasarhely Megyei Jogu Varos Kozgyiilésének Pénziigyi- Gazdasagi,
Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Bizottsdga dont:

a) Az eljaras eredményérol,
b) a nyertes ajanlattevd személyérol.

(3) Amennyiben jelen Szabalyzat személyi hatdlya ala tartoz6 mas Ajanlatkérd szervezet
(intézmény, gazdasagi tarsasdg) az ajanlatkérd, akkor az eljaras meginditasarol, valamint az
eljaras eredményérdl, a nyertes ajanlattevé személyérdl az Ajanlatkérd szervezet (intézmény,
gazdasagi trsasag) szervezeti mitkodési szabalyzatdban dontéshozatalra jogosult személy vagy
testiilet jogosult a dontéshozatalra.

VII. Fejezet

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje

15. § A kozbeszerzési eljarasok eldkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd
nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen
rendelkeznilik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel.
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A kozbeszerzési eljardsok elokészitése

16. § (1) Hédmezovasarhely Megyei Jogu Varos polgarmestere dont a kdzbeszerzési eljaras
sziikségességérol, meginditasarol, valamint nyilatkozik az eljaras fedezetérol.

(2) Amennyiben jelen Szabalyzat személyi hatdlya ala tartozo mas Ajanlatkérd szervezet
(intézmény, gazdasagi tarsasag) az ajanlatkérd, akkor az eljarads meginditasarol, az Ajanlatkérd
szervezet (intézmény, gazdasagi tarsasag) szervezeti miikkodési szabalyzataban dontéshozatalra
jogosult személy vagy testiilet jogosult a dontéshozatalra.

(3) A kozbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda koteles a kozbeszerzési eljarast - a
beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel - megfeleld alapossaggal elokésziteni. Koteles
a becsiilt érték meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni, annak eredményét a Kbt-ben
eldirtak szerint irdsban dokumentalni, majd a Beszerzési csoport rendelkezésére bocsatani. (4.
melléklet)

(4) Epitési beruhdzasok esetében az eljards csak a jogszabalyokban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokdban indithaté meg.

(5) A kozbeszerzési eljards meginditasat megel6zden a kozbeszerzés targya szerint illetékes
Szakiroda vezetdje koteles a kozbeszerzési eljards meginditasahoz sziikséges adatlapot (4.
szamu melléklet), kitdlteni atadni a Beszerzési csoportnak.

(6) A Kozgazdasagi Iroda vezetdje igazolja az eljarasindito adatlap aldirasaval (4. sz. melléklet)
a sziikséges fedezet rendelkezésre allasat.

(7) A kozbeszerzési dokumentumokat a Beszerzési Csoport, Szaktandcsado igénybevétele
esetén a Szaktandcsadd allitja Ossze az illetékes Szakiroda, valamint adott esetben a
Biralobizottsag tagjainak bevondsaval.

A kozbeszerzési eljardsok lefolytatisa, dokumentdldsa

17.§ (1) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasdr6l a Beszerzési csoport, Szaktandcsadd
igénybevétele esetén a Szaktandcsado gondoskodik. A kozbeszerzési eljaras minden eljarasi
cselekményét az eldkésztéstl az eljards eredményeképpen megkodtendd szerzddéskotésig,
teljeskoriien dokumentalni kell.

(2) A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsara vonatkozoan a kozbeszerzésért felelds szervezeti
egység feladatait a 9. §, a kozbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda feladatait a 10.§
tartalmazza. Szaktanacsado igénybevétele esetén a kozbeszerzési eljaras lefolytatasara iranyulo
feladatok leirdsa a 12.§-ban, a Megbizok 4ltal adott megbizds alapjan lebonyolitando
kozbeszerzési eljarasokra irdnyuld feladatok a 13.§-ban talalhatoak.

(3) Az Ajanlatkéré nevében eljard és az Ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak
elékeszitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személyek vagy szervezetek kotelesek a
tudomasukra jutott adatokrol és iizleti titokrol, valamint az dsszeférhetetlenségrdl nyilatkozni
(1. sz. melléklet).

(4) A (3) bekezdés szerinti nyilatkozatot a Bizottsag jegyz6konyve, a Bizottsag hatarozatanak
kivonatan tett irasbeli nyilatkozat vagy a Szaktanacsadoval megkotott megbizasi szerzodés az
abban foglalt személyekre vonatkozoan potolhatja.

Dontéshozatal
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18. § (1) Hodmezbvasarhely Megyei Jogli Véros polgarmestere dont a kozbeszerzési eljaras
meginditasardl, visszavonasarodl, illetve a Birdlobizottsag szakvéleménye €s dontési javaslata
alapjan dont az ajanlatok érvényességérdl (alkalmassagardl) vagy érvénytelenségérol
(alkalmatlansagrol, kizarasrol), a targyalason valo részvétel lehet6ségérol.

(2) Az eljaras eredményérdl, a nyertes ajanlattevo személyérél Hoédmezdvasarhely Megyei Jogti
Varos Kozgytilésének Pénziigyi- Gazdasagi, Varosfejlesztési €s Varosiizemeltetési Bizottsaga
dont. A testiilet név szerinti szavazas soran hoz hatarozatot.

(3) Amennyiben jelen Szabalyzat személyi hatdlya ala tartoz6 mas Ajanlatkérd szervezet
(intézmény, gazdasagi tarsasdg) az ajanlatkérd, akkor az eljaras meginditasarol, valamint az
eljaras eredményérdl, a nyertes ajanlattevé személyérdl az Ajanlatkérd szervezet (intézmény,
gazdasagi tarsasag) szervezeti miikodési szabalyzatdban dontéshozatalra jogosult személy vagy
testiilet jogosult a dontéshozatalra.

(4) A Kbt. vonatkoz6 rendelkezéseinek megfelelden az ajanlatkérd nevében az eljarast lezaro
dontést meghozo személy nem lehet a Biralobizottsag tagja. Dontéshozo kizarolag tanacskozasi
joggal rendelkez6 személyt delegalhat a Biralobizottsagba.

A kozbeszerzési eljardasok eredménye, szerzodéskotés

19. § (1) Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen
megkotendé szerzédést - a Kbt-ben meghatarozott hataridében - a kotelezettségvallalas
rendjérdl szolo utasitasban felhatalmazott személyek irjak ala.

(2) A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkdtendd szerzOdések aldirdsra elokészitésérol
és a megkotott szerzodések jogszabalyban eldirt kozzétételérdl a Beszerzési Csoport
gondoskodik.

VII1I. Fejezet

A szerz6dések modositasa, teljesitése, ellenorzés
A kozbeszerzési eljarasok alapjan kotott szerzodések modositasa és teljesitése

20. § (1) A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések modositasat, teljesitését,
részteljesitését a kozbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda koveti nyomon. Koteles
dokumentalni a szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatokat, ennek keretében koteles ellendrizni
¢s dokumentdlni azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési
eljarasban az értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a szerz6désben foglaltaktol
eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzddésszegéssel kapcsolatos igények
érvényesitését.

(2) A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzddések modositdsara csak a Kbt.
rendelkezései szerint van lehetdség.

(3) A szerzédések modositasaval, részteljesitésével és teljesitésével kapcsolatos Kbt. szerinti
adminisztracios kotelezettségek teljesitésérdl a kozbeszerzes targya szerint illetékes Szakiroda
tajékoztatasa alapjan a Beszerzési csoport gondoskodik.

(4) A kozbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda értesitése alapjan a Jogi Iroda vezetdje
koteles a Kozbeszerzési Hatosagnak bejelenteni, ha a nyertes ajanlattevéként szerzédd fél
szerzOdéses kotelezettségét stlyosan megszegte és ez a szerzOdés felmondéasdhoz vagy
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elallashoz, Kkartérités koveteléséhez vagy a szerzddés alapjan alkalmazhatdé egyéb
jogkdvetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes ajanlattevéként szerz6do fél
olyan magatartasaval, amelyért felelGs, részben vagy egészben a szerzddés lehetetleniilését
okozta.

(5) A Jogi Iroda vezetdje koteles a Kozbeszerzési Hatosagnak bejelenteni a nyertes
ajanlattevoként szerz6dd fél szerzddéses kotelezettségének jogerds birdsagi hatarozatban
megallapitott megszegése esetén a szerzOdésszegés tényét, leirasat, lényeges jellemzdit,
beleértve azt is, ha a szerzddésszegés a szerzodés felmondasdhoz vagy a szerzddéstol valo
elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerzédés alapjan alkalmazhatd egyéb szankciod
érvényesitéséhez vezetett, valamint, ha a nyertes ajanlattevoként szerz6dé fél olyan
magatartasaval, amelyért felelds (részben vagy egészben) a szerzddés lehetetleniilését okozta.

(6) A szerzédések modositasarol a kozbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda legkésobb a
modositast kovetd munkanapon koteles a Beszerzési csoport vezetdjét tajékoztatni.

(7) A szerzddések teljesitésérdl a kdzbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda legkésobb a
teljesitést kovetd munkanapon koteles a Beszerzési csoport vezetdjét tajékoztatni.

(8) Az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idore kotott szerzddés esetén a szerz0déskotéstol
szamitva évente kell a tajékoztatast megadni, ebben az esetben a szerzddés részteljesitésének
idépontja a szerzddés aldirdsanak évforduldja.

Ellendrzés

21. § Jelen szabalyzatban rendezett kozbeszerzési eljarasok ellendrzésére, célvizsgéalatok
lefolytatasara a Bels6 Ellendrzés jogosult.

IX. Fejezet
z0ld beszerzésre vonatkozo szabalyok

22. § (1) Amennyiben a kozbeszerzés targya lehetové teszi, a legfontosabb kornyezetvédelmi
szempontokat - tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzések esetén - integralni kell a
kozbeszerzésekbe a vonatkozd jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden.

(2) A z06ld szemléletli 4rubeszerzés, szolgaltatds megrendelése, épitésre beruhdzas
kozbeszerzésére iranyuld eljardsok inditasanal torekedni kell az aldbbi szempontok minél
nagyobb szamban torténd érvényesitésére a kozbeszerzési dokumentumok korében, a miiszaki
leirds, alkalmassagi feltételek, értékelési szempontok, szerzddéses feltételek meghatarozasa
soran:

a) Az altalanos energiafelhasznalas javitasa, pl. a nagyobb energiahatékonysag révén.

b) A keletkezett hulladék mennyiségének csokkentése, artalmatlanitasra keriild hulladék
aranyanak novelése.

c) Helyi gyartok elényben részesitése.

d) Az ujrafelhasznalhatd anyagok mennyiségének novelése (mindsitett hulladék
alapanyagok, bontasbol szdrmaz6 anyagok felhasznaléasa).

e) Kornyezettudatos rendezvény-koriilmények alkalmazasa.

f) A Megrendelovel/Megbizoval torténd kommunikacidban, és az egyes feladatok
elvégzése soran az elektronikus utat kell eldnyben részesitenie a nyertes ajanlattevonek.
A szerzddés teljesitése soran a dokumentalas elektronikus adathordozokon torténik, és
csak a felek 4ltal elfogadott utolsd verzidk keriilnek kinyomtatasra. Amennyiben
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lehetséges a dokumentumok nyomtatdsa kétoldalasként, tjrahasznositott papir
alkalmazaséval torténik.

g) Epitési beruhazasok esetében a létesitmény hatasteriiletének tudatos minimalizaldsa
ideiglenes teriiletfoglalas minimalizalasa, anyagszallitasi utvonal optimalizalasa és
gondos kivitelezése révén.

h) Kornyezetvédelmi-fenntarthatosagi vallalasok elbirasa: porszennyezés, zajterhelés,
talajszennyezés csokkentése, ¢l6vilag védelme érdekében tett intézkedések elényben
részesitése.

X. Fejezet
zaro rendelkezések

23. 8§ (1) Ezen rendelkezés 2023. junius 27. napjan 1ép hatalyba, és ezzel egyidejiileg a
871/2021 (IX.21.) hatarozattal elfogadott Kozbeszerzési szabalyzat és annak modositasa,
valamint minden ezt megel6zéen hatdlyba lépett Kozbeszerzési szabdlyzat, mddositas és
rendelkezés hatalyon kiviil helyezésre keriil.

(2) A Szabalyzat hatalyba lépése eldtt, kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerzOdések vonatkozasaban a szerzodés modositasaval, teljesitésével kapcsolatos
szabalyokat ill. az erre vonatkoz6 mellékleteket alkalmazni kell.

Hodmezdvasarhely, 2023. junius hé 27. nap

jegyzo polgarmester

20



Kozbeszerzési Szabalyzat

Intézményi hatalyba 1éptetd zaradék:

Hodmezévasarhely Megyei Joglh Varos Polgarmesteri Hivatalanak ........... /2020. szamu
KOZBESZERZESI SZABALYZATA a Hivatal és az Intézmény kozotti Munkamegosztasi
megallapodas értelmében modositas nélkiil alkalmazandé szabalyzat.

A Munkamegosztasi megallapodas alapjan fenti szabalyzatot a ........ nappal, mint a
.................................. intézmény ... KoOzbeszerzési szabalyzatat hatalyba léptetem.
Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti az azonos targykorben kordbban kiadott minden mas
intézményi szabalyzat.

Jelen szabalyzat hatalyba léptetésével egyidejiileg gondoskodom annak helyben szokasos
modon torténd kozzétételérdl. A hatalyba 1épést kovetd 30 napon beliil gondoskodom tovabba
arrdl, hogy a szabalyzatban foglaltak a jogok gyakorlasat és a kotelezettségeket teljesitod
személyek, illetve azok kozvetlen ellendrzési jogkorrel és kotelezettségekkel rendelkezd
vezetdjének a munkakdri leirdsdban szerepeljen, és arrol, hogy a szabélyzatban foglaltakat az
érintett személyekkel megismertetem.

Kelt: 202 . év.......c......... ho ......... nap
szerv vezetdje
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1/A.szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

Az 0sszeférhetetlenségi nyilatkozat
Elokészitési és bontdasi szakasz

Eljardas megnevezése:
Hivatkozas: (Ajdanlati felhivas szama):

AlULIFOthaaannnnannaneoonnnnnoossansiosssnnnnens (név, sziil. ido), mint a birdlo bizottsag kinevezett tagja
kijelentem, hogy ismerem a koltségvetési rendelet 57. cikkét, amelynek értelmében:

w(l) A koltségvetés végrehajtasiban és irdnyitasaban — beleértve az ezt elokészito
tevékenységeket is —, ellendrzésében vagy kontrolljaban érintett pénziigyi szereplok és egyéb
személyek nem jarhatnak el oly modon, hogy sajat érdekeik iitkozzenek az Unio érdekeivel.

Amennyiben ennek veszélye fenndll, az érintett személynek tartozkodnia kell az ilyen
fellépéstol, és az iiggyel a megbizott engedélyezésre jogosult tisztviselohoz kell fordulnia, aki
irasbhan megerdsiti, hogy fenndll-e dsszeférhetetlenség. Az érintett személynek kiozvetlen
felettesét is tajékoztatnia kell. Amennyiben bebizonyosodik, hogy osszeférhetetlenség all
fenn, az érintett személy befejezi tevékenységét az adott iigyben. A megbizott engedélyezésre
jogosult tisztviseld személyesen teszi meg a tovabbi megfelelo intézkedéseket.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazdsaban osszeférhetetlenség akkor dll fenn, ha az (1) bekezdésben
emlitett pénziigyi szereplo vagy egyéb személy funkcioinak partatlan és targyilagos
gyakorlisa csaladi? vagy érzelmi okok, politikai vagy nemzeti hovatartozdssal kapcsolatos
okok, tovabba gazdasagi érdek® vagy barmely mds, a végsd kedvezményezettel kizis érdek
miatt veszélybe keriil.”

Kijelentem, hogy a Kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-ban foglalt kizaro
koriilmények velem kapcsolatban nem dllnak fenn.

Kijelentem, hogy az eljardas soran tudomdsomra jutott adatokat és 2018. évi L1V. torvény 1.
§ (1)-(2) bekezdésében meghatdrozott iizleti titkot megorzom, azokat kizarolag az ajanlatkéro
képviseldjének utasitasa alapjan adom dt mas személy részére.

Legjobb tudomdsom és meggyozodésem szerint nem dllnak fenn, illetve nem dlltak fenn és a
belathato jovoben nem fognak fenndllni olyan tények vagy koriilmények, amelyek barmely
fél szemében megkérdojelezhetové tennék a fiiggetlenségemet.

XY csaladi kapcsolat foka, hazassag vagy bejelentett élettarsi kapcsolat.
Szerzédéses viszony vagy fizetett vagy nem fizetett, meglévo tanacsadasi viszony.
Az onkéntes munkat, az igazgatdsagi vagy iranyito testiileti tagsagot is beleértve.
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Kijelentem, hogy amennyiben az elokészitési szakaszban / a bontdsi szakaszban / birdlati
szakaszban / a szerzodés teljesitése sordn / a szerzodés modositasa sordn osszeférhetetlenség
fennadllasat vagy létrejottét fedezem fel, azt azonnal jelzem a bizottsagnak és amennyiben az
osszeférhetetlenség megerositést nyer, besziintetem a birdlati folyamatban és az ahhoz
kapcsolodo tevékenységekben valo részvételemet.

Kijelentem tovabba, hogy a ram bizott iigyeket bizalmasként kezelem. A tudomdsomra hozott
vagy dltalam megismert bizalmas informdciokat nem fedem fel. A tudomdsomra hozott
informdciokkal nem élek vissza. Végezetiil kotelezettséget vallalok arra, hogy a birdlat sordn
vagy annak eredményeként tudomdsomra hozott, dltalam megismert vagy kidolgozott
informaciokat vagy dokumentumokat titokban és bizalmasan kezelem, tovabba ezeket
kizarolag ezen birdlat céljaira haszndalom fel, harmadik fél tudomdsara nem hozom.
Kijelentem tovabbda, hogy a birtokomba keriilt irasos informdciokrol masolatot nem orzok
meg.

Aldirds (datum és hely): ................cccoocveviinnnen.

INOV: eveeeeeeeeeeeeeeeeneeeeasenssssseseeees
Beosztds: «oeueeeneniiinnniiinnnnnns
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1/B.szamu melléklet

Az osszeférhetetlenségi nyilatkozat
Dontési szakasz

Eljardas megnevezése:
Hivatkozas: (Ajdanlati felhivas szama):

D 171 1 A (név, sziil. ido), mint a biralo bizottsag kinevezett tagja
kijelentem, hogy ismerem a koltségvetési rendelet 57. cikkét, amelynek értelmében:

w(l) A koltségvetés végrehajtasaban és irdnyitisaban — beleértve az ezt elokészito
tevékenységeket is —, ellenorzésében vagy kontrolljaban érintett pénziigyi szereplok és egyéb
személyek nem jarhatnak el oly modon, hogy sajdt érdekeik iitkozzenek az Unio érdekeivel.

Amennyiben ennek veszélye fenndll, az érintett személynek tartozkodnia kell az ilyen
fellépéstol, és az iiggyel a megbizott engedélyezésre jogosult tisztviselohoz kell fordulnia, aki
irasban megerdsiti, hogy fenndll-e osszeférhetetlenség. Az érintett személynek kozvetlen
felettesét is tajékoztatnia kell. Amennyiben bebizonyosodik, hogy osszeférhetetlenség dll
fenn, az érintett személy befejezi tevékenységeét az adott iigyben. A megbizott engedélyezésre
jogosult tisztviselo személyesen teszi meg a tovabbi megfeleld intézkedéseket.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazasaban osszeférhetetlenség akkor dll fenn, ha az (1) bekezdésben
emlitett pénziigyi szereplo vagy egyéb személy funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlisa csaladi® vagy érzelmi okok, politikai vagy nemzeti hovatartozdssal kapcsolatos
okok, tovabba gazdasdgi érdek® vagy barmely mds, a végsé kedvezményezettel kizis érdek
miatt veszélybe keriil'.”

Kijelentem, hogy a Kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-ban foglalt Kizdro
koriilmények velem kapcsolatban nem dllnak fenn.

Kijelentem, hogy az eljards soran tudomdsomra jutott adatokat és 2018. évi L1V. torvény 1.
§ (1)-(2) bekezdésében meghatdrozott iizleti titkot megorzom, azokat kizarolag az ajanlatkéro
képviseldjének utasitasa alapjan adom dt mas személy részére.

Kijelentem, hogy tudomdsom szerint nem dll fenn osszeférhetetlenség velem szemben az akar
egyénileg, akadr konzorciumi tagként, akdar az ajanlatban javasolt alvillalkozoként [az ezen
beszerzési eljards résztvevdjének jelentkezd] [ezen beszerzési eljardsban ajanlatot benyujio|
gazdasagi szereplok tekintetében.

XY csaladi kapcsolat foka, hazassag vagy bejelentett élettarsi kapcsolat.
Szerzédéses viszony vagy fizetett vagy nem fizetett, meglévo tanacsadasi viszony.
Az onkéntes munkat, az igazgatdsagi vagy iranyito testiileti tagsagot is beleértve.
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Legjobb tudomdsom és meggyozodésem szerint nem dllnak fenn, illetve nem dlltak fenn és a
beldthato jovoben nem fognak fenndllni olyan tények vagy koriilmények, amelyek barmely

oo

fél szemében megkérdojelezhetové tennék a fiiggetlenségemet.

Kijelentem, hogy amennyiben a kivdlasztdsi szakaszban / a bontdsi szakaszban / birdlati
szakaszban / a szerzodés teljesitése sordan / a szerzodés modositdsa sordn osszeférhetetlenség
fennadllasat vagy létrejottét fedezem fel, azt azonnal jelzem a bizottsagnak és amennyiben az
osszeférhetetlenség megerositést nyer, besziintetem a birdlati folyamatban és az ahhoz
kapcsolodo tevékenységekben valo részvételemet.

Kijelentem tovabba, hogy a ram bizott iigyeket bizalmasként kezelem. A tudomdasomra hozott
vagy dltalam megismert bizalmas informdciokat nem fedem fel. A tudomdasomra hozott
informdciokkal nem élek vissza. Végezetiil kotelezettséget vallalok arra, hogy a birdlat sordn
vagy annak eredményeként tudomdsomra hozott, dltalam megismert vagy kidolgozott
informadciokat vagy dokumentumokat titokban és bizalmasan kezelem, tovabba ezeket
kizarolag ezen birdlat céljaira haszndalom fel, harmadik fél tudomdsiara nem hozom.
Kijelentem tovabba, hogy a birtokomba keriilt irasos informdciokrol mdsolatot nem orzok
meg.

Aldiras (datum és hely): .....ueeueroscueroscnerossvesossnnnes

INOV: veeeeeeeeeeneeeeeneerenseessssssseeees
Beosztas
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2.5zamu melleklet

Gazdasagi érdekeltségi nyilatkozat
Dontéshozo/Biralobizottsagi tag/hozzatartozoik részérol

A nyilatkozatot ado személye
1. A nyilatkozatot add®:

a) Birdlobizottsagi tag (a tovabbiakban egyiitt: tag)

b) a taggal kozos haztartasban élo hazas- vagy élettdars (a tovabbiakban: hdzas-
/élettars)

8. A NAZAS/CLOIIATS MEVE: ..o e ettt ee e e et e e et eee et eeeee st eeaa b seeeeeeeeeantarareeaees

Gazdasagi tarsasdgban fenndlld tisztsége vagy érdekeltsége®:

L 1. Gazdasagi tArSASAZ NEVE: ...................ccoceiieiiieiiiiiii et
2. Gazdasdagi tarsasdg fOrMAJa: ...................ccoooviiiiiiiiiiii i

3. Az érdekeltség formadja (tulajdonos, részvényes, bt. esetén beltag/kiiltag stb.):

4. A tulajdoni érdekeltség keletkezésekori aranya:.................. %
5. A tulajdoni érdekeltség jelenlegi ardnya: ............................ %
6. A gazdasagi tarsasdgban viselt tiSTISEZe: ..................ccccoiviiiiiiiiiiiiiiii e
Kelt:
nyilatkozatot ado
8 Megfeleld alahuzandd
9

Indokolt esetben kiegészithetd tjabb tarsasagokkal
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3.melléklet

KIJELOLES

Alulirott ................ , polgarmester’® .................... , mint ajanlatkérd 4ltal inditott

pyeesseeteetattattrentenstaensentnanes ” elnevezésti kozbeszerzési eljarasban ezaton

Kijelolom szavazati joggal /tandcskozasi joggal'® rendelkezd biralo bizottsagi tagnak
....................... napi hatallyal
......................... —t (név) a Kozbeszerzési szabalyzat .................... pontja alapjan. 2
| 1C | N
alairas

10 Ms ajanlatkérd szervezet (intézmény, gazdasagi tarsasag) ajanlatkérd esetén kijeldlésre jogosult
személy/szervezet

11 Megfeleld részt kell megjeldlni.

12 Sziikség szerint bvithetd!
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4.szamu melléklet

KOTVALL AZONOSITOSZAM: ..........

FEDEZETNYILATKOZAT

Alulirott ... (V) oo, Ajanlatkéro®®
képviseletében, mint kotelezettségvallald nyilatkozom, hogy a fenti targya kdzbeszerzési

eljaras soran a rendelkezésre allo anyagi fedezet Gsszege:

kotelezettséget vallald
alairasa'®

Elézetes kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés

ajanlatkérd szervezet pénziigyi
vezetdjel’

18 Kotelezettséget vallalo ajanlatkérd szervezet megnevezése.

14 Amennyiben részajanlat lehet8sége biztositott, részenként kell meghatarozni a fedezet dsszegét.

15 Sajat koltségvetési forrasbol/tamogatasbol megvalosuld/egyéb. Tamogatasbol torténd finanszirozas esetén
projektazonositd és tdmogatasi intenzitds megjeldlésével.

18 Kotelezettséget vallalo ajanlatkérd szervezet vezetdje

17 Ajanlatkérd szervezet pénziigyi vezetdjének kell nyilatkoznia a fedezet rendelkezésre allasa tekintetében.
(Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Irodajanak vezetdje, gazdasagi tarsasag/intézmény pénziigyi vezetdje)
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5.melléklet

NYILATKOZAT A BECSULT ERTEK ALATAMASZTASAROL,
EGYBESZAMITASI SZABALYOK FIGYELEMBEVETELEVEL

targyu kozbeszerzési eljaras soran

Alulirott ..............c.el. (név) kozbeszerzést kezdeményezd nyilatkozom, hogy a targybani
kozbeszerzési eljards becsiilt értékének meghatirozasa a 2015. évi CXLIIL. torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 28.§ (2) bekezdés ............ pontja szerint keriilt meghatarozasra, a Kbt.

17-19. §-dban foglaltakra figyelemmel.
Fentiek alapjan a kdzbeszerzés becsiilt értéke:

O e, Ft + AFA

D e, Ft + AFA

Illetékes Szakiroda vezetdjének
alairasa
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6.melléklet
ADATLAP
ES MUSZAKI DOKUMENTACIO MEGKULDESE

Jogi Iroda
Beszerzési csoport

Helyben

Tisztelt Csoportvezetd!

Tajékoztatom, hogy az aldbbi targyban a kozbeszerzési eljaras miiszaki dokumentacidja
elkésziilt. Mellékelten megkiildom a kiviteli tervet, sziikséges engedélyt/hozzéjarulast,
arazatlan koltségvetést/arazatlan terméklistat, és a miiszaki leirast,*® mely alapjan meghozhat6
a kozbeszerzési eljaras meginditasarol szolo dontés.

1.) Az eljards targya: e

2.) Ajanlatkérd megnevezeése: ..........cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiaian..

3.) Az eljaras szerepel a kozbeszerzési tervben: igen/nem
4.) Az eljaras targya: Epitési beruhazas
Epitési koncesszid
Arubeszerzés

Szolgéltatas

Dogdd

Szolgaltatasi
koncesszio

5.) A szerzOdés idOtartama/teljesités hatarideje: ........................

6.) A kdzbeszerzés becsiilt értéke és a rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet dsszege:™®

Rész Meenevezes Becsiilt érték Fedezet
szdma & netto HUF netto HUF
Osszesen:
a.) A kozbeszerzés egybeszamitott becsiilt értéke: nettd .................... HUF (adott esetben)

Egybeszamitott  becsiilt  érték  esetén  az  egybeszdmitdssal  érintett
beszerzés/kdzbeszerzés meghatarozasa:
EINEVEZES: ..o

18 Megfeleld rész aldhizando!
19 A becsiilt érték és a fedezet dsszegét részenként kell meghatarozni, amennyiben részajanlattétel biztositott.
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Szerzodés/érték: (nettd HUF) ... e
Adott esetben EKR QZ0NO0OSIEO: ... e unnn e e e e e,

c.) A rendelkezésre allo anyagi fedezet forrasa: ............ooiiiiiiii i
(sajat koltségvetési forrasbol/tamogatasbol megvalosuld/projektazonositd megjelolésével)

7.) Az eljarasi rend: unids értékhatar alatti ]
unios értékhatart elérd []

8.) Az eljaras tipusa (nyilt, meghivasos, targyalasos stb.):

9.) Az ajanlattételi felhivas az aldbbi ajénlattevoknek keriiljon kdzvetleniil megkiildésre: 2

Lo MéV) i, (székhely).............oeent. (EKR azonositd)
2 e (631517 (szeékhely)..............ooet. (EKR azonosito)
R JS SRR (MEV) o (székhely)..................... (EKR azonosito)
G (11517 IR (székhely)..................... (EKR azonosito)
S (11517 I (székhely)..............o..eee. (EKR azonosito)
Hodmezdévasarhely, ......oocvveeeveeiienieciiceee.

Tisztelettel:

Iletékes szakiroda vezet&je?:
A miiszaki dokumentéciot atvettem:

Hoédmezdvasarhely, .....ooovveeeeiieiniieiieeeee,

Beszerzési csoport
csoportvezetd

20 Csak akkor kell kitdlteni, ha hirdetmény kozzététele nélkiili eljarast folytat le az ajanlatkérd.
21 Mas ajanlatkérd szervezet (intézmény, gazdasagi tarsasag) ajanlatkérd esetén illetékes
szakirodajanak/csoportjanak vezetdje
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Kozbeszerzési Szabalyzat

7.szamu melléklet

NYILATKOZAT SZERZODES MODOSITASAROL

A ajanlatkérd altal lefolytatott kdzbeszerzési

eljaras eredményeként létrejott szerzodés modositasarol

SZETZOAES tATEYA: ...ttt e

Hodmezovasarhely,

Illetékes Szakiroda vezetdje / Kozgazdasagi Iroda vezetdje*

Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras ajanlatkérdje intézmény vagy cég , gy jelen nyilatkozat az intézmény
vagy cég vezetdjének alairasa esetén érvényes.
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Kozbeszerzési Szabalyzat

8.szamu melléklet

TAJEKOZTATO SZERZODES TELJESITESEROL

A ajanlatkérd altal lefolytatott kozbeszerzési eljaras

eredményeként 1étrejott szerzodés teljesitésérol

A kozbeszerzési eljarast meginditod hirdetmény szdma: ...............ocoviiiiiiiiiiiinn..

Ajanlatkérd megjelOl€se: ... ..o.oii i e

Ajanlattevl MegjelOlese:. ... ot
A SZETZOAES LATEYA: ...ttt
A teljesités szerzodésszerti volt-e:  Igen / Nem (megfeleld alahuzando)

A szerzOdés teljesitésének ajanlatkérd altal elismert idopontja: ............ooooeiiiiiiiiii.

A kifizetett ellenszolgaltatds Erteke: ..........cooviviriiriiniiiiiiiceee e
Hodmezdvasarhely, ...,
Ko6zgazdasagi Iroda vezetdje 2 Illetékes szakiroda vezet&je?

22 Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras ajanlatkérdje intézmény vagy cég , igy jelen nyilatkozat az intézmény
vagy cég szerzddés teljesitésének igazolasara jogosult alkalmazottjanak, valamint az intézmény vagy cég

vezetdjének alairasa esetén érvényes.

2 Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras ajanlatkéréje intézmény vagy cég , gy jelen nyilatkozat az intézmény
vagy cég szerzOdés teljesitésének igazolasara jogosult alkalmazottjanak, valamint az intézmény vagy cég

vezetdjének alairasa esetén érvényes
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J: jovahagyo, igazolo; E: ellenorzo; V: véleményezo; K: készité/kiado/kozremiikodo; D: dontéshozo; L: lebonyolito ‘
1 Kozbeszerzések értéke,
tervezése
1 |Ko6zbeszerzési igény Aht., Avr, Kbt., belsé naprakész nyilvantartas folyamatos
felmertilése, éves beszerzési utasitasok, Beszerzési beszerzési targyankénti
igények felmérése Szabdlyzat bontasban J K E
2 |Kozbeszerzés becsiilt Kbt., Kozbeszerzési becstiltértek igény
értékének meghatarozasa, Szabalyzat megallapitasat alatamaszto | felmeriilését
kozbeszerzési értékhatarok dokumentumok kovetden
kovetése /adatelemzés, arajanlat,
piacfelmérés/ K | JE
3 | Adott évre vonatkozd Kbt, Kozbeszerzési korlevél, éves beszerzési adott év J
kbzbeszerzési terv készitése, Szabalyzat terv, 0sszegzés marcius 1.
modositasa, KGY elé napjaig
terjesztése K | JE V
4 | Kozbeszerzési eljaras Kozbeszerzési elektronikus levél, ... K
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meginditasanak Szabalyzat igazolas, nyilatkozat, megeldzden
kezdeményezése elozetes kot.vall.
Kozbeszerzési eljaras
meginditasa és lefolytatasa,
Kozbeszerzés mindsitése és Kbt, ill. Kdzbeszerzési nyilatkozat, igény
beszerzési eljaras kivalasztasa Szabalyzat, felmertilését
kdvetden
Igény meghatarozasa, szakmai Kbt, Kdzbeszerzési muszaki leiras, beszerzési
egyeztetése Szabalyzat tervjavaslat, 6sszegzés igény
felmertilését
kovetden
Ajénlatok kiértékelése, Kbt, Kozbeszerzési Osszegzés, javaslattétel felhivasban
el6terjesztés, dontés Szabalyzat jegyzokonyv megadott
hatarid6ig
Beszerzés lebonyolitasa
Nyertes ajanlattevdvel Kbt, Kdzbeszerzési levél, megrendeld vagy | haladéktalanul
megrendeld vagy szerzédés Szabalyzat, véllalkozasi szerzddés
Gazdalkodasi Szabalyzat
Megrendelés, szerz8dés Gazdalkodasi Szabalyzat |  kot.vall. és szerz6dés | haladéktalanul K
nyilvantartasba vétele nyilvantartas
Szakmai teljesitésigazolas, Gazdalkodasi Szabalyzat utalvanyrendelet, haladéktalanul K, L
szamla ellendrzés, pénziigyi bevételezési bizonylat
rendezés
Kozbeszerzési Szabalyzat
Szabalyzat 1ddszakos Kbt, Szervezeti és Kozbeszerzési szabalyzat valtozast
feliilvizsgalata Miikodési Szabalyzat kovetd 30
napon beliil,
évente




