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Beszerzési Szabélyzat

BESZERZESI SZABALYZAT

Preambulum

A Hodmezdévdsdrhely Megyei Jogii Viros Polgdrmesteri Hivataldndl az dllamhéztartasrél sz616
2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), a torvény végrehajtdsarél sz6l6 368/2011.
(XIL31.) Korm. rendelet (Avr.) 13.§ (2) bekezdés b) pontja, valamint a kbzbeszerzésekrdl sz616
2015. évi CXLIII. torvény (tovdbbiakban: Kbt.) el6irdsai alapjan a Beszerzésekkel 0sszefiiggd
feladatok és felelosségek meghatdrozdsa érdekében a beszerzések szabalyait a kdvetkezok
szerint hatdrozzuk meg.

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Beszerzési Szabdlyzat célja

1.§ (1) Hédmezévasarhely Megyei Jogd Varos Onkormdnyzata koltségvetési kiaddsainak
ésszerlisitése, a kozpénzek hatékony felhaszndldsdnak 4tldthatésaga és nyilvanos
ellendrizhetdségének biztositdsa, tovdbbd a beszerzések sordn a tisztességes verseny
feltételeinek megteremtése a helyi beszerzési eljarasok lefolytatdsa sordn. A Beszerzési
Szabalyzat (a tovdbbiakban: Szabdlyzat) célja rogziteni a Szabdlyzat hatdlya ald tartozo
szervezetek kozbeszerzési értékhatér alatti beszerzései elokészitésének, lefolytatdsidnak, belsd
ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felelésségi korét €s a beszerzési eljards dokumentalasi rendjét.

II. Fejezet

A SZABALYZAT HATALYA

A Szabdlyzat személyi hatdlya

2.§ (1) A Szabdlyzat személyi hatdlya al4 tartozé szervezetek:

a) Hodmezb6vasarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala

b) H6dmezévasarhely Megyei Jogi Varos Onkorményzata

c) Hoédmezdvasarhelyi Tobbceélu Kistérségi Tarsulds

d) Hédmezdvasarhely - Martély - Székkutas Ivévizmindség-javité Onkormanyzati
Térsulds

e) Tornyai Janos Muzeum, Konyvtar és Miivelddési Kdzpont, valamint telephelyei

f) Hoédmezdvasarhely Megyei Jogd Véros Onkormanyzat Hédmezdvasarhelyi
Egyesitett Ovoda

g) Hoédmezdvasarhelyi Tobbeélu Kistérségi Tarsulds Kapcesolat Kozpont

h) Ho6df6 Hédmezbvasarhelyi Foglalkoztaté K6zhaszni Nonprofit Kit.

1) Vésarhelyi Médiacentrum Nonprofit Kft.

j) Hodmezdvasarhelyi Miikodtetd és Szolgéltaté Nonprofit Zrt.




k) Hoédmezdvasarhelyi Vagyonkezeld és Szolgéltaté Zrt. (Nem kozszolgaltatoként
lefolytatand6 kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzési eljardsai
vonatkozasaban.)

1) H6d - Fiirdé Szolgaltat6 és Uzemeltetd Kift.

m) Hédmez6viasarhelyi Egyesitett Bolcsdde

n) Hédmezdvésarhelyi Egyesitett Ovoda

0) EnterHéd Zirt.

(2) A Szabdélyzat személyi hatdlya ald tartozé ajanlatkérék, - amennyiben rendelkeznek
sajat beszerzési szabdlyzattal-, kotelesek a sajat beszerzési szabalyzatukat a jelen
Szabélyzat rendelkezéseivel 6sszhangba hozni.

(3) Kozos beszerzés: Az Onkorményzat és mas ajanlatkéré kozosen is megvaldsithat
beszerzést. Ez esetben az ajdnlatkérdk egylittmiikodési megallapodédsban rogzitik az
egylittmiikdodés céljat é€s meghatalmazzdk maguk koziil az egyik ajanlatkérét a
beszerzési eljards lefolytatdsara. Az egyiittm{ikodési megéllapodast a beszerzés targya
szerinti Tlletékes Szakiroda (a tovébbiakban: Ugygazda Szakiroda) koordinélja és az
alairt egytittmtkodési megallapodads masolati példanyat eljuttatja a Jogi Irodanak.

3. § A beszerzési eljaras szereploi, osszeférhetetlenség, kozos ajanlattétel

(1) Ajdnlatkérék: Hoédmezdvasarhely Megyei Jogd Viaros Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat), Hédmezévasarhely Megyei Jogti Varos Polgarmesteri
Hivatala (a tovdbbiakban: Polgarmesteri Hivatal), jelen Szabalyzat személyi hatdlya ala
tartoz6, mas ajdnlatkérd szervezet, onkormanyzati tulajdond int€zmény, Snkormanyzati
tulajdontl gazdasigi tarsasag (a tovabbiakban: Ajanlatkérd szervezet).

(2) Dontéshozo: Jelen szabalyzatban a beszerzési eljardsok sordn meghatdrozott dontési
feladatokat H6dmez6vasarhely Megyei Jogi Viaros Polgarmestere, akadalyoztatdsa
esetén az altala kijelolt Alpolgarmestere(i), mas Ajanlatkérd szervezet esetében az adott
ajanlatkérd szervezeti struktirdja szerinti vezetdje, dontéshozéja (a tovabbiakban
egyiittesen: Dontéshoz6) latja el. A Dontéshozd dont a beszerzés eredményérol.

(3) Beszerzési Tandcs: A Szabalyzat hatdlya ald tartozé Ajanlatkéré szervezet koteles a
beszerzési tervét, tovabba adott esetben annak mddositdsit, valamint minden netté 500
ezer forint Osszeget elérd, vagy meghaladé értékii ajanlatkérés/beszerzés eredményére
vonatkoz6 dontést tdjékoztatdsra beterjeszteni a Beszerzési Tandcs elé. Tagjai:
Polgarmester, Alpolgdrmesterek, Jegyz6, Aljegyz6, a Polgdrmesteri Hivatal
Kozgazdasagi Iroddjanak Irodavezetdje, Pénziigyi Gazdasigi, Varosfejlesztési és
Virosiizemeltetési Bizottsdg elntke, valamint a beszerzés/ajanlatkérés tirgya szerint
érintett Szakiroda vezetdje.

(4) Beszerzési csoport: A Polgarmesteri Hivatal Jogi Iroddjdnak Beszerzési csoportja a
Beszerzési Tandcs elé terjeszt minden netté 500 ezer forint Osszeget elérd, vagy
meghaladd értékil ajanlatkérést, lebonyolitja a nettd 1 millié forint Gsszeget elérd, vagy
meghaladd értékii nyilt beszerzési eljardsokat, valamint a Beszerzési Tanécs elé terjeszti
a dontéstervezetet tdjékoztatasra, majd a Beszerzési Tandcs véleményét ismerteti az
Ugygazda Irodéval.



(5) Ugygazda Iroda: Az Ugygazda Iroda lehet a Polgarmesteri Hivatal Ugygazda
Szakiroddja, vagy mds Ajanlatkéré szervezet esetében az ajanlatkérd Ugygazda
Szakiroddja. Mds Ajanlatkérd szervezet esetében az Ugygazda Iroda bonyolitja le a
kozvetlen megrendeléseket, az drajanlatkéréseket. Mds ajanlatkérd szervezet esetében a
nettdé 1 milli6 forint 6sszeget elérd értékll nyilt beszerzési eljardsokat a Polgdrmesteri
Hivatal Beszerzési csoportja bonyolitja le. Ebben az esetben az Ugygazda Iroda
rendelkezésre bocsdtja a Beszerzési Csoport szdmédra a beszerzési eljards

lefolytatdsédhoz sziikséges dokumentumokat.

(6) Kozgazdasdgi Iroda vezetdje/mds ajdnlatkérd esetében az Ajdnlatkérd szervezet
pénziigyi vezetdje: Igazolja, hogy az eljards eredményeként megkdotésre keriild
szerzddés vonatkozasidban annak fedezete rendelkezésre all (1. melléklet).

(7) Gazdasagi szereplok: Barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég, egyéni
vallalkoz6 vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy
szervezetek csoportja, aki, illetve amely a piacon épitési beruhdzasok kivitelezését, aruk
szallitasat vagy szolgaltatdsok nyujtasat kindlja.

(8) Alvdllalkozé: Az a gazdasdgi szerepld, aki (amely) a helyi beszerzési eljérds
eredményeként megkotott szerzédés teljesitésében az ajadnlattevd 4ltal bevontan
kozvetleniil vesz részt. Kivéve:

- azon gazdasdgi szerepldt, amely tevékenységét kizar6lagos jog alapjén végzi,

- a szerz6dés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartét, forgalmazét, alkatrész vagy
alapanyag eladéjat,

- épitési beruhdzas esetén az épitdanyag-eladot.

(9) Osszeférhetetlenség:
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, alvallalkozéként vagy
az alkalmassdg igazoldsdban részt vevd szervezetként az a szervezet, amelynek
kozremiikddése a verseny tisztasdgdnak sérelmét eredményezi. .
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban vagy annak el6készitése sordn az
Ugygazda Irodén dolgozé személy vagy szervezet, akit/amelyet
a) az ajanlatkéro éltal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont,
b) az a szervezet, amelynek
ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyelObizottsdganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
bc) a ba)-bb) pont szerinti személy ko6zos hdztartdsban €l6 hozzétartozdjat az
ajanlatkérd az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevonta, ha kozremiikodése az eljardsban a verseny tisztasdgdnak sérelmét
eredményezheti.

(10) Kozos ajanlattétel: Tobb gazdasagi szerepld kozosen is tehet ajanlatot. A kozos
ajanlattevék a szerz6dés teljesitéséért egyetemlegesen felelnek. Ajénlattevd
ugyanabban az eljardsban nem tehet mésik ajanlatot mas ajanlattevovel kozosen, més
ajanlattevd alvéllalkozdjaként nem vehet részt, mis ajanlattevé alkalmassdgit nem

igazolhatja.

(11) Kizaré okok: Az eljaras soran kizdrhat6 az ajanlattevo, aki



a) végelszdmolds alatt 4ll, vonatkozasdban csddeljaras elrendelésérél sz616 birdsagi
végzést kozzétettek, az ellene inditott felszdmolési eljarast jogerdsen elrendelték;

b) az adott beszerzés meginditdsdnak kezdoénapjatdl visszafelé szamitott harom
éven beliil ajanlatkérével kotott szerzddés teljesitése sordn szerz6désszegést
kovetett el, kotbérfizetési kotelezettsége keletkezett, és ezt az ajanlatkérd

megfelelen bizonyitani tudja;

c) az adott beszerzés meginditdsdnak kezdénapjatdl visszafelé szamitott harom
€ven beliil ajanlatkérével kotott kordbbi szerz6dés teljesitése sordn mindségi
kifogas meriilt fel a teljesitéshez kapcsoldddan, €s ezt az ajanlatkéré megfeleléen
bizonyitani tudja;

d) kényszertorlési eljaras alatt all.

(12) Beszerzési terv: Minden Ajanlatkérd szervezet koteles az adott évre
vonatkozdan beszerzési tervet késziteni. A beszerzési tervet az adott év marcius 1.
napjaig koteles a Beszerzési csoport részére megkiildeni az alabbi tartalommal:

- Beszerzés targya

- Beszerzés becsiilt értéke

- Beszerzés tervezett datuma

A beszerzési terv moddositasar6l koteles a Beszerzési csoportot tdjékoztatni. A
Beszerzési csoport a beszerzési tervet, adott esetben annak mdédositdsait a Beszerzési
tandcs elé terjeszti.

A Szabadlyzat tdrgyi hatdlya
4.§ Targyi hataly:

(1) A Szabélyzat el6irdsait alkalmazni kell minden kozbeszerzési értékhatért el nem érd
visszterhes szerz8dés, megrendelés esetén, amelynek targya arubeszerzés, szolgaltatés
megrendelése, vagy épitési beruhazas.

(2) Jelen Szabdlyzat alkalmazand6 a tdmogatdsbol megvalGsuld beszerzésekre is azzal,
hogy amennyiben a palydzati Gtmutaté szigoribb szabdlyokat tartalmaz a
versenyeztetésre, szdllité kivalasztdsra vonatkozdan, tdgy azon eltérések
figyelembevételével kell eljarni.

(3) A kozbeszerzési értékhatart elérd és meghaladd beszerzési eljardsok esetén a
Kozbeszerzési Szabédlyzatban foglaltak az irdnyaddak.

(4) A jelen szabdlyzat hatdlya ald tartoz beszerzés kizarélag a jévahagyott, illetve
modositott koltségvetési eldirdnyzatok terhére, a bevételi eléirdnyzatok teljesiilésével
Osszhangban valdsithaté meg.

5.§ Kivételek- amennyiben a Kbt. masként nem rendelkezik-:

a) akozbeszerzési értékhatart elérd vagy meghaladé értékii beszerzésekre;

b) a kulturdlis javak korébe tartozoé targyak vételére;

¢) nyomtatott és elektronikus konyvek, djsdgok, folydiratok, idészakos kiadvanyok,
valamint az els6dlegesen az eldbbieket tartalmazd, kutatdsi, k6zmiivel6dési vagy
oktatdsi célt szolgdl6 elektronikus adatbdzisok, illetve azok felhasznéldséara
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d)
e)
g)
h)
i)
j)

t)

vonatkoz6 jogok, a kulturdlis javak korébe tartozé targyak és rajuk vonatkozé jogok
megszerzésére, hangszerek, hangszertartozékok €és  hangszeralkatrészek
beszerzésére;

katasztréfa, vis major, havéria okozta kér elhéritdsa érdekében sziikségessé valo
azonnali, slirgds beszerzésre;

a szerzo6i jogi védelem alatt 4116 szolgaltatasra;

a postai €s futdrpostai szolgéltatésra;

az el6adomiivészeti szolgéltatasok nyujtasara vonatkoz6 szerzodésre;

a helyi médidban tortén6 miisoridd, hirdetési feliilet vasarlasara;

a széllodai és éttermi szolgaltatdsokra, dekorécids és virdgkotészeti szolgéltatdsok;
a meglévo épitmény vagy egyéb ingatlan vételére, illetve az arra vonatkozd egyéb
jog megszerzésére;

a humanitarius céld feladatok teljesitése érdekében igénybe vett szolgéltatasra;
karitativ célra tortén6 beszerzésekre;

az ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhat6 mddon meggy6zddott
arrél, hogy az adott piacon haromndl kevesebb gazdasdgi szerepl6 lelhetd fel, igy
potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

az olyan beszerzésre, amelyet kizar6lag egy meghatdrozott gazdasigi szerepld
képes teljesiteni;

az elére nem tervezheto siirgds beszerzési feladatokra;

a specidlis szakértelmet vagy ismeretet igényl6 beszerzési igénys;

olyan beszerzésre, mikor az adott szolgdltatdst, tevékenységet hatdsdgi
jogositvannyal rendelkezd gazdasagi szerepl6 teljesitheti;

olyan szolgéltatds beszerzésére, amelynél a szolgaltatas hivatdsrendi, vagy bizalmi
jellegére tekintettel nem indokolt beszerzési eljards lefolytatdsa (pl.: foglalkozds
egészségligyi szolgaltatis);

in-house megéllapoddsokra; személyi eldirdnyzat terhére torténd Kkifizetések
korében;

ha a beszerzés kivételesen kedvez6 feltételei csak rovid ideig 4llnak fenn és az
ellenszolgédltatds a piaci 4rakhoz képest lényegesen alacsonyabb, 4m a tobb
arajanlat bekéréséhez sziikséges id6 kovetkeztében a kedvezd feltételek
igénybevétele meghitdsulna (nem elegendd erre hivatkozni a beszerzési javaslatban,
ezen tényeket dokumentalni is kell);

A szerz8dés targya egyedi gyartdsd ard beszerzése (az egyediséget a gydartonak
irasban kell igazolnia);

jogi szolgéltatas igénybevételére;

a hitelintézetekrél és a pénziigyi vallalkozdsokr6él sz6l6 torvény szerinti
szamlavezetési, valamint hitel- és kolcsonszerzodésekre;

vizsgélati (audit) tevékenység;

ha a szerz6dés muszaki-technikai sajatossidgok vagy kizédrélagos jogok védelme
miatt kizdrélag egy meghatdrozott gazdasigi szerepldvel kothetd meg, ill. ha a
szerz6dés egy meghatdrozott gazdaségi szerepldvel kothetd meg, mivel annak célja
egyedi milivészeti alkotds vagy milivészi eldadés létrehozédsa vagy ajanlatkéro altali
megszerzése.

olyan személyes és bizalmi jellegii szolgaltatds, amelyek esetében a kivdlasztas
szempontjai koziil az intézménynél fenndll6 kordbbi referencidk, sikeres
egylittmtikodés olyan kiemelt jelentdséggel birnak, valamint indokoltan é&s
igazolhat6an olyan elényokkel jarnak, hogy a versenyeztetésbdl szarmaz6 eldnydk
héttérbe szorulnak (pl.: szabadalmi {igy-vivéi szolgéltatds, ujdonsdgkutatds,
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specidlis szakszoveg forditds, konyvkiadds, szoftverfejlesztés, informacio

biztonsdg teriiletéhez tartoz6 beszerzések, tolméacsolas);

A Szabdlyzat idobeli hatdlya

6. § (1) A Szabalyzat rendelkezéseit a Szabélyzat hatdlyba 1épését kiovetéen megkezdett
beszerzésekre kell alkalmazni.

I1I. Fejezet
A BESZERZES ERTEKE, BESZERZESI ERTEKHATAROK, BESZERZESEK TiPUSAI

7.8 A beszerzés értéke

(1) A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altaldban kért vagy kindlt &ltaldnos forgalmi ad6 nélkiil szamitott — teljes
ellenszolgdltatdst kell érteni (tovabbiakban: becsiilt érték). A teljes
ellenszolgéltatdsba bele kell érteni az opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén
az opciondlis rész értékét.

(2) A becsiilt érték meghatdrozdsdhoz az egybeszamitasi szabdlyok vizsgalatdra valo
tekintettel, a beszerzési, kozbeszerzési értékhatarok kovetése érdekében minden
Ugygazda Iroda a megrendeléseir6l, beszerzéseirél folyamatosan aktualizalt,
naprakész nyilvéantartast vezet beszerzési tdrgyankénti bontdsban, a Beszerzési
Csoport szdmdra is elérhetd kozos adatbazisban. A beszerzés becsiilt értékének
meghatdrozdsa — a Beszerzési Csoporttal torténd egyeztetést kovetden - az
eljardsban érdekelt Ugygazda Iroda feladata. Az Ugygazda Iroda a becsiilt értékrsl
nyilatkozik. A Nyilatkozat az Igénybejelentd nyomtatvanyhoz csatolandé. (1.
melléklet)

(3) Az eljarasban érdekelt Ugygazda Iroda a becsiilt érték meghatdrozasa érdekében
helyzet-, illetéleg piacfelmérést végezhet, drajanlatot kérhet be tdjékoztatds
forméjaban. A becsiilt érték megallapitasat aldtdmaszté dokumentumok masolatai
a Nyilatkozathoz csatolandé.

8.8 A beszerzési eljarasok értékhatarai és az azokra irdnyado eljarasrend

(1) A beszerzési eljarasok értékhatarait az alabbi tablazat tartalmazza:

Beszerzési Szallito Eljaras Beérkezett Kotelezo
értékhatar kivalasztasanak | lebonyolitéo | ajanlatok szima Dokumentacié
(HUF) moédja
brutt6 200 000 | Kozvetlen Ugygazda legaldbb 1 db - Szédmla
Ft-ig megrendelés Iroda




brutté 200 001
Ft-t61
netté 999 999
Ft -ig

Arajénlatkérés
(legaldbb 3
ajanlattevo
felkérésével.)

Ugygazda
Iroda

Téamogatasbol
megvalésulé
beszerzések
esetén legalabb 3
db

Megrendelo;
Arajénlatkéré;
Netté 500 000
Ft Osszeget
elérd vagy
meghalad6
ajénlatkérés
esetén
Beszerzési
Tanacs
tdjékoztatasa;
Szerz6dés;
Szamla

nett6 1 000 000
Ft-ot elérd, vagy
meghaladé
Osszegl,
kozbeszerzési
értékhatar alatt

Nyilt beszerzési
eljaras, honlapon
torténd
kozzététel, majd
arajanlatkérés
lefolytatasa

Beszerzési
csoport

Téamogat4sbol
megvalésulod
beszerzések
esetén legalabb 3
db

Fedezetigazolés
Osszefoglalé
tdjékoztatd
kozzététele;
Arajénlatkéré;
Osszegezés a
biralatrol;
Beszerzési
Tanécs
tdjékoztatasa;
Dontési
jegyzdkonyv;
Szerz6dés';
Szédmla

9. § A beszerzés tipusai

A beszerzések fajtai a III. 8. § (1) bekezdésben foglalt értékhatarokra vald tekintettel az
alabbiak lehetnek:

a) Kozvetlen megrendelés
b) Arajanlatkérés
c) Nyilt beszerzési eljarés

IV. Fejezet

A BESZERZES FOLYAMATA

10. § Kozvetlen megrendelés

(1) A III. 8. § (1) bekezdésben foglalt értékhatar szerint a kozvetlen megrendelést az

I A Gazdélkodaési Jogkorok Szabélyzata szerint a netté 1 milli6 forintot elérd vagy meghaladé értékii beszerzések

sordn {rasbeli kotelezettségvallalds sziikséges.




Ugygazda Iroda bonyolitja le.

(2) Aztgyintézés torténhet: elektronikus (e-mail, fax), vagy postai tton.

(3) Az eljaras nyelve a magyar, az esetleges idegen nyelvi iratokat az ajanlattevo koteles
felel6s forditasban benydjtani.

(4) A Kozgazdasigi iroda a kozvetlen megrendelésekrdl nyilvantartdst vezet az
egybeszamitdsi szabdlyok® alkalmazdsa szempontjab6l a 7. § (2) bekezdésében
foglaltaknak megfelelden.

11. § Arajanlatkérés

(1) ATIL 8. § (1) bekezdésben értékhatér szerint az arajanlatkérést az Ugygazda Iroda
bonyolitja le.

(2) Az iigyintézés torténhet: elektronikus (e-mail, fax), vagy postai tton.

(3) Az drajanlatkérést irdsban kell megkiildeni (e-mail, fax, postai t)
formanyomtatvényat a Beszerzési szabalyzat 5.sz. melléklete tartalmazza.

(4) Az arajanlatkérés sordn az Eurépai uniébol érkezd tdmogatasb6l megvaldsuld
beszerzések esetében legaldbb harom (3) db beérkezett ajanlat sziikséges.

(5) Az eljards nyelve a magyar, az esetleges idegen nyelvii iratokat az ajanlattevd koteles
felel6s forditdsban benyujtani.

(6) A netté 500.000.- forint Osszeget elérd vagy meghaladd értékli beszerzések
eredménye a Beszerzési Tanécs tdjékoztatasat kovetden hirdetheto ki.

(7) A Kozgazdasagi Iroda az drajdnlatkérés eredményeképpen megkotott szerzédésekrol
nyilvantartdst vezet az egybeszamitési szabalyok® alkalmaz4sa szempontjdbél 7. § (2)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden.

12. § Nyilt beszerzési eljaras

(1) A Polgarmesteri Hivatal Beszerzési csoportja bonyolitja le a netté6 1 000 000 Ft
Osszeget elérd vagy meghaladé értékli beszerzéseket, nyilt beszerzési eljaras
keret€ében. Az ligyintézés torténhet: elektronikus (e-mail, fax), vagy postai dton. Az
eljaras nyelve a magyar, az esetleges idegen nyelvl iratokat az ajanlattevd koteles
felelds forditdsban benytjtani. Az ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit az ajanlatkérd
nevében eljar6 személy gyakorolja.

(2) Beszerzési igény felmeriilését kovetden a Polgarmesteri Hivatal Ugygazda Irodja,
vagy mds Ajéanlatkérd szervezet (6nkormanyzati tulajdond int€ézmény, 6nkormanyzati
tulajdond gazdasagi tarsasdg) Ugygazda Irodéja kezdeményezi a beszerzési eljaras
meginditdsit a Beszerzési csoportndl az ,Igénybejelentd lap” nyomtatviny
kitoltésével. (1. melléklet) Az Igénybejelent6hoz csatolando:

a) a fedezetigazolas (2. melléklet)

b) a becsiilt érték aldtdmasztasardl szol6 nyilatkozat (3. melléklet)

c) a miszaki leiras, specifikacid, feladatleirds (adott esetben): A beszerzés
targydnak, miiszaki tartalmanak €s a teljesitéshez kapcsolddé informacick
konkrét meghatérozésa az eljardsban érdekelt Ugygazda Iroda feladata

2 A kozbeszerzésekrol 520616 2015. évi CXLIIL. torvény 17-19. §-dban foglaltakra figyelemmel.

3A kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény 17-19. §-dban foglaltakra figyelemmel.



3)

“4)
(5)

(6)

(7

®)

©)

d) Beszerzési csoport vezetdje a beszerzési eljards meginditdsdra alkalmas
miszaki lefrdst/specifikdciét/feladatleirdst az Igénybejelentflapon az
adott idépont megjeldlésével dtveszi.

A beszerzési igény felmeriilését kovetéen Beszerzési csoport iigyintézdje a jelen
szabalyzat 4.  melléklete  szerinti =~ Osszefoglalét  tesz  kozzé a
www.hodmezovasarhely.hu honlapon, melyben feltiintetésre keriil az arajédnlatkérés
tdrgya, mennyisége, a szerz0déskotés tervezett idOpontja, a teljesitési hatdridd, a
regisztracié modja, hatdrideje. Amennyiben az drajénlatkérést a szabalyzat hatélya ala
tartoz6 més Ajdnlatkérd szervezet folytatja le, az 0sszefoglald a sajat honlapjdn is
kozzétételre keriilhet. A honlapon torténd kozzététel célja a verseny szintjének
novelése, a verseny tisztasigdnak és dtlathatésdganak biztositdsa. A honlapon
kozzétett beszerzési eljardsokon barmely gazdasidgi szereplé jogosult részvételi
szandékat jelezni a regisztrdcidra nyitva all6 hataridon beliil.

A gazdasagi szereplOknek az Osszefoglalé kozzétételétdl szamitott 5 munkanapon
beliil kell regisztracidjukat megkiildeni.

Az ajanlatkérést a regisztralt gazdasdgi szereploknek kell irdsban megkiildeni, melyet
a Beszerzési Szabdlyzat 5. melléklete alapjdn kell elkésziteni. Az ajanlatkérés
tartalmdt ugy kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az ajdnlattevOk megfeleld
ajanlatot tehessenek €s a szabdlyszerlien, hatdaridoben benydjtott ajinlatok
0sszehasonlithatok legyenek.

Ha haromnal kevesebb szdmi, egymdstdl cégjogilag fiiggetlen gazdasagi szerepld
regisztrédl, akkor tovdbbi — a szerz6dés teljesitésére alkalmasnak {télt — cégjogilag
fliggetlen gazdasdgi szerepldvel kell kiegésziteni az 4rajanlatkérés cimzettjeit ugy,
hogy 6sszesen legaldbb harom, egymadstdl cégjogilag fiiggetlen gazdasdgi szereplonek
keriiljon megkiildésre az drajanlatkérés.

A regisztrélt ajanlattevOkon kiviil, a regisztraciok szamatdl fiiggetleniil,— a szerzodés
teljesitésére altala alkalmasnak itélt — cégjogilag fliggetlen gazdasagi szereplokkel
kiegészithetéek az drajanlatkérés cimzettjei.

Kiegészito tdjékoztatds: Az eljarasban érintett barmely gazdaségi szereplo legkés6bb
az ajanlattételi hatdrid6 lejarta elott {rdsban kiegészitd tdjékoztatdst kérhet az
ajanlattételi felhivdsban €s a dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban.
Amennyiben a kiegészitd tdjékoztatds kérésre a vdlasz ésszerli hataridén beliil nem
adhaté meg, az ajanlattételi hatdrid6 az ajanlattételi hatarid6 lejartdt megel6zben
meghosszabbithato.

Helyszini bejards: Amennyiben a beszerzés targya sziikségessé teszi, helyszini
bejérasra keriilhet sor. A helyszini bejardson a Beszerzési csoport Jegyzokonyvet €s
adott esetben jelenléti {vet készit, a Jegyz6konyvet 3 (hdrom) munkanapon beliil
minden érintett részére megkiild.

(10)Ertékelési szempontként alkalmazhat6: a legalacsonyabb ar vagy a legjobb ar-érték

ardnyt megjelenitd értékelési szempontok. Az Ugygazda Iroda javaslata alapjdn
értékelési szempont lehet pl.: a mindség, a miiszaki érték, esztétikai és funkcionalis
tulajdonsdgok, vevOszolgalat, miiszaki segitségnytjtas, potalkatrészek biztositdsa, a
teljesités id6pontja, a szerzddés teljesitésében részt vevd személyi 4dllomény
képzettsége, tapasztalata.

(11)Ajéanlati kotottség: A beszerzési eljarasok sordn az ajanlattevd ajanlatdban koteles

nyilatkozni az ajénlati kotottségrol, mely legaldbb 30 nap. Az ajanlati kotottség
meghosszabbithat6.
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(12)Térgyalds: Amennyiben az Ajanlatkérés tartalmazza, az ajanlatok birdlata el6tt
targyalas tarthatd. Ebben az esetben az Ajénlattételi felhivasban meg kell hatdrozni a
targyalds lefolytatdsdnak menetét és az elsé tdrgyalds id6pontjat. A targyaldst
megel6zden donteni kell az érvényes ajanlatokrdl. Targyaldson kizardlag érvényes
ajanlatot tett ajanlattevd vehet részt. A targyalas befejezésének idépontjaban bedll az
ajanlati kotottség. A targyalas/ok/rél Jegyzokonyvet kell késziteni és azt a targyaldson
részt vett ajanlattevéknek 2 munkanapon beliil ki kell kiildeni.

(13)Ajanlatok benyujtdsa: Ajanlatok benytjtdsira az Ajanlattételi felhivdsban megadott
hatdridéig €s helyen van lehet6ség. Az ajanlatétéli hatdrid6t a beszerzés targydhoz
igazodban Ugy kell meghatdrozni, hogy az ajanlat Gsszeéllitdsdhoz megfelelé id6
alljon az ajanlattev6k rendelkezésére. Az ajanlattételi hatdridé a hatdridé lejartat
megel6zéen meghosszabbithato.

(14)Ajéanlatok bontdsa, értékelése: Ajanlattétel lehetséges elektronikus (e-mail, fax),
postai uton. A postdn beérkezd €s a személyesen atadott ajanlatokat is érkeztetni kell
€s a beérkezés idOpontjat (datum, Ora, perc), az 4tvétel tényét a csomagoldson
alafrassal ellatva fel kell tiintetni. A postai titon beérkezd ajanlatoknak az ajnlattételi
hatarid6 lejartdig a be kell érkeznie a lebonyolitéhoz. A postai tton megkiildott
kiildemény elvesztésébdl eredd kockazatot az ajanlattevé viseli. Az ajdnlatok
felbontdsét, értékelését a Beszerzési ligyintéz6 végzi.

(15)Hianyp6tlds, szadmit4si hiba: Hidnypdtlasi lehetség — a (16) bekezdés c¢) pontjanak
kivételével - biztositott, azonban a kordbban megjelolt hidnyok a kés6bbi
hidnypdétlasok sordn mar nem pétolhatdak. Lényeges ajanlati elem tartalmara, illetve
a becsiilt értékhez vagy a tobbi ajanlathoz képest ardnytalanul alacsony vagy magas
ajanlati 4rra vonatkozdan indokolds kérhet6. A beérkezett ajanlatokban az értékelés
eredményére kihat6 szdmitdsi hiba javithaté ugy, hogy a tételes értékek alapul
vételével keril kiszdmitasra az Osszesitett ellenérték. Szammal €s betlivel kiirt ajanlati
arak eltérése esetén a betlivel irt 6sszeget kell figyelembe venni.

(16)Ervénytelen az ajanlat, amennyiben:
a) azt az ajanlattételi hatdrid6 lejarta utdn nyujtottak be;
b) olyan gazdasigi szerepl6tdl érkezett, amely nem kapott ajanlattételi felhivast;

c) az Ajédnlattevd azonosité adatait és az értékelési szempontok szerinti
véllaldsait nem tartalmazza az ajanlat;

d) az ajanlattevd szervezet nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek és egyéb eldirdsoknak;

e) adott esetben az ajénlattevd nem felel meg vagy nem igazolta megfelel6en a
szerzodés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi kovetelményeket;

f) egyéb mdédon nem felel meg az ajanlattételi felhivdsban €s a
dokumentédciéban meghatérozott feltételeknek;

g) lehetetlen vagy tilzottan magas vagy alacsony mértékti, illetve kirivdan
ardnytalan kotelezettségvallalast tartalmaz;

h) A Szabdlyzat 3. § (11) bekezdésében foglalt kizar6 okok fennélldsa esetén az
ajanlatkér6 az ajanlattevo kizarasardl hataroz.

1) azt az ajanlati kotottség ellenére ajanlattevd visszavonta.
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(17)Az Eurépai Uniébdl érkezd, ill. hazai tdimogatasb6l megval6suld beszerzések sordn
amennyiben haromnal kevesebb cégjogilag fiiggetlen ajanlat érkezik be, a szerz8dés
teljesitésére alkalmasnak {télt, cégjogilag fiiggetlen gazdasigi szereplovel kell
kiegésziteni az drajanlatkérés cimzettjeit annak érdekében, hogy legaldbb hdrom
arajanlat beérkezzen.

(18)A beszerzést lebonyolité Beszerzési Csoport Osszegezést készit a beérkezett
ajanlatokrol és eldterjeszti a dontéshozonak. (6. melléklet.) A Dontéshoz6 dont az
eljaras eredmény€rol.

(19)A Dontéshozé az drajanlatok koziil a birdlati szempontoknak leginkdbb megfeleld
feltételeket kindl6 ajanlat mellett dont. (7. melléklet) Jelen Szabdlyzatban
meghatarozott dontési feladatokat Hédmezdvasarhely Megyei Jogu Varos
Polgarmestere, akadélyoztatsa esetén Alpolgdrmesterei, mas ajdnlatkérd esetében az
adott Ajanlatkérd szervezet (gazdasagi tdrsasag, int€ézmény) szervezeti strukturdja
szerinti dontéshoz6 latja el. Nyilt beszerzési eljards esetében a Beszerzési Tandcs
tajékoztatasat kovetden dont az eljarasok eredményérdl és a szerz6déskotésrol. A
Beszerzési csoport a Beszerzési Tanécs elé terjeszti a dontéstervezetet. Amennyiben
a Beszerzési Tandcs a dontéstervezet az elbterjesztését kovetd 5 (6t) munkanapon
beliil nem targyalja, akkor az eljaras eredményérdl sz616 dontés meghozhato.

(20)A dontésrol az ajanlattevoket értesiteni kell.

(21) Eredménytelen az eljaras, ha

a) nem nyujtottak be ajanlatot;
b) kizardlag érvénytelen ajanlatot nyujtottak be;
c) az eljarasban benytjtott minden ajanlat tekintetében lejart az ajénlati ktottség
és egyetlen ajanlattevo sem tartja fenn ajénlatat.

Az ajanlatkérd eredménytelenné nyilvéanithatja az eljaréast, ha
a) a szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné valt vagy a szerz6déstol
val6 elallasnak vagy a szerz6dés felmondésdnak lenne helye;
b) a rendelkezésére all6 anyagi fedezet Osszege nem elegendd a szerzodés
megkotéséhez az értékelés alapjan legkedvezdbb ajanlatot tett ajanlattevovel;
c) valamelyik ajanlattevé az eljaras tisztasagat vagy a tobbi ajanlattevo, érdekeit
sulyosan sértd cselekményt kovet el;

(22)Az ajanlatkérd az ajanlat érvénytelenségét és az eljards eredménytelenségét
eredményezd okon tdlmenden fenntarthatja magdnak a jogot, hogy nem hirdet
nyertest.

(23) Az érajanlatkérés eredményét akkor lehet kihirdetni, ha a felhivasra legaldbb harom
arajanlat érkezik, vagy kevesebb drajanlat beérkezése esetén az ajdnlatot be nem
nydjté gazdasidgi szereplé {rdsban tdjékoztatja ajanlatkérét ajdnlattétele
elmaraddsarél. Amennyiben ajanlattevé nem nyilatkozik ajanlattételi szdndékdrol,
ajanlatkéré a nyilatkozat elmaraddsat dgy tekinti, hogy ajanlattevd nem kivan
ajanlatot tenni. Jelen bekezdés nem alkalmazhaté az Eurépai Unidbdl, ill. mds
forrasbdl érkezd tdmogatdsbdl megvaldsuld beszerzések esetében, ahol a piaci ar
aldtdmasztisdhoz sziikséges legaldbb harom ajanlat.

(24)Az ajanlatkérd a beszerzés nyertesével szemben kotelezettséget csak irdsban,
szerzOdéssel vdllalhat. Amennyiben a szerzddés targya kivételi korbe esik, annak
tényét a szerzOdésben, az elézmények kozott fel kell tiintetni. A szerzodéskotés
folyamatét a Beszerzési csoport bonyolitja le, a Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési
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13.

14.

Irodaval, valamint -a szerzOdéstervezet elkészitése tekintetében - adott esetben az
Ugygazda Irodaval egyiittmiikodve.

IV. Fejezet

ZOLD BESZERZESRE VONATKOZO RENDELKEZESEK

§ Amennyiben a beszerzés targya lehetdvé teszi, a legfontosabb kornyezetvédelmi
szempontokat - tdmogatdsb6l megvalésulé beszerzések esetén a tdmogatasi
szerzOdéssel dsszhangban - integralni kell a beszerzésekbe a vonatkozd jogszabalyi
rendelkezéseknek megfelelGen.

§ A z6ld szemléletli adrubeszerzés, szolgéltatds megrendelése, épitésre beruhdzds
beszerzésére irdnyuld eljarasok inditasanal torekedni kell az aldbbi szempontok minél
nagyobb szdmban torténd érvényesitésére a beszerzési dokumentumok korében, a
muszaki leirds, alkalmasséagi feltételek, értékelési szempontok, szerzodéses feltételek

meghatarozdsa sordn:

(1) Az altalanos energiafelhasznalas javitasa, pl. a nagyobb energiahatékonysag révén.

(2) A keletkezett hulladék mennyiségének csokkentése, 4artalmatlanitdsra keriil6
hulladék ardnydnak novelése.

(3) Helyi gyartdk elényben részesitése.

(4) Az ujra felhasznilhat6 anyagok mennyiségének ndvelése (mindsitett hulladék
alapanyagok, bontdsbdl szdrmazd anyagok felhaszndlasa).

(5) A termékek tilcsomagoldsanak elkeriilése (gyart6i, beszallit6i nyilatkozat).
(6) Kornyezettudatos rendezvény-koriilmények alkalmazésa.

(7) A Megrendelével/Megbizéval torténé kommunikacidban, és az egyes feladatok
elvégzése sordn az elektronikus utat kell elényben részesitenie a nyertes
ajanlattevonek. A szerz6dés teljesitése sordn a dokumentdlds -elektronikus
adathordozdékon torténik, és csak a felek altal elfogadott utolsé verzidk keriilnek
kinyomtatdsra. =~ Amennyiben lehetséges a dokumentumok nyomtatasa
kétoldalasként, djrahasznositott papir alkalmazasaval torténik.

(8) Epitési beruhdzasok esetében a létesitmény hatasteriiletének tudatos minimalizaldsa
ideiglenes teriiletfoglalds minimalizdlasa, anyagszallitasi dtvonal optimalizaldsa és
gondos kivitelezése révén.

(9) Kornyezetvédelmi-fenntarthatésdgi vallalasok eldirdsa: porszennyezéEs, zajterhelés,
talajszennyezés csokkentése, €lovildg védelme érdekében tett intézkedések
eldnyben részesitése.
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V. Fejezet

ZARO RENDELKEZESEK

15. § (1) Ezen rendelkezés 2022. junius 1. napjan 1ép hatdlyba, és ezzel egyidejileg a
980/2021 (XII.16.) hatarozattal elfogadott Beszerzési szabalyzat, valamint minden ezt
megel6zden hatdlyba lépett Beszerzési szabdlyzat és rendelkezés hatdlyon kiviil

helyezésre kertil.
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Int€zményi hatdlyba 1éptetd zdradék:

HodmezOvasarhely Megyei Jogd Vdros Polgdrmesteri Hivataldnak ........... /... szamu
BESZERZESI SZABALYZATA a Hivatal és az Intézmény kozotti Munkamegosztasi
megallapodas értelmében moédositas nélkiil alkalmazand6 szabdlyzat.

A Munkamegosztdsi megillapodds alapjan fenti szabédlyzatot a mai nappal, mint a
.................................. intézmény ... szabdlyzatat hatdlyba léptetem. Ezzel egyidejlileg
hatélyat veszti az azonos targykorben kordbban kiadott minden mds intézményi szabélyzat.

Jelen szabdlyzat hatdlyba léptetésével egyidejlileg gondoskodom annak helyben szokdsos
modon tortén6 kozzétételérdl. A hatalyba 1épést kvetd 30 napon beliil gondoskodom tovabba
arrdl, hogy a szabdlyzatban foglaltak a jogok gyakorldsat és a kotelezettségeket teljesitd
személyek, illetve azok kozvetlen ellenérzési jogkorrel és kotelezettségekkel rendelkezd
vezetdjének a munkakori lefrdsdban szerepeljen, és arrdl, hogy a szabdlyzatban foglaltakat az
érintett személyekkel megismertetem.

Kelt: 202  ; 6V suwsssmon ] J—" nap
szerv vezetdje
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Igénybejelentd lap

1. melléklet

Az ajénlatkéro neve

Beszerzési eljards elnevezése

Beszerzési eljérds tipusa

Epitési beruhazas
Arubeszerzés
Szolgaltatas
megrendelés

Ugyfelelés neve, elérhetdségei

Teljesités igazoldsara jogosult neve, elérhetdségei

Amennyiben a beszerzési eljards unids vagy allami koltségvetési
forrdsbdl tdmogatott, kérjiik megadni:
projekt cime, azonositészdma (tdmogatasi szerzodés )

A térgyi beszerzési eljaras feltételes-e

Igen — Nem

Beszerzés targyéra vonatkozo specifikdcid, vagy részletes muszaki
tartalom €s sziikség szerint drazatlan koltségvetés, vagy
feladatleiras

Ajanlattételi hataridé meghatdrozdsa (idointervallum napokban
kifejezve)

Részajdnlattétel

Igen — Nem

Helyszini bejaras

Igen — Nem

Teljesités helye

Teljesités hatarideje, idotartama

A pénziigyiellenszolgaltatds feltételei (el6leg biztositasa,
részszamlazas)

Szerz6dést biztosité mellékkotelezettségek (jotéllas, kotbér)

Az ajanlatok értékelési szempontjai (legalacsonyabb ar vagy
legjobb ar-érték aranyt megjelenitd szempontok)

Csatolt mellékletek (pl. specifikacid, feladatleirds, miiszaki leirés,
tervek, helyszinrajzok, drazatlan koltségvetés, stb.)

Adott esetben ajdnlattételre felkérendd ajanlattevok
meghatédrozasa.

A beszerzési eljaras meginditdsara alkalmas miszaki
dokumentéciét/specifikaciét/feladatleirast atvettem:

Hoédmezovasarhely, .....ooccveeeievieinicniiiniene.
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Ugygazda Szakiroda
vezetdjének
alafrasa

Beszerzési csoport
csoportvezetd



2. melléklet

KOTVALL AZONOSITOSZAM: ..........

Fedezetigazolas

A Beszerzési  Szabdlyzat  el6irdsainak  megfeleléen  igazolom, hogy a(z)

................................. ajanlatkéro? évi koltségvetésében
A(Z) oo targyu beszerzési eljards vonatkozdsdban kotendd

szerzddés fedezeteként Osszesen nettd

.................................. Ft + AFA, azaz brutt6 . Ft rendelkezésre 4all a

................. koltségvetési soron.

kotelezettséget vallald
alafrasa’

Elbzetes kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés

ajanlatkérd szervezet pénziigyi
vezetdije®

* A kotelezettséget véllal6 ajanlatkéré szervezet.

5 Kotelezettséget vallald ajanlatkérd szervezet vezetje

6 Ajanlatkér6 szervezet pénziigyi vezetdjének kell nyilatkoznia a fedezet rendelkezésre lldsa tekintetében.
(Polgdrmesteri Hivatal K6zgazdasagi Iroddjanak vezetdje, gazdasagi tdrsasig/intézmény pénziigyi vezetdje)
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3. melléklet

Nyilatkozat a becsiilt érték alatamasztasarol, egybeszamitasi szabalyok
figyelembevételével

A beszerzést kezdeményez6 —  ajanlatkéré képviseletében a Beszerzési
Szabdlyzat szerinti eljdrdst betartva nyilatkozom, hogy a «-«occoovviiiii
targyl beszerzés becsiilt érték megallapitdsa érdekében kiilon vizsgalatot végeztem (el0zetes
piaci konzulticid/tervezéi koltségbecslés/indikativ — drajanlatok bekérése, el6z6 évi

szerzOdések aktualizalt értéke, stb.).

A becsiilt érték az elvégzett vizsgélat alapjan keriilt meghatdrozasra a kozbeszerzésekrol sz616
2015. évi CXLIIL. torvény 17-19. §-dban foglaltakra figyelemmel.

Fentiek alapjan a beszerzés becsiilt értéke: netto . Ft + AFA Osszesen: brutt6

Ugygazda Szakiroda vezet6jének
alafrisa
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4. melléklet

OSSZEFOGLALO

Tisztelt Gazdasagi Szerepld!

............................................ (név, székhely) ajanlatkérd beszerzési eljarast kivén
lefolytatni az aldbbiak szerint:

Arajénlatkérés targya:
Arajanlatkérés rovid lefrasa:

A szerz8déskotés tervezett ideje:
A teljesités hatérideje:

A regisztrici6 hatarideje:

Kérem, hogy az drajanlatkérésen torténé részvételi szdndékat az aldbbi adatok
................................ e-mail cimre torténé megkiildésével jelezze:

- cégnév

- székhely

- kapcsolattart6

- elérhetéség (telefon, fax, e-mail)

- beszerzés targya

Hoédmez6viasarhely,

Tisztelettel:
irodavezetd*

22 2

* Ajdnlatkér6 szervezet Ugygazda/ lebonyolité iroda vezetdjének alirasa.
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5. melléklet

AJANLATKERES

Beszerzés targya

Szama

Ugyintézé

Telefon- (e-mail)

Cimzett

Az ajanlatkérd neve’

Az ajanlatkér6 székhelye

Az illetékes szakiroda megnevezése

Tisztelt Ajanlattevo!

Ezdton kérem fel arra, hogy az aldbbi kritériumoknak megfeleld 4rajanlatit megkiildeni

sziveskedjék.

1. a beszerzés miszaki leirasa,
illetdleg a minodségi kovetelmények,
teljesitménykovetelmények; ha van
informdaciés dokumentacid, annak
rendelkezésre bocsatasanak,
megtekintésének helye, mddja, ideje és
koltsége

2. a szerz6dés idotartama vagy a
teljesit€s hatdrideje

3. ateljesités helye

4. birdlati szempont, a birdlat
modszere (Amennyiben értékelési
szempont az ajinlati ar, akkor bruttd
arat sziikséges megjeldlni.)

5. az éarajdnlat benytjtdsanak
helye, mddja, hatarideje

6. egyéb adat

Az ajanlatnak tartalmazni kell az ajanlati kotottség
id6tartamadt, mely legalabb 30 nap.

Kérjiik a Tisztelt AjanlattevOket, amennyiben nem all
modjukban  ajanlatot  tenni, akkor nyilatkozatuk
megkiildésével jelezni sziveskedjenek. A nyilatkozatminta
jelen felkérésiink fiiggelékében taldlhato.

Az ajanlat és a fenti nyilatkozat megkiildésének
elmaraddsat az ajanlatkérd vigy tekinti, hogy a gazdasigi

7 Hédmezbvasdrhely Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivatala /ajanlatkérd szervezet megnevezése
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szerepl6 nem kivdn a jelen beszerzési eljardsban részt
venni.

Ajanlatkéré fenntartja a jogot arra vonatkozdan, hogy
targyaldst tartson az ajanlattevokkel.

Ho6dmez6vésarhely,

Tisztelettel:

irodavezet6®

1. fiiggelék Arajdnlatkéréshez

FELOLVASOLAP MINTA

targyu beszerzési eljarashoz

Ajéanlatadé adatai:
Név:
Székhely / Cim:

Adédszam:
Képviseli:
Telefon:
Email:

Ertékelési szempontok: Ajéanlat elemei:

Cégszerl alairas

8 Hdmez6vasarhely Megyei Jogd Varos Polgarmesteri Hivatala Szakiroda vezetdje /ajanlatkéré szervezet
szakiroda vezetdje
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2. fiiggelék Arajdnlatkéréshez

AJANLATTEVOI NYILATKOZAT A KIZARO OKOKROL ES AZ
OSSZEFERHETETLENSEGROL

AR  conn s camone s omesns wse s s s som,s v (D) a5 smmems » somonsn somsom 1m0 savs was (cégnév)
.............................................................. (székhely) képviseletében tudomdsul veszem,
hogy ajdanlatkéré Beszerzési Szabdlyzatdban foglaltaknak megfeleléen a beszerzési eljdrds
sordn kizdrhato az ajanlattevo, aki

a) végelszdmolds alatt dll, vonatkozdsdban csddeljdrds elrendelésérdl szolo birdsdgi végzést
kozzétettek, az ellene inditott felszamoldsi eljdrdst jogerdsen elrendelték;

b) az adott beszerzés meginditdasdnak kezddénapjdtol visszafelé szdmitott hdrom éven beliil
ajdnlatkérdvel kotitt szerz0dés teljesitése sordn szerzodésszegést kovetett el, kotbérfizetési
kotelezettsége keletkezett, és ezt az ajdnlatkérd megfeleléen bizonyitani tudja;

c) az adott beszerzés meginditasdnak kezdénapjdtol visszafelé szdmitott hdarom éven beliil
ajdnlatkérdvel kotott kordbbi szerz8dés teljesitése sordn mindségi kifogds meriilt fel a
teljesitéshez kapcsolodoan, és ezt az ajanlatkérd megfelel6en bizonyitani tudja;

d) kényszertorlés alatt dll.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, alvallalkozéként vagy az
alkalmassag igazoldsdban részt vevo szervezetként az a szervezet, amelynek kozremitkodése a
verseny tisztasdganak sérelmét eredményezi.
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban vagy annak elékészitése soran az Ugygazda
Irodé4n dolgozé személy vagy szervezet, akit/amelyet
a) az ajanlatkérd 4ltal az eljardssal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont,
b) az a szervezet, amelynek
ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyeldbizottsdganak tagjat,
bb) tulajdonosit,
bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozos héztartdsban €l6 hozzétartozdjat az
ajanlatkéré az eljardssal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevonta, ha kozremilkodése az eljardsban a verseny tisztasdgdnak sérelmét
eredményezheti.

Ugyanakkor nyilatkozom, hogy tdrsasdgunk a fenti kizdro és Osszeférhetetlenségi okok hatdlya
ald tartozik/nem tartozik.’

cégszert aldirds

% A megfelel6 rész aldhtizandd!

22



3. fiiggelék Arajdanlatkéréshez

ngLATHAT()sAGI NYILATKOZAT
(Avt. 50. § (1a) bekezdésének megfelelGen)

4. fiiggelék Arajanlatkéréshez

AJANLATTEVOI NYILATKOZAT

Alulirott ..o, (MEV) i (cégnév)
.............................................................. (székhely) képviseletében nyilatkozom,
hogy tarsasdgunk...........cooovviiiiiiiiii targyu beszerzési eljardsban

nem kivan részt venni.
Kelt, .o, ) e

cégszerl alairés
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6. melléklet

OSSZEGEZES A BEERKEZETT AJANLATOKROL

Beérkezett érvényes ajanlatok:

Beérkezett érvénytelen ajanlatok:
(Ervénytelenségi ok feltiintetésével)

Ajéanlatok sorrendje a birdlati szempont(ok)
szerint (Ertékelési szempontok szerinti
megajanlasok feltiintetése):

Déntési javaslat:

Indokolasa:

Eléterjesztd alafrdsal”

10 Ugygazda Szakiroda vezetdjének aléirdsa/Lebonyolité Beszerzési csoport vezetdjének aldirdsa
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7. melléklet

Dontés

a beszerzési eljards eredményérol

BESZEIZES TATZY AL ...ttt et e

Dontéshozo
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Intézményi hatalvba léptetd zaradék:

Hodmezdvasarhely Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatalanak 4/2022. (V.20.) szamu
BESZERZESI SZABALYZATA a Hivatal és az Intézmény kozotti Munkamegosztasi
megallapodés értelmében modositas nélkiil alkalmazando szabalyzat.

A Munkamegosztasi megallapodas alapjan fenti szabalyzatot a 2022. jinius O1. nappal, mint a
HTKT Kapcsolat Kozpont Beszerzési szabalyzatat hatalyba léptetem. Ezzel egyidejiileg
hatalyét veszti az azonos targykorben kordbban kiadott minden mas intézményi szabalyzat.

Jelen szabalyzat hatdlyba léptetésével egyidejlileg gondoskodom annak helyben szokésos
modon torténd kozzétételérdl. A hatalyba Iépést kdvetd 30 napon beliil gondoskodom tovabba
arrél, hogy a szabalyzatban foglaltak a jogok gyakorlasit és a kotelezettségeket teljesitd
személyek, illetve azok kozvetlen ellendrzési jogkdrrel és kotelezettségekkel rendelkezo
vezetdjének a munkakori leirasaban szerepeljen, és arrol, hogy a szabalyzatban foglaltakat az
érintett személyekkel megismertetem.

Kelt: 2022. év méjus ho 24. nap

sz[ef@eZetéj.




Intézményi hatalyba 1éptetd zaradék:

Ho6dmez8vésarhely Megyei Jogl Véros Polgarmesteri Hivatalanak ..... h/m szamu
BESZERZESI SZABALYZATA a Hivatal és az Intézmény kozotti Munkamegosztasi
megallapodas értelmében médositas nélkiil alkalmazandé szabélyzat.

A Munkamegosztdsi megéllapodds alapjan fenti szabélyzatot a mai nappal, mint a
Hédmezdvasarhelyi Egyesitett Bolcséde intézmény Beszerzési szabalyzatat hatélyba
Iéptetem. Ezzel egyidejlileg hatélyat veszti az azonos targykdrben kordbban kiadott minden mas
intézményi szabélyzat.

Jelen szabalyzat hatalyba léptetésével egyidejiileg gondoskodom annak helyben szokasos
moédon torténd kozzétételérdl. A hatalyba lépést kovetd 30 napon beliil gondoskodom tovébba
arrol, hogy a szabalyzatban foglaltak a jogok gyakorlésat és a kotelezettségeket teljesitd
személyek, illetve azok koézvetlen ellendrzési jogkorrel és kotelezettségekkel rendelkezd
vezetdjének a munkakori leirdsaban szerepeljen, és arrél, hogy a szabalyzatban foglaltakat az
érintett személyekkel megismertetem.

Kelt: Hodmezévasarhely, 2022. év majus hé 23. nap

. TEel ' Brujmann Krisztina
R ¢ Héd;m'ezévésérhelyi Egyesitett Bélcséde
. S intézményvezetbje



Intézménvyi hatdlyba léptetd zaradék:

Hédmez6vasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatalanak 4/2022 (V.20.) JEGYZ/10-
5/2022 szémi BESZERZESI SZABALYZATA a Hivatal és az Intézmény kozotti
Munkamegosztdsi megallapodas értelmében modositas nélkiil alkalmazand6 szabalyzat.

A Munkamegosztdsi megéllapodds alapjan fenti szabalyzatot a mai nappal, mint a HM.J.V.
Onkormdnyzat Hédmezévasarhelyi Egyesitett Ovoda beszerzési szabdlyzatit hatdlyba
léptetem. Ezzel egyidejlileg hatdlyat veszti az azonos targykorben kordbban kiadott minden mas
intézményi szabdlyzat.

Jelen szabdlyzat hatdlyba léptetésével egyidejiileg gondoskodom annak helyben szokédsos
modon torténd kozzétételérdl. A hatalyba 1épést kvetd 30 napon beliil gondoskodom tovabba
arrél, hogy a szabdlyzatban foglaltak a jogok gyakorldsat €s a kotelezettségeket teljesitd
személyek, illetve azok kozvetlen ellendrzési jogkorrel és kotelezettségekkel rendelkezd
vezetdjének a munkakdri lefrdsdban szerepeljen, €s arr6l, hogy a szabélyzatban foglaltakat az
érintett személyekkel megismertetem.

Hédmezdvasarhely, 2022. janius 01.

Sovine (ould
SZerv Vezetél,_
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Intézményi hatalyba léptetd zaradék:

Hodmezbvaséarhely Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak JEGYZ/10-5/2022 szamu
BESZERZESI SZABALYZATA a Hivatal és az Intézmény kozotti Munkamegosztasi
megallapodas értelmében modositas nélkil alkalmazand6 szabalyzat.

A Munkamegosztasi megallapodés alapjan fenti szabalyzatot 2022. junius 01. nappal, mint a
Hodmezovasarhelyi Miikodtetd és  Szolgaltatdé Nonprofit Zrt. intézmény Beszerzési
szabalyzatat hatdlyba léptetem. Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti az azonos targykorben
korabban kiadott minden mas intézményi szabalyzat.

Jelen szabélyzat hatilyba léptetésével egyidejlileg gondoskodom annak helyben szokasos
modon térténd kozzétételérol. A hatalyba Iépést kivetd 30 napon beliil gondoskodom tovabba
arrél, hogy a szabalyzatban foglaltak a jogok gyakorlasat és a kotelezettségeket teljesitd
személyek, illetve azok kozvetlen ellentrzési jogkorrel és kotelezettségekkel rendelkezd
vezel6jének a munkakori leirasaban szerepeljen, és arrdl, hogy a szabalyzatban foglaltakat az
érintett személyekkel megismertetem.

Kelt: 2022. év majus ho 24 nap

Zz // é = 5
" szerv vezetOJe

Hodmezdvasarhelyi Miikodisis




KIVONAT

a Hodmezdvasarhelyi Miikiodteto és Szolgaltato Nonprofit Zartkori
Részvénytarsasag
(6800 Hodmezdvasarhely, Bajesy-Zsilinszky u. 70.)
Igazgatosaga
2022. majus 24-i iilésének jegyzékonyvébol

50/2022. (05.24.) sz. Ig. hatarozat (egyhangu, S igen)

Hédmezdvasarhelyi Mukodtetd és Szolgaltatd Nonprofit Zit. Igazgatosaga 2022, jinius 01.
naptol a Hoédmezdvasarhelyi Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak JEGYZ/10-5/2022
szamu DBeszerzési Szabalyzatat hatilyba lépteti. Ezzel egyidejtleg hatalyat veszti az azonos
targykorben korabban kiadott szabalyzat.

Az lgazgatosdg felkéri a vezérigazgatot és helyettesét, hogy a Beszerzési Szabélyzat
elfogadasdhoz kapcsolédo . Intézmenyi hatalyba léptetd zaradekot™ alairasaval hitelesitve a
Hodmezovasarhely Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala részére megkiildje.

Hodmezbvasarhely, 2022, majus 24.

K.m.f.

Hédmezdvasarhelyi Miikidtetd
és Szolgéitatd Nonprofit ZRT.
Székhely: 6800 HodmezBvasarhely, Bajcsy-Zs. u. 70.

Cégieayzeékszan: Cg. 06 - 10 - DO0438
Adoszam: 25332059 - 2 - 06
Bankszamlaszam: 10400558-00032809-00000004
1.

Magné Varr6 Renata s.k.
jegyzokonyvvezetd

Kivonat hiteléul:



Intézménvi hatdlyba 1éptetd zaradék:

BESZERZESI SZABALYZATA a Hivatal és az Intézmény kozotti Munkamegosztési
megallapodas értelmében modositas nélkiil alkalmazandé szabalyzat.

A Munkamegosztasi megallapodds alapjan fenti szabalyzatot a mai nappal, mint a H6df6
Hodmezdvéasarhelyi Foglalkoztatd Kozhaszni Nonprofit Kft. Beszerzési Szabalyzatat
hatalyba Iéptetem. Ezzel egyidejiileg hatélyat veszti az azonos targykorben korabban kiadott
minden mas intézményi szabdlyzat.

Jelen szabélyzat hatilyba Iéptetésével egyidejlileg gondoskodom annak helyben szokasos
moédon torténd kozzétételérdl. A hatalyba 1épést kovetd 30 napon beliil gondoskodom tovabba
arrél, hogy a szabalyzatban foglaltak a jogok gyakorlasat és a kotelezettségeket teljesitd
személyek, illetve azok kozvetlen ellendrzési jogkorrel és kotelezettségekkel rendelkezd
vezetdjének a munkakori lefrdsaban szerepeljen, és arrdl, hogy a szabalyzatban foglaltakat az
érintett személyekkel megismertetem.

Kelt: 2022. év méjus hé 24 . nap
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szerv vezetdje Kozhaszni Nonprofit Kordtol Feeldsség Tarsastg
4800 Hadmezbvstrhely, Szent Isvan u. 77
Adbszom: 22318525.2-06
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Intézményi hatdlyba Iépteto zaradék:

Hédmezovisdrhely Megyei Jogd Viros Polgdrmesteri Hivataldnak ....70. ... !@&.“.‘Zs.mlnu
BESZERZESI SZABALYZATA a Hivatal és az Intézmény kozotti Munkamegosztdsi
megallapodés értelmében mddositds nélkiil alkalmazandd szabalyzat.

A~ Munkamegosztdsi megdllapodds alapjan fenti szabdlyzatot a mai nappal, mint a
HeD - .’f.k.\.‘?.-.'li.e...’:‘. T intézmény ... szabdlyzatat hatdlyba Iéptetem. Ezzel egyidejiileg
hatalyat veszti az azonos targykorben korébban kiadott minden mds intézményi szabalyzat.

Jelen szabdlyzat hatdlyba léptetésével egyidejlileg gondoskodom annak helyben szokdsos
moédon torténd kozzétételérdl. A hatdlyba 1épést kovetd 30 napon beliil gondoskodom tovabba
arr6l, hogy a szabdlyzatban foglaltak a jogok gyakorldsit és a kotelezettségeket teljesitd
személyek, illetve azok kozvetlen ellendrzési jogkorrel €s kotelezettségekkel rendelkezd
vezetdjének a munkakori leirdsdban szerepeljen, és arrdl, hogy a szabalyzatban foglaltakat az

érintett személyekkel megismertetem.
szerv vezetdje %7

Hod-Fiirdg Kft,
FBDH Hédmezdvasarhely, Ady Endre . 5]
M, ASL 11590330-206 .
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Kelt: 2024 . év...05...... 16 4. nap
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Intézménvi hatilyba [éptetd zaradék:

Hodmezovasarhely Megyei Joga Varos Polgarmesteri Hivatalanak JEGYZ/10-5/2022 szdmu
BESZERZESI SZABALYZATA a Hivatal és az Intézmény kozdtti Munkamegosztasi
megallapodas értelmében maodositas nélkiil alkalmazandé szabalyzat.

A Munkamegosztasi megallapodas alapjan fenti szabalyzatot 2022. junius 01. nappal, mint a
Hodmezo6vasarhelyi Vagyonkezelé és Szolgaltatd Zrt. intézmény Beszerzési szabalyzatat
hatalyba léptetem. Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti az azonos targykorben korabban kiadott
minden mas intézmeényi szabalyzat.

Jelen szabalyzat hatilyba léptetésével egyidejiileg gondoskodom annak helyben szokéasos
modon torténd kozzétételérol. A hatalyba 1épést kovetd 30 napon beliil gondoskodom tovébba
arrdl, hogy a szabalyzatban foglaltak a jogok gyakorlasat és a kotelezettségeket teljesitd
személyek, illetve azok kozvetlen ellendrzési jogkorrel és kotelezettségekkel rendelkezd
vezetdjének a munkakori leirdsaban szerepeljen, és arrdl, hogy a szabalyzatban foglaltakat az
érintett személyekkel megismertetem.

Kelt: 2022. év majus ho 24 nap
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KIVONAT

a Hédmezovasarhelyi Vagyonkezel és Szolgaltaté Zartkori Részvénytarsasag
(6800 Hodmezodvasarhely, Bajesy-Zsilinszky u. 70.)
Igazgatésaga
2022. majus 24. napi iilésének jegyzikonyvébal

78/2022. (05.24.) sz. Ig. hatarozat (egyhangu, 5 igen)

Hodmezovasarhelyi Vagyonkezel6 és Szolgaltatd Zrt. [gazgatdsaga 2022, janius 01. naptol a
Hodmezovasarhelyi Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatalanak JEGYZ/10-5/2022 szamu
Beszerzési Szabalyzatat hatalyba [épteti a Tarsasdg minden kdzbeszerzési értékhatart el nem
érd beszerzési eljdrasai vonatkozédsaban. Ezzel egyidejiileg hatdlvat veszti az azonos
targykorben korabban kiadott szabalyzat.

Az lgazgatosag felkéri a vezérigazgatdt és helyettesét, hogy a Beszerzési Szabalyzat
elfogadasahoz kapcsolodo ..Intezményi hatalyba lepteto zaradekot™ alairasaval hitelesitve a
Hodmezévasarhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala részére megkiildje.

Hoédmezdvasarhely, 2022. majus 24.

K.m.f.

Hddmezs vilsdrhelyi

Vagyonkezels és S

d S Szolgdliag

)u 6800 Hodmeavisirhely, 133j0n y-Z.ZVRli‘ 70,
Adbszim: 11562277 5. 1O
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Magné Varro Renata s.k.
jegyzOkonyvvezetd

Kivonat hiteléil:



Tornyai Janos Mizeum, Konyvtdr és Miivelddési Kozpont
6800 Hodmezdvasdrhely, Or. Rapcsak Andrds Ut 16-18.
Tel./Fax.. 06 62 242 224

Ikt. sz.: 231/2022-1

Intézménvi hatalyba léptetd zaradek:

Hédmezévé:sérhely Megyei Jogit Varos Polgarmesteri Hivatalanak 4/2022. szamua
BESZERZESI SZABALYZATA a Hivatal és az Intézmény kozotti Munkamegosztasi
megallapodas értelmében modositas nélkiil alkalmazandoé szabélyzat.

A Munkamegosztasi megallapodas alapjan fenti szabalyzatot 2022. junius 1-t61 mint a Tornyai
Janos Muzeum, Konyvtar és Miuvelddési Kozpont 231/2022-2 sz. szabalyzatat hatalyba
léptetem. Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti az azonos targykdrben kordbban kiadott minden mas
intézményi szabalyzat.

Jelen szabalyzat hatalyba léptetésével egyidejlileg gondoskodom annak helyben szokasos
modon torténd kozzétételérol. A hatalyba lépést kovetd 30 napon beliil gondoskodom tovabba
arrol, hogy a szabalyzatban foglaltak a jogok gyakorlasat és a kotelezettségeket teljesitd
személyek, illetve azok kozvetlen ellendrzési jogkorrel és kotelezettségekkel rendelkezd
vezetdjének a munkakori leirasaban szerepeljen, €s arrol, hogy a szabalyzatban foglaltakat az
érintett személyekkel megismertetem.

Kelt: 2022. év majus ho 24. nap
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Intézményi hatalyba 1éptetd zaradék:

Hodmezévasarhely Megyei Jogt Véaros Polgarmesteri Hivatalanak 4./2022 szamu
BESZERZESI SZABALYZATA a Hivatal és az Intézmény kozotti Munkamegosztasi
megéllapodas értelmében mddositas nélkiil alkalmazando6 szabalyzat.

A Munkamegosztasi megéllapodas alapjan fenti szabalyzatot a mai nappal, mint a Vasarhelyi
Médiacentrum Nonprofit Kft. intézmény Beszerzési szabélyzatat hatalyba léptetem. Ezzel
egyidejiileg hatalyat veszti az azonos targykorben kordbban kiadott minden mds intézményi
szabalyzat.

Jelen szabalyzat hatdlyba léptetésével egyidejlileg gondoskodom annak helyben szokésos
maddon torténd kozzétételérdl. A hatalyba Iépést kovetd 30 napon beliil gondoskodom tovabba
arrdl, hogy a szabalyzatban foglaltak a jogok gyakorlasat és a kotelezettségeket teljesitd
személyek, illetve azok kozvetlen ellenérzési jogkorrel és kotelezettségekkel rendelkezd
vezetdjének a munkakori leirdsaban szerepeljen, és arrdl, hogy a szabalyzatban foglaltakat az
érintett személyekkel megismertetem.

Kelt: 2022. év majus ho 23. nap
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VASARHELYI MEDIACENTRUM (7)
Nonprofit Kft.
8800 Hodmezbvasérhely, Andréssy (t 1.
Adbszam: 18461448-2-06
Banksz.szém: K&H-10400558-00032884-0000000¢



