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Kozbeszerzési Szabélyzat

KOZBESZERZESI SZABALYZAT
Preambulum

Hodmezdvdsdrhely Megyei Jogii Viros Polgdrmesteri Hivataldndl az dllamhéztartdsrol sz6l6
2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), a torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011.
(XIL31.) Korm. rendelet (Avr.) 13.§ (2) bekezdés b) pontja, valamint a kozbeszerzésekrol
sz616 2015. évi CXLIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.) eldirdsai alapjdn a Kozbeszerzésekkel
Osszefliggd feladatok €s feleldsségek meghatdrozasa érdekében a kdzbeszerzések szabdlyait a
kovetkezOk szerint hatdrozzuk meg.

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Kozbeszerzési Szabdlyzat célja

1. § (1) Jelen Kozbeszerzési Szabdlyzat (a tovdbbiakban: Szabdlyzat) célja, hogy a Kbt. 27.
§-dnak (1) bekezdése alapjan a jogszabdlyokkal Osszhangban meghatdrozza a Szabalyzat
személyi hatdlya ald tartozé ajanlatkérék kozbeszerzési eljardsai  elOkészitésének,
lefolytatdsdnak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevont személyek, szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljardsai
dokumentélasi rendjét.

(2) Jelen szabdlyzatot a Kbt. és a kapcsolédd jogszabdlyok rendelkezéseinek
figyelembevételével kell alkalmazni. Amennyiben a Kbt. és a kapcsol6doé jogszabalyok (azok
kégens rendelkezései) €s jelen szabdlyzat ellentétes tartalmd lenne, akkor a Kbt. és a
kapcsol6dé jogszabdlyok tartalma az irdnyado.

II. Fejezet

A SZABALYZAT HATALYA

Szabdlyzat személyi hatdlya

2. § (1) Jelen Szabdlyzat személyi hatdlya Hdédmez6vasarhely Megyei Jogi Varos
Onkorményzatdra és Polgarmesteri Hivataldra, valamint a (2) bekezdésben meghatdrozott
szervezetekre terjed ki, mint ajanlatkér6kre (a tovabbiakban: Ajinlatkérd). Ajénlatkérd
kozbeszerzési eljardsait Hodmezdvasarhely Megyei Jogi Véros Polgarmesteri Hivataldn
keresztiil bonyolitja le. Hodmezdvéasarhely Megyei Jogi Véros Polgdrmesteri Hivatala 4ltal
lebonyolitott kdzbeszerzés esetén a Szabdlyzat személyi hatélya kiterjed:

a) Hodmezoévasarhely Megyei Jogi Viaros Polgdrmesteri Hivataldnak Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatdban, valamint a jelen Szabdlyzatban meghatarozott feladat- €s
hatdskorok  figyelembevételével a  kozbeszerzési eljardsok  el6készitésében,
lebonyolitdsdban kozremiik6do szervezeti egységekre,
koztisztviselokre/munkavallalokra, tovabba
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b) Hodmezdvasdrhely Megyei Jogu Viros Polgérmesteri Hivataldval

koztisztviseldi/munkavéllaléi  jogviszonyban nem  4ll6 kozremilikodokre. A
kozremikodOk jogait és kotelezettségeit — a jelen Szabdlyzat rendelkezéseivel
Osszhangban — kiilon megbiz4s tartalmazza.

(2) A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed HédmezOvasarhely Megyei Jogd Vairos
Polgarmesteri Hivatala és mas ajanlatkéré(k) kozos kozbeszerzéseire.

a) kozos kozbeszerzési eljards mas ajanlatkérdvel, ahol Hédmezdévasarhely Megyei Jogu

Varos Polgdrmesteri Hivatala bonyolitja le a kdzbeszerzési eljarast;

b) HoédmezOvasdrhely Megyei Jogd Varos Polgarmesteri Hivatala mas ajanlatkérd

nevében eljarva bonyolit le kozbeszerzési eljarast;

c) HdédmezOvasdrhely Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala nevében mas

ajanlatkérd jar el a kozbeszerzési eljarasban.

(3) A Szabdlyzat személyi hatédlya az aldbbi ajdnlatkérd szervezetekre terjed ki:

a) Hodmezovasarhely Megyei Jogd Varos Polgarmesteri Hivatala

b) Hédmezdvésarhely Megyei Jogi Varos Onkormanyzata

c) Hédmezdvasarhelyi Tobbeéld Kistérségi Tarsulds

d) Hédmezévasarhely - Martély - Székkutas Ivévizmindség-javité Onkormdnyzati
Tarsulas

e) Tornyai Jdnos Muzeum, Konyvtar é€s Miivel6dési Kézpont, valamint telephelyei

f) Hodmezdévasarhely Megyei Jogli Viaros Onkorményzat Hédmezévasarhelyi
Egyesitett Ovoda

g) Hoédmezdvasarhelyi Tobbceéld Kistérségi Tarsulds Kapcsolat Kézpont

h) Ho6df6é Hédmezdvasarhelyi Foglalkoztaté Kozhasznd Nonprofit Kft.

1) Vasarhelyi Médiacentrum Nonprofit Kft.

J) Hoédmezdvasarhelyi Miikodtetd és Szolgéltaté Nonprofit Zrt.

k) Hoédmezdvasarhelyi Vagyonkezeld és Szolgiltaté Zrt. (Nem kozszolgaltatéként
lefolytatandd kozbeszerzési értékhatdrt el nem ér6 beszerzési eljardsai
vonatkozésaban.)

1) Héd — Fiird Szolgaltaté és Uzemeltetd Kft.

m) Hédmezdvasarhelyi Egyesitett Bolcsdde

n) EnterHéd Zrt.

A Szabdlyzat tdrgyi hatdlya

3. § A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Ajanlatkérdo:

a) mindenkori kozbeszerzési értékhatarokat! elérd, illetve meghaladé becsiilt értékll

arubeszerzésekre, épité€si beruhdzdsokra, épitési koncesszidkra, szolgaltatasi
koncessziOkra és szolgaltatdsok megrendelésére (a becsiilt érték meghatdrozdsakor a
Kbt. 16-19. §-dban foglalt szabdlyokra figyelemmel kell lenni, kiilonds tekintettel a
részekre bontas tilalmara);

1 A kozbeszerzési értékhatarok valtozasardl a kozbeszerzésért felelés szervezeti egység téjékoztatja a
Hoédmez6vasarhely Megyei Jogd Varos Polgarmesteri Hivataldnak vezetdjét.
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b) a kozpontositott kozbeszerzési rendszerr6l, valamint a kozponti beszerzd szervezet
feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendeletben rogzitett kiemelt
termékek (kdzpontositott) kozbeszerzésére;

c¢) a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrdl, valamint a Digitdlis Kormanyzati
Ugynokség Zartkortien Mikodé Részvénytirsasdg és a kormdnyzati informatikai
beszerzések kozpontositott kodzbeszerzési rendszerérdl szolé 301/2018. (XIL 27.)
Korm. rendeletben meghatarozott kézbeszerzésekre;

d) a 2014-2020 programozisi iddszakban az egyes eurdpai unidés alapokbdl szdrmazé
tdmogatdsok felhaszndldsdnak rendjérdl sz6l6 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben
meghatérozott kozbeszerzésekre;

e) a 2021-2027 programozdsi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szdrmaz6
tdmogatdsok felhaszndldsanak rendjérél sz6l6 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben
meghatdrozott kdzbeszerzésekre;

f) a 2014-2020 programozdsi idészakban az Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alap és az
El@csatlakozdsi Tamogatdsi Eszkoz egyes, hatdron 4tnydlé egylittmiikodési
programjainak végrehajtasarol sz6l6 126/2016. (VI.7.) Korm. rendelet és a 2014-2020
programozasi iddszakban az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alap, az Elocsatlakozési
Tamogatdsi Eszkoz és az Eurépai Szomszédsagi Tamogatasi Eszkoz pénziigyi alapok

egyes, hatdron atnyulo egylittmiik6dési programjainak végrehajtasi
intézményrendszerér6l sz6l6 238/2015 (IX.4) Korm. rendeletben meghatarozott
kozbeszerzésekre;

g) az épitési beruhdz4sok, valamint az épitési beruhdzasokhoz kapcsoldédd tervezdi €s
mérndki szolgéltatdsok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl sz6l6 322/2015. (X.
30.) Korm. rendeletben meghatdrozott kzbeszerzésekre.

A Szabadlyzat idobeli hatdlya

. § (1) A Szabdlyzat rendelkezéseit a Szabdlyzat hatdlyba 1€pését kdvetéen megkezdett
kozbeszerzésekre kell alkalmazni.

(2) A Szabdlyzat a mindenkor hatdlyos Kozbeszerzésekr6l szold torvénnyel és a
kapcsol6dé végrehajtasi rendeletekkel 6sszhangban alkalmazando.

II1. Fejezet
ERTELMEZO® RENDELKEZESEK

. § (1) Jelen szabdlyzat alkalmazdsédban:

a) Ajanlatkéré: Hoédmez6vasirhely Megyei Jogli Viaros Onkormdnyzata (a
tovébbiakban: Onkormanyzat), Hédmezdvasarhely Megyei Jogi Véros Polgdrmesteri
Hivatala (a tovdbbiakban: Polgarmesteri Hivatal), jelen Szabdlyzat személyi hatdlya
ald tartoz6, mds ajdnlatkéré szervezet, Onkormdnyzati tulajdond intézmény,
Onkormdnyzati tulajdond gazdasagi tirsasdg (a tovdbbiakban: Ajdnlatkérd szervezet)

b) Megbizé: A 2.§ (3) bekezdésében szerepl6 ajanlatkérd szervezet, tovabba azon egyéb
ajanlatkéro szervezet, onkormdnyzati tarsulds, intézmény, gazdasagi tarsasdg, amivel a
Polgarmesteri Hivatal, mint megbizott kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsdra megbizasi
szerzddést kot.
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c) Kozbeszerzés: az ajanlatkéré azon kozbeszerzései, amelyeknek a Kbt. szabélyai
szerint szamitott becsiilt értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja
a kozbeszerzési értékhatdrokat és amelyek lefolytatdsdra a Kbt. szabdlyai az
iranyadok.

d) EKR: A Kbt 40§ (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljarast az EKR igénybevételével kell

lebonyolitani. Az EKR hasznalatara vonatkozd szabdlyokat a az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairdl szol6 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet tartalmazza.

f) Kozbeszerzést kezdeményezoé szervezeti egység: a Polgdrmesteri Hivatal
kozbeszerzési targya szerinti illetékes Szakirodéja.

g) Kozbeszerzést lebonyolité szervezeti egység: a Polgarmesteri Hivatal Jogi
Irod4jdnak Beszerzési csoportja.

(2) A koOzbeszerzési tdrgyak fogalmdra, a becsiilt érték megdllapitdsdra, annak
egybeszamitasdra a Kbt. mindenkor hatdlyos szabdlyai irdnyaddak.

IV. Fejezet
A KOZBESZERZESI TERV

1. § (1) Jelen Szabdlyzat személyi hatdlya ald tartozé valamennyi ajanlatkérd szervezet a
Kbt. részekre bontési tilalomra vonatkozd szabdlyait figyelembe véve elkésziti az éves
Osszesitett kozbeszerzési tervét (a tovabbiakban: KozbeszerzEsi terv) a mindenkor hatdlyos
kozbeszerzési torvényben irt hatdrnapig, valamint sziikség szerint a Kbt. 42. § (6) bekezdés
alapjan intézkedési tervét. A Kozbeszerzési tervet az elkészitést kovetd 5 munkanapon beliil
megkiildi a Polgdrmesteri Hivatal Jogi Iroddjanak Beszerzési Csoportja szdmadra.

(2) A Polgarmesteri Hivatal valamennyi Iroddja legkésdbb tdrgyév madrcius 1. napjéig
megkiildi a Polgarmesteri Hivatal Jogi Iroddjanak Beszerzési csoportja részére a targyévre
vonatkoz6 beszerzési igényeket. A Beszerzési Csoport {ligyintézéje a Kbt. részekre bontési
tilalomra vonatkozé szabdlyait figyelembe véve Osszesiti az egyes szervezeti egységek
beszerzési igényeit, majd éves Osszesitett kozbeszerzési tervet készit. A Kozbeszerzési terv
tartalmat Hodmez6vasarhely Megyei Jogi Varos Onkormanyzatidnak Kozgytilése fogadja el.
A Beszerzési Csoport ligyintézdje az elfogadott Kozbeszerzési Tervet kozzéteszi legkésobb a
mindenkor hatédlyos kdzbeszerzési torvényben irt hatdrnapig, aktudlisan: targyév marcius 31.
napjdig. A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt Ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljardst,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

(3) A jovahagyott kozbeszerzési tervet az év kozben bekovetkezd valtozdsokra tekintettel
sziikség szerint aktualizalni kell, megadva a mddositds indokat is. A kozbeszerzési tervben
nem szereplO vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras
is lefolytathatd, ha elére nem lathaté okbdl eldéllt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas
mertilt fel. Ebben az esetben a kozbeszerzést kezdeményezd szervezeti egység az ilyen igény
vagy valtozds felmeriilésekor, indokoldssal kezdeményezi a kozbeszerzési terv modositdsat. A
kérelemben foglaltak helytadllésdgaért a kozbeszerzést — és ezzel egyiitt a kozbeszerzési terv
modositdsdt — kezdeményezd, adatszolgaltaté szervezeti egység vezetdje a felelés. A
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modositott Kdzbeszerzési tervet Hédmezdvasarhely Megyei Jogti Varos Onkormanyzatanak
Kozgytilése fogadja el.
(4) A Kozbeszerzési tervet legaldbb 6t évig meg kell 6rizni. A Kozbeszerzési terv nyilvanos.

A Kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatdsdnak kotelezettségét.

(5) A Kozbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadast kovetden a Beszerzési
Csoport ligyintézdje kozzéteszi az EKR-ben.

(6) A kozbeszerzési terv Osszedllitasaval kiilsé szakértd is megbizhatd.

V. Fejezet
AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO SZEMELYEK

6. § (1) Az Ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az Ajanlatkérd nevében eljar6 személy
gyakorolja.

(2) A kozbeszerzési eljards elokészitése, a kdzbeszerzési dokumentum (hirdetmény, elézetes
tajékoztatd, miiszaki leirds, ismertetd, kiegészitd tdjékoztatds, szerzddéses feltételek, a
gazdasdgi szerepldk 4ltal benyidjtand6 dokumentumok mintdi, részletes artablazat, drazatlan
koltségvetés, tovabbd minden, amit a Kbt. kozbeszerzési dokumentumként megjelol)
elkészitése, az ajdnlatok értékelése sordn és az eljards mds szakaszdban az Ajanlatkérd
nevében eljard, illetéleg az eljardsba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek (a
tovabbiakban: a kozbeszerzési eljardsban részt vevok) megfeleld - a kozbeszerzés targya
szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi - szakértelemmel kell egyiittesen
rendelkeznitik.

(3) A kdzbeszerzési eljarasban kiils6é szakértd is felkérhetd.

(4) Az Ajanlatkérd nevében eljard, illetbleg az Ajanlatkéré altal az eljardssal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet {rdsban koteles
nyilatkozni arr6l, hogy vele szemben nem 4&ll fenn a Kbt.-ben meghatirozott
Osszeférhetetlenség. (1. sz. melléklet)

(5) A kozbeszerzési eljardsban részt vevok az eljaras soran tudomdsukra jutott adatokrol,

tovabbd a Kbt. 44. §-dban ésaPte2:478(H-€s(2) - bekezdésében meghatarozott birtokukba

kertilt iizleti titkokrél nem adhatnak t4jékoztatast illetéktelen szervnek, vagy személynek.

(6) Az ajanlatkéré nevében eljard, az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (EKR) torténd
regisztricidra jogosult személy a Beszerzési csoport vezetdje.

(7) Ajanlatkérd nevében a Jegyzd, a Beszerzési csoport vezetdje, €s kozbeszerzési referense
szerzOdéssel rendelkezd felel6s akkreditadlt kozbeszerzési szaktandcsadd jogosult az EKR
rendszerben a szuperuserként eljarni.

(8) A Beszerzési csoport vezetdje jogosult az EKR rendszerben szerkesztési €s betekintési
jogosultsdgot adni. A szerz6déssel rendelkez6 felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
szervezeti tagként a Beszerzési csoport vezetdje dltal keriil felvételre.

(9) A Beszerzési csoport kozbeszerzési referense gondoskodik valamennyi kozbeszerzési
eljarast érintd relevans dokumentum EKR rendszerben torténd feltdltésérol.

VI. Fejezet
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A KOZBESZERZESI ELJARAS RESZTVEVOI, FELADAT- ES HATASKOROK, FELELOSSEGREND
Birdlobizottsag

8. § (1) A kozbeszerzési eljarasok soran a Kbt. 27. §. (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen birdlébizottsdgként a Polgdrmesteri Hivatal dllandé hét tagu Kozbeszerzési
Birdlébizottsaga jér el (a tovabbiakban: Bizottsag). A Bizottsdg szavazati joggal rendelkezd
dlland6 és eseti tagokbdl 4ll. Amennyiben a kozbeszerzés tdargya szerinti szakmai
szakértelem a bizottsdg dllandd tagjai dtjdn nem biztosithatd, gy a Polgarmester az adott
eljards meginditdsdval egyidejiileg a Polgdrmesteri Hivatal kdzbeszerzés tdrgya szerint
illetékes vezetdjét/koztisztviseldjét, vagy kiilsé szakértdt jelol ki szavazati joggal rendelkezd
eseti tagnak. A kijelolés sordn torekedni kell arra, hogy a Bizottsdg tagjainak szdma pdratlan
legyen, a szavazategyenldség elkeriilése érdekében. (2.sz. melléklet)

(2) A Biralobizottsag - szavazati joggal rendelkezd — dlland6 tagjai melynek kijelolésérdl a
polgérmester dont:
a) jegyzo, betdltetlenség, tartds akadélyoztatds esetén aljegyzo.
b.) aljegyzd, betoltetlenség, tartdés akadélyoztatds esetén Jogi Iroda vezetd - jogi
szakértelem
c) Jogi Iroda vezet, betoltetlenség, akaddlyoztatds esetén a Polgarmester 4ltal kijelolt,
jogi végzettséggel rendelkezd dolgoz6 — jogi szakértelem
d) Kozgazdasagi Iroda vezetdje, betoltetlenség, akadalyoztatas esetén a Polgarmester altal
kijelolt, pénziigyi végzettséggel rendelkezd dolgoz6 — pénziigyi szakértelem.
e) az eljarast lebonyolit6 felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd — kdzbeszerzési
szakértelem.
f) Viérosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda vezetdje, betdltetlenség, akadalyoztatés
esetén a Polgdrmester altal kijelolt dolgozé.
g) kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd dolgozd, ennek hidnyaban
kozbeszerzés targya szerinti kiilsé szakértd.

(3) A Birélobizottség iilésén tandcskozasi joggal részt vehet a
a) a kozbeszerzés targya szerint illetékes onkormdnyzati bizottsdg(ok) elnoke(i)
b) aljegyz6, Jogi Iroda vezetdje, ha nem O biztositja a jogi szakértelmet
c) A Polgérmesteri Hivatal irodavezetdi, ha nem alland6 tagok
c) A kozbeszerzéssel érintett Megbizd(k) vezetdje. Tobb érintett Megbizd esetén az
érintett Megbizok kozdsen is képviseltethetik magukat.
d) Megbizdsi szerz6dés alapjan lefolytatott kdzbeszerzési eljards esetében a Megbiz6
képviseldje
e) Szaktanacsado képviseldje
f) Kiils6 szakértd

(4) Az Eur6pai Unié éltal finanszirozott, illetve tdmogatott projektek végrehajtdsa sordn
lebonyolitand6 kozbeszerzési eljardsok esetén a vonatkozé jogszabdlyok eldirdsai az
irdnyadéak a Dbirdlatban résztvevd személyek, szervek é&s az eljdrds rendjének
meghatédrozasaban.

(5) A Birdlobizottsdg Osszehivasar6l és a sziikséges tigyviteli hattérrél a Jogi Iroda
Beszerzési csoportja gondoskodik, a Bizottsdg iilését a Kozgazdasigi Iroda vezetdje vezeti,
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mint e testiilet elndke. Az elndk akadédlyoztatdsa esetén az ilést a jogi szakértelmet biztositd
tag vezeti.

(6) A Bizottsdg iilésén résztvevd személy vagy szervezet a tudomdsukra jutott adatok
megorzésérdl, valamint az Osszeférhetetlenségrdl kotelesek az iilés kezdete eldtt irdsban
nyilatkozni. (1.sz. melléklet) Amennyiben a Birdlobizottsdg valamely tagjadval szemben
Osszeférhetetlenségi ok mertil fel, akkor koteles ezt haladéktalanul a bizottsag elndkének
bejelenteni. Osszeférhetetlenségi ligyben - sziikség esetén — Hodmezovasarhely Megyei Jogu
Viaros Onkormédnyzatanak Kozgytilése dont. Amennyiben az Osszeférhetetlenség nem a
Bizottsdg szavazati joggal rendelkez6 tagjaival szemben 4ll fenn, akkor a helyettesitésrél a
jegyz6 dont. A helyettesitésrdl sz616 dontéseket a tudomdsra jutdstél szdmitott 3 munkanapon
beliil kell meghozni, kivéve, ha jogszabdly alapjén erre ennél kevesebb id6 4ll rendelkezésre.

(7) A Biralébizottsag hatdrozatképes, ha szavazdsra jogosult tagjainak tobbsége jelen van. A
szakvélemény és dontési javaslat elfogaddsdhoz a jelenlévd bizottsdgi tagok tobb mint
felének tdmogatd szavazata sziikséges.

(8) A Birdlobizottsdg javaslatot tesz

a) akozbeszerzési eljards lebonyolitdsanak formajara;

b) az ajanlatok értékelésének rész-szempontjaira €s silyozdsara;

c) akozbeszerzési dokumentumok tartalmara;

d) a biztositékok meghatdrozdsdra, mértékére, az ajdnlattevok alkalmassdganak
elbirdldsdra, a két vagy hdrom szakaszb6l 4ll6 eljardsok esetén a részvételre
jelentkezok alkalmassagédnak elbirdldsara;

e) a beérkezett ajinlatok, valamint adott esetben az érvényes ajanlatot benyujtott
ajanlattevokkel folytatott targyalds alapjan a nyertes, illetve sziikség esetén a nyertes
ajanlatot kovetd masodik legkedvezObb ajanlatot benyujtott ajanlattevé megjeldlésére;

f) abeérkezett ajdnlatok érvényességének, érvénytelenségének megallapitasara;

g) akozbeszerzési eljards eredményére;

h) egyéb, a kdzbeszerzési eljards sordn felmeriild dontésre.

(9) A Birdlobizottsdg dont az aldbbiak tekintetében:
a) a kiegészitod kérdések sordn adott valaszok;
b) az eldzetes vitarendezés keretében adott valaszok.

(10) A Birédlobizottsag iilésén dontési javaslat késziil a dontéshozd részére az eljarés
eredményére, nyertes személyére vonatkozdan.

(11) Az Eurépai Unié 4ltal finanszirozott, illetve tdmogatott projektek végrehajtdsa sordn
lebonyolitand6 kozbeszerzési eljardsok esetén a vonatkozd jogszabalyok eloirdsai az
irdnyadéak a birdlatban résztvevd személyek, szervek és az eljards rendjének
meghatarozasédban.

(12)  Amennyiben jelen Szabdlyzat személyi hatélya ala tartozé més Ajanlatkérd szervezet
nevében a Polgarmesteri Hivatal bonyolitja le a kozbeszerzési eljarast, a Birdlobizottsag
Osszetételére a 8.§-ban foglaltak az iranyaddak.
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Jogi Iroda

9. § (1) Amennyiben a Jogi Iroda Beszerzési Csoportja (a tovabbiakban: Beszerzési csoport)
végzi a kozbeszerzési eljardsok teljes korti lebonyolitdsat, akkor az alabbi tevékenységeket
latja el:

a)

b)
c)

d)

g)

h)
i)

beszerzési igények felmérését kovetéen éves Osszesitett kdzbeszerzési terv €s annak
modositasa eldkészitése, jogszabdlyban eloirt kozzététele;

kialakitja é€s miikodteti a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adatbazisokat;

gondoskodik az eljards meginditdsdhoz sziikséges adatlapokon (4. sz. melléklet)
érkez6 adatok folyamatos feldolgozasar6l, és a hidnyosan, vagy hibdsan kitoltott
adatlap tekintetében egyeztetést folytat le a kozbeszerzés tdrgya szerint illetékes
irodavezetovel;

részvétel a  kozbeszerzési  eljardsok  elokészitésében, dokumentdlisdban,
lebonyolitaséban:

- a Birdlobizottsdggal egyiittmiikodve az elézetes tdjékoztatds, az ajanlati, részvételi
felhivds, dokumenticié szovegének elkészitése, hirdetmények kozzétételre vald
megkiildése, részvétel az elbirdlds szempontjidnak / részszempontjainak, értékelési
modszertandnak kialakitdsaban,

- az ajanlattevok, részvételre jelentkezOk részére kotelezben megkiildendd
jegyzOkonyvek, Osszegezések, értesitések, tdjékoztatasok elkészitése, megkiildése a
Kbt-ben foglalt hataridok betartdsa mellett, kapcsolattartds a gazdasdgi szereplkkel

- Birdlobizottsdggal egyiittmikodve a kiegészitdé kérdések megvdlaszoldsdban vald
részévétel,

- a Birdlobizottsdg munkéjdnak segitése, tligyviteli feladatainak ellatdsa, a
Birdlébizottsdg szakvéleményének €s dontési javaslatdnak a dontésre jogosult elé
terjesztése, ajanlatkérdi dontés megszovegezése

- a kozbeszerzési eljards sordn esetlegesen felmeriilt jogorvoslati eljardshoz
kapcsolddo iratok eldkészitése,

- kapcsolattartds a felelos akkreditdlt kozbeszerzési szakértovel;

szerz6dések, szerz6désmodositdsok megkotésének koordindlasa;

a kozbeszerzés targya szerint illetékes iroda adatszolgéltatdsa alapjan gondoskodik a
szerz8dés modositdsardl készitett tdjékoztatd hatdridében torténd elkészitésérol és
kozzétételérol, valamint a szerz6dés teljesitésére, részteljesitésére vonatkozé Kbt-ben
meghatdrozott adatok jogszabdlyban el6irt kozzétételérdl,

kozremikodik a kozbeszerzési eljardsok tekintetében a kiils6 szervezetek altal végzett
ellendrzések sordn adandd jelentés €s tdjékoztatas elkészitésében, tovabba e korben
gondoskodik az adatszolgaltatasrol,

Onkormdnyzati intézményekkel és gazdasagi tarsasdgokkal torténd kapcsolattartas;
valamennyi, a Kbt-ben az ajanlatkérére meghatarozott egyéb feladat ellatdsa.

(2) A Beszerzési csoport munkatdrsidnak feladata a Kbt. daltal eldirt dokumentumok,
hirdetmények EKR-ben torténd kozzététele, EKR hasznalatdval kapcsolatos feladatok
ellatasa.

(3) A Beszerzési csoport munkatdrsa EKR haszndlatdval Osszefiiggd, valamint a
hirdetmények kozzétételére irdnyuld igazgatasi szolgaltatasi dijak megfizetését kezdeményezi
a Kozgazdasagi Iroda vezetdjénél.

(4) A Beszerzési csoport munkatarsa lebonyolitja a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsig
(tovabbiakban: KEF) portdlon kozpontositott kdzbeszerzés kereteiben torténd beszerzéseket.
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Gondoskodik a KEF-ben esetlegesen eloirt adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésérol,
valamint a kdzponti beszerz6 szervezettel val6 kapcsolattartasrol.

(5) Szaktandcsad6 igénybevétele esetén a Beszerzési csoport munkatdrsdnak feladata a
Szaktandcsadéval val6 kapcsolattartds, a kozbeszerzési eljards elOkészitéséhez,
lebonyolitasédhoz sziikséges adatok €s dokumentumok rendelkezésre bocsétasa.

(6) Jelen Szabdlyzat személyi hatdlya alad tartozé mas Ajanlatkérd szervezet (intézmény,
gazdasagi tdrsasdg) megbizdsdbol a Beszerzési csoport elldthatja a kozbeszerzési eljards
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat.

Illetékes szakiroda

10. § A hataskorrel rendelkez6 szakiroda 4ltal kijelSlt tag feladata:

a)

b)

d)

e)

g)

h)

J)

k)

A kozbeszerzési eljards meginditdsdhoz dtadja a Jogi Iroda Beszerzési csoportjdnak az
eljaras meginditdsahoz sziikséges dokumentumokat, valamint a kitoltott és a sziikséges
alafrasokkal ellatott eljarasindité adatlapot (4.sz. melléklet);

A becsiilt érték meghatdrozdsahoz sziikséges vizsgalatot elvégzi és azt dokumentdlja,
majd meghatdrozza az adott kozbeszerzés becsiilt értékét, kiilonds tekintettel az
részekre bontds tilalmdra (kordbban egybeszdmitds), €s tdjékoztatja a Beszerzési
csoportot (3.sz. melléklet);

A Birdlobizottsaggal egyiittmikodve a kdzbeszerzési targy jellemzdinek megfelelden
részletesen megfogalmazza a kozbeszerzés targyat (pénziigyi, miszaki, piaci
paraméterek alapjan), a pénziigyi lehet6ségeknek megfelelden;

Javaslatot tesz a Birdlébizottsdgnak a gazdasigi €s pénziigyi, a miliszaki €s szakmai
valamint a szakmai tevékenység végzésére vald alkalmassagi feltételekre, ide értve a
minimumkdvetelményeket is, javaslatot tesz az elbirdlds szempontjara/
részszempontjaira, értékelési mddszertandra;

Elkésziti a Kbt-nek és a vonatkozé jogszabdlyoknak megfeleld kozbeszerzési miiszaki
leirést, illetbleg a kozbeszerzési dokumentumnak a kozbeszerzés targya szerinti
szaktuddst igényl6 részeit, valamint miiszaki leirast, terveket, drazatlan koltségvetést
Jogi Iroda Beszerzési csoportja szdmadra rendelkezésére bocsitja;

Részt vesz a szerzOdéstervezet, szerz0désmodositdsok elkészitésében;

Pélyazati forrdsbol megvalosulé kozbeszerzések esetében a projekt felelosével
egyeztetve nyilatkozik a timogatas form4jarol és mértékérol;

Részvétel az ajdnlattevokkel valé konzulticién, helyszini bejardson, részvétel a
Biralobizottsdggal egyiitt miikodve a kiegészitd tdjékoztatas teljesitésében, a miiszaki-
szakmai kérdések megvdlaszoldsdval, a beérkezett ajidnlatok feldolgozdsdban, az
értékelés-dontésben, az ajanlatok miiszaki-szakmai részének tekintetében;

Részvétel a szerzodés aldirasra vald elokészitésében, a szerz6désbdl eredd
kotelezettségvallalds szakirodédn beliili nyilvantartdsanak vezetése;

A szerz6dés teljesitésének figyelemmel kisérése, a Jogi Iroda Beszerzési csoportjanak
értesitése az esetlegesen felmeriilt szerzédésmaddositasok sziikségességérol, valamint a
szerz6dés mindkét fél 4ltali teljesitésérol, a szerz0désmoddositasi igény felmeriilésétdl,
illetve a szerzddés teljesitésétdl szamitott 5 munkanapon beliil (5-6. sz. melléklet);

Az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan iddre kotott szerz6dés esetében a szerzddés
megkotésétdl szdmitva, évenként kell a szerzddés részteljesitésérdl tdjékoztatot
késziteni. Jelen kotelezettségének az Iroda - a Kozgazdasagi Irodédval egyiittmitkodve -
a 6. szamu melléklet Jogi Iroda Beszerzési csoportja részére torténd - a szerzOdés
évforduldjatdl szamitott 5 munkanapon beliili - megkiildésével koteles eleget tenni;
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1) A szerz6désmodositds szakmai indokoldsdnak elkészitése a Kbt-ben meghatdrozottak
szerint;

m) A 2014-2020 programozdsi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szdrmazd
tamogatdsok  felhaszndldsdnak rendjérél szol6  272/2014. (XL5.) szdmu
Korményrendeletben meghatdrozott, kozbeszerzésekhez kapcsol6dd —ellendrzési
kotelezettséghez kapcsolddé adatszolgéltatds teljesitése;

n) a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurépai unids alapokbdl szdrmazd
tdmogatdsok felhaszndldsdnak rendjérdl szold 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben
meghatdrozott kozbeszerzésekre;

0) a 2014-2020 programozdsi iddszakban az Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alap és az
El6csatlakozdsi Téamogatdsi Eszkéz egyes, hatdron dtnydlé egyiittmikodési
programjainak végrehajtasardl sz616 126/2016. (V1.7.) Korm. rendelet és a 2014-2020
programozasi iddszakban az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alap, az Eldcsatlakozasi
Tamogatési Eszkoz és az Eurépai Szomszédsagi Tamogatasi Eszkoz pénziigyi alapok

egyes, hatdron atnyulo egylittmiikodési programjainak végrehajtési
intézményrendszerérdl sz6l6 238/2015 (IX.4) Korm. rendeletben meghatirozott
kozbeszerzésekre;

p) Azon eljardsokban, ahol az eljardst megindité felhivas kozvetlen keriil az ajanlattevok

részére megkiildésre a polgdrmester részére irdsbeli javaslatot terjeszt el azon
gazdasagi szereplok személyére, akiket az ajanlatkérd ajanlatételre fel kivan hivni, az
alabbi szempontok figyelembevételével:
Piackutatds keretében felmért, szerzddés teljesitésére képes, szakmailag megbizhat6
potencidlis gazdasigi szereplok koziil rotdldsos mddszerrel, azonos vagy hasonl6
targyu kozbeszerzési eljardsokban valtoztatva, diszkriminidciémentesen, az egyenld
bandsmoéd elvének megfeleléen, lehet6éség  szerint —mikro-, kis-  vagy
kozépvallalkozdsok részvételét biztositva viélasztja ki az egyes kozbeszerzési
eljarasokban val6 ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok személyét.

q) Minden egyéb olyan szakmai feladat ellatdsa a kozbeszerzés elOkészitésétdl a
teljesitésig ill. a teljesitést kdvetden a helytéllasi szakasz végéig, melynél a megfeleld
szakértelem az adott szervezeti egységnél all rendelkezésre.

Kozgazdasdgi Iroda

11. § (1) A Kozgazdasédgi Iroda vezetdje igazolja az eljarasindité adatlap aldirdsdval (4. sz.
melléklet) a sziikséges fedezet rendelkezésre dllasiat. Részt vesz a Birdlobizottsag
munkdjaban, betdlti a Birdlobizottsag elnoki posztjat.

(2) A Kozgazdasdgi Iroda 4ltal kijelolt tag feladata a Jogi Iroda Beszerzési csoportjanak
értesitése az esetlegesen felmeriilt szerzédésmodositasok sziikségességérdl, valamint a
szerzddés mindkét fél altali teljesitésérdl, a szerz6désmodositasi igény felmeriilésétdl, illetve
a szerzodés teljesitésétdl szamitott 5 munkanapon beliil (5-6. sz. melléklet), valamint az egy
évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére kotott szerzodés esetében a szerz6dés megkotésétdl
szamitva, évenként kell a szerz6dés részteljesitésérél tdjékoztatét késziteni. Jelen
kotelezettségének az Iroda - az illetékes szakiroddval egyiittmiikodve - a 6. szdmu melléklet

Jogi Iroda részére torténd - a szerz6dés évfordul6jatdl szamitott 5 munkanapon beliili -
megkiildésével koteles eleget tenni.

(3) A Kozgazdasdgi Iroda gondoskodik az EKR haszndlata kapcsdn felmeriilé igazgatasi
szolgaltatdsi és hirdetmény ellen6érzési dijak, ill. egyéb Kozbeszerzési Hatésagnak fizetendd
dijak, tovabba a kiils6 szakértOknek fizetendd dijak megfizetésérol.
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A felelos akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsado, a kiilsd szakérto

12.§ (1) A részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbél megvaldsuld, valamint
arubeszerzés €s szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhdzas
esetén a hétszazmilli6 forintot elérd értékli kozbeszerzési eljdrdsba az ajanlatkérd koteles
felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsaddt (a tovabbiakban: Szaktandcsadd) bevonni. A
Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alapjan az ajanlatkéré a felelds akkreditdlt kdzbeszerzési
szaktandcsad6t koteles a Birdldbizottsdgba bevonni. A Szaktandcsadé Birdlobizottsagi
tagsdga a polgarmester 4ltal adott kijeldlésen alapul. (2.sz. melléklet)

(2) A Szaktanicsaddé a Szabdlyzat adott mellékletének megfeleldéen koteles irdsban
nyilatkozni az dsszeférhetetlenségi okok fenn nem &llasardl, valamint a kozbeszerzési eljaras
sordn tudomdsara jutott iizleti titok megdrzésérdl, és koteles haladéktalanul jelezni a
jegyzonek, ha az eljards sordn az {rdsos nyilatkozat megtételét kovetdéen &ll be
Osszeférhetetlenségi ok. Egyebekben - ha a Szaktanicsadéra vonatkozé kiilon jogszabdly
eltéréen nem rendelkezik - az Osszeférhetetlenségre a Birdlébizottsdg tagjaira vonatkozd
szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

(3) A szaktanicsadoi tevékenységet ellathatja a Polgdrmesteri Hivatal alkalmazottja vagy
kiils6 személy.

(4) Szaktandcsad6 megbizdsa esetén a sziikséges adatok €s dokumentumok &dtaddsardl,
valamint a Szaktandcsadéval torténd kapcsolattartdsrol a Jogi Iroda Beszerzési csoportjdnak
munkatirsa gondoskodik. A Szaktanicsadé a megbizds sordn az Onkorményzat, mint
megbiz6 nevében jogosult eljarni.

(5)A Szaktanacsado az aldbbi feladatokkal bizhaté meg a kdzbeszerzési eljards sorédn:

a) Sziikség esetén felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadoi feladatok ellatasa;

b) Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR) haszndlatdval kapcsolatos feladatok
ellatasa;

c) Kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, az egyes kozbeszerzési eljardsok sordn
kozzéteendd hirdetmények, dsszefoglalé tajékoztatdsok elkészitése, kozzététele;

d) Az ajanlati, ajanlattételi, illetve a részvételi felhivasban foglaltak szerint a
dokumentumok az ajanlattevok szdmadra torténd rendelkezésére bocsatasa;

e) Megszervezi, megtartja és dokumentélja az esetleges helyszini konzultacidt;

f) Megvalaszolja az ajanlattevok kiegészitd tdjékoztatdsra irdnyuld kérdéseit;

g) Indokolt esetben javaslatot tesz a felhivds vagy az egyéb dokumentumok
modositdsdra, a felhivas visszavondsdra, a részvételi jelentkezési, ill. az ajanlattételi
hatdridé meghosszabbitdsara;

h) Megszervezi, megtartja és dokumentélja az ajdnlatok bontdsi eljardsat, amennyiben
valamely okbdl nem elektronikusan torténik az ajanlattétel, valamint teljesiti a
bontashoz kapcsoléddan a Kbt. dltal meghatdrozott feladatokat;

1) Ajénlati, ajanlattételi, illetve a részvételi felhivdsban (adott esetben targyaldsi
meghivéban, konzultcidra sz616 felhivasban, kozvetlen megrendelésben), valamint
egyéb dokumentumokban és az esetleges kiegészit6 tdjékoztatdsban foglaltak alapjan
megallapitja az ajanlatok, jelentkezések esetleges hidnyossdgait;

J) A kozbeszerzési dokumentumok 4ltal biztositottak szerint felsz6litja az ajanlattevoket,
jelentkezdket hidnyp6tlds benydjtasara;

k) Sziikség esetén felvildgositdst kér az ajanlattevotol, jelentkezdétdl az ajdnlatban,
jelentkezésben taldlhaté nem egyértelml kijelentések, nyilatkozatok, igazoldsok
tartalmanak tisztazasa érdekében;
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Sziikség esetén az értékelés szempontjabdl lényeges ajdnlati elemek tartalmat
megalapoz6 adatokat, valamint indokoldst kér az ajanlattevétdl, ha az ajanlat a
megkotni tervezett szerzodés targyara figyelemmel ardnytalanul alacsony Osszeget
tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak

valamely 6néll6an értékelésre keriild eleme tekintetében;

m) Sziikség esetén az értékelési részszempontok szerinti ajanlati elemekre vonatkozé

n)

0)
p)
Q)
r)
s)

t)
u)

v)

adatokat, valamint indokoldst kér az ajanlattev6tél, ha az ajanlatnak valamely egyéb
eleme tartalmaz teljesithetetlennek itélt kotelezettségvallalast;

Az ajanlatok, jelentkezések €s a hidnypoOtlds sordn, illetve indokoldsként vagy
felvilagositdsként benyujtott dokumentumok alapjan elkésziti az ajdnlatok,
jelentkezések értékelését;

Kozremikddik az egyes kozbeszerzési eljardsok sordn sziikséges targyaldsok
lefolytatdsdban és elkésziti a targyalasok jegyzokonyveit;

A Kbt. szerinti hatarid6k figyelembevételével értesiti az ajanlattevoket, jelentkezdket
az ajanlatok, jelentkezések érvénytelenségérol;

Javaslatot tesz a kozbeszerzési eljards eredménytelenné nyilvanitdsara a Kbt- ben
megfogalmazott koriilmények fennéllasa esetén;

Elkésziti a kiilon jogszabdlyban meghatdrozottak szerint az 6sszegezést, valamint azt
a Kbt-ben foglaltak szerint megkiildi az ajanlattevoknek;

Gondoskodik a nyertes ajanlattevovel megkotendd szerzddés aldirdsra torténd
elOkészitésérol, a mar alairt szerz6dés Kbt-ben foglaltak szerinti kdzzétételérol;
Szakértoként részt vesz a Bizottsag iilésein;

Elkésziti a szerz6dés moédositasarl szo6lé tajékoztatét, €s gondoskodik annak
megjelentetésérol;

Megvilaszolja az eldzetes vitarendezési kérelmet;

w) Bonyolitott kdzbeszerzési eljardssal kapcsolatos jogorvoslati férumokon elldtja az

X)

y)

Ajénlatkéro szakszerd és hatékony képviseletét;

Kozremiikddik a kozbeszerzési eljarasok tekintetében a kiilsG szervezetek 4ltal
végzett ellendrzések sordn adandd jelentés és tajékoztatds elkészitésében, tovabba e
korben gondoskodik az adatszolgéltatasrdl;

Szakértdi tdmogatdst nyudjt a kozbeszerzéssel kapcsolatban felmeriild egyéb
kérdésekben.

(6) A Szaktandcsaddt a tevékenysége kifejtése sordn tett cselekményeiért, azok tartalmaért
vagy esetleges elmaradasaért felel6sség terheli. A feleldsséggel kapcsolatos rendelkezéseket
a Szaktanacsadoval megkotott megbizési szerzddésben rogziteni kell.

(7) Szaktandcsad6 igénybevétele esetén, a Jogi Iroda Beszerzési csoportja feliigyeli a kiilsé
szervezet tevékenységét az aldbbiak szerint:

a)

b)

c)

d)

A Szaktanicsad6val a kapcsolatot az illetékes szakiroda 4ltal delegdlt tag vagy a
Beszerzési csoport munkatarsa tartja a feladat jellegétol fiiggden.

A Jogi Iroda ill. a Szaktandcsad6 szervezet nyilatkozatait kizarélag irdsban, az atvétel
helyét €s idejét azonosithaté mddon tehetik meg érvényesen. Fentieknek megfelel az
elektronikus levelezés (e-mail) formdja is.

Amennyiben a kérdés dllasfoglalds megaddsdra irdnyul az ehhez sziikséges
valamennyi informéciét a kérdésfeltevéssel egyidejileg k6zolni kell.

Amennyiben hirdetmények, egyéb iratok véleményezése ellendrzése a Szaktanicsado
feladata, akkor a Beszerzési csoport munkatdrsdnak a véleményezés ald esd iratnak
olyan 4llapotat koteles megkiildeni a Szaktandcsadé részére, amely valamennyi
kikotését (kiilondsen: birdlati szempontok, alkalmassdgi kritériumok és igazolasi
modok, stb.) a legutolsé allapotnak megfelelen tartalmazza.
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e) Hirdetmények €s egyéb a Kbt. hatélya ala tartozé iratok a szaktandcsadd jévahagydsa
nélkiil mds (nem Onkormanyzati) szerv vagy személy felé megkiildésre nem
keriilhetnek.

f) A feladatok elldtdsdra a Beszerzési csoport munkatidrsa minden esetben hatdridot
koteles megjelolni, mely altaldnos esetben 5 munkanap, allasfoglalds esetében 3
munkanap amennyiben a Kbt. eltéréen nem rendelkezik a hatarid6 tekintetében. Ha a
kérdés megvélaszoldsa valamely elére nem lathaté okbdl ennél révidebb hatdridén
beliil sziikséges, akkor a hatdrid6t a fentiecknél rovidebb hataridében is meg Ichet
allapitani, de a Beszerzési csoport munkatarsa ekkor a kérdés {rasbeli megkiildésével
egyidejlileg koteles a kapcsolattart6 telefonon torténd értesitésére is.

g) Amennyiben a Szaktandcsadé tovédbbi informacidkat kér, akkor azt a Beszerzési
csoport munkatarsa koteles 2 munkanapon beliil a kért formidban beszerezni és a
szaktandcsad6 részére megkiildeni.

h) Amennyiben a Szaktandcsadé képviseldjének személyes jelenléte sziikséges, azt a
felek legalabb 5 nappal a kitlizott idépont elott egyeztetni kotelesek. Az egyeztetést a
Beszerzési csoport munkatarsa kezdeményezi.

Megbizok

13. § (1) Jelen Szabdlyzat személyi hatdlya ald nem tartoz6 méas Ajanlatkérd szervezetek
(intézmények, gazdasagi tarsasdgok), mint Megbizok megbizhatjdk a Polgarmesteri Hivatal
Jogi Iroda Beszerzési csoportjit kozbeszerzési eljardsai lebonyolitdsdval. A jelen

Szabdlyzatban ill. vonatkozd jogszabdlyokban meghatdrozott feladatok ellatdsaért a részt
vevo szervezet, illetve a Megbiz6 vezetdje felelds.

(2) A Megbizdékkal torténd kapcesolattartas alapvetd szabalyai:

a) Tervezik és Osszesitik éves kozbeszerzéseiket és a megfelelé bontdsban eljuttatjak a
Jogi Iroda Beszerzési csoportjédhoz.

b) A kapcsolatot a Megbizé vezetdje és a Jogi Iroda — mint eljaré szervezeti egység —
vezetdje ill. azok firdsbeli intézkedése sordn az abban meghatarozott személyek
kotelesek fenntartani, folyamatosan figyelemmel kisérik a Polgdrmesteri Hivatal Jogi
Iroda Beszerzési csoportja altal kozzétett informéacidkat.

c) A kapcsolattartd személyt a szabdlyzat hatdlyba 1épésétdl (ill. megbizési szerz8dés
megkotésétol) szdmitott 5 munkanapon beliil jelolik ki a felek, és errdl a mésik felet
haladéktalanul irdsban értesitik. A kapcsolattarté személyben torténd véltozast a felek
legkésObb a valtozast megel6z6 munkanapon, ill. elére nem l4thaté ok esetén az arrdl
val6 tudomésszerzés napjan {rdsban jelentik a masik félnek.

d) A Jogi Iroda Beszerzési csoportja a kapcsolattartékrél (minden részt vevd szervezet
vonatkozdsaban) folyamatos, naprakész nyilvantartést vezet.

e) Részt vesznek a Jogi Iroda Beszerzési csoportja felkérésére a Birdldbizottsag
munkdjéban.

f) A szerzddések teljesitését nyomon kovetik, jelzik az esetleges problémakat.

g) Nyilatkozataikat az érintett Megbizdk irdsban (tértivevényes, vagy az atvétel idejét
mas moédon igazolé médon kiildott levélben, e-mail) tehetik meg. A nyilatkozatot tevd
személy kotelezettsége, hogy az atvétel idejét igazolni tudja.

h) Siirgés — és mdas kozlési médot nem engedd — esetben lehetdség van a szdbeli
(telefonos) kozlésre is azzal, hogy errdl feljegyzést kell késziteni és az iratok kozt
elhelyezni.

1) A nyilatkozatok megtételénél a felek a lehetd legnagyobb gondossdggal kotelesek
eljarni. A késedelmesen, nem megfelelé formaban vagy tartalommal megtett vagy

15



3

k)

D

Kozbeszerzési Szabalyzat

megtenni elmulasztott nyilatkozatok miatt keletkezett kart ill. koltséget az a fél viseli,
amelynek munkavéllal6ja a jogsértést elkovette. Ez nem érinti a munkaltatonak a kérra
vonatkoz6 megtéritési kotelezettségét.

Sziikség esetén az érintett Megbizok helyszini egyeztetést vagy targyalast tartanak,
melyen valamennyi fél képviseldjének jelenléte kotelezd. Az eljardsi cselekményrol
jegyzOkdnyv késziil, melyet 3 munkanapon beliil (kivéve, ha a felek r&videbb
hataridoben allapodtak meg) kell valamennyi félnek megkiildeni.

A nyilatkozataikat az érintett Megbiz6k a lehetd legrovidebb id6n beliil kotelesek
megtenni. Amennyiben valamely nyilatkozatot elére lathat6lag — el nem harithatd
okbdl — csak a hatdridét (hatdrnapot) kovetéen tud valamely érintett szervezet
megtenni, errdl az akadaly felmeriilésekor azonnal tdjékoztatja az érdekelteket.

Az érintett Megbizdk, amennyiben egy madsik félt6l barmilyen jognyilatkozatot
igényelnek, az erre vonatkozé felhivasukban kotelesek konkrét hatdridét vagy
hatdrnapot meghatdrozni. Ennek elmaraddsa esetén a nyilatkozat megtételére
vonatkoz6 hatdrid6 3 munkanap, feltéve, hogy a koriilményekbdl ennél révidebb
hat4ridé nem allapithat6 meg.

m) A kozbeszerzésre irdnyuld eljards eredményeképp kivdlasztott szerzodo féllel a Jogi

Iroda Beszerzési csoportja €s az illetékes Szakiroda bonyolitja a szerzédéskotést és
tartja vele a kapcsolatot. Ennek megfeleléen a Megbizé haladéktalanul koteles
jelenteni minden olyan tényt, eseményt, egyéb koriilményt, mely a szerzédésekkel ill.
azok teljesitésével kapcsolatos.

A Megbizdk sziikség esetén a Beszerzési csoport vezetdjének kezdeményezésére
egyeztetd megbeszElést tartanak, melyen az érintett Megbizék vezetéi ill. —
amennyiben ilyen személy kijelolésre keriilt — a kijelolt kapcsolattarték kotelesek részt
venni. Az egyeztetd megbeszélés napirendi pontjait a meghivéban a Beszerzési
csoport vezetdje jeloli meg, de azok kibovitésére barmely fél javaslatot tehet. A
javaslatot a Beszerzési csoport vezetdjéhez kell eljuttatni, lehetbleg az egyeztetd
megbeszélés eldtt legaldbb 2 munkanappal, aki haladéktalanul értesiti a tobbi felet az
Uj napirendi pontrél annak érdekében, hogy fel tudjanak késziilni. Az egyeztetd
megbeszélésre meg lehet hivni a kozbeszerzési tandcsadd, illetve mds érintett
szervezet képviseldjét.

Dontéshozok

14. § (1) H6dmez6véasarhely Megyei Jogi Véros polgarmestere dont:

a) akozbeszerzési eljards meginditasardl, visszavondsarol;
b) a Birdlobizottsdg szakvéleménye ¢€s dontési javaslata alapjdn az ajdnlatok

érvényességérol (alkalmassagardl) vagy érvénytelenségérél (alkalmatlansagrol,
kizarasrol),

c) atargyaldson val6 részvétel lehetdségérol.

(2) Hodmezdvasdrhely Megyei Jogd Vdros Kozgytilésének Pénziigyi- Gazdaségi,
Varosfejlesztési €s Varosiizemeltetési Bizottsdga dont:

a) Az eljards eredményérol,
b) a nyertes ajanlattevd személyérol.

(3) Amennyiben jelen Szabélyzat személyi hatdlya ald tartozé mas Ajénlatkérd szervezet
(intézmény, gazdasagi tirsasdg) az ajanlatkérd, akkor az eljards meginditdsardl, valamint az
eljards eredményérdl, a nyertes ajanlattevé személyérol az Ajénlatkérd szervezet (intézmény,
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gazdasdgi tdrsasdg) szervezeti mukodési szabdlyzatdban dontéshozatalra jogosult személy
vagy testiilet jogosult a dontéshozatalra.

VILI. Fejezet

A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK RENDJE

15. § A kozbeszerzési eljardsok elokészitése, a felhivas €s a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajdnlatok értékelése sordn és az eljards mds szakaszdban az
ajanlatkér6 nevében eljard, illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek
egylittesen rendelkezniiik kell a kézbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel.

A kozbeszerzési eljardsok elokészitése

16. § (1) Hédmezdvasarhely Megyei Jogi Varos polgdrmestere dont a kozbeszerzési eljaras
sziikségességérol, meginditasardl, valamint nyilatkozik az eljards fedezetérol.

(2) Amennyiben jelen Szabdlyzat személyi hatdlya ald tartoz6 mds Ajanlatkérd szervezet
(intézmény, gazdasdgi tdrsasdg) az ajdnlatkérd, akkor az eljards meginditdsardl, az
Ajanlatkérd szervezet (intézmény, gazdasagi tarsasag) szervezeti miikodési szabdlyzatdban
dontéshozatalra jogosult személy vagy testiilet jogosult a dontéshozatalra.

(3) A kozbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda koteles a kozbeszerzési eljardst - a
beszerzés targydra és becsiilt értékére tekintettel - megfeleld alapossdggal el6késziteni.
Koételes a becsiilt érték meghatarozasa c€ljabol kiilon vizsgalatot végezni, annak eredményét a
Kbt-ben eloirtak szerint irdsban dokumentdlni, majd a Beszerzési csoport rendelkezésére
bocsatani. (4. melléklet)

(4) Epitési beruhdzdsok esetében az eljards csak a jogszabdlyokban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokdban indithaté meg.

(5) A kozbeszerzési eljards meginditdsat megeldzden a kozbeszerzés targya szerint illetékes
Szakiroda vezetOje koteles a kdzbeszerzési eljards meginditdsdhoz sziikséges adatlapot (4.
szamu melléklet), kitdlteni dtadni a Beszerzési csoportnak.

(6) A Kozgazdasdgi Iroda vezetdje igazolja az eljardsindit6 adatlap aldirdsdval (4. sz.
melléklet) a sziikséges fedezet rendelkezésre allasat.

(7) A kozbeszerzési dokumentumokat a Beszerzési Csoport, Szaktandcsadd igénybevétele
esetén a Szaktandcsadd dllitja Ossze az illetékes Szakiroda, valamint adott esetben a
Biralébizottsdg tagjainak bevonasaval.

A kozbeszerzési eljdrdsok lefolytatdsa, dokumentdldsa

17.§ (1) A kozbeszerzési eljards lefolytatdsar6l a Beszerzési csoport, Szaktandcsado
igénybevétele esetén a Szaktandcsad6 gondoskodik. A kozbeszerzési eljards minden eljarasi
cselekményét az elokésztéstol az eljards eredményeképpen megkdtendd szerzOdéskotésig,
teljeskoriien dokumentélni kell.

(2) A kozbeszerzési eljards lefolytatdsara vonatkozdan a kozbeszerzésért felelds szervezeti
egysé€g feladatait a 9. §, a kozbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda feladatait a 10.§
tartalmazza. Szaktandcsadé igénybevétele esetén a kozbeszerzési eljards lefolytatdsdra
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irdnyul¢ feladatok lefrdsa a 12.§-ban, a Megbizdk éltal adott megbizds alapjan lebonyolitandé
kozbeszerzési eljardsokra irdnyul6 feladatok a 13.§-ban talalhatdak.

(3) Az Ajéanlatkér6 nevében eljar6 és az Ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személyek vagy szervezetek kotelesek a
tudomdsukra jutott adatokrdl és iizleti titokrdl, valamint az Gsszeférhetetlenségrdl nyilatkozni
(1. sz. melléklet).

(4) A (3) bekezdés szerinti nyilatkozatot a Bizottsag jegyz6konyve, a Bizottsdg hatdrozatanak
kivonatén tett irdsbeli nyilatkozat vagy a Szaktanacsadéval megkotott megbizési szerzodés az
abban foglalt személyekre vonatkozéan pétolhatja.

Dontéshozatal

18. § (1) Hédmezb6vdsdarhely Megyei Jogi Varos polgarmestere dont a kdzbeszerzési eljards
meginditdsarél, visszavondsardl, illetve a Birdlobizottsag szakvéleménye €s dontési javaslata
alapjan dont az ajdnlatok érvényességérdl (alkalmassdgardl) vagy érvénytelenségérol
(alkalmatlansdgrol, kizardsrdl), a targyaldson valo részvétel lehet6ségérol.

(2) Az eljards eredményér6l, a nyertes ajanlattevé személyérél Hodmezdvasarhely Megyei
Jogii Viaros Kozgyllésének Pénziigyi- Gazdasagi, Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési
Bizottsdga dont. A testiilet név szerinti szavazas sordn hoz hatirozatot.

(3) Amennyiben jelen Szabdlyzat személyi hatdlya ald tartoz6 méds Ajédnlatkérd szervezet
(int€zmény, gazdasagi tdrsasdg) az ajanlatkérd, akkor az eljards meginditdsardl, valamint az
eljaras eredményérdl, a nyertes ajanlattevé személyérdl az Ajanlatkérd szervezet (intézmény,
gazdasagi tarsasdg) szervezeti mikodési szabdlyzatdban dontéshozatalra jogosult személy
vagy testiilet jogosult a dontéshozatalra.

(4) A Kbt. vonatkoz6 rendelkezéseinek megfelelden az ajanlatkérd nevében az eljardst lezard
dontést meghozé személy nem lehet a Birdlobizottsdg tagja. Dontéshozd kizardlag
tandcskozasi joggal rendelkezd személyt delegalhat a Birdlébizottsagba.

A kozbeszerzési eljardsok eredménye, szerzodéskotés

19. § (1) Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a kozbeszerzési eljards eredményeképpen
megkotendd szerzddést - a Kbt-ben meghatdrozott hataridében - a kotelezettségvallalas
rendjérol sz616 utasitdsban felhatalmazott személyek irjak ala.

(2) A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkttendd szerzédések aldirdsra elokészitésérol
és a megkotott szerzddések jogszabdlyban eldirt kozzétételérél a Beszerzési Csoport
gondoskodik.

VIII. Fejezet

A SZERZODESEK MODOSITASA, TELJESITESE, ELLENORZES
A kozbeszerzési eljardsok alapjdn kotott szerzodések modositdsa és teljesitése

20. § (1) A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzédések moédositasat, teljesitését,
részteljesitését a kozbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda koveti nyomon. Koteles
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dokumentédlni a szerz6dés teljesitésére vonatkoz6 adatokat, ennek keretében koteles
ellendrizni és dokumentdlni azon szerzédéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a
kozbeszerzési eljardsban az értékelés sordn figyelembe vett, valamint minden, a szerz6désben
foglaltaktdl eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzddésszegéssel kapcsolatos
igények érvényesitését.

(2) A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzédések modositdsdra csak a Kbt.
rendelkezései szerint van lehetdség.

(3) A szerz6dések médositdsdval, részteljesitésével €s teljesitésével kapcsolatos Kbt. szerinti
adminisztraciés kotelezettségek teljesitésérél a kozbeszerzés targya szerint illetékes
Szakiroda tajékoztatasa alapjén a Beszerzési csoport gondoskodik.

(4) A kozbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda értesitése alapjan a Jogi Iroda vezetdje
koteles a Kozbeszerzési Hatésdgnak bejelenteni, ha a nyertes ajanlattevoként szerz6dd fél
szerzodéses kotelezettségét silyosan megszegte és ez a szerzodés felmonddsdhoz vagy
eldlldshoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerz6dés alapjan alkalmazhaté egyéb
jogkovetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes ajdnlattevoként szerz0do
fél olyan magatartdsaval, amelyért felelds, részben vagy egészben a szerzodés lehetetleniilését
okozta.

(5) A Jogi Iroda vezetbje koteles a Kozbeszerzési Hat6sdgnak bejelenteni a nyertes
ajanlattevoként szerz6dd fél szerzddéses kotelezettségének jogerds birdsigi hatdrozatban
megallapitott megszegése esetén a szerzOdésszegés tényét, leirdsat, lényeges jellemzdit,
beleértve azt is, ha a szerzddésszegés a szerz6dés felmondasahoz vagy a szerz8déstdl vald
eldllashoz, kértérités koveteléséhez vagy a szerzddés alapjan alkalmazhatd egyéb szankcid
érvényesitéséhez vezetett, valamint, ha a nyertes ajdnlattevoként szerz6dd fél olyan
magatartdsdval, amelyért felelds (részben vagy egészben) a szerz8dés lehetetleniilését okozta.

(6) A szerzdédések modositdsardl a kozbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda legkésdbb a
modositast kdveté munkanapon koteles a Beszerzési csoport vezetdjét tdjékoztatni.

(7) A szerzddések teljesitésérdl a kozbeszerzés targya szerint illetékes Szakiroda legkésébb a
teljesitést kovetd munkanapon koteles a Beszerzési csoport vezetdjét tajékoztatni.

(8) Az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan iddre kotott szerzodés esetén a szerz8déskotéstol
szamitva évente kell a tdjékoztatdst megadni, ebben az esetben a szerzodés részteljesitésének
idopontja a szerz0dés aldirdsanak évforduldja.

Ellenorzés

21. § Jelen szabdlyzatban rendezett kozbeszerzési eljardsok ellendrzésére, célvizsgalatok
lefolytatdsdra a Bels6 Ellendrzés jogosult.

IX. FEJEZET
ZOLD BESZERZESRE VONATKOZO SZABALYOK

22. § (1) Amennyiben a kdzbeszerzés targya lehetdvé teszi, a legfontosabb kdrnyezetvédelmi
szempontokat - tdmogatdsb6l megvaldsuld kozbeszerzések esetén - integrdlni kell a
kozbeszerzésekbe a vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden.

(2) A z0ld szemléletli drubeszerzés, szolgaltatis megrendelése, épitésre beruhdzas
kozbeszerzésére irdnyuld eljardsok inditdsandl torekedni kell az aldbbi szempontok minél

2.

nagyobb szdmban torté€nd érvényesitésére a kozbeszerzési dokumentumok korében, a miiszaki
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leirds, alkalmassagi feltételek, értékelési szempontok, szerzédéses feltételek meghatdrozasa
soran:

a) Az éltalanos energiafelhaszndlds javitdsa, pl. a nagyobb energiahatékonysdg révén.

b) A keletkezett hulladék mennyiségének csokkentése, artalmatlanitdsra keriild hulladék
ardnyanak novelése.

c) Helyi gyérték elényben részesitése.

d) Az djrafelhaszndlhat6 anyagok mennyiségének novelése (mindsitett hulladék
alapanyagok, bont4sbdl szarmaz6 anyagok felhasznéldsa).

e) Kormyezettudatos rendezvény-koriilmények alkalmazésa.

f) A Megrendeldvel/Megbizdoval torténd kommunikicidban, és az egyes feladatok
elvégzése sordn az elektronikus utat kell elényben részesitenie a nyertes
ajanlattevonek. A szerz6dés teljesitése sordn a dokumentdlds elektronikus
adathordozdkon torténik, €s csak a felek 4ltal elfogadott utolsé verzidk keriilnek
kinyomtatdsra. Amennyiben lehetséges a dokumentumok nyomtatdsa kétoldalasként,
Gjrahasznositott papir alkalmazéaséval torténik.

g) Epitési beruhdzasok esetében a létesitmény hatasteriiletének tudatos minimalizaldsa
ideiglenes teriiletfoglalds minimalizdldsa, anyagszallitdsi utvonal optimalizdldsa és
gondos kivitelezése révén.

h) Kornyezetvédelmi-fenntarthatésdgi véllaldsok eléirdsa: porszennyezés, zajterhelés,
talajszennyezés csokkentése, €lovildg védelme érdekében tett intézkedések elényben
részesitése.

X. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

23.§ (1) Ezen rendelkezés 2023. jinius 27. napjan 1ép hatdlyba, és ezzel egyidejlleg a
871/2021 (IX.21.) hatdrozattal elfogadott Kdzbeszerzési szabdlyzat és annak mddositdsa,
valamint minden ezt megel6zden hatdlyba lépett Kozbeszerzési szabdlyzat, médositds és
rendelkezés hatalyon kiviil helyezésre kertil.

(2) A Szabalyzat hatdlyba lépése elbtt, kozbeszerzési eljaras eredményeként megktott
szerzddések vonatkozdsdban a szerz6dés modositdsdval, teljesitésével kapcsolatos
szabdlyokat ill. az erre vonatkozé mellékleteket alkalmazni kell.

Hodmezdvdsarhely, 2023. jinius hé 27. nap

jegyz6 NI
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Int€zményi hatdlyba léptetd zaradék:

Hodmezévasarhely Megyei Jogli Véros Polgdrmesteri Hivataldnak ........... /2020. szdmu
KOZBESZERZESI SZABALYZATA a Hivatal és az Intézmény kozotti Munkamegosztdsi
megallapodds értelmében mddositds nélkiil alkalmazandé szabélyzat.

A Munkamegosztdsi megéllapodds alapjan fenti szabdlyzatot a ........ nappal, mint a
.................................. intézmény ... Kozbeszerzési szabdlyzatdt hatdlyba léptetem.
Ezzel egyidejiileg hatdlyidt veszti az azonos targykorben kordbban kiadott minden mads
intézményi szabdlyzat.

Jelen szabdlyzat hatdlyba léptetésével egyidejlileg gondoskodom annak helyben szokésos
modon torténd kozzétételérol. A hatalyba lépést kovetd 30 napon beliil gondoskodom tovébba
arrdl, hogy a szabdlyzatban foglaltak a jogok gyakorldsat és a kotelezettségeket teljesitd
személyek, illetve azok kozvetlen ellendrzési jogkorrel és kotelezettségekkel rendelkezd
vezetdjének a munkakori leirdsdban szerepeljen, €s arrdl, hogy a szabdlyzatban foglaltakat az
érintett személyekkel megismertetem.

Kelt: 202 . év.......cu.... ho ......... nap
szerv vezetdje
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1/A.szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

Eljards megnevezése:
Hivatkozés: (Ajanlati felhivas szdma):

ALUHTOtt e (név, sziil. 1d6), mint a birdlé bizottsdg kinevezett tagja
kijelentem, hogy ismerem a koltségvetési rendelet 57. cikkét, amelynek értelmében:

»(1) A koltségvetés végrehajtdsdban €és iranyitdsdban — beleértve az ezt eldkészitd
tevékenységeket is —, ellenérzésében vagy kontrolljdban érintett pénziigyi szereplok és egyéb
személyek nem jarhatnak el oly médon, hogy sajat érdekeik iitk6zzenek az Uni6 érdekeivel.

Amennyiben ennek veszélye fenndll, az érintett személynek tartézkodnia kell az ilyen
fellépéstdl, és az liggyel a megbizott engedélyezésre jogosult tisztvisel6hoz kell fordulnia, aki
irdsban megerdsiti, hogy fenndll-e Osszeférhetetlenség. Az érintett személynek kozvetlen
felettesét is tdjékoztatnia kell. Amennyiben bebizonyosodik, hogy Osszeférhetetlenség all
fenn, az érintett személy befejezi tevékenységét az adott tigyben. A megbizott engedélyezésre
jogosult tisztviseld személyesen teszi meg a tovabbi megfeleld intézkedéseket.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazdsdban 6sszeférhetetlenség akkor 4ll fenn, ha az (1) bekezdésben
emlitett pénziigyi szerepld vagy egyéb személy funkcidinak partatlan €s targyilagos
gyakorldsa csalddi® vagy érzelmi okok, politikai vagy nemzeti hovatartozdssal kapcsolatos
okok, tovdbba gazdasdgi érdek® vagy barmely mds, a végsé kedvezményezettel kozds érdek
miatt veszélybe keriil*.”

Kijelentem, hogy a Kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-ban foglalt
kiz4rd koriilmények velem kapcsolatban nem allnak fenn.

Kijelentem, hogy az eljards sordn tudomdsomra jutott adatokat és 2018. évi LIV. térvény 1. §
(1)-(2) bekezdésében meghatarozott iizleti titkot megdrzom, azokat kizdrdlag az ajanlatkérd
képviseldjének utasitdsa alapjdn adom at mas személy részére.

Legjobb tudomdsom €s meggy6zddésem szerint nem allnak fenn, illetve nem 4alltak fenn és a
belathat6 jovoben nem fognak fennéllni olyan tények vagy koriilmények, amelyek barmely fél
szemében megkérddjelezhetéveé tennék a fiiggetlenségemet.

Kijelentem, hogy amennyiben az elékészitési szakaszban / a bontdsi szakaszban / birdlati
szakaszban / a szerz6dés teljesitése sordn / a szerzddés mdédositdsa sordn Osszeférhetetlenség

XY csaladi kapcsolat foka, hdzassdg vagy bejelentett €lettarsi kapcsolat.
Szerzddéses viszony vagy fizetett vagy nem fizetett, meglévo tandcsadési viszony.
Az dnkéntes munkat, az igazgatosagi vagy irdnyito testiileti tagsdgot is beleértve.

AW oN
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fenndllasat vagy létrejottét fedezem fel, azt azonnal jelzem a bizottsdgnak és amennyiben az
Osszeférhetetlenség megerdsitést nyer, besziintetem a biralati folyamatban és az ahhoz
kapcsol6do tevékenységekben valo részvételemet.

Kijelentem tovabbd, hogy a ram bizott tigyeket bizalmasként kezelem. A tudomdsomra hozott
vagy 4altalam megismert bizalmas informdacidkat nem fedem fel. A tudomdsomra hozott
informaciokkal nem élek vissza. Végezetiil kotelezettséget vallalok arra, hogy a birdlat sordn
vagy annak eredményeként tudomdsomra hozott, &ltalam megismert vagy kidolgozott
inform4cidkat vagy dokumentumokat titokban és bizalmasan kezelem, tovabba ezeket
kizdrélag ezen birdlat céljaira haszndlom fel, harmadik fél tudomdsira nem hozom.
Kijelentem tovédbbd, hogy a birtokomba Kkeriilt irdsos informacidkrél mésolatot nem 6rzok
meg.

Alirds (dalumn €8 HEIY )T se s e oo s

NEV: e,
Beosztas: ....viiii
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1/B.szamu melléklet

Az 0sszeférhetetlenségi nyilatkozat

Eljards megnevezése:
Hivatkozas: (Ajanlati felhivas szama):

<4111 (o) 1 S (név, sziil. 1d6), mint a birdldé bizottsdg kinevezett tagja
kijelentem, hogy ismerem a koltségvetési rendelet 57. cikkét, amelynek értelmében:

»(1) A koltségvetés végrehajtdsdban €&s irdnyitdsdban — beleértve az ezt eldkészitd
tevékenységeket is —, ellendrzésében vagy kontrolljaban érintett pénziigyi szereplok €s egyéb
szemé€lyek nem jarhatnak el oly mdédon, hogy sajat érdekeik iitk6zzenek az Uni6 érdekeivel.

Amennyiben ennek veszélye fenndll, az érintett személynek tartézkodnia kell az ilyen
fellépéstdl, és az tiggyel a megbizott engedélyezésre jogosult tisztviseldhoz kell fordulnia, aki
irasban megero6siti, hogy fenndll-e Osszeférhetetlenség. Az érintett személynek kozvetlen
felettesét is tdjékoztatnia kell. Amennyiben bebizonyosodik, hogy Osszeférhetetlenség all
fenn, az érintett személy befejezi tevékenységét az adott tigyben. A megbizott engedélyezésre
jogosult tisztvisel6 személyesen teszi meg a tovabbi megfeleld intézkedéseket.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazédsaban dsszeférhetetlenség akkor 4ll fenn, ha az (1) bekezdésben
emlitett pénziigyi szereplé vagy egyéb személy funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorldsa csalddi® vagy érzelmi okok, politikai vagy nemzeti hovatartozassal kapcsolatos
okok, tovabba gazdasdgi érdek® vagy barmely miés, a végsd kedvezményezettel kozos érdek
miatt veszélybe keriil”.”

Kijelentem, hogy a Kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-ban foglalt
kizéré koriilmények velem kapcsolatban nem éllnak fenn.

Kijelentem, hogy az eljards sordn tudomdsomra jutott adatokat és 2018. évi LIV. térvény 1. §
(1)-(2) bekezdésében meghatdrozott iizleti titkot megdérzom, azokat kizarélag az ajanlatkérd
képviseldjének utasitdsa alapjan adom 4t mas személy részére.

Kijelentem, hogy tudomédsom szerint nem all fenn Gsszeférhetetlenség velem szemben az akar
egyénileg, akdr konzorciumi tagként, akdr az ajanlatban javasolt alvéllalkozéként [az ezen
beszerzési eljards résztvevojének jelentkezd] [ezen beszerzési eljarasban ajanlatot benyujto]
gazdaségi szereplOk tekintetében.

XY csalddi kapcsolat foka, hdzassag vagy bejelentett élettarsi kapcsolat.
Szerzédéses viszony vagy fizetett vagy nem fizetett, meglévé tandcsaddsi viszony.
Az onkéntes munkadt, az igazgatdsagi vagy irdnyité testiileti tagsdgot is beleértve.
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Legjobb tudomasom és meggy6zédésem szerint nem allnak fenn, illetve nem 4lltak fenn és a
beldthato jovoben nem fognak fenndllni olyan tények vagy koriilmények, amelyek barmely fél
szemében megkérddjelezhetdvé tennék a fiiggetlenségemet.

Kijelentem, hogy amennyiben a kivdlasztasi szakaszban / a bontdsi szakaszban / biralati
szakaszban / a szerz8dés teljesitése sordn / a szerz6dés médositdsa sordn Osszeférhetetlenség
fenndllasat vagy létrejottét fedezem fel, azt azonnal jelzem a bizottsdgnak €s amennyiben az
Osszeférhetetlens€g meger6sitést nyer, besziintetem a biralati folyamatban és az ahhoz
kapcsolodo tevékenységekben vald részvételemet.

Kijelentem tovabb4, hogy a ram bizott ligyeket bizalmasként kezelem. A tudomdsomra hozott
vagy altalam megismert bizalmas informéicidkat nem fedem fel. A tudomdsomra hozott
informdcidkkal nem élek vissza. Végezetiil kotelezettséget véllalok arra, hogy a birdlat sordn
vagy annak eredményeként tudomdsomra hozott, altalam megismert vagy kidolgozott
informdcidkat vagy dokumentumokat titokban és bizalmasan kezelem, tovabba ezeket
kizar6lag ezen birdlat céljaira haszndlom fel, harmadik fél tudomdsdra nem hozom.
Kijelentem tovabba, hogy a birtokomba keriilt {rdsos informaciékrél masolatot nem Orzok
meg.

Aléirés (datum €s hely): ....cccevvvevieeviieeriieeieeee,

NEV: e,
Beosztas
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2.szamu melléklet

Gazdasagi érdekeltségi nyilatkozat
Dontéshoz6/Birdlobizottsagi tag/hozzatartozéik részérol

A nyilatkozatot ad6 személye
1. A nyilatkozatot ad6®:

a) Biralobizottsagi tag (a tovdbbiakban egyiitt: tag)

b) a taggal ko6z0s héztartdsban €16 hdzas- vagy €lettars (a tovabbiakban: hazas-
/élettars)

8. A NAZAS/EIE LAIS TEVE: ..ot e e e e e e e e e e e e e e e

Gazdaségi tarsasdgban fenn4ll6 tisztsége vagy érdekeltsége’:

I 1. Gazdasagi tArSASAZ NEVE: ...c..eeuuiruieruieniieienieet ettt ettt ettt ettt sbe e b ettt sreenesre e
2. Gazdasagi tArsasag fOIMAJA .....coeiruiiriiiiirie e e

3. Az érdekeltség formdja (tulajdonos, részvényes, bt. esetén beltag/kiiltag stb.):

4. A tulajdoni érdekeltség keletkezésekori ardnya: ................... %

5. A tulajdoni érdekeltség jelenlegi ardnya: ..........ccocvevveenennnnnn %

6. A gazdasdgi tarsasagban ViSelt tISZESEZE: .. .cvuevviruiiiiieriiiiieit et
Kelt:

nyilatkozatot ad6

Megfeleld aldhizandé
Indokolt esetben kiegészithet6 tjabb tarsasdgokkal
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3.melléklet
KIJELOLES
Alulfrott ................ , polgdrmester’® ..................... , mint ajanlatkérdé 4ltal inditott
speeeee ceeeeanes Ceeeassscteenenetanens ” elnevezésii kozbeszerzési eljarasban eziton

kijelolom szavazati joggal /tandcskozasi joggal'! rendelkezé biral6 bizottsagi tagnak

teeseassnnsennssnasses Napi hatallyal

..................... ... —t (név) a Kozbeszerzési szabdlyzat .................... pontja alapjan. !2

| . 41) | SR———

alairas

10 M4s ajdnlatkérd szervezet (intézmény, gazdasagi tarsasdg) ajanlatkérd esetén kijeldlésre jogosult
személy/szervezet

1 Megfelel részt kell megjeldlni.

12 Sziikség szerint bévithetd!
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4.szamu melléklet

KOTVALL AZONOSITOSZAM: ..........

FEDEZETNYILATKOZAT

Alulfrott ... (MEV) oo, Ajanlatkérs!?
képviseletében, mint kotelezettségvallalé nyilatkozom, hogy a fenti targyd kdzbeszerzési

eljaras sordn a rendelkezésre all6 anyagi fedezet 6sszege:

kotelezettséget vallald
alafrasa'®

Eldzetes kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés

ajanlatkérd szervezet pénziigyi
vezetdje!’

13 Kotelezettséget vallal ajanlatkérd szervezet megnevezése.

4 Amennyiben részajdnlat lehetdsége biztositott, részenként kell meghatarozni a fedezet Gsszegét.

15 Sajat koltségvetési forrdsbol/tdmogatdsbdl megvaldsulé/egyéb. Tamogatasbol torténd finanszirozas esetén
projektazonositd és tdimogatasi intenzitds megjelolésével.

16 Kotelezettséget vallald ajanlatkérd szervezet vezetdje

17 Ajénlatkéré szervezet pénziigyi vezetéjének kell nyilatkoznia a fedezet rendelkezésre 4llsa tekintetében.
(Polgdrmesteri Hivatal K6zgazdasagi Iroddjdnak vezet6je, gazdasdgi tarsasdg/intézmény pénziigyi vezetdje)
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5.melléklet

NYILATKOZAT A BECSULT ERTEK ALATAMASZTASAROL,
EGYBESZAMITASI SZABALYOK FIGYELEMBEVETELEVEL

targyu kozbeszerzési eljards sordn

Alulirott ..................... (név) kozbeszerzést kezdeményezd nyilatkozom, hogy a targybani
kozbeszerzési eljards becsiilt értékének meghatdrozdsa a 2015. évi CXLIIL torvény
(tovdbbiakban: Kbt.) 28.§ (2) bekezdés ............ pontja szerint keriilt meghatdrozésra, a Kbt.

17-19. §-aban foglaltakra figyelemmel.
Fentiek alapjdn a kozbeszerzés becsiilt értéke:

nettd .oovvvvvveienen. .. Ft + AFA

nettd ..oovvveneieenn., Ft + AFA

Illetékes Szakiroda vezetdjének
alairasa

Keltiooooooooiin .
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6.melléklet
ADATLAP
ES MUSZAKI DOKUMENTA CIO MEGKULDESE

Jogi Iroda
Beszerzési csoport

Helyben

Tisztelt Csoportvezetd!

Tajékoztatom, hogy az aldbbi targyban a kozbeszerzési eljards miiszaki dokumentéciéja
elkésziilt. Mellékelten megkiildom a kiviteli tervet, sziikséges engedélyt/hozzdjarulast,
drazatlan koltségvetést/drazatlan terméklistat, és a miiszaki lefrast,'® mely alapjan meghozhat6
a kozbeszerzési eljards meginditdsardl sz616 dontés.

L) Azl s TIRIVME =~ suvsssssssusizssssnnsnassaaanas nspassm

2.) Ajanlafkere MenWEVEZEESET coovurvvanesseesssiensss s smosnsinmbnas

3.) Az eljaras szerepel a kdzbeszerzési tervben: igen/nem

4.) Az eljaras targya: Epitési beruhazas
Epitési koncesszi6
Arubeszerzés

Szolgaltatas

Doood

Szolgéltatasi
koncesszio

5.) A szerz0dés id6tartama/teljesités hatarideje: ........................

6.) A kozbeszerzés becsiilt értéke €s a rendelkezésre 4116 anyagi fedezet dsszege:!”

Rész Meonevezés Becsiilt érték Fedezet

szama & netté HUF netté HUF
Osszesen:
a.) A kozbeszerzés egybeszamitott becsiilt értéke: netté .................... HUF (adott esetben)

Egybeszdmitott  becsiilt  érték  esetén az egybeszamitdssal  érintett
beszerzés/kozbeszerzés meghatdrozasa:
EINOVEZES: ..ottt

18 Megfelel6 rész aldhdzandd!
19 A becsiilt érték és a fedezet dsszegét részenként kell meghatarozni, amennyiben részajanlattétel biztositott.
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Kozbeszerzési Szabélyzat

SrerzidesRriele (OBt FILIIT s cx s 6 0 maomntn o5 8 5 5 Sicoiondion £ .35 5 bibbishids 33 s 3115 55 i
Adott esetben EKR QzOnOSITO: ... .uuureeeeeee et

c.) A rendelkezésre 4116 anyagi fedezet forrasa: ...........cooviiiiiiiiiiiiiiii e

(sajat koltségvetési forrasbdl/tdmogatasbdl megvaldsuld/projektazonositd megjelolésével)

7.) Az eljérasi rend: unids értékhatar alatti ]
uniés értékhatért elérd L]

8.) Az eljards tipusa (nyilt, meghivasos, tirgyaldsos stb.):

9.) Az ajéanlattételi felhivés az alabbi ajanlattevéknek keriiljon kozvetleniil megkiildésre:°

| TS MEV) e, G4 0T | ) I—————— (EKR azonositd)
2 e (61517 I (V4] dnTc) A PO —————— (EKR azonositd)
B (MéV) e 541141 =] g R (EKR azonositd)
G e (MEV) v (székhely)........cccevvennnn. (EKR azonositd)
S e (11517 (székhely).......coccvvnnnn.. (EKR azonositd)
Hoédmezdvasarhely, ....oooeveeeeveeniieiieeee,

Tisztelettel:

Iletékes szakiroda vezet&je?!
A miszaki dokumentacidt dtvettem:

Hédmezdvasarhely, ........ccoevvevviieniieciiennen,

Beszerzési csoport
csoportvezetd

20 Csak akkor kell kitolteni, ha hirdetmény kozzététele nélkiili eljarast folytat le az ajanlatkérs.
21 Més ajanlatkérd szervezet (intézmény, gazdasagi tarsasag) ajanlatkérd esetén illetékes
szakirodajanak/csoportjanak vezetdje
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7.szamu melléklet

NYILATKOZAT SZERZODES MODOSITASAROL

A ajdnlatkérd 4ltal lefolytatott kozbeszerzési

eljaras eredményeként 1étrejott szerz6dés modositasarol

SZETZOAES LATGYAL ...ttt e

Ho6édmezdvasarhely,

Illetékes Szakiroda vezetdje / Kbzgazdasagi Iroda vezetdje”

* Amennyiben a kdzbeszerzési eljards ajanlatkéréje intézmény vagy cég , gy jelen nyilatkozat az intézmény
vagy cég vezetdjének aldirdsa esetén érvényes.
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8.szamu melléklet

TAJEKOZTATO SZERZODES TELJESITESEROL

A ajdnlatkérd 4ltal lefolytatott kozbeszerzési

eljaras eredményeként Iétrejott szerzodés teljesitésérdl

A kbzbeszerzesi eljirdst megindité WirdetmeEny SARNAS . commsms s 55 5 sswsmmns 5« 35 smmmnnm 55
Ajanlatkérd megjelolEse: ... ....ouiniie it
AJanlattevd MBDICIBIEERE. .. cuwmuonss o5 5 sommsmass s s 5 oaheomensns 55 55 5 bbb s o5 5§ 5 bbb Omeesd § 115§ shan
A SZEIZOAES TATZYA: ... vttt ettt e
A teljesités szerz8désszerti volt-e:  Igen / Nem (megfeleld aldhizando)

A szerz8dés teljesitésének ajanlatkérd altal elismert idopontja: .........ooovevvvnininen.n.
Az ellenszolgéltatds teljesité€sének idOPontja. ... ....ooveeeeiiiiiiiiiiiii e
A kifizetett dllermzol oAl AR SUTKE! s suinvssans sy imosseosessyn s amsms s s st
Hoédmezovasarhely, ...,

Kozgazdasagi Iroda vezetéje 22 Nletékes szakiroda vezet6je*

22 Amennyiben a kdzbeszerzési eljards ajanlatkéréje intézmény vagy cég , gy jelen nyilatkozat az intézmény
vagy cég szerz6dés teljesitésének igazolasara jogosult alkalmazottjdnak, valamint az intézmény vagy cég

vezetdjének aldirasa esetén érvényes.

23 Amennyiben a kozbeszerzési eljards ajanlatkérdje intézmény vagy cég , gy jelen nyilatkozat az intézmény
vagy cég szerz0dés teljesitésének igazoldsara jogosult alkalmazottjanak, valamint az intézmény vagy cég

272

vezetdjének alairasa esetén érvényes
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