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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

HÓDMEZŐVÁSÁRHELY MEGYEI JOGÚ VÁROS POLGÁRMESTERI HIVATALA

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

pályázati ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Közreműködik a pályázatokkal kapcsolatos 
előterjesztések készítésében, a pályázati eljárások külső és belső lebonyolításában, gondoskodik 
az egyes eljárások megfelelő dokumentálásáról. Az eljárásokról beszámolókat, jelentéseket készít, 
figyelemmel kíséri a pályázati kiírásokat. A benyújtott pályázatokat menedzseli, rendszeresen 
információt ad a projekt előrehaladásáról. Elkészíti az önkormányzat által benyújtandó hazai és 
uniós pályázatokat; ellátja a műszaki és soft projektek koordinálási feladatait (jelentések, 
beszámolók), részt vesz a beszerzések, közbeszerzések szakmai anyagainak összeállításában, 
beruházások és felújítások megvalósításánál való részvétel (munkaterület átadástól, zárásig); 
részt vesz a fejlesztési programok és koncepciók elkészítésében.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Hódmezővásárhely

A munkavégzés pontos helye: Kossuth tér 1.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt szakmai kérdésekben 
Barák Anita városfejlesztési irodavezető nyújt a 62/530-100/220-as telefonszámon. Munkaügyi 
kérdésekben Nagyné dr. Tari Ibolya személyzeti csoportvezetőt lehet keresni (62/530-114).

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása
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- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, felsőfokú végzettség

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- projektekkel kapcsolatos gyakorlat; felsőoktatásban szerzett építész-, 
építőmérnök, gazdaságtudományi, geográfus szakképzettség; vagy felsőoktatásban 
szerzett szakképzettség és település-fejlesztési, vidékfejlesztési felsőfokú szakképesítés

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Probléma-megoldó készség (alap)

- Elkötelezettség, megbízhatóság (Etikus magatartás) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.01.12. 23:55

Pályázat benyújtásának módja: elektronikus úton Nagyné dr. Tari Ibolya részére a 
nagynet@hodmezovasarhely.hu e-mail címen keresztül. 

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatok szakmai véleményezés után kerülnek elbírálásra. 
A kinevezésről a polgármester egyetértésével a jegyző dönt. A pályázat kiírója fenntartja a jogot 
arra, hogy a pályázatot eredménytelennek nyilvánítsa. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.01.24. 12:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.hodmezovasarhely.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.02.03.
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A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


