A Kkatasztrofavédelemrol és a hozza kapesolodd egyes térvények méodositasarol szolé
2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésben kapott felhatalmazas alapjan hozott
polgarmesteri hatirozat

Hodmezdvasarhely Megyei Joghi Varos Polgirmesterének
508/2020. (XI.19.) hatirozata

Targy: Hoédmezévasirhely MIV  Polgdrmesteri Hivatala Beszerzési Szabélyzatanak
jovdhagyasa

HATAROZAT

1./ Hodmezdvasarhely Megyei Jogu Varos polgarmestere a kataszirofavédelemrdl és a hozza
kapcsolodd egyes torvények modositasardl szolo 2011, évi CXXVII. torvény 46. § (4)
bekezdésben biztositott hatiaskdrében jovdhagyja jelen hatdrozat 1. mellékletét képezd
Hédmezdvasarhely MIV Polgdrmesteri Hivatalanak Beszerz€si Szabélyzatat az dnkormanyzati
intézményekre és az tnkorméanyzati tulajdonban 1év0 gazdasagi tarsasagokra is kiterjedd
hatallyal.

2./ A polgdrmester felkéri a jegyzdt, hogy gondoskodjon az 1. pontban megjeldlt szabalyzat
Szabalyzattarba vald feltoltésérdl a Polgarmesteri Hivatali személyi alloményaval vald
megismertetés céljabol.

3./ A polgarmester felkéri az tnkorményzati intézmények és 6nkorményzati tulajdonban 1év6
gazdasagi tarsasagok vezetdit, hogy gondoskodjanak a Beszerzési Szabélyzat szervezetitkre
vald implementalasarol a hatarozat 2. mellékletét képez6 , Intézményi hatalyba Iéptetd zéradék”
kitsltése mellett.

Hataridd: 2020, november 30.

Felelds: jegyz0, 3. pont esetén: Snkormanyzati intézmények ¢s dnkormanyzati tulajdonban 1évé
gazdasagi tarsasagok vezetdi

A hatérozatrdl értesiil:

1. Tisztségviselok - Helyben
2. Csongrad-Csandd Megyei Kormanyhivatal
3. PH Jogi Iroda, Helyben )
4, Onkormanyzati intézmények vezetsi, Onkormanyzati tulajdonti gazdasdgi tarsasagok
vezet6i
5. Irattar
Km.f.
o Dr. Marki-Zay Péter sk.
polgArmester
A kivonat hiteléil: Thd
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Hodmezévasarhely Megyei Joghi Véros Polgarmesterének
508/2020. (X1.19.) hatarozatanak
1. szam( melléklete

BESZERZESI SZABALYZAT



Beszerzési Szabalyzat

TKtatoSZAM: covereviseninns 12020

BESZERZESI SZABALYZAT

Hodmezovdsdrhely Megyei Jogi Viros Polgdrmesteri Hivatala

Ervényes: 2020, november 19 - t61

Nev Beosztas Datum Aldiras
Készitette: Beszerzési csoport | csoportvezetd 2020.11.06.
Latta: dr. Nagy Péter irodavezetd 2020.11.15.
Ellendrizte: Juhész Rébert belsd ellenérzési | 2020.11.16.
vezetd
Jovahagyta: dr. Tatar Zoltan jegyz6 2020.11.17.

A Szabélyzat hatalyos elektronikus valtozatat a belsé halézat Szabalyzattér/Hatalyos
szabalyzatok kényvtar tartalmazza.

Alkalmazas elott gy6z6djon meg a kinyomtatott Szabdlyzat hatalyarél!

Hédmezbvdsdrhely Megyei Jogit Vdros Polgdrmesteri Hivatala




Beszerzési Szabélyzat

BESZERZESI SZABALYZAT
Preambulum

A Hédmezdvdsdrhely Megyei Jogii Vdros Polgdrmesteri Hivatalandl az éllamhaztartasrol
szo6l6 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht), a torvény végrehajtasarol szélo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Avr) 13.§ (2) bekezdés b) pontja, valamint a
kozbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) elbirdsai alapjan a
Beszerzésekkel 6sszefiiggd feladatok és feleldsségek meghatarozasa érdekében a beszerzések
szabalyait a kévetkezOk szerint hatdrozzuk meg.

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Beszerzési Szabdilyzat célja

1.§ (1) Hodmez6vasarhely Megyei Jogl Viros Onkorméanyzata koltségvetési kiadésainak
ésszeriisitése, a kozpénzek hatékony felhasznéldsanak 4tlathatéséga és  nyilvéanos
ellendrizhetdségének  biztositdsa, tovabba a beszerzések sordn a tisziességes verseny
feltételeinek megteremtése a helyl beszerzési eljérésok lefolytatisa sordn. A Beszerzési
Szabalyzat (a tovébbiakban: Szabalyzaf) célja rogziteni a Szabélyzai hatélya ald tartozd
szervezetek kozbeszerzési értékhatér alatti beszerzései elokészitésének, lefolytatasanak, belsé
ellendrzésének felelésségi rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felel6sségi korét és a beszerzési eljaras dokumentalési rendjét.

IL. Fejezet

A SZABALYZAT HATALYA

A Szabalyzat személyi hatilya

2.§ (1) A Szabalyzat személyi hatalya ald tartozd szervezetek:

a) Hodmez6dvasarhely Megyet Jogl Véros Polgarmesteri Hivatala

b) Hoédmezdvéasarhely Megyei Jogli Véros Onkormanyzata

¢) Hédmezdvasarhelyi Tobbeéla Kistérségi Tarsulas

d) Hodmezévasarhely - Martély - Székkutas Ivovizmindség-javito Onkormanyzati
Térsulas

¢) Tornyai Jonos Miizeum és K6zmiivelddési Kozpont és telephelyei

f) Hoédmezévasarhely Megyei Jogh Véros Onkormanyzat Hodmezévasarhelyi
Egyesitett Ovoda

g) Németh Laszld Varosi Konyvtar és Pésa Lajos Gyermekkonyvtar

h) Martély Kozség Onkormanyzatanak Gondozasi Kozpontja

i) Martélyi Altalanos Miivel5dési Kozpont

j) Hodmezdvasarhelyi Tobbeélt Kistérségi Tarsulds Kapesolat Kozpont

k) Hodfs Hodmezbvasarhelyi Foglalkoztaté Kozhaszni Nonprofit Kit.

1) Szerdahelyi Jozsef Milsorszolgéltaté Nonprofit Kit.
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m) Hodmez6vasarhelyi Mitkodteté és Szolgéltatd Nonprofit Zrt.

n) Hoédmezévasarhelyi Vagyonkezelé és Szolgdltatd Zrt. (Nem kozszolgaltatoként
lefolytatandd kozbeszerzési  értékhatart el nem ¢rd beszerzési eljarasai
vonatkozésaban.)

0) Hod — Fiird6 Szolgiltatd és Uzemeltetd Kft.,

p) Csongrad Megyei Kegyeleti Kit.

(2) A Szabilyzat személyi hatdlya ald tartozé ajanlatkérok kotelesek a sajat beszerzési
szabélyzatukat a jelen Szabalyzat rendelkezéseivel 6sszhangba hozni.

(3) Kozos beszerzés: Az Onkormanyzat és mas ajanlatkéré kézisen is megvaldsithat
beszerzést. Bz esctben az ajanlatkérék egyiittmitkodési megallapodésban régzitik az
egylittm{ikodés céljat és meghatalmazzdk maguk kozil az egyik ajanlatkérét a
beszerzési eljaras lefolytatasira. Az egyiittmiikiidési megéllapodast a beszerzés targya
szerinti Tlletékes Szakiroda (a tovabbiakban: Ugygazda Szakiroda) koordinélja €s az
alairt egytittmiikodési megallapodés masolati példanyét eljuttatja a Jogi Irodanak.

3. § A beszerzési eljards szerepldi, osszeférhetetlenség, kozis ajanlattétel

(1) Ajanlatkérék: Hodmezévasarhely Megyei Jogn Viros Onkorményzata (a
tovébbiakban; Onkormanyzat), Hodmezévasarhely Megyei Jogli Véros Polgarmesteri
Hivatala (a tovébbiakban: Polgarmesteri Hivatal), jelen Szabélyzat személyi hatalya
ald tartozé, maés ajanlatkérd szervezet, Onkorményzati tulajdoni intézmény,
dnkormanyzati tulajdont gazdasdgi tarsasag (a tovibbiakban: Ajanlatkeérd szervezet).

(2) Dintéshozé: Jelen szabalyzatban a beszerzési eljarisok sordn meghatarozott déntési
feladatokat ITédmezévasarhely Megyei Jogli Véros Polgérmestere, Alpolgarmestere,
més Ajanlatkérd szervezet esetében az adott ajanlatkérd szervezeti struktirdja szerinti
vezetdje, dontéshozdja (a tovébbiakban egyiitiesen: Dontéshozo) latia el. A
Déntéshozd dont a beszerzés eredményérol.

(3) Beszerzési Tandcs: Véleményezi a Szabdlyzat hatélya ala tartozé mas Ajanlatkérd
szervezetek (nkorményzati intézményck, gazdasigi térsasagok) beszerzési tervét,
adott esetben annak modositisat, valamint véleményezi ezen Ajénlatkéré szervezetek
nett6 1 millié forint Osszeget elérd, vagy meghaladd értékli beszerzéseinek
eredményére vonatkozo dontését. Amennyiben a Beszerzési Tandcs a dontéstervezet
eléterjesztését kivetd 5 (6t) munkanapon beliil nem kildi meg veleményét, akkor az
eljaras eredményérél sz616 dontés meghozhato. Tagjai: Polgdrmester, a Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban meghatarozott irodédk Irodavezetdi,
valamint az ajanlatkért szervezet Dontéshozoja.

(4) Beszerzési csoport: A Polgirmesteri Hivatala Jogi Iroddjanak Beszerzési csoportja
bonyolitia le a nettd 1 millié forint 6sszeget elérd, vagy meghaladé értékd nyilt
beszerzési eljarasokat. Azokndl a nyilt beszerzési eljdrdsokndl, melyeket nem a
Beszerzési Csoport bonyolit le, elvégzi az Ugygazda Iroda 4ltal lebonyolitoit nyilt
beszerzési eljarasok szabélyossagi ellenérzését. Mds Ajénlatkéré szervezet esetében a
nett6 1 millié forint Osszeget elérd, vagy meghaladé érték(i nyilt beszerzési
eljarasoknél a Beszerzési Tanécs elé terjeszti a dontéstervezetet vélemeényezésre, majd
a Beszerzési Tandcs véleményét megkiildi az Ugygazda Irodénak.
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(5) Ugygazda Iroda: Az Ugygazda Iroda Ichet a Polgarmesteri Hivatal Ugygazda Irodéja,
vagy mds Ajanlatkérd szervezet esetében az ajanlatkérd Ugygazda Iroddja. Az
Ugygazda Iroda bonyolitja le a kizvetlen megrendeléscket, az arajanlatkéréseket, ill. a
nyilt beszerzési eljarasokat. Amennyiben Ugygazda Iroda folytatja le a nyilt beszerzési
eljarast, abban az esetben az eljards eredményére vonatkozé dintés meghozatalat
megelézéen a Polgarmesteri Hivatal Jogi Iroddjanak Beszerzési csoportjahoz
szabalyossagi ellendrzésre kotelesek benytjtani a beszerzési eljards dokumentaciojat.
Amennyiben a nyilt beszerzési eljardsokat a Polgdrmesteri Hivatal Beszerzési
csoportja bonyolitja le, abban az esetben az Ugygazda Iroda rendelkezésre bocsatja a
beszerzési eljaras lefolytatisahoz sziikséges dokumentumokat.

roorr rrr

(6) Kozgazdasdgi Iroda vezetdje/mds ajdnlathérd esetében az Ajdnlatkérd szerverzet
pénziigyi vezetdje: Igazolja, hogy az cljards eredményeként megkotésre kertild
szerzbdés vonatkozasaban annak fedezete rendelkezésre alt (1. szdmt mellékiet).

(7) Gazdasdgi szereplok: Barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy
személyes joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek
csoportja, aki, illetve amely a piacon &pitési beruhdzasok kivitelezését, druk szallitdsat
vagy szolgaltatisok nyujtasat kinalja.

(8) Alvdllalkozd: Az a gazdasigi szerepld, aki (amely) a helyi beszerzési eljarés
eredményeként megkotdtt szerzddés teljesitésében az ajanlattevé 4ltal bevontan
kozvetleniil vesz részt. Kivéve:

- azon gazdasagi szerepldt, amely tevékenységét kizardlagos jog alapjan végzi,

- a szerz6dés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartdt, forgalmazot, alkatrész vagy
alapanyag eladojat,

- épitési beruhézas esetén az épitGanyag-eladot.

(9) Osszeférhetetlenség:  Osszeférhetetlen és  nem  vehet részt az  eljarisban
ajanlattevOként, alvallalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt vevo
szervezetként az a szervezet, amelynek kozremilkGdése a verseny tisztasagénak
sérelmét eredményezi.

(10)Kozds ajanlattétel. TSbb gazdasagi szerepld kozosen is tchet ajénlatot. A kozds
ajanlattevbk a szerzddés teljesitéséért egyetemlegesen felelnek. Ajanlattevd
ugyanabban az eljirdsban nem tehet masik ajénlatot mas ajdnlattevvel kozosen, mas
ajanlattevd alvallalkozojaként nem vehet részt, més ajanlattevé alkalmassigat nem
igazolhatja.

A Szabdlyzat targyi hatilya
4.§ Téargyi hataly:

(1) A Szabalyzat el6irdsait alkalmazni kell minden kdzbeszerzési értékhatart el nem érd
visszterhes szerz6dés, megrendelés esetén, amelynek targya drubeszerzés, szolgéltatas
megrendelése, vagy épitési beruhazas.

(2) Jelen Szabilyzat alkalmazando a tdmogatasbél megvalosuld beszerzésekre is azzal,
hogy amennyiben a pélydzati Gtmutaté szigorubb szabédlyokat tartalmaz a
versenyeztetésre, szallité  kivalasztdsra vonatkozdan, 1gy azon eltérések
figyelembevételével kell eljarni.
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(3) A kbzbeszerzési értékhatart eléré és meghaladd beszerzési cljarasok esetén a
Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltak az irdnyadoak.

(4) A jelen szabélyzat hatdlya ald tartozé beszerzés kizarlag a jovéhagyott, illetve
médositott koltségvetési eldiranyzatok terhére, a bevételi elbiranyzatok teljestilésével
tsszhangban valdsithaté meg.

5.§ Kivételek:

)
k)
b

t)

)
V)

W)

a kzbeszerzési értékhatart eléré vagy meghalado értéki beszerzésekre;

a kulturalis javak korébe tartozd targyak vételére;

katasztr6fa, vis major, havaria okozta kér elhéritdsa érdekében sziikségessé valo
azonnali, slirgds beszerzésre;

a szerzbi jogi védelem alatt all6 szolgaltatasra;

a postai és futarpostai szolgaltatasra;

az eldadémiivészet szolgaltatisok nyGjtasara vonatkozo szerzodésre;

a helyi médidban torténé mlsoridd, hirdetési feliilet vasarlasara;

a szallodai és éttermi szolghltatisokra, dekordcids ¢és virdgkotészeti
szolgaltatasok;

a meglévh épitmény vagy egyéb ingatlan vételére, illetve az arra vonatkozo egyéb
jog megszerzésére,

a humanitarius céln feladatok teljesitése érdekében igénybe vett szolgaltatdsra;
karitativ célra torténd beszerzésekre;

az ajanlatkér piackutatds eredményeképpen igazolhaté médon meggy6zodott
arr6l, hogy az adott piacon hiromnal kevesebb gazdasigi szerepld lelhett fel, igy
potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

az olyan beszerzésre, amelyet kizdrolag egy meghatarozolt gazdasdgi szerepld
képes teljesitent;

az elére nem tervezhetd siirgds beszerzési feladatokra;

a specidlis szakértelmet vagy ismeretet igényld beszerzési igény;

olyan beszerzésre, mikor az adott szolgaltatast, tevekenyscget hatdségi
jogosftvannyal rendelkezd gazdasagi szerepld teljesitheti;

olyan szolgéltatas beszerzésére, amelynél a szolgaltatas hivatasrendi, vagy bizalmi
jellegére tekintettel nem indokolt beszerzési eljaras lefolytatisa (pl.: foglalkozas
egészségiigyi szolgaltatds),

in-house megallapoddsokra; személyi eldiranyzat terhére torténd kifizetések
korében;

ha a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rivid ideig 4llnak fenn és az
ellenszolgéltatds a piaci 4rakhoz képest lényegesen alacsonyabb, d4m a i0bb
grajanlat bekéréséhez szitkséges 1d6 kovetkezicben a kedvezd feltételek
igénybevétele meghiisulna (nem elegendd eme hivatkozni a beszerzési
javaslatban, ezen tényeket dokumentalni is kell);

A szerzbdés targya egyedi gydrtast ard beszerzése (az egyediséget a gyartonak
irasban kell igazolnia);

jogi szolgaltatas igénybevételére;

a hitelintézetekrdl és a pénzigyi véllalkozasokrol sz0lo térvény szerinti
szamlavezetési, valamint hitel- és kélcsonszerzédésekre;

vizsgalati (audit) tevékenység;
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x) ha a szerz6dés miiszaki-technikal sajatossigok vagy kizarolagos jogok védelme
miatt kizdrélag egy meghatdrozott gazdasagi szereplovel kotheté meg, ill. ha a
szerz6dés egy meghatarozott gazdasdgi szerepl6vel kothetd meg, mivel annak
célja egyedi miivészeti alkotas vagy milvészi eléadas létrehozasa vagy ajénlatkérd
altali megszerzése.

y) olyan személyes és bizalmi jellegii szolgaltatds, amelyek esetében a kivalasztis
szempontjai kozill az intézménynél fenndllo kordbbi referencidk, sikeres
egylittmiikodés olyan kiemelt jelentdséggel birnak, valamint indokoltan ¢€s
igazolhatéan olyan eldnyokkel jarnak, hogy a versenyeztetésbdl szarmazod
elénydk hattérbe szorulnak (pl: szabadalmi tgy-vivéi szolgaltatds,
tjdonsagkutatas, specialis szakszéveg forditds, konyvkiadas, szoftverfejlesziés,
informaci6 biztonsag teriiletéhez tartozd beszerzések, tolmacsolas);

A Szabdlyzat idébeli hatdalya

6. § (1) A Szabélyzat rendelkezéseit a Szabélyzat hatdlyba 1épését kovetben megkezdett
beszerzésekre kell alkalmazni.

II1. Fejezet
A BESZERZES ¥RTEKE, BESZERZESI ERTEXHATAROK, BESZERZESEK TiPUSAI

7.8 A beszerzés értéke

(1) A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
Altaldban kért vagy kinalt Altaldnos forgalmi adé nélkiil szdmitott — teljes
ellenszolgaltatast kell é&rteni  (tovabbiakban: becstilt érték). A teljes
ellenszolgéltatasba bele kell érteni az opciondlis részt tartalmazd ajénlatkérés
esetén az opciondlis rész értékét.

(2) A beszerzés becsiilt értékének meghatirozésa az eljarasban érdekelt Ugygazda
Iroda feladata, melyrél Nyilatkozatot tesz. A Nyilatkozat az Igénybejelentd
nyomtatvanyhoz csatolandd. (2. szamn melléklet)

(3) Az cljarasban érdekelt Ugygazda Iroda a becsiilt érték meghatarozasa érdekében
helyzet-, illetdleg piacfelmérést végezhet, Aarajanlatot kérhet be tajékoztatas
formajaban. A becstilt érték megéllapitasat alatdmaszté dokumentumok mésolatai
a Nyilatkozathoz csatolandd.

8.§ A beszerzési eljarasok értékhatarai

(1) A beszerzési eljarasok értékhatdrait az aldbbi tablazat tartalmazza:
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Beszerzesi Szallité Eljaras Beérkezett Dokumenticio
értékhatar kivalasztasanak | lebonyolité | ajanlatok szama
(nettd Ft) modja
200 000 Ft-ig | Kézvetlen Ugygazda | legaldbb 1 db Megrendeld,
megrendelés Iroda szamla
200 001 Ft-t6l | Arajanlatkérés Ugygazda | EU tAmogatasbdl Megrendeld,
999 999 Ft-ig | (legaldbb 3 Iroda megval6suld Arajénlatok,
ajanlattevo beszerzések esetén | szédmla
felkérésével.) fegalabb 3 db
1 000 000 Ft- | Nyilt beszerzési Ugygazda | EU tAmogatdsbol Osszefoglald
ot elérd, vagy | eljaras, honlapon | Iroda/ megvaldsuld tajékoztato,
meghaladd torténd Beszerzési | beszerzések esetén | Arajénlatkérd,
Gsszegl, kozzététel, majd | csoport legalabb 3 db (sszegezés a
kozbeszerzési | arajanlatkérés biralatrdl,
értékhatar alatt | lefolytatdsa dontési
jegyzdkinyv,
szerzodés
szdmla

9. § A beszerzés tipusai

A beszerzések fajtai a I11. 8. § (1) bekezdésben foglalt értékhatérokra vald tekintettel az
alabbiak lehetnek:

a) Kozvetlen megrendelés
b) Arajanlatkérés
c) Nyilt beszerzési eljaras

1V. Fejezet

A BESZERZES FOLYAMATA

10. § Kozvetlen megrendelés

(1) A 1IL 8. § (1) bekezdésben foglalt értékhatar szerint a kdzvetlen megrendelést az

Ugygazda Iroda bonyolitja le.

(2) Aztigyiniézés torténbet: elektronikus (e-mail, fax), személyes, vagy postai aton.
(3) Az eljaras nyelve a magyar, az csetleges idegen nyelvit iratokat az ajanlattev
koteles felelés forditdsban benytjtani.

11. § Arajanlatkérés

(1) A I1I. 8. § (1) bekezdésben értékhatar szerint az arajanlatkérést az Ugygazda Iroda
bonyolitja le.
(2) Az ligyintézés torténhet: elekironikus (e-mail, fax), személyes, vagy postai uton.
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(3) Az érajanlatkérés formanyomtatvanyat a Beszerzési szabalyzat 5.sz. mellékdete

tartalmazza.

(4) Az arajanlatkérés sordn az Furdpai unidébol érkezd tdmogatasbdl megvaldsuld

beszerzések esetében legaldbb harom (3) db beérkezett ajanlat sziikséges.

(5) Az eljards nyelve a magyar, az esctleges idegen nyelvll iratokat az ajanlattevd

kateles felelds forditasban benyijtani.

12. § Nyilt beszerzési eljiras

(D

2)

&)

(4)
()

(6)

)

A nyilt beszerzési eljardst az Ugygazda Iroda, vagy a Beszerzési csoport tigyintézoje
bonyolitja le a netté 1 000 000 Ft dsszeget elérd vagy meghaladd értékit beszerzések
vonatkozasiban, Az ligyintézés torténhet: elektronikus (e-mail, fax), személyes,
vagy postai Uton. Az eljéras nyelve a magyar, az esetleges idegen nyelvi iratokat az
ajanlattevé koteles felelds forditdsban benyQjtani. Az ajanlatkérd jogait és
kotelezettségeit az ajanlatkérd nevében eljard személy gyakorolja,

Beszerzési igény felmeriilését kovetben az Ugygazda Iroda az alibbiak szerint
lefolytatja a beszerzési eljarast, vagy kezdeményezi a beszerzési eljaras meginditasat
az Igénybejelentd lap nyomtatvany kit6ltésével a Beszerzési csoportnal, (2. szamut
melléklet) Az IgénybejelentOhoz csatolando:

a) afedezetigazolds (1. szami melléklet)

b) abecsiilt érték alatdmasztasarol sz016 nyilatkozat (3. szdmt mellékiet)

c) a miiszaki leirds, specifikéci6, feladatleirds (adott esetben): A beszerzés
targyanak, miszaki tartalmdnak &s a teljesitéshez kapcsolddo
informaciok konkrét meghatirozisa az eljarasban érdekelt Ugygazda
Iroda feladata

A beszerzési igény felmeriilését kovetben Beszerzési csoport iigyintézéje ill. a
lebonyolité Ugygazda Troda iigyintézGje a jelen szabalyzat 4, melléklete szerinti
Osszefoglalot tesz kozzé a www.hodmezovasarhely.hu honlapon, melyben
feltlintetésre keriil az 4rajanlatkérés targya, mennyisége, a szerz6déskétés tervezett
idépontja, a teljesitési hataridd, a regisztracid mddja, hatdrideje. Amennyiben az
drajanlatkérést a szabalyzat hatalya ala tartozé mas Ajanlatkérd szervezet folytatja
le, az dsszefoglald a sajat honlapjan is kozzétételre keriilhet.

A gazdasagi szereplOknek az Osszefoglald kozzétételétol szamitott 5 munkanapon
beliil kell regisztracidéjukat megkiildeni.

Az ajanlatkérést a regisziralt gazdasdgi szereploknek kell frasban megkiildeni,
melyet a Beszerzési Szabilyzat 5. szdmi melléklete alapjan kell elkésziteni. Az
ajaniatkérés tartalmat Ggy kell meghatérozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok
megfeleld ajanlatot tehessenek €s a szabdlyszerlien, hataridoben benytjtott ajdnlatok
Osszehasonlithatok legyenek.

Ha hiromndl kevesebb szdmt, egymastd] cégjogilag fiiggetlen gazdasagi szerepld
regisztral, akkor az Ugygazda Iroddnak tovabbi — a szerzddés teljesitésére éltala
alkalmasnak {télt — cégjogilag fiiggetlen gazdasigi szereplovel kell kiegésziteni az
arajanlatkérés cimzettjeit 0gy, hogy Gsszesen legalabb hirom, egymastdl cégjogilag
figgetlen gazdasagi szereplonek kertiljon megkiildésre az arajanlatkérés.

Az Ugygazda Iroda a regisztralt ajanlattevokon kiviil, a regisztraciok szamatol
fliggetlentil, donthet Ggy, — a szerzOdés teljesitésére altala alkalmasnak itélt —
cégjogilag fiiggetlen gazdasagi szerepldldel kicgésziti az drajanlatkérés cimzettjeit.
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(8) Kiegészitd thiékorlatis: Az eljarasban érintett barmely gazdaségi szerepl legkéstbb
az ajanlattételi hatéridd lejarta eldtt frdsban kiegészitd tajékoztatdst kérhet az
ajanlattételi felnivasban és a dokumentumokban foglaitakkal kapesolatban.
Amennyiben a kiegészits tajékoztatds kérésre a vélasz ésszerl hatdridén beliil nem
adhaté meg, az ajanlattételi hatdridé az ajanlattételi hataridd lejértat megelézben
meghosszabbithatd.

(9) Helyszini bejards: Amennyiben a beszerzés targya szitkségessé tesz, helyszini
bejéardsra keriilhet sor. A helyszini bejarason az Ugygazda Iroda Jegyzdkonyvet és
adott esetben jelenléti ivet készit, a Jegyzdkonyvet 3 (hdrom) munkanapon belill
minden érintett részére megkiild.

(10)Ertékelési szempontként alkalmazhat6: a legalacsonyabb ar vagy a legjobb ar-crték
ardnyt megjelenitd értékelési szempontok. Az Ugygazda Iroda javaslata alapjan
értékelési szempont lehet pl.: a mindség, a mészaki érték, esztétikai és funkciondlis
tulajdonsagok, veviszolgalat, miiszaki segitségnytijtds, pétalkatrészek biztositasa, a
teljesftés id6pontja, a szerzédés teljesitésében részt vevd személyi allomdny
képzettsége, tapasztalata.

(11)Ajanlati kotottség: A beszerzési eljardsok sorin az ajanlattevd ajanlataban koteles
nyilatkozni az ajanlati kétottségrol. Az ajanlati kotsttség meghosszabbithato.

(12)Térgyalas: Amennyiben az Ajénlatkérés tartalmazza, az ajanlatok biralata elbtt
térgyalds tarthato. Ebben az esetben az Ajanlattételi felhivdsban meg kell hatarozni a
térgyalas lefolytatdsanak menetét és az elsé térgyalds id6pontjat. A targyaldst
megelézéen donteni kell az érvényes ajanlatokrél. Targyalason kizdrélag érvényes
ajanlatot tett ajanlattevd vehet részt. A térgyalds befejezésének idépontjaban bedll az
ajanlati kotottség. A targyalas/ok/rol Jegyzokonyvet kell késziteni és azt a
targyaldson részt vett ajanlatteviknek 2 munkanapon beliil ki kell kiildeni.

(13)Aj4nlatok benyvjtasa: Ajanlatok benytjtaséra az Ajanlattételi felhivasban megadott
hatéridéig és helyen van lehetdség. Az ajanlattételi hataridd a batdrid6 lejartat
megel6zOen meghosszabbithato,

(14)Ajénlatok bontdsa, értékelése: Ajanlattétel lehetséges elekironikus (e-mail, fax),
postai uton, illetdleg személyesen. A postén beérkezd €s a szemclyesen dtadott
ajanlatokat is érkeztetni kell és a beérkezés idpontjat (détum, dra, perc), az atvétel
tényét a csomagoléson aldirdssal elldtva fel kell tintetni. A személyesen atadott
ajénlat esetében az 4tadd részére atvételi igazoldst kell adni. Atvételi igazolasnak
minésiil a bedrkezett ajanlat csomagoldsfedelének egyszerli masolata is, amelyen a
fenti informécidk feltiintetésre keriiltek. Az ajanlatok felbontasdt, értékelését a
Beszerzési tigyintézé/Ugygazda Iroda iigyintézje végzi.

(15)Hidnyp6tlas, szAmitasi hiba: Teljes korben hidnypotlési lehetdség biztositott,
azonban a kordbban megjelolt hianyok a késébbi hidnypotlasok sordn mar nem
potolhatéak. Lényeges ajénlati elem tartalmdra, illetve a becsiilt ¢értckhez vagy a
tbbi ajanlathoz képest ardnytalanul alacsony vagy magas ajnlati arra vonatkozdan
indokolas kérhetd. A beérkezett ajanlatokban az értékelés eredményére kihatd
szAmitdsi hiba javithaté Ggy, hogy az Ugygazda Iroda a tételes értékek alapul
vételével szamitia ki az bsszesitett ellenértéket. Szdmmal &s betiivel kifrt ajanlati
drak eltérése esetén a betfivel irt 8sszeget kell figyelembe venni.

(16)Ervénytelen az ajanlat, amennyiben:
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a) azt az ajanlattételi hatarid6 lejarta utdn nyUjtottdk be;

b) olyan gazdasagi szereplotdl érkezett, amely nem kapott ajanlattételi felhfvast;

¢) az Ajanlattevd azonositd adatait és az értékelési szempontok szerinti
vallalasait nem tartalmazza az ajénlat;

d) az ajanlatievd vagy alvallalkozdja, vagy az ajanlatban a kapacitds
igazoldsaban részt vevd szervezet nem felel meg az Gsszeférhetetlenségi
kévetelményeknek és egyéb eldirasoknak;

¢) az ajanlattevd nem felel meg vagy nem igazolta megfelelden a szerz6dés
teljesitéséhez szitkséges alkalmassagi kovetelményeket;

f) egyéb modon nem felel meg az ajénlattételi felhivasban és a
dokumentacioban meghatrozott feltételeknek;

g) lehetetlen vagy tGlzottan magas vagy alacsony mértékd, illetve kirivéan
aranytalan kotelezettségvéllalast tartalmaz;

h) azt az ajanlati kotsttség ellenére ajanlattev6 visszavonta.

(17)Az Eurépai Uniébél érkezd tdmogatdsbol megvaldsulé beszerzések sordn
amennyiben haromnal kevesebb ajanlat érkezik be, az Ugygazda Iroda a szerz6dés
teljesitésére alkalmasnak itélt, cégjogilag fiiggetlen gazdasagi szereplével kiegésziti
az arajanlatkérés cimzettjeit igy, hogy legalabb hirom 4rajanlat beérkezzen.

(18)A beszerzést lebonyolito Ugygazda Iroda/Beszerzési Csoport Osszegezést készit a
beérkezett ajanlatokrol és elbterjeszti a dontéshozonak. (6. szadmi mellékiet.)

(19)A Dontéshozéd az arajanlatok kozil a birdlati szempontoknak leginkdbb megfelel
feltételeket kindld ajanlat mellett dont. (7. szdmd melléklet) Jelen szabélyzatban
meghatarozott déntési feladatokat Hodmezévéasirhely Megyei Jogh Varos
Polgarmestere, Alpolgdrmestere, més ajanlatkéré esetében az adott Ajanlatkeérd
szervezet (gazdasagi tirsasdg, intézmény) szervezeti struktirdja szerinti déntéshozd
latja el. Nyilt beszerzési eljaras esetében mas Ajanlatkérs szervezet (6nkorményzati
tulajdont intézmény, gazdasagi tarsasdg) a Beszerzési Tandes véleményét kovetben
dont az eljarasok eredményérdl és a szerzbdéskotésrél. Az Ajdnlatkérd szervezet a
Beszerzési Csoport kozremiikodésével, a dontés tervezetének
kozbesz{@hodmezovasarhely.hu e-mail cimre torténd megkiildésével kezdeményezi
a tervezet véleményezést. A Beszerzési csoport a Beszerzési Tanacs elé terjeszti a
dontéstervezetet. Amennyiben a Beszerzési Tanacs a dontéstervezet eldterjesztését
kovetd 5 (6f) munkanapon beliil nem kiildi meg véleményét, akkor az eljards
eredményérdl szo16 dontés meghozhato.

(20)A dontésrdl az ajanlatteviket értesitent kell.

(21)Az ajanlatkérd az ajanlat érvénytelenségét és az eljdrds eredménytelenségét
eredményezd okon tilmenfen fenntarthatja magénak a jogot, hogy nem hirdet
nyertest.

(22)Az érajanlatkérés eredmémnyét akkor lehet kihirdetni, ha a felhivasra legalabb harom
4rajanlat érkezik, vagy kevesebb arajanlat beérkezése esetén az ajénlatot be nem
nytjtd gazdasdgi szerepl§ irdsban tdjékoziatja  ajanlatkér6t  ajanlatiétele
elmaradésardl. Jelen bekezdés nem alkalmazhatd az Furdpai Unidbol érkezd
tdmogatdsbol megvaldsuld beszerzések esetében.
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(23)Az ajanlatkérd az 4rajanlatkérés nyertesével szemben kotelezettséget csak irdsban,

szerzbdéssel vallalhat. Amennyiben a szerzddés targya kivételi korbe esik, annak
tényét a szerzédésben, az eldzmények kozott fel kell tiintetni.

(24)Amennyiben més Ajanlatkérd szervezet/Ugygazda Szakiroda folytatja le a netto 1

13.

14,

millié forint dsszeget elérd vagy meghaladd értékl beszerzésre vonatkozo nyilt
beszerzési eljarést, az eljards eredményére vonatkozd dontcs meghozataldt
megelézéen a Polgérmesteri Hivatal Jogi Irodéjdnak Beszerzési csoportjdhoz
szabdlyossagi  ellendrzésre  kotelesek  benygjtani  a beszerzési  eljaras
dokumentéciéjat. A szabalyosségi ellenérzés lefolytatdsa a beszerzési eljaras
iratanyagénak teljes terjedelemben torténé megkiildésével kezdeményezhetd, melyet
a Beszerzési csoport szdmira, a kozbesz@hodmezovasarhely.hu e-mail cimre kell
megkiildeni. A Beszerzési csoport felkérésere a Polgarmesteri Hivatal illetékes
szakiroddjanak beszerzés targya szerinti szakértGje a szabalyossagi ellendrzést
megel6zben megvizsgilja a szakmai szempontokat, valamint a beszerzési ar piaci
arhoz val6 viszonyat, A Beszerzési csoport ligyintézéje a szabalyossagi cllendrzés
eredményérsl tajékoztatja a lebonyolité Ajanlatkérd szervezetet, ili. Ugygazda
Irodat.

IV. Fejezet
7OLD BESZERZESRE VONATKOZO RENDELKEZESEK

§ Amennyiben a beszerzés térgya lehetdvé teszi, a legfontosabb kérnyezetvédelmi
szempontokat - timogatasbol megvalosulé beszerzések esetén a tamogatési
szerzbdéssel tsszhangban - integralni kell a beszerzésekbe a vonatkozd jogszabdlyi
rendelkezéseknek megfelelden.

§ A zold szemléletli &rubeszerzés, szolgdltatds megrendelése, épitésre beruhazas
beszerzésére irdnyuld eljarasok inditasénal torekedni kell az aldbbi szempontok minél
nagyobb szamban t6rténd érvényesiiésére a kézbeszerzési dokumentumok korében, a
miiszaki lefrds, alkalmassagi feltételek, értékelési szempontok, szerzbdéses feltéielek
meghatarozdsa soran:

(1) Az éltaldnos energiafethaszndlds javitasa, pl. a nagyobb energiahatékonysag révén.

(2) A keletkezett hulladék mennyiségének cstkkentése, drtalmatlanitisra keriild
hulladék aranyanak novelése.

(3) Helyi gyartok elényben részesitése.

(4) Az wjrafelhaszndlhaté anyagok mennyiségének ndvelése (mindsitett hulladek
alapanyagok, bontasbol szdrmazé anyagok felhasznalasa).

(5) A termékek tlesomagolisénak elkeriilése (gyértol, beszallitéi nyilatkozat).

(6) Kormyezettudatos rendezvény-kortilmények alkalmazasa.

(7) A Megrendeldvel/Megbizdval torténd kommunikaciéban, és az egyes feladatok
elvégzése soran az elektronikus utat kell elényben részesftenie a nyertes
ajénlattevének. A szerzddés teljesitése soran a dokumentélas elektronikus
adathordozdkon torténik, és csak a felek altal elfogadott utolsé verziok keriilnek
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kinyomtatdsra. Amennyiben lehetséges a dokumentumok nyomtatdsa
kétoldalasként, ujrahasznositott papir alkalmazasaval torténik.

(8) Epitési  beruhdzdsok esetében a Iétesitmény hatésteriiletének  tudatos
minimalizaldsa ideiglenes teriiletfoglalds minimalizdldsa, anyagszallitisi (tvonal
optimalizaldsa és gondos kivitelezése révén.

(9) Kornyezetvédelmi-fenntarthatésdgi vallalasok eldirasa: porszennyezés, zajterhelés,
talajszennyezés cstkkentése, élovilag védelme érdekében tett intézkedések

elonyben részesitése.
V. Fejezet

ZARO RENDELKEZESEK
15. § (1) Jelen Szabalyzat 2020. november 19, napjan 1ép hatélyba.

Hoédmezdvasarhely, 2020. november 19.

polgarmester jegyzo
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Intézménvi hatalvba 1éptetd zaradék:

Hédmezﬁvé}sérhely Megyei Jogh Varos Polgarmesteri Hivatalinak ........... /2020. szamu
BESZERZEST SZABALYZATA a Hivatal és az Intézmény kozotti Munkamegosztasi
megallapodés értelmében madositas nélkil alkalmazand6 szabalyzat,

A Munkamegosztasi megéllapodas alapjan fenti szabalyzatot a mai nappal, mint a
.................................. intézmény ... szabélyzatat hatalyba léptetem. Ezzel egyidejiileg
hatalyat veszti az azonos targykdrben kordbban kiadott minden méas intézményi szabalyzat.

Jelen szabélyzat hatilyba léptetésével egyidejiileg gondoskodom annak helyben szokdsos
médon t6rténd kdzzétételérsl. A hatalyba 1épést kovetd 30 napon beliil gondoskodom tovabba
arrél, hogy a szabalyzatban foglaltak a jogok gyakorlasat ¢s a kotelezettségeket teljesitd
személyek, illetve azok kozvetlen ellen6rzési jogkdrrel €s kotelezettségekkel rendelkezd
vezetdiének a munkakori leirdsdban szerepeljen, €s arrdl, hogy a szabalyzatban foglaltakat az
¢érintett személyekkel megismertetem.

Kelt: 202 . évieinne ho ......... nap
szery vezetdje
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1.szdmi melléklet

FEDEZETIGAZOLAS

A Beszerzési  Szabédlyzat  el6irasainak  megfeleléen igazolom, hogy a(z)
................................. ajanlatkérs! évi koltségvetésében
........................................... a/az tArgyl beszerzési eljards vonatkozasdban kotendd

szerzOdés fedezeteként Gsszesen nettd

......... crerenreesrenninnnn o Ft 4+ AFA, azaz bruttd Ft rendelkezésre all a

......... ceerenne. kltségvetési soron.

ajanlatkérd szervezet pénziigyi
vezetbje?

! A kitelezettséget véllald ajanlatkérd szervezet,
2 Ajanlatkérd szervezet pénziigyi vezetjének kell nyilatkoznia a fedezet rendelkezésre dlidsa tekintetében.
(Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Iroddjanak vezetdje, gazdasagi tarsasag/intézmény pénziigyi vezetbje)
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2. szdami melléklet
IGENYBEJELENTO LAP

Az ajanlatkérd neve

Beszerzési eljaras elnevezése

Beszerzést eljaras tipusa Epitési beruhazas
Arubeszerzés
Szolgéltatas
megrendelés

Ugyfelelds neve, elérhetdségei

Teljesités igazolasara jogosult neve, elérhetdségei

Amennyiben a beszerzési eljaras uni6s vagy allami kolts¢gvetési
forrasbol tAmogatott, kérjlik megadni:
projekt cime, azonositészdma (tdmogatasi szerz6dés )

A targyi beszerzési eljards feltételes-e Igen — Nem

Beszerzés targyéra vonatkozé specifikdcid, vagy részletes miiszaki
tartalom és sziikség szerint drazatlan koltségvetés, vagy
feladatleiras

Részajanlattétel Igen — Nem

Helyszini bejaras Igen — Nem

Teljesités helye

| Teljesités hatarideje, idétartama

A pénziigyiellenszolgaltatas feltételei (eléleg biztositasa,
részszamlazas)

Szerz6dést biztositd mellékkdtelezettségek (jotallas, kotbér)

Az ajanlatok értékelési szempontjai (legalacsonyabb ar vagy
legjobb ar-érték ardnyt megjelenité szempontok)

Csatolt mellékletek (pl. specifikacié, feladatleiras, miiszaki lefras,
tervek, helyszinrajzok, drazatlan koliségvetés, stb.)

Adott esetben ajanlattételre felkérendd ajanlattevik
meghatarozasa.

Ugygazda Szakiroda
vezetdjének
alafrdsa
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3.szamut melléklet

NYILATKOZAT A BECSULT ERTEK ALATAMASZTASAROL,
EGYBESZAMITAST SZABALYOK FIGYELEMBEVETELEVEL

A beszerzést kezdeményezé . ajanlatkérd képviscletében a Beszerzési
Szabalyzat szerinti eljarast betartva nyilatkozom, hogy a
TR erbeieens s tArgyh beszerzés beesiilt érték megallapitisa érdekében kiilén

vizsgalatot végeztem (elbzetes piaci konzulthcid/tervezéi  koltségbecslés/indikativ

drajanlatok bekérése, el6z6 évi szerz0dések aktualizalt értéke, stb.).

A becsiilt érték az elvégzett vizsgalat alapjdn kerlilt meghatirozasra, tovdbba az

egybeszamitasi szabalyokat figyelembe vettem.

Fentiek alapjan a beszerzés becsiilt értéke: nettd . Ft+ AFA ésszesen: brattd

Melléklet: becsiilt érték megallapitasat alatdimasztd dokumentumok mésolata

Kelt:....... atirreeras cerurias

Ugygazda Szakiroda vezetdjének
alafrisa
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4 szamu melléklet

OSSZEFOGLALO

Tisztelt Gazdasagi Szerepld!

............................................ (név, székhely) ajanlatkérd beszerzési eljarast kivan
lefolytatni az aldbbiak szerint:

Arajénlatkérés targya:
Arajénlatkérés mennyisége:

A szerz6déskotés tervezett ideje:
A teljesités hatarideje:

A regisztracié hatarideje:

Kérem, hogy az 4rajénlatkérésen tortén8 részvételi szandékat az alabbi adatok
................................ ¢-mail cimre torténd megkiildésével jelezze:

- cégnev

- székhely

- kapesolattarto

- elérhetdség (telefon, fax, e-mail)

Hodmezbvasarhely,

Tisztelettel:
irodavezetd*

* Ajénlatkérd szervezet Ugygazda/ lebonyolité iroda vezetSjének alairasa.
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5.szdmul melléklet
AJANLATKERES

Targy:

Szama:

Ugyintézd:

Cimzett

az ajénlatkérd neve

az ajanlatkérs székhelye

az illetékes szakiroda megnevezése

Ugyintézd

telefon- (e~mail),

Tisztelt Ajanlattevé!

Ezton kérem fel aira, hogy az aldbbi kritériumoknak megfelelé arajanlatat megkiildeni
sziveskedjék.

1. abeszerzés targya

2. abeszerzés mennyisége

3. a beszerzés miuiszaki leirasa,
illetbleg a mindségi kovetelmények,
teljesitménykdvetelmények; ha van
informéciés  dokumentdcid, annak
rendelkezésre bocsatasanak,
megtekintésének helye, modja, ideje
és koliséee

4. a szerzddés idotartama vagy a
teljesités hatérideje

5. ateljesités helye

6. az ellenszolgéltatas
teljesitésének feltételei

7. biralati szempont, a birédlat
modszere  (Amennyiben  értékelési
szempont az ajanlati ar, akkor bruttd
arat szitkséges megjeldlni.)

8. az 4rajanlat benyujtasanak
helye, madja, hatérideje

3 Hodmeztvasarhely Megyei Joglt Véros Polgadrmesteri Hivatala /ajanlatkérs szervezet megnevezése
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9. egyéb adat
Az ajdnlatnak tartalmazni kell az ajdnlati kotdttség
id6tartamat.

Kérjiik a Tisztelt AjanlattevBket, amennyiben nem all
médjukban  ajénlatot  tenni, akkor nyilatkozatuk

megkiildésével jelezni sziveskedjenek. A
nyilatkozatminta  jelen felkéréstink  fuiggelékeben
talalhato.

Az ajénlat és a fenti nyilatkozat megkiildésének
elmaraddsat az ajanlatkérd tgy tekinti, hogy a gazdasagi
szerepld nem kivan a jelen beszerzési eljardsban reszt
venni.

Hodmezévasarhely,
Tisztelettel:
irodavezeté*
1.sz. fiiggelék Arajanlatkéréshez
AJANLATTEVOINYILATKOZAT

ALHIOt oo (NEV) i (cégnév)
.............................................................. (székhely) képviseletében nyilatkozom,
hogy tArsasagunk. ... .c.covveirninvivenni i ..... targyn beszerzési eljarasban
nem kivan részt venni.
Kelt, .oviviiiiiiiiinns S O

cégszer( alafras

4 Flodmez6vasarhely Megyei Jogii Varos Polgdrmesteri Hivatala Szakiroda vezetdje fajanlatkérd szervezet
szakiroda vezetbje
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6,szami melléklet

OSSZEGEZES A BEERKEZETT AJANLATOKROL

Beérkezett érvényes ajanlatok:

Beérkezett érvénytelen ajanlatok:
(Ervénytelenségi ok feltiintetésével)

Ajanlatok sorrendje a birdlati szempont(ok)
szerint:

Dintési javaslat:

Indokolasa:

............................................

ElSterjeszté alairdsa®

3 Ugygazda Szakiroda vezetbjének alafrasa/Lebonyolité Beszerzési csoport vezet$jének aldfrdsa
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7.szamu melléklet

Dontés

a beszerzési eljaras eredményérol

Beszerzés targya: .......ooooiieininns S, e e O OO
Nyertes ajanlattevor......ooocviviiiiiiiennnn, e T TP OO
Ajdnlati i, PR e R verae
Hodmezdvasarhely, ..., v

Dontéshozd
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Hédmezdvasarhely Megyei Jogi Véaros Polgarmesterének
508/2020. (X1.19.) hatarozatanak
2. szami melléklete

HIVATAL SZABALYZATAINAK ,, KITERJESZTESE” A GAZDASAGI SZERVEZETTEL NEM
RENDELKEZO KOLTSEGVETESI SZERVEKRE, ILLETVE IGENY SZERINT TOVABBI
SZERVEZETEKRE, GAZDASAGI TARSASAGOKRA

Intézménvi hatalyba léptetd zaradék:

Hodmez6vasarhely Megye1 Jogt Varos Polgérmesteri Hivatalanak .......... /2020. szamu
BESZERZESI SZABALYZATA a Hivatal és az Intézmény kozotti Munkamegosztési
megallapodas értelmében modositas nélkiil alkalmazandd szabdlyzat.

A Munkamegosztasi megillapodas alapjan fenti szabalyzatot a mai nappal, mint a
.................................. intézmény ... szabalyzatit hatdlyba léptetem. Ezzel egyidejiileg
hatalyat veszii az azonos targykorben kordbban kiadott minden mds intézményi szabalyzat.

Jelen szabalyzat hatdlyba Iéptetésével egyidejlileg gondoskodom annak helyben szokésos
médon torténé kizzétételérdl. A hatalyba [épést kovetd 30 napon beliil gondoskodom tovabba
arrdl, hogy a szabdlyzatban foglaltak a jogok gyakorlésat és a kotelezettségeket teljesitd
személyek, illetve azok kdzvetlen ellentrzési jogkorrel és kotelezettségekkel rendelkezd
vezet6jének a munkakori lefrasdban szerepeljen, és arrdl, hogy a szabdlyzatban foglaltakat az
érintett személyekkel megismertetem. :

Kelt: 202 . évcoee. ho ... nap
szerv vezefdje



