A katasztrofavédelemro! és a hozza kapcsolodo egyes torvények médositasardl szélé
2011. évi CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdésben kapott felhatalmazas alapjan hozott
polgdrmesteri hatarozat

Hoédmezovasarhely Megyei Jogii Varoes Polgarmesterének
512/2020. (XI. 19.) hatarozata

Targy: Tomnyai Jénos Muzeum és Koézmiivelddési Kozpont, valamint a Németh Laszlo
Kényvtar és Podsa Lajos Gyermekkonyvtar gazdasdgi feladatainak ellatisra
munkamegosztasi megallapodas jovdhagyasa

HATAROZAT

Hodmezbvasarhely Megyei Jog Varos polgdrmestere a kataszirdfavédelemrdl és a hozza
kapcsolddd egyes torvények modositisardl szold 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4)
bekezdésben biztositott hatdskdrében jovahagyja jelen hatarozat 1. és 2. mellékletét képezd - a
Tornyai Janos Muzeum és Kozmivelddési Kozpont, illetve a Németh LaszIé Varosi Konyvtar
és Posa Lajos Gyermekkonyvtar intézményekkel megkttésre kertild - ,,munkamegosztas és
felel6sségvallalas rendjérdl szol6 megallapodédsokat”, tekintettel arra, hogy az intézmények
vonatkozasaban a gazdasagi feladatokat Hodmezdvésarhely Megyei Jogt Véros Polgarmesteri
Hivatala latja el.

A hatarozaird] értesiil:

1./ Tisztségviselok - Helyben

2./ Csongrad-Csanad Megyei Kormanyhivatal

3./ Kozgazdasagi Iroda

4./ Tornyai Janos Muzeum és Kozmiivel6dési Kozpont

5./ Németh Laszlo Varosi Konyvtar és Pdsa Lajos Gyermekkonyvtar
6./ Irattar

Km.f

Dr. Marki-Zay Péter sk.
polgérmester




512/2020.(X1.19.) polgérmesteri hatdrozat 1. melléklete
MEGALLAPODAS

a munkamegosziis és feleldsségvallalas rendjérol
2020.11.02-t61 hatalyos

A megallapodas 1étrej&itt

egyrészrdl a Hodmezévasarhely Megyei Jogi Viros Polgdrmesteri Hivatala, (6800
Hoédmezévasarhely, Kossuth tér 1., képviseli: Dr. Tatir Zoltdn Bertalan jegyz6) (a
tovabbiakban: Hivatal) - mint gazdasagi szervezettel rendelkez6 —

mdsrészrd] Tornyai Janos Mazeum és Kézmivelddési Kozpont, (6800 Hodmezbvasarhely,
Dr. Rapesédk Andras ut 16-18., képviseli: Varga Aniké intézményvezetd) (a tovabbiakban:
Miizeum/Intézmény) — mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd — koltségvetési szervek
kozott az egyes feladatok végrehajtdsdnak munkamegosztasarél ¢és a feleldsségvallalas
rend;érdl.

Preambulum

A munkamegosztdsi megillapodds (a tovabbiakban: Megallapodés) megkotésére az
allamhéztartasrol szold torvény végrehajtisarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjén kertilt sor,
figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében elbirt szempontokat.

Felek megéllapodnak abban, hogy gazdalkodasi tevékenységik, mikddésiik sordn a
vonatkozd jogszabalyok, és a jelen Megéallapodés szerint jarnak el.

Kijelentik, hogy a gazdalkodasukkal 6sszefiiggd jogszabdlyokban meghatérozott altaldnos
feleldsségi szabalyokat ismerik, azokat betartjék, ¢és tudomdsul veszik, hogy a jelen
szerzbdésben rogzitett feladatok és hataridék betartaséért felelésséggel tartoznak.

L
1. Az egyiittmiikidés célja, altalinos szempontjai

A megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és feleldsségvallalas szakszeri rendjének
szabélyozésa hatékony, szakszer(i és takarékos intézményi gazddlkodas szervezeti feltételeit
teremtse meg,.

Szerz6d6 felek koltségvetési szervek, ezért feladataik és az érdekkoriikbe tartozo tevékenység
ellatisa a vonatkozd hatélyos jogszabalyok keretei kozott torténhet, fliggetlentil attol, hogy az
csetleges jogszabély-mddositas vagy valtozas - (ideértve a Hodmezdvasarhely Megyei Jogl
Varos Kozgylilése — tovdbbiakban Kézgy(ilés — rendeleteit is) e megéllapodasban atvezetésre
keriilt-e, vagy sem. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi
feltételei a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg,
koteles a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv ellatni.

A Miizeum részére a Hivatal biztositja a szabalyszeri, térvényes gazdélkodas feltételét.

A Hivatal elsésorban érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorlasén keresztill, illetve
tovabbi gazdasagi folyamatokboz kapesolodd dontés elokészitdi, tandcsaddi €s ellenbrzési
feladatok ellatisa sordn biztosit scgitséget a Muzeumnak,



Az intézmény szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyck felett
kételezettségvallaldsi, teljesitésigazoldsi, utalvanyozasi joggal ¢s feleldsséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellatdsihoz szitkséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik,
tovabbé egyes adminisztrativ, szellemi tdmogatd feladatokat is — e célt szolgalo kiilon
szervezeti egység nélkiil — ellathat.

A megéllapodds nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
szakmai dontéshozo szerepét.

A Hivatal és a Mtzeum 6n4llé bankszamlaval és hazipénztarral rendelkeznek.

A gazdalkodas soran felmeriils kiadasaikat és bevételeiket, sajat nevitkre sz616 bizonylatok
alapjan a Hivatal K6zgazdasagi irodaja kezeli.

2, Szabalyzatok

A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdalkodas szabdlyzaséhoz
irdnymutatést ad a gazdasgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetesi szerv részére, az erre
vonatkozd szabdlyzatal a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is
érvényesek.

A Hivatal moédositas nélkiil alkalmazandd szabalyzatai: Szdmlarend, Szamviteli politika,
Eszkozok és forrasok értékelési szabélyzata, Leltarkészitési és leltdarozasi szabdlyzat, Felesleges
vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésének szabalyzata, Beszerzési Szabalyzat,
Kozbeszerzési Szabélyzat, Kommunikécios eszktzok hasznalatinak szabélyzata, Kikdildetési
szabélyzat, Gépjarm{ {izemeltetési szabéalyzat, Belsd ellendrzési Kézikonyv.

A Hivatal aldbbi szabélyzatait megfelelé médositasokkal kell alkalmazni, az Intézményre
yonatkozé helyi speciélis szabalyokat meg kell hatarozni és a szabélyzathoz mellékletkent kell
csatolni. Atvétel soran a helyl sajatossdgok miatt kiegészitéssel vagy modositassal
alkalmazandd szabdlyzatok: Pénzkezelési szabalyzat, Onkoltség-szamitasi és arképzési
szabalyzat, Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, Iratkezelési és irattarozasi szabalyzat. A
felsorolt szabalyzatok egyes rendelkezései az adapticio kOvetkeztében nem lehetnek
ellentétesek a Hivatal szabalyzataival.

Az Intézmény 4ltal 6nélléan elkészitends tovabbi szabalyzatok: a Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzat, Munkaligyi szabalyzat, Ugyrend, Munkavédelmi szabélyzat, Tlzvédelmi
szabélyzat, Informatikai-biztonségi szabélyzat, Belsé kontrollrendszer szabalyzat ¢s egyeb fent
nem emlitett szabalyzatok.

Az Intézmény a részérbl is hatalyba léptetett szabédlyzat hitelesen alafrt hatélyba léptetd
zaradékét két példanyban papiron, adaptilandé szabalyzat esetében a szabalyzat intézményi
kiegészitést tartalmaz6 mellékletét is két példanyban aldfrva megkiildia Hivatal Jogi [roddjanak
nyilvantartasba vétel céljébol a hatalyba léptetést kdvetd 5 munkanapon beliil.

Felek torekszenek a teljes korli egylittmikddésre, cljarasuk sordn kélcstnds értesitési és
tajékoztatasi kitelezettséget vallalnak.

II. A GAZDALKODASI FELADATOK ES HATASKOROK KOLTSEGVETESI
SZERVEK KOZOTTI MEGOSZTASA

1. A kéltségvetés tervezése

A Hivatal Kézgazdasagi Iroddjdnak tervezési tajékoztatoja alapjan a Mizeum clkésziti a
gazdasagi év koltségvetési javaslatit a kért hatdridére. MS Excel programmal készitett
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tervjavaslatban részletesen, rovatonkénti bontdsban megtervezt a vérhatd bevételeket és
kiadasokat. Az elGirdnyzatok szoveges indoklassal keriilnek be a Kozgazdasagi Iroda
irodavezet6jchez.

A Kozgylilés altal jovahagyott intézményi koltségvetés adatait a Magyar Allamkincstar felé a
kézpontositott KGR programban a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozdi vagy helyettesei
készitik el és tovabbitjdk a megadott hataridére.

Az eldiranyzatok adatait a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozoi vagy helyettesei Gnalldan
kezelik, figyelik és az év folyaman naprakész analitikat vezetnek a CT-EcoSTAT moduljai
haszndlataval.

2. A koltségvetés modositasa

A Mizeum a CT-EcoSTAT programrendszert haszndlja a pénziigyi—szamviteli
nyilvantartasok vezetésére. gy a bejovd konyvelési bizonylatok a Pénziigy 2 modulban
kerilnek iktatdsra, majd a Kotelezettségvallaldas modulban kertilnek terhelésre a
koltségvetésben.

A fenti adatok tudatiban, ha szitkséges, az cléiranyzat-mddositast indoklassal egyiitt a
Mzeum allitja 6ssze, ezek utan keriil benyiijtasra a Kézgazdasgi Iroddhoz. A Mlzeum a sajat
hatask6rben végrehajtott eldiranyzat-mddositasrol 5 napon belill koételes az 6nkorményzat
jegyzojét tajékoztatni.

A Mizeum elbiranyzat modositasi igényét a Hivatal felé — az els6é negyedév kivételével —a
Kozgylilés munkatervében meghatarozott idépontot figyelembe véve, azt megelézd 10.
munkanapig jelzi.

A Kozgylilés hatarozatival jovihagyott eldirdnyzat-mddositas alapjan a K6zgazdasagi [roda
kihelyezett dolgozdi vagy helyettesei a szitkséges modositasokat régzitik.

Ha az eléirdanyzatok modositasdra az Orszaggy(ilés vagy a Kormany intézkedése
kovetkeztében keriil sor, a Hivatal a kéltségvetési rendelet médositasat kovetben tajékoztatia a
végrehajtott mddositasrol a Mazeumot.

3. Fldiranyzat-felhasznalas, pénziigyi ellenjegyzés, kitelezettségvallalas, ntalvanyozas

A Miizeum a Koézgyiilés altal jovahagyott kdltségvetési eldiranyzatok felett teljes jogkorrel
rendelkeznek. ElGiranyzatok felhaszndlasardl -— beszerzésekrdl, szerzddéskotésekrdl,
megrendelésekrd] — a megadott koltségvetési keretdsszegen beliil 6nalléan dontenek szakmai
szempontjaik figyelembe vételével.

A kételezettségvallalas és utalvanyozas jogkor a Mizeum vezet6jét (intézményvezetd) illeti
meg. Az érvényesités minden esetben a Hivatal feladata. A kotelezettségvéllalast minden
esetben meg kell eldznie a pénzligyi ellenjegyzésnek.

Pénziigyi ellenjegyzésre a Hivatal gazdasigi vezetGje vagy a Kozgazdasigi Troda més,
megfeleld képesitéssel rendelkezé irasban felhatalmazott munkatarsa jogosult.

A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérdl. A CT-
EcoSTAT Rendelés moduljaba a Kézgazdasagi iroda kihelyezett dolgozdi vagy helyettesei
rogzitik a megrendelGket és a szerzddéseket. A kotelezettségvallalasok nyilvantartisat
folyamatosan, naprakészen kell vezetni. Amennyiben a kerete nem ad lehetéséget
kotelezettségvallalasra, koteles azt irdsban jelezni a Muzeum intézményvezetSjének, s



kezdeményezni az elbirdnyzat-dtcsoportositast, illetve az eldiranyzat-modositasi keérelem
indokoltsaganak vizsgalatat.

A teljesiilt kitelezettségvallalas teljesitésigazolasa a Muzeum feladata. A teljesitésigazolasra
jogosult személyeket a Gazdalkodési szabalyzat togziti.

A teljesitésigazolas modja:

- Az eredeti szamlat kézjegyével latja el, és ravezeti a ,,A teljesitést igazolom™ szdveget
és ddtumot, alairdsat, és/vagy

- a program 3ltal eléallitott teljesitésigazolas dokumentum alafrasaval.

A Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozoi vagy helyettesel feleldsek az altaluk befogadott
szAmldk szamszaki és torvényi elbirdsoknak megfeleld ellendrzéséért. A szamlait a CT-
EcoSTAT Pénziigy 2 moduljaval iktatja, a szdmldkra felvezeti a rendszer 4ltal adott
iktatoszamot, majd a szdmlat a programbél nyomtathaté utalvénnyal, szerzOdés-, illetve
megrendel§-masolattal latja cl.

Az 4tutaldsos szamlakat a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozdi vagy helyettesei névekvo
sorszam szerint a Kkiegyenlitetlen szdllitéi dossziéban tartja a pénziigyl teljesités
kezdeményezéséig.

Kételezettségvdllalé: Mizeum intézményvezetdje
Pénziigyi ellenjegyzé: a Kozgazdasagi Iroda irodavezetSje vagy feljogositott munkatarsa
Ervényesit6: a Kozgazdasagi lroda kihelyezett dolgozoi vagy helyettesei

Utalvdnyozé: a Mizeum intézményvezetdje

4. Munkaerg-gazdilkodas

A Kozgylilés ltal jovahagyott létszdmkereten belill a munkaltatéi jogok gyakorlasa a
Muzeum intézményvezetsjének a feladata és hataskdre.

A Muzeum bér és munkaiigyi iigyintézbje:

- vezeli az alkalmazottakrél a munkaiiggyel kapesolatos analitikus nyilvantartdsokat
(szabadsdg, betegszabadsig nyilvantartasa),

- elkésziti a szabadsag és egyéb tavollét miatti jelentéseket,
- felelés a személyl és munkaiigyi adatok hataridében torténd tovabbitasaért.

- végzi el az alkalmazésokkal kapcsolatos feladatokat (munkaviszony létesitése,
megsziintetése, médositas, elszamold-lap elkészitése sth.).

- Magyar Allamkinestar (MAXK) 4ltal a koliségvetési szerv rendelkezésére bocsétott
KIRA programmal torténik a személyi anyag feldolgozasa. Az alkalmazasi okiratokat a
Muzeum intézményvezetdje frja ald, melyek hatarid6re postazasra keriilnek a MAK-hoz.

- feladja a helyi kifizetéseket (megbizdsi dfjak, munkaba jaras koltségtéritése és belfoldi
kikiildetés stb.), szamfejti a tilérakat, s atadja a Kéozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozdinak
vagy helyetteseinek tovabbi ligyintézésre,

- kozcélu foglalkoztatottak analitikus nyilvéntartdsainak vezetése, jelentések elkészitése,
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- az addzassal kapesolatos feladatokat ellatja,

- adatszolgaltatasokat készit el.

A MAK bérterhelését a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozdja vagy helyettese ellendrzi
és konyveli. Az esetleges eltérések okat feltarja és a hiba kijavitasira megteszi a sziikséges
intézkedéseket a MAK felé.

Kitelezettségvdllalo: a Mzeum intézményvezetdje

Pénziigyi ellenjegyzd: a Kozgazdasagi Troda irodavezetdje vagy feljogositott munkatarsa

Ervényesits: a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozéi vagy helyettesei

Utalvdnyozd: a Mizeum intézményvezetsje

5. Gazdalkodassal, pénzellatassal, analitikus nyilvantartassal kapcsolatos feladatok

A Mizeum pénziigyi-gazdasdgi feladatainak clidtdsa keretében a Kozgazdasdgi Iroda
kihelyezett dolgozdin €s helyettesein keresztiil végzi a kovetkezoket:

Beérkez$ atutalasos szémldk alaki tartalmi ellenérzése, iktatdasa a CT-EcoStat
rendszer pénziigy2 moduljdban, feldolgozdsa a rendelés modulban, majd
Osszeszerelése a kitelezettségvallalas dokumentumaival

Felutalvanyozott beérkezs dtutaldsos szamlék igazoltatasa, utalvényok alairattatisa

Kimend szamlak készitése, feldolgozasa a rendelés modulban, majd 6sszeszereiése
a kotelezettségvillalds  dokumentumaival, felutalvinyozédsa, utalvanyok
aldirattatisa

Egyéb atutaldsos tételek felvitele a CT-EcoSTAT programba (pl. 2 munkaiigyi
elbadd altal szamfejtett betegszabadsdg, tappénz), igazoltatdsa, utalvanyok
alafrattatasa

Beérkez6, kimend atutaldsos €s készpénzes szadmldk valamint banki €s pénztari
egyeb bevételi, kiadasi tételek érvényesitése

Pénziigyi levelezés bonyolitasa, kapcsolattartas a szolgéltatokkal

Atutalasi csomag elkészitése a pénziigyi rendszerben, majd az importalt csomag
atutaldsénak inditisa a banki electra programbél

Kincstari szamlard] inditandd papir alapt atutalasi megbizasok tigyintézése
Régészet szdmara folyamatos pénziipyi nyilvéntartasok vezetése, egyeztetések
Negyedéves gazdasagstatisztikai jelentések elkészitése

AFA bevalldsok elkészitése

A bankkivonatokat a Bank a Muizeumnak killdi meg. A Kozgazdasagi Iroda
kihelyezett dolgozdi vagy helyettesei a CT-EcoSTAT pénziigyi rendszerében a
banki boriték adatait régziti.

Az Atutalasos szamldk fizetési hataridejét figyelemmel kisérve a Miizeum
gondoskodik az dnkormanyzati tamogatési igénybejelentésrol.

A Miuzeum kényvvezetése a szamviteli politika, a szdmlarend és egyéb belsd
szabalyzatok alkalmazasaval a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozdin és
helyettesein keresztiil torténik.



- A Mizeum vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetés,
koltségvetdsi beszamold készités, tovabba konyvvitel alapjan a gazdalkodassal
kapcsolatos adatszolgiltatds a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozoinak €s
helyetteseinek kitelezettsége.

- A Muzeum kis értékit targyi eszkdzeirdl és készleteir6l mennyiségi analitikus
nyilvantartas vezetése.

- Palyazati clszamolashoz az elkiildnitett nyilvdntartast a Muzeum jelzése alapjan a
bizonylatok Témakodra konyvelésével oldja meg a konyvelés, és ezek alapjén
szolgéltatja a sziikséges adatokat az elszdmolashoz.

Kotelezetiségvdllald: a Mizeum intézményvezetdje
Pénziigyi ellenjegyzd.: a Kozgazdasigi Iroda irodavezetje vagy feljogositott munkatarsa
Ervényesitd: a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozdi vagy helyettesei

Utalvdnyozs: a Mazeum intézményvezetdje

6. Beruhazas, felajitas, vagyonkezelés, targyi eszkdz-nyilvantartas
A miikodtetési feladatok kozil a Muzeum latja el az alabbiakat:
- Gondoskodik az intézmény tizemeltetésérol.

- Gondoskodik a meglévé vagyontargyak folyamatos eseti, illetve iitemterv szerinti
karbantartasardl.

- Az intézmény kotelessége, hogy jelezze, mely vagyontirgy milyen mérték( felyitasra
szorul.

Nyilvantartiasba vétel

A Miizeum 4ltal beszerzett nagy-értékii thrgyi eszkézbeszerzés beérkez6 szamlai kartonon
keriilnek felvezetésre. A Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozdinak vagy helyetteseinek
feladata a pénziigyileg teljesitett szamlék pénzforgalmi szamléara kényvelése.

Kivételt képeznek:

A Mizeum feladata az év végi mérleg aldtimasztasat szolgdld leltdrozasi tevékenyseg
elvégzése a leltarozési szabalyzat alapjan.

A kis értékii targyi eszkozok beszerzése esetén a szdmlék leigazolasakor a bizonylatra fel
kell vezetni, hogy az eszkdz a nyilvantartasban milyen sorszdm alatt lett nyilvantartasba véve.
Minden esetben szerepelni kell az atvevé olvashato alairdsénak, aki leltari feleltsséggel tartozik
az eszkdz meglétéért, elhasznalddasa esetén inditvanyozza annak kiselejtezcsét a Kozgazdasagi
Iroda kihelyezett dolgozéi vagy helyettesei felé. A Muazeum 3 {6s selejtezési bizottsdgot allit
fel.

7. Készpénzkezeléssel kapesolatos szabilyok

A Muzeum gazdélkodésinak lebonyolftsdra folydszamlékat, a pélyazatok esetében
elkiilonitett szamlakat hasznal.

A Miizeum 6n4ll6 pénztarral rendelkezik. A Muzeum a hazipénztarat napi zardssal vezeti. A
Miizeum készpénzes bevételeit a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgoz6i vagy helyettesei a
CT-EcoSTAT program pénziigy?2 moduljiba rogzitik.
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A pénztarellendri feladatokat a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozdi vagy helyetteset
latjak el. A Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozdi vagy helyettesei a CT-EcoSTAT program
alkalmazasédval éllitja ki a pénzforgalom bizonylatait a rendszerben mér iktatott készpénzes
szamlak alapjan. Nem szdmlakdteles kiaddsait (belfoldi kikiildetés, mb. dijak stb.) a KIRA
program szamfejtése alapjan — elolegkiadas ¢és elszamolas, az erre rendszeresitett
nyilvantartasba torténd felvezetés, érvényesités és ellenjegyzés utan — teljesitheti pénziigyileg.

Szigortl szamadast nyomtatvanyok nyilvantartdsanak kezelése.

Hézi pénztér keretdsszege 1.000.000 Ft (azaz egymillié forint).

Kotelezettségvallalé: a Muzeum intézményvezetdje
Ervényesits: a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgoz6i vagy helyettesei
Utalvanyozo: a Mlzeum intézményvezetdje

Pénztar ellendr: a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozdi

8. A belsd kontrollrendszer és a belsO ellendrzés

A Dbelsé kontrollrendszer létrehozasaért, mitkodtetéseért és fejlesziéséért a Muzeum
intézményvezetdje felelds. A folyamatba épitett ellenérzés a fentickben meghatarozott
jogosultsagokon keresztiil érvényesiil. A kotelezettségvallalas €s utalvanyozds a Muizeum
intézményvezetdjének jogkore, az érvényesités pedig a Koézgazdasdgi Iroda kihelyezett
dolgozdinak ¢és helyetteseinek jogkdre.

Az intézmény vezetdje a koltségvetés aldirdsdval, az utalvanyozasi illetve
kotelezettségvallalasi jogaval, valamint aléirasi jogaval folyamatos ellenérzést gyakorol.

A Kozgazdasagi Iroda irodavezetGje a koltségvetési keret betartdsa feleft a
kotelezettségvallaldas pénziigyi ellenjegyzésével, valamint a bizonylatok szirdoprébaszer(i
ellentrzésével latja el ellendrzési feladatat.

A Muzeum intézményvezetdje eseti beszamollatissal, az alairdsi jog gyakorlasdval és
helyszini ellendrzéssel érvényesiti az utdlagos vezetdi ellendrzést.

A Muzeum belsé ellendrzését jelen megallapodas alapjan a Hivatal Belsé Fllentrzése végzi.
Belsé ellentrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsé ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint kertil sor. A bels6 ellendrzés lefolytatasanak rendjét a Hivatal Bels6
ellendrzési kézkonyve tartalmazza.

A Miuzeum intézményvezetGje a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsd
ellen6rzésérdl szo616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatirozottakkal
Gsszhangban kételes {rasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrdl a
Hivatalt is t4jékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésobb a beszamold kozgyiilés altali
elfogadasanak idépontjaig.

9. Egyebek

A Muzeum a jelen megéllapodasban nem szabalyozott tevékenységeit sajat hataskdrben latja
el. A tevékenységek ellatisdhoz kapcsolddd kotelezettségvallalds joga a Muzeum
intézményvezetdjét illeti meg. Ezen tevékenységhez kapcsolédéan is az olyan
kotelezettségvallalas érvényessépéhez, amely kéltségvetési forrds felhasznéldsédval vagy
Onkormanyzati vagyon hasznilatival jar, a Kozgazdasagi Iroda irodavezet§jének vagy
feljogositott munkatirsdnak pénziigyi ellenjegyzése sziikséges.
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Jelen megallapodasban foglaltakat a felek tudomdsul veszik, €s kételezik magukat arra, hogy
a lefrtak szerint jarnak el.

Hatalybalépés

A Felek jelen szerzédés hatdlyat a feladatok — munkamegosztds szerinti — tényleges
elltasanak napjatél (2020.11.02.) allapitjdk meg és a szerzbdésben foglaltakat ¢ naptd] kezdve

kell alkalmazni.

Varga Aniko Dr. Tatar Zoltan Bertalan

intézményvezetd jegyzo

Zaradék:

Jelen megallapodast Hodmez6vasirhely Megyei [ ogl Véros polgarmestere a
katasztrofavédelemré] és a hozzd kapesolddé egyes torvények modositasarol sz016 2011. ¢vi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésben biztosftott hatdskdrében hozott ...../2020. (........ ) sZ.

hatdrozatdval jovédhagyta.

Dr. Marki-Zay Péter
Polgarmester
Hodmezdvasarhely Megyei Joga

Viaros Onkormanyzata




...12020.(....) polgarmesteri hatarozat 2, melléklete
MEGALLAPODAS

a munkamegosztas és feleldsségvillalas rendjérdl

2020.11.02-t6] hatalyos

A megéllapodas 1étrejitt

egyrészrdl a Hodmezdvasarhely Megyei Jogh Varos Polgarmesteri Hivatala, (6800
Hodmezovasarhely, Kossuth tér 1., képviseli: Dr. Tatar ZoltAn Bertalan jegyzd) (a
tovabbiakban: Hivatal) — mint gazdasagi szervezettel rendelkezé —

mdsrészrdl Németh Liszlé Varosi Konyvtar és Pasa Lajos Gyermekkonyvtar, (6800
Hédmezbvasarhely, Andréssy Gt 44., képviseli: Domjanné Szénési Edit kdnyvtarigazgatd) (a
tovabbiakban: Konyvtar/Intézmény) — mint gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd —
koltségvetési szervek kozott az egyes feladatok végrehajtasanak munkamegosztdsard] és a
felelosségvallalas rendjérél.

Preambulum

A munkamegosztdsi megéllapodds (a tovabbiakban: Megallapodds) megkitésére az
allamhaztartasrdl sz016 torvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr) 9. § (5) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazés alapjan keriilt sor,
figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében elbirt szempontokat.

Felek megallapodnak abban, hogy gazdalkodési tevékenységiik, mikddésiik soran a
vonatkozo jogszabélyok, és a jelen Megallapodas szerint jarnak el.

Kijelentik, hogy a gazdalkoddsukkal Osszefiiggd jogszabalyokban meghatirozott altaldnos
felelosségi szabalyokat ismerik, azokat betartjak, és tudomasul veszik, hogy a jelen
szerz6désben rogzitett feladatok €s hataridok betartasaért felelésséggel tartoznak.

L.

1. Az egyiittmiikodés célja, altalinos szempontjai

A megdllapodés célja, hogy a munkamegosztas és feleldsségvallalas szakszerli rendjének
szabalyozasa hatékony, szakszerli és takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit
teremtse meg.

Szerzddo felek koliségvetési szervek, ezért feladataik és az érdekkoriikbe tartozé tevékenység
ellatasa a vonatkozd hatdlyos jogszabalyok keretei kzott torténhet, fliggetleniil attdl, hogy az
esetleges jogszabaly-moédositas vagy valtozéds - (ideértve a Hodmezbvasarhely Megyei Jogi
Varos Kozgytlése — tovabbiakban Kozgylilés — rendeleteit is) e megallapodasban atvezetésre
kertilt-e, vagy sem. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi
feltételei a pazdasagi szervezettel nem rendelkezt koltségvetési szervnél nincsenek meg,
kiteles a gazdasagi szervezettel rendelkez6 kiltségvetési szerv ellatni.

A Konyvtar részére a Hivatal biztositja a szabdlyszert, térvényes gazddlkodis feltételét,



A Hivatal elsésorban érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztil, illetve
tovabbi gazdasigi folyamatokhoz kapesolodd dontés eldkészitdi, tanacsadoi és ellendrzési
feladatok ell4tdsa soran biztosit segitséget a Konyvtarnak.

Az intézmény szakmai céla koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyck felett
kotelezetiségvallalasi, teljesitésigazoldsi, utalvanyozasi joggal és feleldsséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellatasahoz szikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik,
tovabba egyes adminiszirativ, szellemi tdmogaté feladatokat is — e célt szolgdld kiildn
szervezeti egység nélkil — eilathat.

A megallapodas nem sértheti a gazdasdgi szervezettel nem rendelkez6 koliségvetési szerv
szakmai ddntéshozd szerepét.

A Hivatal és a Kényvtar 6nallo bankszémldval és hézipénztérral rendelkeznek.

A gazdalkodds sorén felmeriil kiadasaikat és bevételeiket, sajat nevikre sz6l6 bizonylatok
alapjén a Hivatal Kézgazdasagi irodéja kezeli.

2. Szabalyzatok

A pgazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyzasihoz
irdnymutatast ad a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkozd szabdlyzatai a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd ksltségvetési szervre is
érvényesek.

A Hivatal médositas nélkiil alkalmazandd szabédlyzatai: Szamlarend, Szamviteli politika,
Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat, Felesleges
vagyontargyak hasznositisinak és selejtezésének szabalyzata, Beszerzési Szabalyzat,
Kézbeszerzési Szabalyzat, Kommunikécios eszkdzok hasznalatdnak szabdlyzata, Kikiildetési
szabélyzat, Gépjarmii {izemeltetési szabélyzat, Bels6 ellendrzési Kézikonyv.

A Hivatal alabbi szabalyzatait megfeleld modositasokkal kell alkalmazni, az Intézményre
vonatkoz6 helyi specialis szabalyokat meg kell hatdrozni és a szabalyzathoz mellékletként kell
csatolni. Atvétel sordn a helyi sajatossagok miatt kiegészitéssel vagy mdbdositassal
alkalmazandé szabélyzatok: Pénzkezelési szabalyzat, Onkoltség-szamitasi ¢s arképzési
szabélyzat, Adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat, Tratkezelési és irattirozasi szabalyzat. A
felsorolt szabalyzatok egyes rendelkezései az adaptici6 kovetkeztében nem Iehetnek
ellentétesek a Hivatal szabélyzataival.

Az Intézmény 4ltal dnalléan elkészitendd tovabbi szabalyzatok: a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat, Munkaligyl szabélyzat, Ugyrend, Munkavédelmi szabalyzat, Tiizvédelmi
szabélyzat, Informatikai-biztonsagi szabalyzat, Belso kontrollrendszer szabdlyzat és egy¢€b fent
nem emlfiett szabalyzatok .

Az Intézmény a részérél is hatdlyba léptetett szabélyzat hitelesen alairt hatélyba léptetd
zaradékat két példanyban papiron, adaptalandd szabélyzat esetében a szabélyzat intézményi
kiegészitést tartalmazé mellékletét is két példanyban alairva me gkiildi a Hivatal Jogi Irod4janak
nyilvantartasba vétel céljabol a hatélyba léptetést kbvetd 5 munkanapon belil.

Yelek torekszenek a teljes korli egyiittmiikodésre, eljarasuk sordn kolestinds értesitési €s
tajékoztatasi kitelezettséget véllalnak.
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IL. A GAZDALKODASI FELADATOK ES HATASKOROK KOLTSEGVETESI
SZERVEK KOZOTTI MEGOSZTASA

1. A koltségvetés tervezése

A Hivatal Kozgazdasagi Irodajanak tervezési tdjékoztatdja alapjan a Konyvtar elkésziti a
Ko6zgazdasagi Troda kihelyezett dolgozdi vagy helyettesei segitségével a gazdasagi év
koliségvetési javaslatat a kért hataridére. MS Excel programmal készitett tervjavaslatban
részletesen, rovatonkénti bontdsban megtervezi a varhatd bevételeket és kiaddsokat. Az
el8irdnyzatok széveges indokléssal keriilnek be a Kézgazdasagi Iroda irodavezetdjéhez.

A Kozgy(ilés altal j6vahagyott intézményi koltségvetés adatait a Magyar Allamkinestér felé a
kiézpontositott KGR programban a Kézgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozdi vagy helyettesei
készitik el és tovabbitjak a megadott hataridére.

Az elbiranyzatok adatait a Kézgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozdi vagy helyettesel 8nalldan
kezelik, figyelik és az év folyaman naprakész analitikdt vezetnek a CT-EcoSTAT moduljai
hasznélataval.

2. A koltségvetés modositasa

A Konyvtar a CT-FcoSTAT programrendszert haszndlja a pénziigyi-szamviteli
nyilvantartasok vezetésére. Igy a bejovd konyvelési bizonylatok a Pénziigy 2 modulban
kerilnek iktatdsra. A Kozgazdasigi Troda kihelyezett dolgozdi és helyettesei altal a
Kotelezettségvillalas modulban keriilnek terhelésre a koltségvetésben.

A fenti adatok tudatiban, ha sziikséges, az eloiranyzat-médositast indoklassal egyiitt a
Konyvtar allitja Ossze a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozdi és helyetiesel segitségével,
ezek utdn kerill beny(jtasra a Kozgazdasagi Iroddhoz. A Konyvtar a sajat hatiskérben
végrehajtott eldiranyzat-modositasrél 5 napon belill koteles az énkorményzat jegyztjét
tajekoztatni,

A Konyvtar el6iranyzat modositasi igényét a Hivatal felé — az elsd negyedév kivételével — a
Kozgyltlés munkatervében meghatirozott iddpontot figyelembe véve, azt megel6zd 10.
munkanapig jelzi.

A Kozgylilés hatarozatdval jévahagyott eldiranyzat-mddositas alapjin a Kozgazdasagi Iroda
kihelyezett dolgozdi vagy helyettesei a sziikséges modositasokat rogzitik.

Ha az eloirdnyzatok mdédositdsdra az Orszéggylilés vagy a Kormany intézkedése
kovetkeztében keriil sor, a Hivatal a koltségvetési rendelet modositasat kbvetben tdjékoztatja a
végrehajtott modositasrol a Konyvtarat,

3. Eldiranyzat-felhaszndlds, pénziigyi ellenjegyzés, ktelezettségvallalas, utalvanyozas

11



A Konyvtar a Kozgy(ilés altal jovahagyott koltségvetési eldirdnyzatok felett teljes jogkorrel
rendelkeznek. ElSirdnyzatok felhasznalasarol — beszerzésekrdl, szerzbdéskitésekrol,
megrendelésekrbl — a megadott koltségvetési keretdsszegen belil onélldan dontenek szakmai
szempontjaik figyelembe vételével.

A kotelezettségvallalas és utalvanyozés jogkdr a Konyvtdr vezetdjét (kényvtarigazgatd) illeti
meg. Az érvényesités minden esetben a Hivatal feladata. A kitelezettségvallalast minden
esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek.

Pénziigyi cllenjegyzésre a Hivatal gazdasigi vezetlje vagy a Kézgazdasagi Iroda maés,
megfelel képesitéssel rendelkezd irdsban felhatalmazott munkatirsa jogosult.

A kotelezettségvillalast kovetben gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél. A CT-
FcoSTAT Rendelés moduljéba a Koényvtar dgyintézbje és helyettese rogziti a megrendeloket
&s a szerzbdéseket. A kotelezettségvallalasok nyilvantartisat folyamatosan, naprakészen kell
vezetni, Amennyiben a kerete nem ad lehetdséget kotelezettségvallalsra, kteles azt irdsban
jelezmi a Konyvtdr intézményvezetdjének, s kezdeményezni az eldiranyzat-atcsoportositast,
illetve az eléiranyzat-modositasi kérelem indokoltsdganak vizsgalatat.

A teljesiilt kitelezettségvallalds teljesitésigazolasa a Konyvtar feladata. A teljesitésigazolésra
jogosult személyeket a Gazdalkoddsi jogkorok szabalyzata rogziti.

A teljesitésigazolas méodja:

- Az eredeti szamlét kézjegyével latja el, és rdvezeti a ,,A teljesitést igazolom” szGveget
és datumot, alairasat, és/vagy

- a program altal eldallitott teljesitésigazolds dokumentum alairasaval.

A Konyvtar ligyintéz6je és helyettese feleldsek az altaluk befogadott szimldk szémszaki €s
torvényi eléirasoknak megfeleld ellenSrzéséért. A szamlait a CT-EcoSTAT Pénziigy 2
moduljaval iktatja, a szamlakra felvezeti a rendszer dltal adott iktatészamot, majd a szémlat a
programb6] nyomtathatd utalvannyal, szerz8dés-, illetve megrendel6-masolattal latja el.

Az &tutaldsos szamlikat a Konyvtdr igyintézéje és helyettese sorszam szerint a
kiegyenlitetlen sz4llitdi dossziéban tartja a pénziigyi teljesites kezdeményezéséig.

Kotelezettségvdllalé: a Konyvtar kdnyvtarigazgatdja

Pénziigyi ellenjegyzd: a Kizgazdasagi Iroda irodavezetdje vagy feljogositott munkatarsa
Ervényesits: a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozoi vagy helyettesei

Utalvdnyozé: a Konyvtar kinyvtarigazgatoja

4, Munkaert-gazdalkodas

A Kozgylilés altal jovahagyott létszamkereten belill a munkaltatéi jogok gyakorlisa a
Kényvtar konyvtirigazgatdjanak a feladata és hataskore.
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A Konyvtér ievintézdie €s helvettese:

- vezeti az alkalmazottakrdl a munkaiiggyel kapcsolatos analitikus nyilvantartdsokat
(szabadsag, betegszabadsag nyilvantartasa),

- elkésziti a szabadsag é€s egyéb tavollét miatti jelentéseket,

- kozcéla foglalkoztatottak, nyari didkmunka analitikus nyilvantartasainak vezetése,
jelentések elkészitése.

- adatszolgéltatisokat készit el.

A MAK bérterhelését a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozdja vagy helyettese ellendrzi
€s kdnyveli. Az esetleges eltérések okdt feltdrja €s a hiba kijavitAsara megteszi a szitkséges
intézkedéseket a8 MAK felé.

Kotelezettségvallalo: a Konyvtar konyvtarigazgatdja

Pénziigyi ellenjegyz6: a Kozgazdasagi Iroda irodavezettje vagy feljogositott munkatdrsa
Ervényesits: a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgoz6i vagy helyettesei

Utalvdnyozo: a Konyvtar konyvtarigazgatdja

5. Gazdalkoedissal, pénzellatissal, analitikus nyilvantartassal kapcsolatos feladatok

A Konyvtar pénziigyi-gazdasagi feladatainak ellatdsa keretében a Konyvtar tigyintézdje és
helyettesén keresztiil végzi a kivetkezoket:

- Beérkezd atutalasos szamldk alaki tartalmi ellendrzése, iktatasa a CT-EcoStat
rendszer pénziigy?2 moduljaban, Osszeszerelése a  kotelezettségvillalas
dokumentumaival

- Felutalvanyozott beérkezd atutaldsos szamlak igazoltatdsa, utalvanyok al4frattatisa

- Kimend  szamldk  készitése, oOsszeszerelése a  kotelezetiségvallalas
dokumentumaival, felutalvinyozdsa, utalvanyok alairattatésa

- Egyéb dtutalasos tételek felvitele a CT-EcoSTAT programba (pl. betegszabadsag,
tappénz), igazoltatisa, utalvanyok alairattatasa

- Beérkezd, kimend 4tutaldsos és készpénzes szdmldk valamint banki és pénztéri
egyéb bevételi, kiaddsi tételek érvényesitése a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett
dolgozdi és helyettesel révén

- Pénziigyi levelezés bonyolitasa, kapcsolattartas a szolgéitatokkal

- Atutaldsi csomag clkészitése a pénziigyi rendszerben, majd az importalt csomag
atutalasénak inditisa a banki electra programbdl

- Negyedéves gazdasdgstatisztikai jelentések elkészitése a Kozgazdasagi Iroda
kihelyezett dolgozdja és helyettese révén

- AFA bevallasok elkészitése

- A bankkivonatokat a Bank a Kdnyvtarnak kiildi meg. A Kdényvtar iigyintézdie és
helyettese a CT-EcoSTAT pénziigyi rendszerében a banki boriték adatait régziti.
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Az Atutaldsos szamlak fizetési hatéridejét figyelemmel kisérve a Konyvtar
gondoskodik az dnkorményzati timogatasi igénybejelentésrol.

A Konyvtar konyvvezelése a szamviteli politika, a szdmlarend és egyéb belsd
szabélyzatok alkalmazésival a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozoin €s
helyettesein keresztiil torténik.

A Konyvtar vagyoni és pénziigyl helyzetével kapcsolatos  konyvvezetés,
koltségvetési beszamold készités, tovéabbd konyvvitel alapjan a gazdilkodassal
kapcsolatos adatszolgéltatis a Kozgazdasagi Iroda kihelyezeit dolgozdinak és
helyettescinek kitelezettsége.

A Konyvtar kis értékl targyi eszkozeirdl és készleteirdl mennyiségi analitikus
nyilvantartas vezetése.
PélyAzati elszdmolashoz az elkiilonitett nyilvantartast a Konyvtar jelzése alapjan a

bizonylatok Témakodra konyvelésével oldja meg a kényvelés, és ezek alapjan
szolgaltatja a sziikséges adatokat az elszamoldshoz.

Kotelezettségvdllals: a Konyvtar kinyvtarigazgatdja

Pénziigyi ellenjegyzd: a Kizgazdasagi Iroda irodavezetéje vagy feljogositott munkatarsa

Ervényesits: a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozdi vagy helyettesei

Utalvdnyozé: a Kényvtar konyvtarigazgatoja

6. Beruhazas, felajitas, vagyonkezelés, targyi eszkoz-nyilvantartas

A miikédtetési feladatok koziil a Konyvtar latja el az aldbbiakat:

Gondoskodik az intézmény iizemeltetésérol.

Gondoskodik a meglévé vagyontargyak folyamatos eseti, illetve fitemterv szerinti
karbantartisarol.

Az intézmény kotelessége, hogy jelezze, mely vagyontargy milyen mértéki feltjitasra
szorul.

Nyilvantartisba vétel

A Konyvtér ltal beszerzett nagy-értékli targyi eszkdzbeszerzés beérkezd szamlal kartonon
kertilnek felvezetésre. A Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozoinak vagy helyetteseinek
feladata a pénziigyileg teljesitett szamlék pénzforgalmi szdmléra konyvelése.

Kivételt képeznek:

A Konyvtér feladata az év végi mérleg alatdmasztasat szolgald leltérozasi tevékenység
elvépzése a leltarozasi szabalyzat alapjan.

A kis értékii targyi eszkozok beszerzése esetén a szdmldk leigazolasakor a bizonylatra fel
kell vezetni, hogy az eszkéz a nyilvéntartdsban milyen sorszam alatt lett nyilvantartasba véve.
Minden esetben szerepelni kell az atvevd olvashaté aldirdsanak, aki leltdri felel6sséggel tartozik
az eszkdz meglétéért, elhasznalodasa esetén inditvanyozza annak kiselejtezését a Kézgazdasagi
Troda kihelyezett dolgozdi vagy helyettesei felé. A Konyvtar 3 fs selejtezési bizottsagot llit

fel.
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7. Készpénzkezeléssel kapcesolatos szabalyok

A Konyvtar gazdalkoddsanak lebonyolitasara folydszamldkat, a palyazatok esetében
elkiilonitett szamlakat hasznal.

A Konyvtar 6nallé pénztarral rendelkezik. A Konyvtar a hazipénztirat heti zarassal vezeti. A
Konyvtér készpénzes bevételeit a Konyvtar igyintéz6je és helyettese az CT-EcoSTAT program
pénziigy2 moduljaba rogzitik.

A pénztarellen6ri feladatokat a Kozgazdasagi Troda kihelyezett dolgozoi vagy helyettesei
latjak el. A Konyvtér tigyintézbje vagy helyettese a CT-EcoSTAT program alkalmazisaval
allitja ki a pénzforgalom bizonylatait a rendszerben mar iktatott készpénzes szdmlak alapjén.
Nem szamlakoteles kiadasait (belfoldi kiktildetés, mb. dijak stb.) a KIRA program szamfejtése
alapjan — el6leglaadas és elszdmolds, az erre rendszeresitett nyilvantartisba torténd felvezetés,
¢rvényesités és ellenjegyzés utan — teljesitheti pénziigyileg.

Szigori szdmadédsi nyomtatvanyok nyilvantartasanak kezelése.

Hazi pénztar keretosszege 400.000 Ft (azaz négyszazezer forint).

Kotelezetiségvallald: a Konyvtar konyvtarigazgatdja
Eryvényesitd: a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozdi vagy helyettesei
Utalvdnyozo: a Konyvtar konyvtarigazgattja

Pénztar ellendr. a Kozgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozoi

8. A bels6 kontrollrendszer és a belso ellendrzés

A bels6 kontrollrendszer 1étrehozasaért, mikodtetéséért és fejlesziéséért a Kényviar vezetdje
felelds. A folyamatba épitett ellendrzés a fentiekben meghatarozott jogosultsdgokon kereszitiil
érvényesill. A kotelezettségvillalas és utalvanyozds a Konyvtdr vezetdjének jogkére, az
érvényesités pedig a Kdzgazdasagi Iroda kihelyezett dolgozdinak és helyetteseinek jogkore.

Az intézmény vezetGje a koltségvetés aldirasdval, az utalvinyozasi illetve
kotelezettségvallalasi jogaval, valamint alairasi jogaval folyamatos ellen6rzést gyakorol.

A  Kozgazdasagi Iroda irodavezetdje a koltségvetési keret betartasa felett a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésével, valamint a bizonylatok sziréprobaszer(i
cllendrzésével 14tja el ellendrzési feladatat.

A  Konyvtar vezetdje eseti beszamoltatassal, az aldirasi jog gyakorldsaval és helyszini
cllendrzéssel érvényesiti az utdlagos vezetdi ellendrzést.

A Konyvtar belsé ellenérzését jelen megéllapodas alapjan a Hivatal bels6 ellenbrzése végzi.
Belst ellentrzésre a kockézatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellenbrzési tervben
meghatarozottak szerint kertil sor. A belsé ellenérzés lefolytatasanak rendjét a Hivatal Bels
ellendrzési kézkdnyve tartalmazza.

A Konyvtar vezetdje a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérl és bels) ellenbrzésérdl
sz0lo 37072011, (XIL.31.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal dsszhangban
kételes frasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyrd! a Hivatalt is

15



t4jékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, fegkéstbb a beszdmolé kozgytilés dltali
elfogadasanak idépontjaig.

9. Egyebek

A Kényvtar a jelen megéllapodasban nem szabalyozott tevékenységeit sajat hatdskorben latja
el. A tevékenységek elltasdhoz kapesolédd kotelezettségvallalas joga a Kényvtar vezetdjeét
illeti meg. Ezen tevékenységhez kapcsolddban is az olyan kételezettségvallalas
érvényességéhez, amely koltségvetési forras felhaszndlasaval vagy dnkormanyzati vagyon
hasznalataval jar, a Kozgazdasagi Iroda irodavezetdjénck vagy feljogositott munkatérsanak
pénziigyi ellenjegyzése szitkséges.

Jelen megallapodasban foglaltakat a felek tudomésul veszik, €s kotelezik magukat arra, hogy
a lefrtak szerint jarnak el.

Hatalybalépés

A Felek jelen szerzddés hatalyst a feladatok — munkamegosztas szerinti — tényleges
ellatasanak napjatol (2020.11.02.) allapitjsk meg és a szerzGdésben foglaltakat e naptdl kezdve
kell alkalmazni.

Domjanné Szénisi Edit Dr. Tatar Zoltan
konyvtarigazgatod jegyzo

Zaradék:

Jelen megéllapodast FHoédmezévasarhely Megyei Jogh Viros polgdrmestere  a
katasztréfavédelemrdl és a hozza kapesolédd egyes torvények modositasarol szolo 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésben biztositott hatdskdrében hozott ... /2020, (....... ) 8Z.
hatérozataval jovahagyta.

Dr. Marki-Zay Péter
Pelgarmester
Hoédmezivasarhely Megyei Joga
Viros Onkormdnyzata
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